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Anleitung 
Zu einem Kurs anmelden oder abmelden 
 
Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, haben Sie in der Lernwelt ein passendes Angebot ge-
funden (siehe Anleitung „Im Weiterbildungsangebot suchen und filtern“). 
Beispiel: Sie möchten sich zum Termin: „communis - Einführung in die Basics“ anmelden. 
 

 
 
Mit Doppelklick auf den Termin gelangen Sie zu weiteren Informationen und zur Anmeldung. 
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Durch Klick auf Neu öffnet Sie zum Anmeldeformular: 
 

 
 
Dort können Sie wahlweise mit weiter die Veranstaltungsinformationen nochmals einsehen oder gelan-
gen direkt zur Anmeldung. 
 
Hier können Sie Anmerkungen 
einfügen… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
… und gelangen über weiter 
zum nächsten Formular: 
 
Die mit * gekennzeichneten 
Felder müssen ausgefüllt 
werden. Zudem können Sie 
Angaben zur Verpflegung 
machen. Über Anmeldung 
absenden schließen Sie den 
Vorgang ab. 
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Eine Abmeldung erfolgt bitte per Mail an: 
personalentwicklung-pastorale-dienste@erzbistum-koeln.de. 
 
Bitte denken Sie daran sich rechtzeitig abzumelden, um Ausfallgebühren zu vermeiden (6 Wochen vor 
Veranstaltungsbeginn). 
 
 
AGB: 
„Wenn durch Abmeldung oder Fernbleiben ein Kursplatz frei bleibt, wird der Teilnehmerbeitrag in eine 
Ausfallgebühr gleicher Höhe umgewandelt. Bei kostenfreien Kursen wird eine analoge Gebühr berech-
net.  
Die Abmeldung muss schriftlich erfolgen (personalentwicklung-pastorale-dienste@erzbistum-
koeln.de).  
Der Zeitpunkt, bis zu dem eine Abmeldung für den sich Abmeldenden kostenneutral bleibt, ist einheit-
lich auf sechs Wochen vor Kursbeginn festgelegt.  
ACHTUNG: Ausfallgebühren werden unabhängig vom Grund einer Abmeldung oder Nicht-Teilnahme 
am Kurs erhoben.  
Ausnahmen: Es ist unerwartet eine eigene Krankheit aufgetreten (bei ärztlich nachgewiesener Krank-
heit) oder ein Familienmitglied ist erkrankt und muss gepflegt werden.“ 
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