Reisekosten-Erstattungsantrag für mehrtägige Schulfahrten   (ab 2015 - neu)
	Name Antragsteller/in
	Vorname
	Amtsbez./Beruf
	Schule

	     
	     
	     
	     

	PLZ
	Ort
	Straße, Hausnr.

	     
	     
	     


Hiermit beantrage ich unter Hinweis auf Nr. 8.2 WRL*  eine Reisekostenvergütung für folgende Veranstaltung:

	Art der Veranstaltung
	Ort der Veranstaltung


	Klasse/Kurs

	 FORMCHECKBOX 

	Schulfahrten
	     
	     


	 FORMCHECKBOX 

	Internationale Begegnung
	     
	     


	 FORMCHECKBOX 

	
	
	     


An der angegebenen Veranstaltung hat / haben außer mir als Begleiter teilgenommen: 
     
	a) Beginn und Ende der Veranstaltung

b) Art der Unterbringung
	a)  Kosten der Unterkunft
b)  Kosten der Verpflegung
	a) Art des Verkehrsmittels
b) Fahrtkosten
(sowohl Hin- und Rückfahrt als auch ggfs. vor Ort)
	Nebenkosten

(bitte ggf. auf einem Beiblatt erläutern)

	1
	2
	3
	4

	a) Beginn der Hinreise:

         
    Ende der Rückreise:

         
b) Art der Unterbringung:

         

	a) €      
b) €      
Wenn Verpflegungskosten geltend gemacht werden, bitte auch das nachfolgende Beiblatt ausfüllen!


	     

	€ 


	Darauf erhaltene Zuschüsse o.ä.:

	
	
	

	Verbleibende Zwischensummen:
	
	
	

	
	
	Gesamtsumme:

(Summe Spalten 2-4)
	


Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzten Auslagen sind mir tatsächlich entstanden. Ich bitte um 
Überweisung des Betrages auf mein Bankkonto : 
BIC :______________________________                  IBAN:  ________________________________________________________________

_________________________, den ____________________________




_________________________________


Ort,






Datum







       (Unterschrift Antragsteller/in)

Die Genehmigung der Schulfahrt gem. Nr. 3 WRL (einschl. Dienstreisegenehmigung für die oben genannte Lehrkraft) liegt in Kopie bei.  Die der Abrechnung zugrunde liegenden Originalbelege haben mir zur Prüfung vollständig vorgelegen. 



____________________________









__________________________________________

              Datum













      Für den Schulträger: Der/die Schulleiter/in
Beiblatt „Verpflegungskosten“
zum Erstattungsantrag vom ____.____.20____

(bitte vollständig vom Antragsteller auszufüllen!)

Ich bitte 

um pauschale Erstattung (Tagegeld)







Reiseziel im Inland

(  weiter mit 1.







Reiseziel im Ausland
(  weiter mit 2.




um „Spitzabrechnung“



(  weiter mit 3.
1.  Tagegeld (Inlandsziel)
	a)  Tagegeldberechnung
	Zahl der Tage
	€ pro Tag
	Zahl der Tage x € pro Tag

	An- und Abreisetag
	2
	12,00
	24,00

	Aufenthaltstage
	
	24,00
	

	Ergebnis zu a):
	


b)
Folgende Mahlzeiten waren für mich unentgeltlich oder im Reisepreis enthalten (ggfs. „0“ eintragen):

	
	Zahl der Tage
	Kürzung pro Tag in €
	Zahl der Tage x Kürzung p.Tag

	Frühstück (Kürzung 20%)
	
	
	

	Mittagessen (Kürzung 40%)
	
	
	

	Abendessen (Kürzung 40%)
	
	
	

	Ergebnis zu b)
	



c)
Ergebnis zu a) minus Ergebnis zu b) ist gleich Endergebnis


2.  Tagegeld (Auslandsziel)

	a)  Tagegeldberechnung
	Zahl der Tage
	€ pro Tag
	Zahl der Tage x € pro Tag

	An- und Abreisetag
	2
	
	

	Aufenthaltstage
	
	
	

	Ergebnis zu a)
	


b)
Folgende Mahlzeiten waren für mich unentgeltlich oder im Reisepreis enthalten (ggfs. „0“ eintragen):

	
	Zahl der Tage
	Kürzung pro Tag in €
	Zahl der Tage x Kürzung p.Tag

	Frühstück (Kürzung 20%)
	
	
	

	Mittagessen (Kürzung 40%)
	
	
	

	Abendessen (Kürzung 40%)
	
	
	

	Ergebnis zu b)
	



c)
Ergebnis zu a) minus Ergebnis zu b) ist gleich Endergebnis


3.  „Spitzabrechnung“

Die Belege, aus denen sich aufaddiert die auf Blatt 1 angegebene Summe ergibt, habe ich der Schulleitung vorgelegt.
Soweit die Kosten die Höhe des alternativen Tagegeldes übersteigen, waren sie für mich unvermeidbar, weil …

… 

_________________________, den ____________________________




_________________________________


Ort






Datum







       (Unterschrift Antragsteller/in)

€  





€  








* WRL = Wanderrichtlinien des Erzbistums Köln in der jeweils gültigen Fassung



Formularsachstand: 14.09.2015 (Br)

