 Formular-Sachstand: 
14.09.2015
Bitte zum frühestmöglichen Zeitpunkt einreichen,
spätestens 6 Wochen vor Beginn der Veranstaltung
(2-fach; erforderliche Anlagen jeweils 1-fach)
Antrag auf Genehmigung von Schulfahrten

A.  Antrag auf Genehmigung als Schulveranstaltung

	1.    
	a)  Art der Veranstaltung
	b)  Zielort der Veranstaltung

	 FORMCHECKBOX 

	Schulwanderung / Tagesausflug
	

	 FORMCHECKBOX 

	Fahrt aller Klassen bzw. Kurse einer Jahrgangsstufe
	

	 FORMCHECKBOX 

	Fahrt einer einzelnen Klasse / eines einzelnen Kurses
	

	 FORMCHECKBOX 

	Internationale Begegnung / Austausch
	

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.
	Die geplante Veranstaltung wird durchgeführt von der / dem / den

	
	Klasse(n)

	Jgst.
	Leistungskurs
	Grundkurs

	3.
	Zahl der teilnehmenden

	
	Schülerinnen


	Schüler
	Lehrkräfte
	sonstige Begleitpers.
	Gesamtzahl

	
	Zahl der nicht teilnehmenden Schülerinnen und Schüler: (bei Fahrten im Klassen-/Kursverband  -  Begründung auf Beiblatt!)
	 

	4.
	Dauer der 
Veranstaltung:
	Tag der Hinreise
	Tag der Rückreise
	Tage insg.
	davon Schultage

	5.
	Verkehrsmittel für Hin- und Rückreise:


	6.
	Art der Unterbringung: 


	7.
	Vorbereitung und Veranstaltungsprogramm: Bitte auf Beiblatt erläutern 

	8.
	Kosten der Schulfahrt
	gesamt in €
	je Schüler/in in €

	
	- Fahrtkosten für Hin- und Rückreise
	
	

	
	- Fahrtkosten vor Ort
	
	

	
	- Unterkunft und Vollverpflegung
	
	

	
	- Führungen, Eintrittsgelder etc.
	
	

	
	- Sonstige Ausgaben (Erläuterungen vgl. Beiblatt)
	
	

	
	Kosten insgesamt
	
	

	9.
	Finanzierung Kosten für Schüler/innen p.P.:
(Zuschussgeber auf Beiblatt benennen)
	Zuschüsse p.P.
	Eigenleistung p.P.

	10.
	Finanzierung Kosten für Leitung und Begleitung 
 (Summen aus den Angaben 
im Antrag B.)

	Zuschüsse insges.
	Eigenleistung insges.
	abzurechnende 
Reisekosten insges.

(ggfs. incl. Tagegeld)

	Die Wanderrichtlinien des Erzbistums Köln und die diese ändernden und ergänzenden Verfügungen des Erzbistums zur 
Durchführung und Finanzierung von Schulfahrten sind mir bekannt und werden beachtet.

	______________________, den  _______________            _______________________________
Ort                                                             Datum                                         Unterschrift Leiter/in der Veranstaltung



B.  Antrag auf Dienstreisegenehmigung bzw. Beauftragung

	Vor- und Nachname 
(bei Nicht-Lehrkräften auf Beiblatt auch Anschrift angeben)
	Amtsbe-zeichnung
	Finanzierung der voraussichtlichen Kosten in €

	
	
	Zuschüsse
	Eigenleistung
	abzurechnende

Reisekosten, ggfs. incl. Tagegeld

	Fahrtleitung:


	
	
	
	

	Begleiter/in:


	
	
	
	

	Begleiter/in:


	
	
	
	

	Begleiter/in:


	
	
	
	


Die Wanderrichtlinien des Erzbistums Köln und die diese ändernden und ergänzenden Verfügungen des Erzbistums zur Durchführung und Finanzierung von Schulfahrten sind mir bekannt und werden beachtet. Evtl. notwendige Änderungen gegenüber den Angaben in diesem Antrag (z.B. Ziel, Veranstaltungsdauer oder -programm, Verkehrsmittel, Art der Unterbringung, Namen oder Anzahl der Begleiter, Kostenhöhe und Finanzierung pp.) werde/n ich/wir der Schulleitung umgehend melden.
	______________________, den  _______________            _______________________________

Ort                                                             Datum                                         Unterschrift Leiter/in der Veranstaltung

________________________________________________________________________________

Unterschriften aller Begleitpersonen


C.  Entscheidung bzw. Votum der Schulleiterin / des Schulleiters
Die nach o.g. Angaben voraussichtlich anfallenden zu erstattenden Reisekosten sind durch die für unsere Schule zur Verfügung stehenden Haushaltsmittel (Reisekostenbudget für Schulfahrten bzw. ergänzende Mittel aus dem Sachkosten-Schulbudget)
 FORMCHECKBOX 

gedeckt

 FORMCHECKBOX 

nur zum Teil gedeckt

 FORMCHECKBOX 

nicht gedeckt
Soweit die Schulleitung selbst über den Antrag entscheidet:  Der vorstehende Antrage zu A. wird

 FORMCHECKBOX 

genehmigt und die Genehmigungen/Beauftragungen zu B. werden erteilt
 FORMCHECKBOX 

nicht genehmigt, weil
Soweit der Schulträger über den Antrag entscheidet:  Die vorstehenden Anträge zu A. und B. werden
 FORMCHECKBOX 

befürwortet

 FORMCHECKBOX 

nicht befürwortet, weil
	
	

	
	,den
	
	
	

	
	
	
	
	Schulleiter/in


D.  Genehmigung Schulträger   (soweit erforderlich)
Der Antrag zu A. wird genehmigt. Gleichzeitig wird zu B. die Dienstreisegenehmigung für Leiter und Begleiter erteilt; soweit es sich nicht um Lehrkräfte handelt, werden sie mit der Begleitung beauftragt. 

	Köln
	,den
	
	
	

	
	
	
	
	HA Schule/Hochschule


