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Hinweise zum Medien- und Geräteverleih 
der Medienzentrale des Erzbistums Köln 

 
 

 
1 Verleih  
 

Angebote/Auswahl/Beratung 
Sie können aus einem  großen, ständig aktualisierten Medien- und Geräteangebot für Ihre Bildungsarbeit aus-
wählen. Unsere Medien besitzen das Recht zur nichtgewerblichen öffentlichen  Vorführung (V+Ö) – im Gegen-
satz zu den Medien, die Sie aus Bibliotheken und Videotheken ausleihen, im Handel kaufen oder im TV mit-
schneiden. Diese stehen nur für die private Nutzung zur Verfügung.  
 
Gerne sind wir bereit, Medien, die sich nicht in unserem Verleihangebot befinden, zu suchen und gegebenenfalls 
zu beschaffen. Ebenso sind wir auch gerne behilflich bei der Suche nach anderen Quellen, wie Filmarchiven, 
Medienliteratur etc.  
 
Für die Nutzung zusätzlicher Titel, die sich nicht in unserem Verleihangebot befinden, steht Ihnen das Angebot 
des „kfw-Bouquet“ (früher „MPLC“ bzw. „Videma“) zur Verfügung. Das kfw-Bouquet bietet für einmalige Vorfüh-
rungen nur die benötigten Lizenzen an. Das Medium (z.B. DVD) wird dabei nicht zur Verfügung gestellt. Bitte 
beachten Sie, dass nur eine begrenzte Anzahl an Titeln zur Verfügung steht – die Auswahl wechselt quartalswei-
se. Die verfügbaren Titel finden Sie in einer Liste und in einer Datenbank über unsere Internetseite:  
http://www.erzbistum-koeln.de/medien/zentrale/medienverleih/spielfilmlizenzen.html.  
 
Neu: 
 

Zusätzlich bieten wir Ihnen die Möglichkeit, Medien virtuell zu entleihen. Auf unserem neuen Medienportal kön-
nen Sie Filme, Web-DVDs und begleitende Arbeitsmaterialien auf Ihrem Rechner ansehen oder herunterladen, 
auf mobile Datenträger speichern und flexibel in Ihrer kirchlichen Bildungsarbeit und Pastoral einsetzen. Die 
Rechte zur nichtgewerblichen öffentlichen Vorführung sind darin für die jeweilige Lizenzzeit enthalten: 
http://www.medienzentralen.de  [dort Erzbistum Köln auswählen] 
 
Bitte sprechen Sie uns an oder schauen Sie auf unsere Internetseite. 
 
Als weitere Unterstützung Ihrer Arbeit bieten wir Ihnen kostenlose Arbeitshilfen zu verschiedenen Themen auf 
unserer Internetseite an: unter der Rubrik „Texte und Hilfen zum Film“ stehen Ihnen zahlreiche Hintergrundinfor-
mationen, didaktische Tipps zum Einsatz von Medien, Medienvorschläge etc. zur Ansicht und zum Ausdruck zur 
Verfügung: 
http://www.erzbistum-koeln.de/medien/zentrale/arbeitshilfen 
 

(Vor)auswahl 
Sie erleichtern uns die Arbeit und verkürzen Ihre Wartezeit, wenn Sie bereits mittels des Printkatalogs oder auf 
unserer Website eine Vorauswahl getroffen haben. Sollte Ihr Zeitrahmen dies nicht zulassen oder sich Ihre An-
frage auf komplexere Themen beziehen, sind wir gerne bereit, über die Beratung vor Ort und am Telefon hinaus, 
themenspezifische Auswahllisten zu erstellen und Ihnen zukommen zu lassen.  
 

Bestellarten (Vor)bestellung, Terminbestätigung 
Um Engpässe zu vermeiden, bitten wir Sie, unsere Möglichkeiten der Vorbestellung mittels Telefon, Anrufbeant-
worter, Fax, E-Mail oder Selbstbuchung über das Internet, zu nutzen. Dabei ist es notwendig, dass Sie Ihre Kun-
dennummer und für die Internet-Buchung Ihr Passwort bereithalten.  
Zur Vermeidung von Doppelbuchungen Ihres gewünschten Mediums bitten wir Sie Ihre Bestellung nur 
einmal und auf eine der oben erwähnten Bestellarten vorzunehmen! 
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 (Vor)bestellung 
Grundsätzlich raten wir immer dazu, Ihre Medien vorzubestellen. 
 

Terminbestätigung 
Außer bei Buchungen am Abholtag, erhalten Sie von uns eine schriftliche Terminbestätigung. 
 
Terminierung 
Da alle Kunden Anspruch auf unseren termingerechten Service haben, bitten wir alle Entleiher, die auf den Ter-
minbestätigungen ausgedruckten Abhol- und Rückgabetermine verbindlich einzuhalten und die Medien termin-
gerecht zurückzugeben bzw. die Leihfrist frühzeitig zu verlängern. Ebenso bitten wir, bestellte aber nicht benö-
tigte Medien frühzeitig zu stornieren. 
 

Abholung/Rückgabe in der Medienzentrale 
Abholen können Sie die Medien während unserer Öffnungszeiten. Alle rückgabefälligen Medien geben Sie bitte 
termingerecht in unserer Disposition ab oder hinterlegen sie auf dem Ablagetisch. Auf diesem Tisch vor unserer 
Eingangstür halten wir Ihnen auf Wunsch die vorbestellten Medien zur Abholung bereit. Dort können Sie die Me-
dien jederzeit abholen bzw. zurücklegen. 
 

Unsere Öffnungszeiten:  
 
Medienzentrale des Erzbistums Köln  
Kardinal-Frings-Str. 1-3, 50668 Köln Öffnungszeiten: 
Fon: 0221 1642-3333, Fax: 0221 1642-3335 Montag, Dienstag                        10.00 bis 17.00 
E-Mail: info@medienzentrale-koeln.de Mittwoch:                                     10.00 bis 13.00 
Internet: www.medienzentrale-koeln.de Donnerstag:                                 10.00 bis 17.00 

Freitag:                                         10.00 bis 13.00 

 
 

2 Zustellarten 
 

Neben der Selbstabholung haben Sie die Möglichkeit, Ihre Medien per Zustelldienst oder per Postversand zu 
erhalten. Der kostenfreie Zustelldienst beliefert 18 Zustellorte innerhalb des Erzbistums Köln, die Sie einer 
gesonderten Liste oder dem Internet entnehmen können. Darüber hinaus können wir Ihnen auf Wunsch unsere 
Medien gebührenpflichtig per Postversand zuschicken. 

 
Lieferung per Zustelldienst 
Um unseren wöchentlichen Zustelldienst reibungslos abwickeln zu können, bitten wir um frühzeitige Buchung – 
spätestens bis Montagmittag vor dem Zustelltermin. Der Zustelldienst liefert bestellte Medien immer dienstags in 
die Zustellorte. In den Schulferien entfällt der Kurierversand. 
 

Rücklieferung per Zustelldienst 
Damit sämtliche rückgabefälligen Medien den Kurier erreichen, bitten wir ebenfalls darum, die Medien jeweils bis 
Montagnachmittag an die jeweiligen Zustelldienststellen zurückzugeben. Verspätet abgegebene Medien errei-
chen uns erst eine Woche später. 
 

Postversand 
Wir möchten Sie bitten, beim Versand per Post, ebenfalls frühzeitig zu buchen sowie zwei bis drei zusätzliche 
Versandtage für den Hin- und Rückversand mit einzuplanen. 
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3 Überziehung/Gebühren/Mahnungen 
 

Entsprechend unseren Verleihbedingungen werden bei verspäteter Rückgabe Versäumnisgebühren fällig.  Dies 
ist leider notwendig, um sicherzustellen, dass die nachfolgenden Entleiherinnen und Entleiher ihre vorbestellten 
Medien auch termingerecht einsetzen können. 
 
 

4 Handhabung der Medien 
 

Sorgfältiges Einlegen der DVDs 
Um die Lebensdauer der DVDs und CDs sowie der Cover-Boxen zu erhöhen, bitten wir um sorgfältiges Heraus-
nehmen der DVD bzw. CD aus der Box. Durch leichtes Drücken auf den elastischen Knopf im Zentrum lassen 
sich die DVDs/CDs sicher und schonend aus der Halterung nehmen.  
 

Vermeiden von Fingerabdrücken und Kratzern 
Da auch CDs und DVDs nur begrenzt haltbar sind und diese vor allem auf Fingerabdrücke und Kratzer mit Nicht- 
bzw. eingeschränkter Abspielbarkeit reagieren, möchten wir Sie bitten, Kratzer und Fingerabdrücke auf diesen 
Medien zu vermeiden!  
 

Sachgerechte Verpackung 
Um Beschädigungen zu vermeiden, bitten wir Sie, die Medien – vor allem beim Postrückversand und beim Rück-
lauf des Zustelldienstes, wieder sorgfältig zu verpacken. Besonders Diareihen und Bilderbuchkinos sind stoß-
empfindlich und können bei stärkerer Beschädigung nicht weiter genutzt werden bzw. müssen aufwändig saniert 
werden. 
 

Vollständigkeit: Begleitmaterial 
Begleitmaterialien, wie die kleinen und großen Infohefte der Videokassetten und DVDs sowie die Begleithef-
te/Begleitbücher der Diareihen und Bilderbuchkinos, sind feste Bestandteile dieser Medien. Um deren Mehrfach-
nutzung zu gewährleisten, bitten wir um vollständige Rückgabe dieser Medieneinheiten in den dazugehörenden 
Medienboxen, Mappen etc. 
 

Vollständigkeit: Doppel-DVDs/Diareihen 
Bitte achten Sie bei Mehrfach-DVDs/CDs darauf, auch die zusätzlichen Medien wieder beizupacken. Kontrollie-
ren Sie beim Rücklauf von Diareihen bitte noch einmal deren Anzahl. 
 

Rückspulen der Videokassetten 
Um uns und auch den nachfolgenden Entleihern zeitraubendes Rückspulen zu ersparen, bitten wir Sie, die Vi-
deokassetten grundsätzlich in vollständig zurück gespultem Zustand zurückzugeben. 
 

AV-Geräte 
Die Medienzentrale verleiht AV-Technik für den Einsatz in der Seelsorge, Schule und Bildungsarbeit.  Beachten 
Sie bitte, dass der Verleih der Technik anderen Verleihbedingungen unterliegt und kostenpflichtig ist. Der Verleih 
dieser Geräte wird für bestimmte Tage gebucht. Alle Geräte müssen vom Entleiher in der Medienzentrale abge-
holt und zurückgebracht werden.  
Gerne weisen wir Sie in den Umgang mit der Technik ein! 

 
Beachten Sie bitte unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen. 
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Kennen Sie schon unsere kostenlosen 

              Online-Arbeitshilfen        ? . 
 

 

Materialien, Links, didaktische Tipps zu verschiedenen Themen und Filmen 
 

Anregungen für die Schule, Seelsorge, Kinder- und Jugendarbeit und Erwachsenenbildung 

 
 

 

 

zum Beispiel zu den Themen: 
 

 Familie im Film  
didaktische Arbeitshilfen, Links und Film-Infos zu 7 Filmen; Medien im Verleih der Medienzentrale; 50-Titel-Filmografie  

Bin ich sexy? - Weiter als der Mond – Wasp - Susanne Kitzelmann - Jenseits der Stille - Paris, Texas - Früchte des Zorns 
 

 Jugendliche, Religion und die Medien  
  Was glauben heutige Jugendliche? Welche Verbindungen bestehen zwischen Jugendreligiosität und den Medien?  

Was haben aktuelle Spiel-, Dokumentar- und Kurzfilme zu diesem Thema zu sagen? 
 

 „Ich habe euch Freunde genannt“ (Joh 15,15)  

Filme zu den Themen Freundschaft - Gottesvorstellungen - Gesellschaftsbilder 
didaktische Tipps und Infos zu: Happy-go-lucky  - Yaaba - Spielzeugland  - Prinzessinnebad  - Spin   

Der liebe Gott im Schrank - Die Rückkehr - Die Kinder des Monsieur Mathieu  - Das Geheimnis der Frösche - Die Falle  
 

 lebensbegleitend: die sieben Sakramente   
zehn Filme zu den Sakramenten - Didaktische Arbeitshilfen zu:     Taufe - The Straight Story -  Babettes Fest  - Emo (Mutter) 

Elling -  Mein Leben ohne mich - Unter Freunden -  Notker Wolf – ein rockender Benediktiner -  Broken Silence -  fragile 
 

 Filmgeschichte im Überblick  
Wissenswertes über die Welt des Films in chronologischer Anordnung:  

Filmgeschichte, - Werke, - Film und Religion, - kirchliche Filmarbeit... 
 

 „Der neunte Tag“    „Sophie Scholl - Die letzten Tage“  
Widerstand aus dem Glauben 

Informationen, Medien im Verleih der Medienzentrale, Pressestimmen, Links und Aufsätze zu den Spielfilmen 
 

 Bibel im Film   Bilderbuchkino - Bücher auf der Leinwand  
Anregungen für den praktisch-pädagogischen Einsatz 

 

 Das Verhältnis zwischen Wahrnehmung und Realität im Film  
Filme - Philosophie - Religion:  "Können wir uns auf das, was wir sehen, hören oder fühlen, verlassen?" 

 

 Kinder und Film  
Informationen, Adressen, Medien im Verleih der Medienzentrale, Links und Aufsätze zu den Themen  

Kinderfilm - Filme über Kinder und Kindheit - Medienpädagogik 

 

Unsere  Onl ine -Arbe i tsh i l fen  f i n d e n  S i e  u n t e r :  

www.erzbistum-koeln.de/medien/zentra le/arbeitshi l fen/  
oder:  www.medienzentrale-koeln.de         [ und dann weiterklicken auf den Link Texte und Hilfen zum Film]
 


