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Verpflichtende Dokumentation im Arbeitsschutzhandbuch für Haupt- 

und Abteilungsleitungen, Stabsabteilungs-und Stabsstellenleitungen 

sowie die Leitungen der angeschlossenen Einrichtungen. 

Im Arbeitsschutz wird grundsätzlich eine Dokumentation gefordert. Nur so kann bei Kontrollen 

und vor allem nach Unfällen zweifelsfrei nachgewiesen werden, dass die entsprechenden 

Pflichten erfüllt wurden. Gemäß § 6 des Arbeitsschutzgesetzes muss der Dienstgeber über 

Unterlagen verfügen, aus denen das Ergebnis der Gefährdungsbeurteilung, die von ihm 

festgelegten Maßnahmen des Arbeitsschutzes und das Ergebnis ihrer Überprüfung ersichtlich 

sind. Die Dokumentation muss schlüssig und nachvollziehbar formuliert sein. Die 

Dokumentationspflicht kann der Dienstgeber auf geeignete und zuverlässige Personen 

delegieren. Im Erzbischöflichen Generalvikariat und den angeschlossenen Einrichtungen ist die 

Delegation auf Haupt- und Abteilungsleitungen, Stabsabteilungs-und Stabsstellenleitungen sowie 

die Leitungen der angeschlossenen Einrichtungen erfolgt.  

 

Die Dokumentation erfolgt im jeweiligem Register des Arbeitsschutzhandbuchs: 

 

Register 0.0 

- Dokument zur Pflichtenübertragung (Verbleib bei Leitung und Kopie im Fachbereich 

Gesundheitsmanagement) 

Register 2.0 

- Bestellungsurkunden von Sicherheitsbeauftragten und Brandschutzhelfern 

Register 3.0 

- Gefährdungsbeurteilung 

- Gefährdungsbeurteilung bei der Schwangerschaft einer Beschäftigten 

Register 4.0 

- Nachweise über die durchgeführten Unterweisungen 

Register 5.0 

- Eingesetzte Betriebsanweisungen 

Register 6.0 

- Bestellungsurkunden von Ersthelfer/innen 

- Dokumentation von Erste-Hilfe-Leistungen im Verbandsblock (Kopie mit Verbleib im 

Fachbereich Gesundheitsmanagement) 

Register 7.0 

- Unfallanzeigen bei Arbeits- oder Wegeunfällen (Verbleib im Fachbereich 

Gesundheitsmanagement) 

Register 9.0 

- Auflistung der verwendeten Gefahrstoffe 

Register 12.0 

- Durchgeführte arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen (Verbleib der 

Vorsorgebescheinigung im Fachbereich Gesundheitsmanagement) 

Register 13.0 

- Begehungsberichte der Fachkraft für Arbeitssicherheit und die jährlichen 

Begehungschecklisten 

 


