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vielfdltig arbeiten und wirken - BISTUM ESSEN

Als groBer regionaler Arbeitgeber beschaftigt das Bistum Essen Fach- und Fihrungskréafte aus tber 30 Berufsgruppen.

Das Bistum Essen ist u. a. Tréger zahlreicher Bildungseinrichtungen wie z. B. Schulen unterschiedlichster Schulformen, Einrichtungen der Ju-
gend-, Erwachsenen- und Familienbildung, Kitas und Kultureinrichtungen. Dariber hinaus steht das Bistum Essen fir zahlreiche soziale Ein-
richtungen in der Region. An seinem Zukunftsbild ausgerichtet, entwickelt sich das Bistum Essen kontinuierlich weiter. Das Bistum Essen sucht
zum 01.09.2026 Auszubildende

Kaufleute fir Bioromanagement (w/m/d)

Du bist auf der Suche nach einem vielseitigen und anspruchsvollen Beruf? Du hast SpaB an komplexen Prozessen und Organisieren? Wenn Du
dazu noch gerne mit Menschen arbeitest, dann bist Du bei uns genau richtig!

Wo Du arbeitest

Der Dienstort das Bischéfliche Generalvikariat in Essen.

Was Dicherwartet

Der Beruf der Kauffrau oder des Kaufmannes fir Biromanagement ist sehr vielseitig und anspruchsvoll. Er zahlt zu den organisierenden und
verwaltenden Berufen. Typische Aufgaben der Kaufleute fir Buromanagement sind in der Organisation ihrer jeweiligen Abteilung zu finden.
Durch Deinen Einsatz in den verschiedenen Organisationseinheiten des Bischéflichen Generalvikariates sowie den angeschlossenen Einrich-
tungen, erwirbst Du praktische Kenntnisse in samtlichen kaufménnischen Funktionen. Dein theoretisches Wissen baust Du ergdnzend hierzu
durch den Besuch einer Berufsschule in Essen auf. Im Rahmen der betrieblichen Weiterbildung erweiterst Du dariber hinaus Deine Kompe-
tenzen durch die Teilnahme an Coachings und Schulungen.

Du hast eine geregelte Arbeitszeit und erhdlst eine Uberdurchschnittliche Ausbildungsvergitung.

Was wir erwarten

e Abschluss der Fachoberschulreife

e  Gute Allgemeinbildung, Engagement und Durchhaltevermégen

e Kommunikationsstdarke sowie Kontaktfreude und Teamfdahigkeit

e Talent zur Organisation verschiedener Vorgénge

e Office-Kenntnisse

e Freundliches Auftreten und ein gepflegtes Erscheinungsbild ist fur Dich selbstverstandlich

Unser Angebot
Weitere Informationen
e Anstellungsbeginn: 01.09.2026

e Anstellungsdauer: Dauer der Ausbildung
¢ Beschdaftigungsumfang: Vollzeit (39 Std./Wo.) oder Teilzeit
® Berufsschule: Erich-Brost-Berufskolleg Essen

Wenn wir Dein Interesse an einer Ausbildung geweckt haben, freuen wir uns auf Deine Bewerbung. Bitte bewirb Dich online unter:

https://bistum.ruhr/internestellen / www.kirche-kann-karriere.de

Bei Fragen zu Ausbildungsinhalten und zum Verfahren kannst Du Dich an unsere Ausbildungsleitung Christiane Schulte-Terhusen (christi-
ane.schulte-terhusen@bistum-essen.de, Tel 0201/2204-288) wenden.

Wir wertschatzen Vielfalt und férdern die berufliche Gleichberechtigung; Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher
Eignung bevorzugt bericksichtigt.
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