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Die Katholische Jugendagentur Diisseldorf gGmbH (KJA DUsseldorf), anerkannter freier Trager der
Jugendhilfe, engagiert sich in verschiedenen Arbeitsfeldern der Jugendarbeit und Jugendhilfe. In
unseren Einrichtungen, MalRnahmen und Angeboten beschaftigen wir rund 380 Mitarbeitende in finf
Fachbereichen.

Zum nachstmoglichen Termin suchen wir flr unsere Verwaltung in Dusseldorf-Eller eine

STUDENTISCHE AUSHILFE M/w/p)
8 - 20 h/Woche

DEINE AUFGABEN

» Unterstutzung der Verwaltungsbereiche im Tages- und Projektgeschaft
» Schwerpunkt in der Personalverwaltung und Finanzbuchhaltung

DEIN PROFIL

» immatrikulierte*r Student*in, z.B. eines betriebswirtschaftlichen Studiengangs (andere
Fachrichtungen ebenfalls willkommen)

gewissenhafte, grindliche und selbststandige Arbeitsweise

Teamfahigkeit und Dienstleistungsorientierung

Engagement, Motivation sowie rasche Auffassungsgabe

routinierter Umgang mit den MS Office-Anwendungen
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UNSER ANGEBOT

» eine vielseitige und spannende Aufgabe in einem motivierten und hilfsbereiten Team

> zeitweise mobiles Arbeiten moglich (je nach Aufgabe)

> Moglichkeit, die Arbeitszeit abhangig von Semesterferien, Klausurenphase 0.a. in Absprache
anzupassen

> zielgerichtete Einarbeitung, selbststandiges und flexibles berufliches Handeln

> erste Berufserfahrung bei einem Jugendhilfetrager und in der Verwaltung

> tarifliche Vergltung nach KAVO (derzeit 15,23 €/Stunde) inklusive Weihnachtsgeld und
Jahressonderzahlung, 30 Urlaubstage sowie zusatzlich Heiligabend und Silvester frei

> zusatzliche betriebliche Altersversorgung (KZVK)

» Personliche Auszeit zur Besinnung (Exerzitien)

> vergunstigtes Deutschland-Ticket und viele weitere Soziale Leistungen und Vergunstigungen

Wir haben die Charta der Vielfalt unterschrieben und setzen uns aktiv fir mehr Diversitat in der
Arbeitswelt ein. Daher begrif3en wir ausdrucklich jede qualifizierte Bewerbung, unabhangig von
Geschlecht, Religion, Alter, sexueller Orientierung, Nationalitat, Herkunft oder Behinderung.

Die Stelle ist zunachst bis zum 30. September 2024 befristet. Fir Vorabauskunfte steht dir Bernhard
Wehres unter Tel. 0211-31 06 36-12 oder bernhard.wehres@kja-duesseldorf.de gerne zur Verfugung.

Schicke deine Kurz-Bewerbung bitte bis 28. April 2024 unter der Kennziffer 1900-STU-01-BW-EBK an:
Katholische Jugendagentur Dusseldorf gGmbH
Bernhard Wehres

per E-Mail an: bewerbung@kja-duesseldorf.de

Weitere Informationen zur KJA findest du unter www.kja-duesseldorf.de,
weitere Stellenangebote unter www.starkestellen.de

www.starkestellen.de
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