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Dokumente des Erzbischofs

Nr. 112 Ablssungsgesetz zur Anweisung fiir die Vermo-
gensverwaltung und Haushaltsfiihrung der
Kirchengemeinden und Gemeindeverbinde in
der Erzdiszese Kéln, zur Ordnung fiir die
Rendanturen im Erzbistum Koéln und zur
Zuweisungsordnung fiir die Kirchengemeinden
und Gemeindeverbinde in den Seelsorge-
bereichen des Erzbistums Koln

§1

Die Anweisung fiir die Vermdgensverwaltung und Haushalts-

fiihrung der Kirchengemeinden und Gemeindeverbinde in

der Erzdiozese Koln (Amtsblatt des Erzbistums Koéln 1979,

Nr. 326), geindert, erginzt bzw. ersetzt durch

* Bekanntmachung vom 02.10.1979 ,Erliuterung zur An-
weisung“ (Amtsblatt 1979, Nr. 328),

* Bekanntmachung vom 16.05.1980 ,Anordnungsbefugnis
fiir Zahlungen der Kirchengemeinden® (Amtsblatt 1980,
Nr. 1559),

* Bekanntmachung vom 02.03.1984 ,Anweisung zur
Fiithrung des Urkundenbuchs® (Amtsblatc 1984, Nr. 84),

¢ FErlasse vom 04.01.1985 ,,(Erste) Anderung und Erginzung
der Anweisung“ (Amtsblatt 1985, Nr. 30) und , Neufassung
der §§ 1 bis 4 und Neubekanntmachung der Anweisung®
(Amtsblatt 1985, Nr. 31),

e Bekanntmachung vom 25.03.1985 (Berichtigung),
(Amtsblatt 1985, Nr. 107),

e FErlass vom 20.02.1990 ,,.Zweite Anderung der Anweisung®
(Amtsblatt 1990, Nr. 41),

e Erlass vom 13.07.1994 ,Dritte Anderung der Anweisung®
(Amtsblatt 1994, Nr. 180),

e Erlass vom 17.12.1996 ,Vierte Anderung der Anweisung®
(Amtsblatt 1997, Nr. 3),

e Erlass vom 29.12.1997 ,Anweisung idF vom 01.01.1998*
(Amtsblatt 1998, Nr. 7),

e Bekanntmachung vom 06.09.2001 ,Bestellung von
Kimmerern® (Amtsblatt 2001, Nr.199)

e Erlass vom 20.11.2001 ,Anweisung idF zum 01.01.2002°
(Amtsblatt 2001, Nr. 253),

* Bekanntmachung vom 04.12.2003 , Friedhofsverwaltung*
(Amtsblatt 2003, Nr. 355),

e Erlass vom 30.12.2003 ,Neufassung der Anweisung idF
vom 01.01.2004“ (Amtsblatt 2004, Nr. 23),

e Bekanntmachung vom 03.03.2004 ,Neufassung der
Anweisung idF vom 01.01.2004“ (Klarstellende Hinweise),
(Amtsblatt 2004, Nr. 126),

e FErlass vom 03.09.2004 (Anderung zur Anweisung,
Wiederinkraftsetzung des Art.2 gemifl Amtsblatt 2001, Nr.
253: Werklohn des nebenamtlichen Rendanten), (Amtsblatt
2004, Nr. 259),

e Bekanntmachung vom 01.02.2005 ,Vergiitung der
Rendanturen fiir die Wahrnehmung von Aufgaben der
Friedhofsverwaltung® (Amtsblatt 2005, Nr. 112),

wird durch Ausfithrungsbestimmungen des Generalvikars abge-
16st (AustbestGA — Vermogensverwaltung)!.

§2
Die Ordnung fiir die Rendanturen im Erzbistum Kéln vom
30.12.2003 (Amtsblatt des Erzbistums Koéln 2004, Nr. 24)
wird durch die Ordnung fiir die Rendanturen im Erzbistum
Kéln vom 8. April 2009 — Rendanturordnung 2009 (im sel-
ben Amtsblatt Nr. 113) abgeldst.

§$3
Die Zuweisungsordnung fiir die Kirchengemeinden und Kir-
chengemeindeverbinde in den Seelsorgebereichen des Erz-
bistums Koln vom 24.11.2005 (Amtsblatt des Erzbistums Koln
2005, Nr. 330) wird durch die Zuweisungsordnung fiir die Kir-
chengemeinden und Kirchengemeindeverbinde in den Seel-
sorgebereichen des Erzbistums Koln vom 8. April 2009 — Zu-
weisungsordnung 2009 (im selben Amtsblatt Nr. 114) abgelst.
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S 4
Inkrafttreten, Auflerkrafttreten

Dieses Gesetz tritt riickwirkend zum 01.01.2009 in Kraft.
Gleichzeitig treten die Anweisung fiir die Vermégens-
verwaltung und Haushaltsfiihrung der Kirchengemeinden und
Gemeindeverbinde in der Erzdiozese Koéln (Amtsblatt des
Erzbistums Kéln 1979, Nr. 326) mit den vorgenannten Ande-
rungen, die Ordnung fiir die Rendanturen im Erzbistum Kéln
(Amtsblatt 2004, Nr. 24), die Ordnung fiir Dekanatsrendan-
turen im Erzbistum Kéln (Amtsblatt 1994, Nr. 8), die Dienst-
anweisung fiir die Rendanturen im Erzbistum Kéln (Amtsblatt
des Erzbistums Koln 2004, Nr. 25)2, die Dienstanweisung fiir
Rendanten (Dienststellenleiter) der Dekanatsrendanturen im
Erzbistum Kéln (Amtsblate 1994, Nr. 9), der Mustervertrag
fiir den Beitritt einer Kirchengemeinde zu einer Dekanatsren-
dantur (Amtsblatt 1994, Nr. 10) und die Zuweisungsordnung
fiir die Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbinde in
den Seelsorgebereichen des Erzbistums Koln (Amtsblatt des
Erzbistums Kéln 2005, Nr. 330) aufler Kraft.

§5
Nichtanwendung entgegenstehender Rechtsvorschriften

Von dem Inkrafttreten dieses Gesetzes an sind alle im Rang
unterhalb der Geschiftsanweisung bestehenden Regelungen
mit Ausnahme der im Anhang zu diesem Gesetz aufgefiihrten
Erlasse und Bekanntmachungen, insbesondere auch die in der
Kélner Ditzesan-Synode 1954 bzw. Corsten III, Sammlung
von Bekanntmachungen zur Kélner Dibzesan-Synode 1954,
veroffentlichten Bestimmungen nicht mehr anzuwenden, nach
denen bisher die Durchfiihrung der Vermégensverwaltung und
Haushalesfiihrung in den Kirchengemeinden und Gemeinde-
verbinden der Erzdiézese Koln geregelt war und die nicht aus-
driicklich aufler Kraft getreten oder aufgehoben worden sind.

Kéln, den 27. Mirz 2009

+ Joachim Card. Meisner
Erzbischof von Kéln

1 Vgl. die in derselben Amtsblattausgabe verdffentlichten Ausfiibrungsbestimmungen
Geschiifisanweisung fiir die Vermigensverwaltung und Haushaltsfiihrung —
AusfbestGA — Vermigensverwaltung (Amtsblatt 2009, Nr. 115)

2 Niheres wird zukiinftig im Managementhandbuch fiir Rendanturen ausgefiibre.

Anhang zu § 5 (Fortgeltende Bestimmungen):

Erlass vom 26.07.2000 , Kirchenaufsichtliche Genehmi-
gung von Arbeitsvertrigen der Kirchengemeinden und der
Kirchengemeindeverbinde® (Amtsblatt 2000, Nr. 193)

e Erlass vom 11.07.2007 ,Anlagerichtlinien fiir das Kapital-
vermdgen der Kirchengemeinden und Gemeindeverbinde
im Erzbistum Kéln“ (Amtsblatt 2007, Nr. 232)

* Bekanntmachung vom 10.03.2008 , Vereinfachung bei der
kirchenaufsichtlichen Genehmigung von Arbeitsvertrigen,
Mietvertrigen, Landpachtvertrigen und Erbbaurechtsiiber-
tragungen (Amtsblact 2008, Nr. 92).

Nr. 113 Ordnung fiir die Rendanturen im Erzbistum
Kéln (Rendanturordnung 2009)

§1
Allgemeines
Im Bereich des Erzbistums Kéln obliegen Vertretung und
Verwaltung des Vermégens in den einzelnen Kirchenge-
meinden dem Kirchenvorstand, der sich bei Wahrnehmung

der letztgenannten Aufgabe der Unterstiitzung der Ren-
danturen bedient.

Auch die Gemeindeverbinde (Gemeindeverbinde auf Stadt-
und Kreisdekanatsebene sowie die Kirchengemeindeverbinde
auf Seelsorgebereichsebene) bedienen sich zur Wahrnehmung
der ihnen obliegenden Verwaltungsaufgaben der Rendanturen.

§2
Rechtstriigerschaft
Rechtstriger der Rendanturen sind die Gemeindeverbinde auf
Stadt- und Kreisdekanatsebene.
Der rdumliche Zustindigkeitsbereich einer Rendantur wird
vom Erzbischoflichen Generalvikariat festgelegt.

§$3

Beauftragung
Die Beauftragung der Rendantur erfolgt auf der Grundlage
einer zwischen Gemeindeverband und Kirchengemeinde bzw.
Kirchengemeindeverband abzuschlieenden Vereinbarung.
Der Gemeindeverband erbringt die kirchenhoheitlichen
Verwaltungstitigkeiten fiir die Kirchengemeinden und
Kirchengemeindeverbinde im Rahmen einer nicht steuerrele-
vanten Beistandsleistung.
Auf Antrag kénnen mit Zustimmung des Erzbischéflichen
Generalvikariates auch sonstige kirchliche Rechtstriger und
Einrichtungen Angelegenheiten ihrer Vermégensverwaltung
durch die Rendanturen wahrnehmen lassen.

S 4
Aufgaben

Die Aufgabenwahrnehmung durch die Rendantur richtet sich

nach den einschligigen Vorschriften und Richtlinien.

Zu den Aufgaben der Rendantur gehéren insbesondere:

1. die Fithrung des Finanz- und Rechnungswesens fiir die
angeschlossenen kirchlichen Rechtstriger unter Beachtung
der Grundsitze ordnungsgemifler Buchfithrung sowie
staatlicher und kirchlicher Bestimmungen,

2. die Erstellung der Wirtschaftspline fiir die bei den ange-
schlossenen Rechtstrigern eingerichteten Mandanten,

3. die umfassende Vorbereitung zur Genehmigung der erstell-
ten Wirtschaftspline.

4. die rechtzeitige Aufstellung der Jahresabschliisse (GuV,
Bilanzen) fiir die bei den angeschlossenen Rechtstrigern
eingerichteten Mandanten und deren Unterstiiczung im
Zusammenhang mit der Durchfithrung des Genehmi-
gungsverfahrens durch das Erzbischéfliche Generalvikariat,

5. die gesamte Abwicklung und Verwaltung von Personal-
angelegenheiten der angeschlossenen Rechtstriger, unter
Beachtung kirchenaufsichtsrechtlicher, steuerrechtlicher
sowie sozialversicherungsrechtlicher Erfordernisse unter
Einbezichung der zustindigen Fachabteilung des Erzbi-
schoflichen Generalvikariates, unbeschadet der Rechte der
jeweils zustindigen Dienstvorgesetzten,

6. die Wahrnehmung der Aufgabe der Vermégensverwaltung
im Rahmen der iibertragenen Zustindigkeit, insbesondere
die der Gebiude- und Liegenschaftsverwaltung incl.
Vorbereitung und Abwicklung von Baumafinahmen ent-
sprechend den Bestimmungen der Kirchlichen Bauregel
sowie der sich hieraus ergebenden Verwaltungsvorschriften
in der jeweils geltenden Fassung.

7. Sofern die Rendantur von Mingeln Kenntnis erlangt, hat
sie diese umgehend dem Kirchenvorstand mitzuteilen und
auf Finanzierungsméglichkeiten fiir mogliche Instandset-
zungsmafinahmen hinzuweisen,
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7. die Geltendmachung von Rechtsanspriichen (Zahlungs-,
Erfiillungs-, Gewihrleistungs-, Schadensersatzanspriiche
etc.) sowie deren Abwehr in Abstimmung mit dem
Kirchenvorstand und der zustindigen Fachabteilung des
Erzbischoflichen Generalvikariates,

8. die Vorbereitung von Antrigen auf Gewihrung von ffent-
lichen Zuschiissen und sonstigen Finanzierungsmitteln
und die sorgfiltige Einhaltung aller Fristen,

9. die rechtzeitige Erneuerung bzw. Verlingerung von auslau-
fenden Pacht-, Miet- und Erbbaurechtsvertrigen sowie die
fristgerechte Anpassung von Pachten, Mieten und Erbbau-
zinsen an die jeweilige Preisentwicklung,

10. die Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme an den Sit-
zungen der Kirchenvorstinde und Verbandsgremien nach
Mafigabe des Rahmenkontrakes.

§$5
Aufgabenwahrnehmung
1. Die Rendantur erledigt die ihr iibertragenen Aufgaben
eigenverantwortlich, jedoch unter Beachtung der Entschei-
dungsvorgaben der angeschlossenen Rechtstriger sowie der
einschligigen staatlichen und kirchlichen Bestimmungen.
Hierzu gehéren die entsprechende Beratung des Rechtstri-
gers sowie die Beachtung der von ihm erteilten Weisungen.

Die nach den staatskirchenrechtlichen Vorschriften den
Kirchenvorstinden der angeschlossenen Kirchengemein-
den hinsichdich Vertretung und Verwaltung zugewiesenen
Verantwortlichkeiten werden durch die Ubertragung von
Aufgaben an eine Rendantur nicht beriihrt. Die Rendantur
trigt Sorge, dass die notwendigen kirchlichen und staat-
lichen Genehmigungen rechtzeitig eingeholt werden.

2. Das Vermégen der angeschlossenen Rechtstriger, insbeson-
dere deren Grund- und Kapitalvermégen, ist von dem der
iibrigen angeschlossenen Rechtstriger getrennt zu verwalten.

3. Die Belange der einzelnen Rechtstriger sind mit der not-
wendigen Vertraulichkeit zu behandeln.

4. Bei allen Dienstgeschiften der Rendantur sind die Vor-
schriften der Anordnung iiber den kirchlichen Daten-
schutz (KDO), die Durchfiihrungsverordnung zur KDO
(KDO-DVO) sowie weitere Ausfiihrungsbestimmungen
und -richdlinien in der jeweils geltenden Fassung zu beach-
ten und einzuhalten.

§6
Formbediirftigkeit rechtsgeschiftlicher Erklirungen
Das Vermagen der angeschlossenen Rechtstriger verpflichten-
de rechtsgeschiftliche Erklirungen der Rendanturen miissen
schriftlich erfolgen. Sie sind durch den Leiter® der Rendantur
oder seinen Stellvertreter zusammen mit einem weiteren mit-
zeichnungsberechtigten Mitarbeiter der Rendantur abzugeben.

S7
Finanzierung

Zur Erfiilllung der Aufgaben der Rendantur stellt das
Erzbistum Kéln dem Rechtstriiger die finanziellen Mittel zur
Verfiigung.

Die Aufwendungen und Ertrige der Rendantur werden vom
Gemeindeverband (Triger) als eigenes Abrechnungsobjekt
(Kostenstelle) gebucht.

Werden durch die Rendantur Aufgaben der Vermégensver-
waltung fiir sonstige kirchliche Rechtstriger (vgl. § 3 Satz 3)
wahrgenommen, sind im Zusammenhang mit der Entschei-
dung iiber den Aufnahmeantrag Vereinbarungen iiber die
Hoéhe der Kosteniibernahme zu treffen. Fiir die Berechnung

sind die Vorgaben der Ausfiihrungsbestimmungen fiir die
Zuweisungsordnung in der jeweils geltenden Fassung entspre-
chend anzuwenden.
§8
Personal

Die Anstellung von Mitarbeitern der Rendantur erfolgt auf der
Grundlage und nach Mafgabe des jeweiligen Stellenplanes.
Dienstvorgesetzter ist der jeweilige Stadt- oder Kreisdechant.

$9

Mitgliederausschuss
Zur effektiven Zusammenarbeit zwischen Gemeindeverband,
Rendantur und den angeschlossenen Rechtstrigern kann zur
Wahrnehmung von Mitgliederinteressen ein Mitgliederaus-
schuss gebildet werden. Er ist zu bilden, wenn mindestens 1/3
der angeschlossenen Rechtstriger dies beantragt.
Jede angeschlossene Kirchengemeinde entsendet ein Kirchen-
vorstandsmitglied in den Mitgliederausschuss, entsprechendes
gilt fiir sonstige angeschlossene kirchliche Rechtstriger.
Dem Mitgliederausschuss gehort ferner der fiir den Leiter der
Rendantur zustindige Dienstvorgesetzte als Vorsitzender an.
Der Mitgliederausschuss wird vom Vorsitzenden einberufen,
wenn nach dessen Meinung Entscheidungen zu treffen sind,
die gleichzeitig die Interessen des Trigers der Rendantur wie
auch die der angeschlossenen Rechtstriiger beriihren; er wird im
Ubrigen — jeweils unter Angabe der Tagesordnung und unter
Einhaltung einer Ladungsfrist von zwei Wochen — einberufen,
wenn 1/3 der Mitglieder schriftlich darum gebeten hat.
Der Mitgliederausschuss ist bei ordnungsgemifler Einladung
beschlussfihig, wenn mehr als die Hilfte der Mitglieder anwe-
send sind. Er fasst seine Beschliisse mit einfacher Mehrheit der
anwesenden stimmberechtigten Mitglieder. Bei Stimmen-
gleichheit entscheidet der Vorsitzende.
Die Beschliisse des Mitgliederausschusses sind von dem Leiter
der Rendantur zu beachten.
Vertritt dieser eine abweichende Auffassung, hat sich der Mit-
gliederausschuss mit dem Vorgang erneut zu befassen. Wird
eine Einigung nicht erzielt, kann das Erzbischofliche
Generalvikariat um Schlichtung angerufen werden.
Uber die Sitzung des Mitgliederausschusses ist eine Nieder-
schrift zu fertigen. Sie muss mindestens enthalten:
- Ort und Datum der Sitzung,
- Name des Vorsitzenden,
- Name der anwesenden Mitglieder und die Beschliisse.

Die Sitzungsniederschrift ist vom Vorsitzenden und zwei wei-
teren Mitgliedern des Mitgliederausschusses zu unterzeichnen.

§ 10

Zusammenarbeit mit dem Erzbischoflichen Generalvikariat
Die Mitarbeiter der Rendantur sind den jeweils zustindigen
Fachabteilungen des Erzbischoflichen Generalvikariats zur
Auskunftserteilung verpflichtet.

Die Priifung der angeschlossenen Rechtstriger sowie die Prii-
fung des laufenden Geschiftsbetriebs der Rendantur erfolgt
durch das Erzbischofliche Generalvikariat — Stabsabteilung
Rechnungskammer.

§11
Genehmigung des Erzbischoflichen Generalvikariats
Der Genehmigung durch das Erzbischofliche Generalvikariat
bediirfen
- die Entscheidungen iiber die Errichtung, Auflssung und
Zusammenlegung von Rendanturen,
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- die Vereinbarung iiber die Beauftragung zwischen Gemein-
deverband und Kirchengemeinde bzw. Kirchengemeinde-
verband, bzw. sonstigen Rechtstriigern (vgl. §§ 3, 7),

- der fiir die Rendantur erstellte Stellenplan.

§12
Inkrafttreten
Diese Ordnung tritt riickwirkend zum 01.01.2009 in Kraft.

Koéln, den 27. Mirz 2009

+ Joachim Card. Meisner
Erzbischof von Kéln

3 Dieser Text verzichtet aus Griinden der besseren Lesbarkeit auf die gleichzeitige
Verwendung der weiblichen und der méiinnlichen Sprachform. Damit ist aber kei-

nesfalls eine Wertung verbunden.

Nr. 114 Zuweisungsordnung fiir die Kirchengemeinden
und Kirchengemeindeverbinde in den Seelsorge-
bereichen des Erzbistums Kéln
(Zuweisungsordnung 2009)

§1

Allgemeine Grundsitze
In der Erzdiszese Koln wird die Kirchensteuer als Ditzesan-
steuer erhoben.
Den Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbinden sind
vom Erzbistum im Rahmen der zur Verfiigung stehenden
Finanzmittel Mittel zuzuweisen, sofern der notwendige
Finanzbedarf nicht durch eigene Einnahmen und Leistungen
Dritter gedeckt werden kann.
Zuweisungsempfinger ist in der Regel die Kirchengemeinde
bzw. der Kirchengemeindeverband.
Die Zuweisungen werden nach den folgenden Bestimmungen
bemessen.

§2
Zuweisungen fiir allgemeine kirchliche Zwecke
1. Fir allgemeine kirchliche Zwecke erhalten die

Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbinde nach
Mafigabe dieser Ordnung
e Pauschalen fiir

- Seelsorge und Verwaltung,

- Bewirtschaftung,

- Instandhaltung,

- Dienstwohnungen,
* Sonderzuweisungen in begriindeten Ausnahmefillen,
* Bedarfszuweisungen fiir Personalkosten.

2. Aufdie Zuweisungen nach Ziffer 1 werden die Einnahmen
nach Mafigabe des § 6 angerechnet.

$3
Pauschalen
1. Fiir Seelsorge und Verwaltung erhalten die Kirchenge-
meinden ab 01.01.2009 eine Pauschale. Diese beinhaltet
folgende Betriige:
- Schliisselzuweisung fiir Seelsorge und Verwaltung gemift
dem genehmigten Haushaltsplan 2008.
- Freibetrag i. H. v. 1.500,00 €, der bis 2008 im Rahmen
der Anrechnung von Einnahmen gewihrt wurde.
- Sonderzuweisung zum Ausgleich fusionsbedingter
Nachteile im Fall des Zusammenschlusses von Kirchen-
gemeinden vor dem 31.12.2008.

2. Fir die Bewirtschaftung der pastoral notwendigen
Gebiude bzw. Flichen erhilt die Kirchengemeinde eine
Pauschale. Diese entspricht der Schliisselzuweisung gemif3
dem Haushaltsplan 2008, unter Beriicksichtigung des
genehmigten Gebiudekonzeptes.

3. Fiir die Instandhaltung der unter 2. genannten Gebiude
bzw. Flichen erhilt die Kirchengemeinde eine Pauschale.
Diese entspricht der Schliisselzuweisung fiir Instand-
haltung gemif§ dem genehmigten Haushaltsplan 2008.

4. Das Erzbischofliche Generalvikariat kann die Pauschalen
im Rahmen des Wirtschaftsplanaufstellungsverfahrens an
die wirtschaftliche Entwicklung anpassen.

Das Erzbischéfliche Generalvikariat kann allgemein oder im
Einzelfall festlegen, in welchem Umfang pastoral notwendige
Ausgaben vom Kirchenvorstand bzw. von der Verbands-
vertretung vorrangig im Wirtschaftsplan der Kirchengemeinde
bzw. des Kirchengemeindeverbandes zu veranschlagen sind.

§4
Sonderzuweisungen in begriindeten Ausnahmefillen

In begriindeten Ausnahmefillen kann das Erzbischofliche Ge-
neralvikariat neben den Pauschalen Sonderzuweisungen ge-
withren, wenn ausreichende Finanzmittel zur Verfiigung stehen.
Planbare Sonderzuweisungen sind jihrlich im Rahmen
des Wirtschaftsplanaufstellungsverfahrens (mit Beschluss des
Kirchenvorstandes) zu beantragen. Bei Dauersachverhalten
erfolgt eine zeitliche Befristung auf lingstens drei Jahre, nach
deren Ablauf eine erneute Priifung stattfindet.

Unterjihrig genehmigte Sonderzuweisungen werden als
Einmalzahlung geleistet.

95
Personalaufwendungen
1. Fiir die Personalaufwendungen werden im Rahmen des
genehmigten Folgedienstkonzeptes Bedarfszuweisungen
gewihrt.

2. Andere Personalaufwendungen sind aus den Pauschalen
sowie eigenen Ertrigen zu finanzieren.

$6
Anzurechnende Einnahmen

1. Einnahmen aus Grund- und Kapitalvermégen (Pachten,
Erbpachten, Zinsen, Dividenden u.s.w.) der Substanzver-
mogen Fabrikfonds und Stellenfonds werden nach Abzug
eines Bonus von zurzeit 30 % auf die Kirchensteuerzu-
weisung angerechnet. Dies gilt nicht, wenn es sich um
Vermégen des Allgemeinen Fonds ohne Anrechnung oder
um Stiftungsvermogen sowie Vermégen des Armenfonds
handelt, welches bis zum 31.12.2008 in einem gesonder-
ten Teilhaushalt verwaltet wurde.

2. Anzurechnen sind:

- Nutzungsentgelte fiir Dienstwohnungen,

- Mieten, die vom Erzbistum fiir Flichen der kategorialen
Seelsorge gezahlt werden, wenn das Erzbistum die
Bauunterhaltung iibernimmt,

- Verwaltungskosten.

§7
Berechnung der Kirchensteuerzuweisung
Die Summe der nach den §§ 3 — 5 zu gewihrenden Betrige
ergibt nach Abzug der gem. § 6 anzurechnenden Einnahmen
die jeweilige Zuweisung fiir das Wirtschaftsjahr. Die Zuwei-
sungsbetrige werden monatlich zahlbar gemacht. Ein verblei-
bender Uberschuss ist an das Erzbiscum abzufiihren.
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Bei der Abrechnung der Kirchensteuerzuweisung fiir ein abge-
schlossenes Wirtschaftsjahr werden die dafiir vorgeschenen
Planansitze mit dem Ist-Ergebnis abgeglichen. Die daraus
resultierenden Riickforderungen oder Nachbewilligungen sind
nach Abschluss des Wirtschaftsjahres an das Erzbistum zu
tiberweisen bzw. werden von dort ausgezahlt. Die Priifung der
jahrlichen Kirchensteuerabrechnungen obliegt der Stabsabrtei-
lung Rechnungskammer.

98
Vermietete Einheiten
(Wohn- und Geschiftseinheiten)

Die Uberschiisse aus vermieteten FEinheiten sind jihrlich
anhand der Gebiude-/ Nutzungskostenstellen nach Fonds-
zugehorigkeit zu ermitteln und werden in Héhe von jeweils
50 % dem Substanzkapital des jeweiligen Fonds sowie der
Mietriicklage im Betriebsmandanten zugefiihrt.

99
Zuweisungen fiir Tageseinrichtungen fiir Kinder

1. Zuweisungen fiir Tageseinrichtungen fiir Kinder werden
fiir die vom Erzbischoflichen Generalvikariat unter
Beriicksichtigung der voraussichtlichen kiinftigen Zahl
katholischer Kleinkinder festgelegte Anzahl und Art von
Gruppen gewihrt. Auf dieser Basis konnen die 6rtlichen
Triger die betreffenden Einrichtungen und Gruppen ein-
vernehmlich benennen.

2. Zuweisungen fiir Tageseinrichtungen fiir Kinder im nord-
rhein-westfilischen Teil des Erzbistums Ké6ln richten sich
nach der Richtlinie des Erzbistums Kéln zur Finanzierung
und Personalbemessung von Kindertageseinrichtungen in
NRW in der jeweils geltenden Fassung.

3. Im rheinland-pfilzischen Teil des Erzbistums Koln werden
Personalkosten fiir Tageseinrichtungen fiir Kinder, ein-
schliellich Personalnebenkosten und Fortbildungskosten,
nach den dafiir jeweils geltenden staatlichen Bestimmun-
gen anerkannt und geférdert.

Fiir Sachkosten werden Pauschalbetrige zugewiesen, die
vom Erzbischoflichen Generalvikariat festgesetzt und
geindert werden konnen. Nicht verbrauchte Pauschalzu-
weisungen sind einer zweckbestimmten Reparaturriicklage
zuzufiihren. Fiir andere Ausgaben darf diese Riicklage nur
mit Zustimmung des Erzbischéflichen Generalvikariates
verwandt werden.

4. Kosten fiir Kiichenpersonal und Mittagessen der Kinder
werden nicht geférdert.

S10
Zuweisungen fiir Einrichtungen der Jugendpflege
Fiir Einrichtungen der Jugendpflege kénnen Festbetrige oder
Héchstbetrige als Anteilsfinanzierung bewilligt werden.

§11
Bedarfszuweisungen fiir Baumafinahmen,
Reparaturen und sonstigen Investitionen

Zur Finanzierung von Neubauten sowie von Reparaturen
pastoral notwendiger Gebdude und sonstigen notwendigen
Investitionen im kirchengemeindlichen Bereich, und zwar fiir
genehmigungspflichtige Maffnahmen, kénnen im Rahmen der
verfiigbaren Finanzmittel des Erzbistums Zuweisungen inso-
weit gewihrt werden, als die fiir den betreffenden Zweck ver-
wendbaren Eigenmittel der Kirchengemeinde und die
Zuschiisse anderer Stellen nicht ausreichen und die Aufnahme
von Darlehen nicht zugemutet werden kann.

Fiir die Bewilligung gelten die Richtlinien zur Finanzierung
von Bau- und Instandhaltungsmafinahmen an kirchenge-
meindlichen Gebiuden, deren Ausstattung und Freiflichen im
Erzbistum Kéln — Finanzierungsrichtlinie Bau — in der jeweils
geltenden Fassung.

Fiir Dienstwohnungen wird auf die Ordnung zur Finan-
zierung von Dienstwohnungen in der jeweils geltenden
Fassung verwiesen.

§12
Ausfiihrungsbestimmungen
Einzelheiten fiir die Zuweisungen fiir allgemeine kirchliche
Zwecke regeln erginzend zu dieser Ordnung Ausfithrungs-
bestimmungen, die vom Generalvikar erlassen werden.

§13
Kiirzung von Zuweisungen
Der Generalvikar ist befugt, die Kirchensteuerzuweisungen fiir
die Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbinde ganz
oder teilweise zu kiirzen, wenn Regelungen dieser Zuweisungs-
ordnung und der hierzu ergangenen Ausfithrungsbestimmungen
oder sonstige die Kirchengemeinden und Kirchengemein-
deverbinde betreffenden Ordnungen nicht eingehalten werden.

§14
Inkrafttreten
Diese Ordnung tritt riickwirkend zum 1. Januar 2009 in Kraft.

Kéln, den 27. Mirz 2009

+ Joachim Card. Meisner
Erzbischof von Kéln

Bekanntmachungen des Generalvikars

Nr. 115 Ausfiihrungsbestimmungen fiir die Vermégens-
verwaltung in den Kirchengemeinden,
Kirchengemeindeverbinden und Gemeinde-
verbinden der Erzdiozese Koln
(AusfbestGA — Vermégensverwaltung)

Koln, den 25. Mirz 2009

Zum Gesetz iiber die Verwaltung des Katholischen Kirchen-
vermdgens vom 24.07.1924 (VermVerwG) und zur Geschifts-

anweisung fiir die Verwaltung des Vermogens in den
Kirchengemeinden und Gemeindeverbinden der Erzdidzese
Kéln vom 11.07.1928 in der jeweils geltenden Fassung! wer-
den nachfolgende Ausfithrungsbestimmungen erlassen. Sie
konkretisieren und erliutern die Rechte und Pflichten von
Pfarrer, Kirchenvorstand und der auf der Ebene der Gemein-
deverbinde eingerichteten Rendanturen, die im Rahmen der
Verwaltung und Vertretung des Vermdgens wahrzunehmen
sind.
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1.

§1
Pflichten des Kirchenvorstands

Die Verwaltung und Vertretung des Vermogens in der

Kirchengemeinde ist entsprechend den Regelungen des

VermVerwG, hier insbesondere § 1, die vordringliche

Pflicht des Kirchenvorstands als Organ der Kirchen-

gemeinde.

Damit gehéren alle Entscheidungen im Bereich der Ver-

mdogensverwaltung einschliefflich der Investitions- und

Anlageentscheidungen zum Aufgabenbereich des Kirchen-

vorstands. Unbeschadet der auf die Rendantur iibertrage-

nen Aufgaben ist der Kirchenvorstand dariiber hinaus auch
zustindig fiir die nachfolgenden Aufgabenbereiche:

- Der Kirchenvorstand trigt als Bauherr die Gesamtver-
antwortung fiir die Vorbereitung und Durchfiihrung
von Baumafinahmen und Abwicklung von Lieferungen
und Leistungen. Insbesondere ist er fiir die Kosten-
entwicklung vorgenannter Vorhaben verantwortlich.?
Ihm obliegt, nach Beratung durch das Erzbischofliche
Generalvikariat, die Auswahl der hierzu benétigten
Erfiillungsgehilfen (Architekten, Ingenieure etc.).

- Der Kirchenvorstand hat als Arbeitgeber und als
Auftraggeber fiir unentgeltliche Titigkeiten (Ehrenim-
ter) die Verantwortung fiir die in der Kirchengemeinde
Beschiftigten. Dazu zihlen insbesondere die Gewinnung
und Auswahl von neu einzustellendem Personal sowie
die Gestaltung der Arbeitsbedingungen nach Mafigabe
der Grundordnung fiir Arbeitsverhiltnisse im kirch-
lichen Dienst wie auch die Gewihrleistung des Arbeits-
schutzes fiir entgeltlich und unentgeldlich Beschiftigte.

Der Vorsitzende hat als Anordnungsberechtigter alle Aus-
gaben anzuweisen, die nach § 14 dieser Ausfiihrungsbe-
stimmungen der Anordnung bediirfen.

Der Kirchenvorstand ist gehalten, méglichst zu Beginn sei-
ner Wahlperiode die Anordnungsbefugnis auf einen vom
Pfarrer vorgeschlagenen Kimmerer, der gewihltes Mitglied
des Kirchenvorstandes sein muss, zu iibertragen. Der Be-
schluss des Kirchenvorstandes bedarf der Genehmigung des
Erzbischoflichen Generalvikariates. Die Ubertragung gilt
jeweils bis Ablauf der Wahlperiode. Sie kann mit Zustim-
mung des Pfarrers vorzeitig widerrufen werden. Sind sowohl
der Vorsitzende als auch der Kimmerer an der Ausiibung
des Amtes verhindert, ist fiir diese Zeit der erste stellvertre-
tende Vorsitzende, bei dessen Verhinderung der zweite stell-
vertretende Vorsitzende zur Anordnung berechtigt.

Der Kimmerer ist dariiber hinaus fiir die Rendantur der
Ansprechpartner des Kirchenvorstands in allen Fragen der
allgemeinen Vermégensverwaltung. Insbesondere hat die
Rendantur dem Kimmerer auf Anforderung die Aus-
wertungen des Rechnungswesens sowie alle zur ordnungs-
gemiflen Aufgabenerfiillung erforderlichen Unterlagen zur
Verfiigung zu stellen.

§2
Vermégensverwaltung durch die Rendanturen
im Auftrag der Kirchengemeinden

Die Rendantur fithrt im Auftrag der Kirchengemeinde deren

Vermogensverwaltung nach Mafigabe dieser Ausfithrungs-
bestimmungen und der Ordnung fiir Rendanturen im Erz-
bistum Kéln sowie den Grundsitzen der ordnungsgemifien

Buchfiihrung und Bilanzierung durch. Hierzu wird zwischen

dem Verband der Katholischen Kirchengemeinden auf Stadt-
bzw. Kreisdekanatsebene, zu dem die Kirchengemeinde orelich
gehort, und der Kirchengemeinde eine Vereinbarung abge-
schlossen, die der Genehmigung durch das Erzbischéfliche

Generalvikariat bedarf.

1.

$3
Bevollmichtigung der Rendantur

Der Leiter der Rendantur oder sein Stellvertreter kénnen
zusammen mit einem weiteren Mitarbeiter der Rendantur
zur Vornahme von Rechtsgeschiften im Einzelfall (Spe-
zialvollmacht) oder zur Vornahme bestimmter Arten von
Rechtsgeschiften (Gattungsvollmacht) durch Beschluss des
angeschlossenen Rechtstrigers bevollmichtigt werden. Die
Gartungsvollmacht muss sich auf einen deutlich beschrie-
benen Handlungsrahmen bezichen (z. B. begrenzt auf eine
niher zu bezeichnende Baumafinahme). In diesem Sinne
kann auch die Ermichtigung eingeriumt werden,
Geschiifte des tiglichen Bedarfs mit einem Geschiftswert
von maximal 15.000,00 € je Fall und Rechtstriger im
Namen und fiir Rechnung des jeweiligen Rechtstriges zu
titigen.

Der Rendantur ist Bankvollmacht zu erteilen, wobei das
Vier-Augen-Prinzip strikt zu beachten ist.

Fiir alle Konten ist der Rendantur Bankvollmacht derge-
stalt zu erteilen, dass ein Mitarbeiter der Rendantur nur
gemeinsam mit dem Leiter / stv. Leiter der Rendantur oder
dem Fachsachbearbeiter des Finanz- und Rechnungs-
wesens zeichnungsberechtigt ist.

Wird der Zahlungsverkehr elektronisch abgewickelt, ist
innerhalb der Rendantur durch entsprechende Zugangs-
berechtigungen das Vier-Augen-Prinzip sicher zu stellen.
Verfiigungen iiber Kapital des Substanzvermégens diirfen
— mit Ausnahme der Ubertragung von Zinsertrigen auf die
allgemeine Riicklage — nur mit einem entsprechenden
Beschluss des Kirchenvorstands erfolgen.

S 4

Arten des Kirchenvermégens

Zum Kirchenvermégen gehéren:

1.

Substanzvermégen

Es dient aufgrund seiner Widmung der dauerhaften

Sicherstellung der kirchlichen Zwecke.

Zum Substanzvermdgen gehoren

a.) das auf den Namen der Kirchengemeinde bzw. einzel-
ner Fonds lautende Grundvermagen,

b.) das Kapitalvermégen.

. Allgemeine Riicklagen

Mietriicklagen

Projekeriicklagen

Projekte sind zeitlich befristete Mafinahmen zur
Erreichung eines definierten Zwecks. Hierzu kénnen pro-
jektgebundene Riicklagen (z. B. aus Sammlungen, Spen-
den etc.) eingerichtet werden.

Inventarvermogen

S5
Erhaltung und Verwaltung des Kirchenvermégens

Erhaltung und Verwaltung des Grundvermdgens

(zu § 4, Ziffer 1.a.)

a.) Ein Verkaufserlss ist dem Kapitalvermdgen desselben
Fonds, zu dem das verkaufte Grundstiick gehort hat,
zuzufiihren und sicher und ertragreich anzulegen.
Gleiches gilt fiir eine aufzulosende Mietriicklage.

Bei einem Grundstiickstausch ist der zu erhaltende oder
zu zahlende Wertausgleich dem Kapitalvermdgen des
betreffenden Fonds zuzufiihren oder aus diesem zu ent-
nehmen.

Bei der Umschichtung von Kapitalvermégen in
Grundvermégen ist auf eine ausreichende Rendite zu
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achten. Dies gilt insbesondere bei der Reinvestition von
Verkaufserlosen aus Grundstiicksverduflerungen.

In allen Fillen ist darauf zu achten, dass die durch
Stiftungen und Schenkungen bedingten Auflagen aus
den erwirtschafteten Ertrigen ungeschmilert erfiille
werden konnen.

b.) Der Kirchenvorstand hat — ggf. in Zusammenarbeit mit
dem Sicherheitsbeauftragten — dafiir zu sorgen, dass die
kirchlichen Gebiude sowie der bebaute und unbebaute
Grundbesitz in gutem Zustand gehalten werden.

c.) Der Kirchenvorstand hat nach Beratung durch die
Rendantur im Rahmen von Pacht-, Miet- und Erbbau-
rechtsvertrigen fiir eine wirtschaftliche Nutzung Sorge
zu tragen.

. Erhaltung und Verwaltung des Kapitalvermégens (zu § 4,
Ziffer 1.b.)

Das Kapitalvermdgen ist unter Beriicksichtigung der
Gesamtvermdgenssituation nach den Anlagerichtlinien fiir
das Kapitalvermégen der Kirchengemeinden und Gemein-
deverbinde im Erzbistum Kéln in der jeweils geltenden
Fassung anzulegen.

§6
Biicher, Verzeichnisse und Akten
. Fiir die Vermégensverwaltung gelten folgende Dokumen-
tationspflichten:
a.) Rendantur -unbeschadet der Eigenverantwortung des

Kirchenvorstands —:

- Liegenschaftsverzeichnis,

- Stiftungsverzeichnis,

- Inventarverzeichnis,

- die nach § 10 vorgesehenen Biicher, Verzeichnisse
und Pline, sofern die Friedhofsverwaltung nicht auf
einen Dritten iibertragen wurde.

b.) Pfarrer bzw. mit der Vermogensverwaltung der

Kirchengemeinde beauftragte Geistliche:

- Stiftungsbuch.

c.) Kirchenvorstand:
- Kollekteneingangsbuch,
- Protokollbuch des Kirchenvorstands.

. Die Anlage, Formierung, Aufbewahrung und Aussonder-
ung aller Biicher, Verzeichnisse, Pline und Akten, sei es in
Papierform oder in digitaler Form, richten sich nach den
einschligigen Verwaltungsvorschriften, Aktenordnungen,
Aktenplan und archivischen Anordnungen, die auch im
Managementhandbuch Rendanturen dokumentiert sind.
Bis zur Einfithrung eines zentralen Dokumentenmanage-
ment-Systems ist die Nutzung neuer DV-Anwendungen in
diesem Bereich nur mit Zustimmung des Erzbischoflichen
Generalvikariats moglich.

. Eine EDV-gestiitzte Fithrung der Biicher, Verzeichnisse
und Akten ist mit Ausnahme des Stiftungsbuches mit fol-
genden zusitzlichen Mafigaben zulissig:

a.) EDV-gestiitzte Biicher, Verzeichnisse oder Akten miis-
sen inhaltlich den jeweils geltenden Vordrucken in
Papierform entsprechen. Bei Nutzung verbindlich vor-
gegebener Software (Finanz- und Rechungswesen,
Gebiude- und Liegenschaftssystem) sind die Verzeich-
nisse in der dort hinterlegten Form zu nutzen.

b.) Die Vollstindigkeit der Eintragungen muss durch sys-
temtechnisch sichergestellte fortlaufende Nummerier-
ung belegbar sein.

c.) Bei der EDV-gestiitzten Fiihrung der Biicher, Verzeich-
nisse und Akten muss sichergestellt sein, dass Anderun-
gen nachvollziehbar (Historie) und Loschungen ausge-

schlossen sind.

d.) Sicherungskopien EDV-gestiitzter Biicher, Verzeich-
nisse und Akten sind regelmiflig anzufertigen und an
geeigneter Stelle zu hinterlegen.

e.) Biicher, Verzeichnisse und Akten, die EDV-gestiitzt ge-
fiihrt werden, miissen gemifl den geltenden Daten-
schutzbestimmungen vor unberechtigtem Zugriff
geschiitzt sein. Berechtigter Zugang muss aber auch fiir
den Vertretungsfall geregelt sein.

f.) Bei EDV-gestiitzter Fithrung der Biicher, Verzeichnisse
und Akten ist vor der Archivierung eine gedruckte
Version herzustellen. Die gedruckte Version dient spi-
ter als Originalfassung.

g.) KV-Protokolle kénnen EDV-gestiitzt erstellc werden.
Dabei ist insbesondere zu beachten, dass die Beschliisse
des KV noch wihrend der Sitzung unter Angabe des
Tages und der Anwesenden in das elektronische Proto-
kollbuch eingetragen werden miissen. EDV-gestiitzt
erstellte Protokolle sind noch am Sitzungstag auszu-
drucken und zu unterzeichnen, die Seiten fortlaufend
zu nummerieren und die angefallenen Protokolle nach
Ablauf eines Kalenderjahres in Buchform zu binden.

. Fiir die Fithrung von Verzeichnissen, Biichern und Akten

in Papierform gilt:

Eintragungen haben mit dokumentenechter Tinte oder
dokumentenfestem Kugelschreiber sorgfiltig zu erfolgen.
Jedwede Korrektur (z. B. Radierungen, Uberklebungen
etc.) ist zu unterlassen. Ist eine Berichtigung in den Bii-
chern erforderlich, so ist das Falsche so durchzustreichen,
dass es lesbar bleibt und das Richtige dariiber zu schreiben.

. Die Biicher, Verzeichnisse und Akten sind sicher und in

verschlossenen Schrinken an einem geeigneten Ort aufzu-
bewahren. Abgeschlossene Biicher und Verzeichnisse sind
dem Pfarrarchiv zuzufiihren. Sie werden zeitlich unbe-
grenzt aufbewahrt, soweit nicht kiirzere Aufbewah-
rungsfristen zugelassen sind.

. Alle Biicher, Verzeichnisse und Akten diirfen aufler im

Rahmen der kirchlichen Aufsicht anderen Personen nur mit
Erlaubnis des Kirchenvorstands im Pastoralbiiro oder in den
Geschiftsriumen der Rendantur zur Einsicht vorgelegt wer-
den, wenn der Antragsteller ein rechtliches Interesse an der
Kenntnis der begehrten Information geltend macht und
iiberwiegende schutzwiirdige Belange der betroffenen
Person der Offenbarung nicht entgegenstehen. Im Ubrigen
gilt die Anordnung iiber den kirchlichen Datenschutz
(KDO). Fiir Personalakten gilt ferner das Personal-
aktengeheimnis; sie sind sowohl innerhalb des Betriebes als
auch gegeniiber auflenstehenden Dritten vertraulich zu
behandeln und vor unbefugter Einsicht zu schiitzen?.

Die Einsichtnahme, das rechtliche Interesse und die
Bezeichnung der amtlichen Unterlagen, in die die Einsicht
gewihrt wurde, sind zu dokumentieren.

S7

Liegenschaftsverzeichnis

. Mit dem Einsatz der Gebiude- und Liegenschaftssoftware

in den Rendanturen entfillt die Fithrung des bisherigen
Lagerbuchs in Papierform. Der Einsatz der Software ist
verpflichtend.

. Das Liegenschaftsverzeichnis muss mindestens folgende

Bestandsmerkmale dokumentieren:
- Grundvermégen,

- Erbbaurechte,

- Rechte an Grundstiicken Dritter,
- Baulasten.
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Das Liegenschaftsverzeichnis ist stets auf dem neuesten
Stand zu halten. Der Rendantur miissen daher alle
Unterlagen iiber Anderungen und Erginzungen zur
Verfiigung gestellt werden.

Die Eintragungen sind vorzunehmen, sobald alle Geneh-
migungen erteilt sind.

Zu den Sachakten zum Liegenschaftsverzeichnis sind Ka-
tasterausziige, unbeglaubigte Grundbuchausziige und
Flurkarten (im MafSstab 1:500 bzw. im kleinsten amtlich
vorhandenen Mafistab), zu nehmen. Fehlende Unterlagen
sind unverziiglich zu beschaffen. Alle Anderungen miissen
auch durch diese genannten Unterlagen belegt sein.

Die Bewertung und Aktivierung des Anlagevermégens ist
nach den Richtlinien zur Anlagebuchhaltung in der jeweils
geltenden Fassung vorzunehmen.

98
Stiftungsverzeichnis

In das Stiftungsverzeichnis sind alle Land- und Kapital-
stiftungen der Kirchengemeinde aufzunehmen.

Dabei ist zu unterscheiden zwischen den Landstiftungen,
die tiberwiegend fiir Messverpflichtungen errichtet werden,
den Land- und Kapitalstiftungen, die in erster Linie fiir
andere Zwecke errichtet werden, und den Kapital-Mess-
stiftungen. Neben dem Namen des Stifters, der Stiftungs-
auflage und dem Datum der Genehmigung sind bei Land-
stiftungen die Gréfle und die genau Lage des Grundstiicks
mit Flur- und Parzellenbezeichnung, bei Kapitalstiftungen
der Kapitalbetrag anzugeben. Bei Messstiftungen ist die
Intention des Stifters, die Art und Weise sowie die Dauer
der Messverpflichtung zu vermerken.

Bei EDV-gestiitzter Fiithrung des Stiftungsverzeichnisses ist
sicher zu stellen, dass die vorgenannten Angaben erfolgen
konnen.

Jede neu errichtete Messstiftung ist vom Pfarrer in das
Stiftungsbuch einzutragen.

$9
Die Inventarverzeichnisse
(Kultgegenstinde — Allgemeines Inventar)

In jeder Kirchengemeinde muss fiir jede Kirche und
Kapelle getrennt je ein Inventarverzeichnis aller unter die
kirchliche Denkmalpflege fallenden Gegenstinde gefiihrt
werden. Die Richdinien fiir Pflege, Erhaltung und
Neuanschaffung von Kultgegenstinden (kirchliche Aus-
stattungsordnung — kAusO) in der jeweils geltenden Fas-
sung sind zu beachten.

Mit dem Einsatz der neuen Software fiir das Finanz- und
Rechnungswesen in den Rendanturen entfillt die Fithrung
des allgemeinen Inventarverzeichnisses in Papierform.

Die Bewertung und Aktivierung des Anlagevermégens ist
nach den Richtlinien zur Anlagebuchhaltung in der jeweils
geltenden Fassung vorzunehmen.

§ 10
Biicher, Verzeichnisse und Pline fiir den Friedhof

Fiir die Friedhofsverwaltung gelten folgende Dokumentations-
pflichten:

1.

Ein Bestattungsbuch, das in elektronischer Form zu fithren
ist, bestehend aus:

a.) einem Griberverzeichnis, sortiert nach den Nummern
der Reihen- und Wahlgriber,
b.) einem Namensverzeichnis (Beerdigungsverzeichnis).

Die Eintragungen haben

- Namen,

- Tag der Geburt und des Todes,

- Vermerk, ob der Tote an einer ansteckenden Krankheit
lict, ggf. an welcher,

- Stand,

- Wohnort,

- Nutzungs- und Ruhezeit

zu enthalten.

. Ein Gesamtplan.

§11
Friedhofsverwaltung

. Die Friedhofsverwaltung ist bis einschliefSlich Rechnungs-

legung von der Friedhofstrigerin bzw. von einem beauf-
tragten Dritten wahr zu nehmen, der entweder ehrenamt-
lich oder im Rahmen eines Werkvertrags titig wird. Im
Ausnahmefall kann nach Genehmigung durch das Erzbi-
schofliche Generalvikariat die Rendantur hiermit beauf-
tragt werden, um den Betrieb des Friedhofes entsprechend
den landesrechtlichen Vorschriften sicher zu stellen. Die
Hoéhe der Vergiitung richtet sich nach den Festlegungen in
den Ausfiithrungsbestimmungen zur Zuweisungsordnung
fiir die Kirchengemeinden in der jeweils geltenden Fas-
sung.

Die Verwaltung nach Rechnungslegung wird stets von der
Rendantur wahrgenommen.

Die im Rahmen der Friedhofsverwaltung wahrzunehmen-
den Aufgaben ergeben sich aus dem im Amtsblate verst-
fentlichten Titigkeitskatalog in der jeweils geltenden
Fassung.

. Alle Einnahmen und Ausgaben sind im Friedhofsman-

danten zu buchen.

§12

Finanz- und Rechnungswesen

. Fiir das Finanz- und Rechnungswesen ist die vom

Erzbischéflichen Generalvikariat vorgesehene Software
anzuwenden.

. Die Belegablage richtet sich nach der eingesetzten Software

fiir das Finanz- und Rechnungswesen. Die Belege werden
je Rechtstriger mandantenspezifisch nach Belegnummern
abgelegt. Bei KiTa-Mandanten erfolgt die Belegablage
erginzend nach Einrichtungen. Die Belege aus Projekten
fiir Bau- und Investitionsmafinahmen sind gesondert abzu-
legen. Bei Bauprojekten erfolgt dabei die Belegablage
zunichst nach Gewerken und weiter nach Belegnummern.

. Hinsichdich der Dauer der Aufbewahrung sind die vorge-

schriebenen Fristen zu beachten (Fristenkatalog und
Kassationsordnung fiir die Pfarrgemeinden des Erzbistums
Kéln in der jeweils geltenden Fassung).

§13
Erhebung und Buchung der Einnahmen

. Alle die Kirchengemeinde betreffenden Einnahmen sind

durch die Rendantur zu buchen.

. Es ist fiir den ordnungsgemiflen Eingang der Pachten,

Mieten, Erbbauzinsen etc. Sorge zu tragen.

Die Rendantur hat darauf zu achten, dass Zahlungsan-
spriiche der Kirchengemeinde nicht der Verjihrung unter-
fallen und notfalls verjihrungsunterbrechende Mafinah-
men einzuleiten. Die Rendantur selbst darf von sich aus
keine Betrige niederschlagen. Stundungen diirfen nur in
Abstimmung mit dem Kirchenvorstand erfolgen.

Die zustindige Fachabteilung des Erzbischéflichen Gene-
ralvikariats ist frithest méglich einzuschalten, um gegebe-



Amtsblatt des Erzbistums Koln 1 O 5
Stiick 5 - 8. April 2009

nenfalls die Beauftragung eines Rechtsanwalts abzustim-
men.

Der Kirchenvorstand hat unter Beachtung von Art. 7 der
Geschiftsanweisung fiir die Verwaltung des Vermégens zu
beschliefen, was im einzelnen Fall zu geschehen hat.
Bleiben alle Bemiihungen erfolglos oder ist der Schuldner
zahlungsunfihig, so kann der Kirchenvorstand die Nieder-
schlagung der Riickstinde ganz oder teilweise beschliefSen.
Die klageweise Geltendmachung von Anspriichen, die
Beauftragung eines Rechtsanwaltes sowie der Beschluss
tiber die Niederschlagung einer Forderung bediirfen gem.
Art. 7 der Geschiftsanweisung der kirchenaufsichtsrecht-
lichen Genehmigung.

. Die Kollekten werden durch die vom Kirchenvorstand

bestimmten Zihler in das Kollekteneingangsbuch eingetra-
gen und von diesen auf ein Konto der Kirchengemeinde
eingezahlt. Die von der Bank quittierten Einzahlungs-
belege werden der Rendantur iibergeben, die berechtigt ist,
das Kollekteneingangsbuch und die Einzahlungsbelege zu
tiberpriifen. Auf die Ordnung iiber die Behandlung von
Kollekten, Spenden und sonstigen Einnahmen in den
Kirchengemeinden in der jeweils geltenden Fassung wird
verwiesen.

. Beziiglich der Gelder aus Opferstocken, die fiir die Kirche

bestimmt sind, ist entsprechend zu verfahren.

§ 14
Zahlung und Buchung der Ausgaben
. Alle die Kirchengemeinde betreffenden Ausgaben sind

grundsitzlich von der Rendantur zu leisten.

. Eine Zahlung darf nur dann erfolgen, wenn eine Rechnung
vorliegt, aus der sich neben der Hohe des Betrages eindeu-
tig ergibt, wofiir die Zahlung zu leisten ist. Die Rechnung
ist auf ihre sachliche und rechnerische Richtigkeit zu tiber-
priifen. Die sachliche Richtigkeit wird zweckmifligerweise
von dem bescheinigt, der den Auftrag erteilt oder die Ware
bzw. Leistung entgegengenommen hat.

. Barzahlungen gegen Quittungen durch den Anordnungs-
berechtigten diirfen nur aufgrund gepriifter Rechnungen
an Personen, Firmen usw. erfolgen, die entsprechende
Forderungen an die Kirchengemeinde fiir geleistete
Dienste oder gelieferte Waren haben.

Erstattungen an den Pfarrer oder andere Personen fiir ver-
auslagte Betrige sind ohne Quittungen der Endempfinger
nicht zulissig.

. Die im Wirtschaftsplan veranschlagten wiederkehrenden
Ausgaben aufgrund rechtlicher Verpflichtungen, wie
Gebhilter, Steuern und Sozialversicherungsbeitrige, Grund-
stiicksabgaben, Strom, Gas, Wasser, Versicherungsprimien,
Zinsen und Tilgungsleistungen fiir Darlehen, Telefonge-
bithren kénnen ohne férmliche Anweisung geleistet wer-
den.

. Die anderen Ausgaben sind schriftlich von dem nach der
Geschiftsanweisung Anordnungsberechtigten zur Zahlung
anzuweisen. Die im Managementhandbuch Rendanturen
dokumentierten Muster zur Kontierung sind zu verwen-
den.

. Die Zahlungen sollen nach Maglichkeit unbar durch
Uberweisungen von den Konten der Kirchengemeinde ge-
leistet werden.

. Die Ausstellung von Verrechnungsschecks ist unzulissig.
Barschecks diirfen nur fiir Vorschusszahlungen zur Auf-
fiillung von Barkassen (z. B. Pfarrbiiro, Kindergarten) aus-
gestellt werden.

8. Fiir alle Barzahlungen ist ein Kassenbuch zu fiithren, aus
dem sich alle Barein- und -ausginge mit Datum und Be-
griindung sowie der jeweilige Bestand ergeben.

Bei Barzahlungen miissen die Empfinger auf der Rech-
nung oder gesondert quittieren.

9. Auszahlungen sind nur im Rahmen der jeweils verbind-
lichen Wirtschaftsplanansitze zu leisten. Etwaige
Planabweichungen miissen vorher, soweit nicht durch
einen vorher beschlossenen Deckungsring gedeckt, vom
Kirchenvorstand, der fiir die Deckung zu sorgen hat,
genehmigt werden. Falls vorgeschrieben, ist auch die
Zustimmung des Erzbischéflichen Generalvikariats einzu-
holen.

Bis zur Genehmigung des Wirtschaftsplans bleiben die
endgiiltigen Planansitze des Vorjahres — soweit sie auch im

laufenden Wirtschaftsplanjahr benétigt werden — verbind-
lich.

10. Die Zahlungen haben so zeitig zu erfolgen, dass evtl. ein-
geriumte Skontobetrige abgezogen werden kdnnen.

§15
Aufbewahrung von Sparbiichern, Wertpapieren etc.

Sparbiicher sollen in einem verschlossenen Stahlschrank oder
in dhnlicher Weise aufbewahrt werden, sofern diese nicht bei
einem Geldinstitut auf den Namen der Kirchengemeinde
deponiert oder in ein Schliefffach gegeben werden. Von der
Rendantur ist in jedem Fall eine Aufstellung tiber die vorhan-
denen Sparbiicher — getrennt von diesen — aufzubewahren.
Schuldscheine, Hypothekenbriefe, Wertpapiere und Biirg-
schaften sind ebenso zu verwahren.

§ 16
Aufstellung des Wirtschaftsplans

1. Der Vorsitzende des Kirchenvorstands oder die von ihm
beauftragte Person hat den Entwurf des Wirtschaftsplans
nach Vorbereitung durch die Rendantur so rechtzeitig auf-
zustellen und dem Kirchenvorstand vorzulegen, dass die
vom Erzbischoflichen Generalvikariat festgelegte Abgabe-

frist eingehalten werden kann.

2. Der Kirchenvorstand hat {iber den Wirtschaftsplan zu be-
raten und iiber diesen, ggf. nach Anderung von Planan-
sitzen, zu beschliefSen.

Dieser ist sodann nach vorheriger Bekanntmachung zwei
Wochen an geeigneter Stelle (Kontaktbiiro, Pastoralbiiro)
offentlich zur Einsichtnahme auszulegen.

Danach ist er mit den geforderten Anlagen dem Erzbi-
schoflichen Generalvikariat zu dem festgelegten Termin
einzureichen.

3. Der Wirtschaftsplan gilt immer fiir ein Geschiftsjahr (=
Kalenderjahr) und muss ausgeglichen sein.

§17
Jahresabschluss
1. Die Jahresabschliisse aller Mandanten je Rechtstriger sind
so rechtzeitig aufzustellen und dem Kirchenvorstand vor-
zulegen, dass der vom Erzbischoflichen Generalvikariat
festgelegte Abgabetermin eingehalten werden kann.

2. Der Jahresabschluss besteht grundsitzlich aus:

- den Bilanzen der einzelnen Mandanten sowie der
Sondereinrichtungen und

- den Gewinn- und Verlustrechnungen (GuV) sowie
- den Erlduterungsberichten.
Ein Lagebericht kann zusitzlich zum Jahresabschluss er-
stellt werden, wenn besondere Umstinde dies als geboten
erscheinen lassen.
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3. Der Jahresabschluss ist zunichst dem Kirchenvorstand vor-
zulegen, der ihn durch zwei dafiir gewihlte Mitglieder in
den Riumen der Rendantur méglichst wihrend der Off-
nungszeiten {iberpriifen lisst. Diese haben dem Kirchen-
vorstand iiber das Ergebnis der Priifung zu berichten.

Der Kirchenvorstand beschlieflt daraufhin die Abnahme
des Jahresabschlusses. Dieser ist sodann nach vorheriger
Bekanntmachung zwei Wochen an geeigneter Stelle
(Kontaktbiiro, Pastoralbiiro) éffentlich zur Einsichtnahme
auszulegen.

Der Jahresabschluss und die Buchhaltungsbelege sind fiir
eine Priifung durch die Stabsabteilung Rechnungskammer
des Erzbischoflichen Generalvikariats in der Rendantur
bereit zu halten.
§18
Durchfiihrung von Baumafinahmen

1. Bei Baumafinahmen sind die Finanzierungsrichtlinie Bau,
die kirchliche Bauregel (kBauR), die kirchliche Ausstat-
tungsordnung (kAusO) sowie die kirchliche Vergabeord-
nung (kVergO) besonders zu beachten und die dort be-

schriebenen Prozesse einzuhalten.

2. Bau- und Reparaturmafinahmen sind grundsitzlich bis zu
einer Wertgrenze von 15.000,00 € als Aufwand unter der
entsprechenden Gebiudekostenstelle zu buchen. Bei zu
erwartender Uberschreitung der Wertgrenze ist auf
Grundlage des jeweils vom Erzbischéflichen Generalvika-
riat zu genehmigenden Finanzierungsplans ein Bauprojekt
im jeweiligen Mandanten einzurichten.

3. Der Architekt hat die Rechnungen vor der Bezahlung fach-
lich zu priifen und deren Richtigkeit zu bescheinigen.
Hierzu ist das Formblatt Zahlungsfreigabe des Architekten
(Formular FB-06-02) zu verwenden und zusammen mit
dem Rechnungsoriginal dem Bauherrn zu iibergeben.

4. Nach Abschluss der Bauarbeiten, Abnahme der Leistungen

und nach Auszahlung aller Rechnungsbetrige, ist die Bau-
projektabrechnung von der Rendantur, unter Beriick-
sichtigung der zur Sicherheit einbehaltenen Betrige, zu
erstellen und dem Kirchenvorstand vorzulegen.
Dieser lisst die Abrechnung durch zwei von ihm beauftrag-
te Mitglieder des Kirchenvorstands in den Riumen der
Rendantur moglichst wihrend der Offnungszeiten priifen,
die dann dem Kirchenvorstand iiber das Ergebnis berich-
ten.

5. Nach dem Beschluss des Kirchenvorstands iiber die Ab-
nahme der Bauprojektabrechnung ist dem Erzbischofli-
chen Generalvikariat die Kostenfeststellung des Archi-
tekten zu iibersenden. Die Priifung der Baumafinahme
durch die Stabsabteilung Rechnungskammer erfolgt in der
Rendantur. Die hierzu erforderlichen Unterlagen sind im
Managementhandbuch Rendanturen dokumentiert.

§19
Uberwachungspflichten des Kirchenvorstands

1. Dem Kirchenvorstand obliegt die Aufsichtspflicht. Er
kann sich jederzeit iiber die Vermogenslage und iiber die
Geschiftsfithrung der Rendantur unterrichten. Mindes-
tens einmal im Jahre muss er die Kirchenkasse unvermutet,
innerhalb der Offnungszeiten der Rendantur, priifen und
hieriiber ein Protokoll (Muster) anfertigen. Eine Ausfer-
tigung dieses Protokolls wird zu den Akten der Rendantur
genommen. Die unvermutete Kassenpriifung ist auch aus
versicherungsrechtlichen Griinden erforderlich.

2. Werden bei der Kassenpriifung oder auch sonst wesentli-
che Mingel in der Amtsfithrung der Rendantur festgestellt

oder befindet sie sich mit der Buchfiihrung oder mit der
Vorlage des Wirtschaftsplans oder des Jahresabschlusses
linger als drei Monate im Riickstand, so ist dies unverziig-
lich dem Erzbischéflichen Generalvikariat (Stabsabteilung
Rechnungskammer) zu melden.

Der Gemeindeverband haftet fiir alle Schiden, die der
Kirchengemeinde infolge von Pflichtversiumnissen der
Rendanturen entstehen.

§20
Entsprechende Anwendung fiir die
Kirchengemeindeverbinde und Gemeindeverbinde

Oben  stehende Ausfithrungsbestimmungen fiir die
Vermégensverwaltung der Kirchenvorstinde gelten fiir die
Vermégensverwaltung durch die Verbandsvertretungen der
Kirchengemeindeverbinde auf Seelsorgebereichsebene und die
Verbandsvertretungen der Gemeindeverbinde auf Stade- und
Kreisdekanatsebene entsprechend.

§21
Inkrafttreten
Diese Ausfithrungsbestimmungen zur Geschiftsanweisung fiir

die Vermégensverwaltung  treten  riickwirkend  zum
01.01.2009 in Kraft.

! Auch fiir den rheinland-pfilzischen Gebietsteil des Erzbistums Kiln geltend
gemiifS Erzbischiflichem Erlass vom 25. November 1975 iiber die Fortgeltung des
Verméigensverwaltungsgesetzes und der Geschifisanweisung als kirchliches Recht
mit Ausnahme der staatlichen Aufsichts-, Mitwirkungs- und Genehmigungsrechte
(Kirchlicher Anzeiger fiir die Erzdivzese Kiln 1975, S. 646).

2 Dieser Text verzichtet aus Griinden der besseren Lesbarkeit auf die gleichzeitige
Verwendung der weiblichen und der minnlichen Sprachform. Damit ist aber kei-
nesfalls eine Wertung verbunden.

3 Vgl auch die Richtlinien zu Inhalt von und Umgang mit Personalakten von
Laien-Mitarbeitern und Laien-Mitarbeiterinnen in der jeweils geltenden Fassung

Nr. 116  Ausfiihrungsbestimmungen zur Zuweisungs-
ordnung fiir die Kirchengemeinden und
Kirchengemeindeverbinde in den
Seelsorgebereichen des Erzbistums Kéln

Koéln, den 25. Mirz 2009

1.  Allgemeines

Zuweisungen an Kirchengemeinden und Kirchenge-
meindeverbinde im Erzbistum Kéln fiir allgemeine
kirchliche Zwecke erfolgen auf der Grundlage der
Zuweisungsordnung fiir die Kirchengemeinden und
Kirchengemeindeverbinde in den Seelsorgebereichen des
Erzbistums Kéln (Zuweisungsordnung) in der jeweils gel-
tenden Fassung.

2. Seelsorgebereich

2.1 Die Bemessungsgrundlage fiir die Pauschalen Bewirt-
schaftung und Instandhaltung von Versammlungs- und
Biirofldchen, fiir die Pauschale Dienstwohnungen, fiir die
Bedarfszuweisungen fiir Folgedienste sowie fiir die
Zuweisungen fiir die Tageseinrichtungen fiir Kinder ist
der jeweilige Seelsorgebereich.

2.2 Die Aufteilung/Festlegung der Bezugsgrofien der einzel-
nen Zuweisungsarten erfolgte im Rahmen des Projektes
,Zukunft heute®. Anderungen hierzu bediirfen eines
iibereinstimmenden Beschlusses der Kirchenvorstinde
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2.3

2.4

des Seelsorgebereichs sowie der Genehmigung des Erzbi-
schoflichen Generalvikariates.

Ist der Kirchengemeindeverband des Seelsorgebereichs
Anstellungstriger des Personals oder Triger der Tagesein-
richtung fiir Kinder, entscheidet die Verbandsvertretung.
Empfinger der Zuweisungen ist die Kirchengemeinde.
Soweit Aufgaben gem. Ziffer 2.3 vom Kirchengemeinde-
verband wahrgenommen werden, ist dieser Zuweisungs-
empfinger.

Richtwerte fiir Versammlungsflichen

Die im Rahmen des Projektes ,,Zukunft heute® erstellten
und genehmigten Konzepte fiir die Versammlungsflichen
haben weiter Bestand.

Richtwerte fiir Biiroflichen

Die im Rahmen des Projektes ,,Zukunft heute® erstellten
und genehmigten Konzepte fiir die Biiroflichen haben
weiter Bestand.

Richtwerte fiir Gruppen in Tageseinrichtungen

fiir Kinder

Die Anzahl der Gruppen in Tageseinrichtungen fiir Kin-
der, fiir die der gesetzliche Trigeranteil vom Erzbistum
entsprechend § 9 der Zuweisungsordnung {ibernommen
wird, bestimmt sich nach der jeweils vom Erzbistum Kéln
genehmigten  Seelsorgebereichsplanung. Die Tages-
einrichtungen fiir Kinder, in denen sich diese Gruppen
befinden, werden durch Beschliisse der Verbandsvertre-
tung des Kirchengemeindeverbandes auf Seelsorgebe-
reichsebene festgelegt. Sofern die Kirchengemeinde Triger
der Einrichtung ist, entscheidet der Kirchenvorstand.

Richtwerte fiir den Beschiftigungsumfang der sog.
Folgedienste

Fiir die Personalbereiche Kiisterdienst, Kirchenmusik
und Pastoralbiiro wird der ab dem 1.1.2007 zuweisungs-
relevante Gesamtbeschiftigungsumfang unter Beriick-
sichtigung der ab dem 01.10.2008 geltenden 39
Stunden-Woche (vgl. Amtsblatt 2008, Nr. 259) fiir jeden
Seelsorgebereich vom Erzbischéflichen Generalvikariat
entsprechend der vom Erzbistum Kéln genehmigten
Seelsorgebereichsplanung festgelegt. Innerhalb des
genehmigten Stellenplans sind Stundenverschiebungen
der jeweiligen Dienstarten (mit Ausnahme der Seel-
sorgebereichsmusiker- und qualifizierten A- und B-
Kirchenmusikerstellen) méglich, solange die festgelegte
Gesamtstundenzahl des Stellenplans nicht iiberschritten
wird. Dabei soll nach Méglichkeit in jedem Seelsorge-
bereich ein vollzeitlich beschiftigter Seelsorgebereichs-
musiker beschiftigt werden.

Fiir allgemeine Vertretungen bei den Folgediensten erhilt
jeder Seelsorgebereich einen Pauschalbetrag, der an den
Kirchengemeindeverband ausgezahlt wird. Bis zu seiner
Griindung wird der Pauschalbetrag an die Kirchen-
gemeinde gezahlt, an der der leitende Pfarrer seinen
Wohnsitz hat; die jeweiligen Kirchengemeinden haben
die Pauschale untereinander aufzuteilen. Gibt es in einem
Seelsorgebereich wegen der Fusion von Kirchengemein-
den nur eine Kirchengemeinde, erhilt diese die Vertre-
tungspauschale.

Bau- und Reparaturmafinahmen an vermieteten
FEinheiten

Wenn die Kosten einer notwendigen Bau- und Repara-
turmafinahme den in der Mietriicklage vorhandenen

10.

10.1

10.2

10.3

11.
11.1.

Betrag iibersteigen, ist eine Entnahme aus dem Substanz-
vermogen des jeweiligen Fonds mit Genehmigung des
Erzbischéflichen Generalvikariates zulissig.

Festlegung der zuweisungsrelevanten
Versammlungsflichen

Fiir die in den genehmigten Gebiudekonzepten enthalte-
nen Flichen stehen Bistumsmittel fiir Bau- und
Reparaturmafinahmen im Rahmen der verfiigbaren
Finanzmittel zur Verfiigung. Niheres regeln die Richtli-
nien zur Finanzierung von Bau- und Instandhaltungs-
mafinahmen an kirchlichen Gebiuden, deren Ausstat-
tung und Freiflichen im Erzbistum Kéln — Finanzie-
rungsrichtlinie Bau — in der jeweils geltenden Fassung.

Riicklagen fiir eigenfinanzierte Versammlungs-
und Biiroflichen

Versammlungs- und Biiroflichen der Kirchengemeinden,
fiir die keine Pauschalen mehr aus Kirchensteuermitteln
zur Verfiigung gestellt werden, sind zu verwerten
(Verkauf, Vermietung, Erbbaurechtsvergabe) oder in eige-
ner Verantwortung der Kirchengemeinde zu finanzieren.
Die Kirchengemeinden miissen fiir diese Flichen sowohl
die Bewirtschaftungs- als auch die Instandhaltungskosten
tragen. Zuweisungen fiir Bau- und Reparaturmafinah-
men werden fiir diese Flichen vom FErzbistum nicht
gewihrt.

Behandlung von Erlésen und Ertrigen! aus
Verwertungen

Seit dem 1. Oktober 2004 konnen im Rahmen des
Projektes ,Zukunft heute“ mit Genehmigung des
Erzbischoflichen Generalvikariates die Erlose aus dem
Verkauf von Versammlungs- und Biiroflichen dem
Allgemeinen Fonds ohne Anrechnung (Fabrikfonds II)
zugefithre werden, wenn dadurch Uberhangflichen
abgebaut werden. Voraussetzung ist, dass das betreffende
Grundstiick dem Substanzvermégen Fabrikfonds zuzu-
ordnen ist. Fiir andere Fonds ist diese Regelung nicht
zuliissig. Die Ertrige aus der Anlage des Verkaufserldses
werden der Allgemeinen Riicklage zugefiihrt.

Bei der Vergabe im Erbbaurecht wird der Verkaufserlss
fir das Gebdude in den Allgemeinen Fonds ohne
Anrechnung (Fabrikfonds II) eingestellt (s. o.). Der
Erbbauzins wird der Allgemeinen Riicklage des Betriebs-
mandanten zugefiihrt.

Werden nicht mehr bezuschusste Versammlungsflichen
dem Erzbistum Kaln fiir Einrichtungen der kategorialen
Seelsorge zur Verfiigung gestellt, zahlt das Erzbistum
eine ortsiibliche Miete an die Kirchengemeinde. Diese
Miete ist im Betriebsmandanten der Kirchengemeinde
zu vereinnahmen und damit in voller Hohe auf die
Kirchensteuerzuweisung anzurechnen. Das Erzbistum
Kéln tibernimmt wihrend der Nutzungsdauer die Bau-
unterhaltung dieser Gebiude in voller Hohe auf eigene
Kosten. Soweit eine gemischte Nutzung erfolgt, gilt das
Vorstehende anteilig im Verhiltnis der Nutzungsanteile.

Werklohn / Verwaltungskosten

Fiir das Wirtschaftsjahr 2009 (Ubergangsjahr) gelten die
bisherigen Ansitze fiir Werklohn und Verwaltungs-
kosten (mit Ausnahme der Ansitze fiir Bau- und Inves-
titionsmafinahmen) je ehemaligen Teilhaushalt.
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11.2 Mit dem Wirtschaftsjahr 2010 erfolgt eine Neuregelung.

12.

Inkrafttreten, Aufierkrafttreten

Diese Ausfithrungsbestimmungen zur Zuweisungsord-
nung fiir die Kirchengemeinden und Kirchengemein-
deverbinde in den Seelsorgebereichen des Erzbistums
Koln treten riickwirkend zum 01.01.2009 in Kraft.
Gleichzeitig treten die Ausfithrungsbestimmungen fiir
die Zuweisungsordnung fiir die Seelsorgebereiche des
Erzbistums Koéln vom 24.11.2005 (Amtsblatt des
Erzbistums Koln 2005, Nr. 336) aufler Kraft.

! Unter Erlos wird der Kaufpreis aus der VeriufSerung eines Grundstiicks und unter
Ertrag die Zinsen aus der Anlage dieses Erlisses verstanden.

Nr. 117 Titigkeitskatalog fiir die Friedhofsverwaltung

Kéln, den 25. Mirz 2009

I. Aufgaben der Friedhofstrigerin bzw. des beauftragten

1.

Dritten

Fithrung der Biicher, Verzeichnisse und Pline gemif den
einschligigen landesrechtlichen Vorschriften (vgl. § 5
BestG NRW) und § 10 der Ausfiithrungsbestimmungen
fiir die Vermégensverwaltung in den Kirchengemeinden,
Kirchengemeindeverbinden und Gemeindeverbinden der
Erzdiozese Koln (AustbestGA-Vermégensverwaltung),

9.

Uberwachung der Fristen (z. B. Einhaltung der Ruhe-
fristen, Ablauf von Nutzungsrechten),

Beratung und Begleitung der Interessenten bei der Aus-
wahl der Grabstitten,

Ausfertigung von Urkunden, Genehmigungen, Bescheini-
gungen und Rechnungen (z. B. Nutzungsurkunden, Ge-
nehmigung zur Aufstellung von Grabmalen, Beschei-
nigungen fiir Krematorien),

Koordination der Bestattungstermine und Arbeiten auf
dem Friedhof (z. B. rechtzeitige Aushebung der Grab-

stitten),

Uberwachung von Arbeiten auf dem Friedhof (z. B. Ord-
nungsgemifles Ausheben der Grabstellen, Reinigung und
Instandhaltung der Wege, Reinigung der Friedhofska-
pelle),

Uberwachung der Verkehrssicherheit auf dem Friedhof,
insbesondere jihrliche Uberpriifung der Grabsteine und
Ausiibung des Hausrechts auf dem Friedhof,
Entgegennahme und Abwicklung von Beschwerden und
Reklamationen,

Uberwachung von Grabpflegeverpflichtungen des Fried-
hofstrigers,

10. Mitwirkung bei der Uberarbeitung der Friedhofsge-

biihrenordnung.

II. Aufgaben der Rendantur

Finanz- und Rechnungswesen, einschliefilich der Vorbereitung
von Vollstreckungsmafinahmen.
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