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Liebe Leserin, lieber Leser,

angesichts des nahenden Osterfests erscheint der KV-Newsletter fur den
Monat April ausnahmsweise einige Tage fruher.

Obwohl seit der letzten Ausgabe nur knapp vier Wochen vergangen sind,
hat sich in unserem Erzbistum schon wieder vieles bewegt.

So wurde unter anderem in den zum 1. Januar 2026 fusionierten
Kirchengemeinden der Kirchenvorstand neu gewabhlt.

Wir heilsen die neuen Kirchenvorstande herzlich Willkommen und danken
Ihnen fur Ihre Bereitschaft, sich in den neu errichteten Kirchengemeinden
zu engagieren und fur ein gutes Zusammenwachsen Mitverantwortung zu
ubernehmen.,

Heute haben wir daher folgende Themen fur Sie:

e Neues Informationsmaterial zur Zuweisungsordnung
e sape informiert: Mit sape in Kontakt



https://389151.seu2.cleverreach.com/m/[MAILING_ID]/[HASH]

e sape informiert: DocuWare

 Neues aus dem ServicePoint Kirchengemeinden

e Tagesordnung_und Beschlusstexte fur die konstituierende
Kirchenvorstandssitzung

e Energetische Modernisierung_von Mietgebauden

e Der Hiero Award 2026

« Der Kirchenvorstand: Rechtliche Grundlagen | Vertretung_|_Haftung_|
Compliance

e Sicherheitsbeauftragtenschulung

e Informationsveranstaltung: Die neue Zuweisungsordnung

e Save-The-Date ,Kapitalanlageforum fur Kirchengemeinden"

e Sprechstunde zum Projekt Potentialanalysen

» Zusammengefasst: Digitale Veranstaltungsangebote fur
Kirchenvorstande im April und Mai

e Intranet fur Ehrenamt: Vorlagen und Materialien auf einen Blick

o Amtsblatt

Wir wunschen Ihnen fur Ihre verantwortungsvolle Arbeit hilfreiche
Anregungen und Ihnen und Ihren Familien gesegnete Kar- und Ostertage.

Mit besten GrulSen

Christina Weyand
Fachbereichsleitung
ServicePoint Kirchengemeinden

Neues Informationsmaterial zur Zuweisungsordnung
verfugbar

Zum Jahreswechsel 2027 wird im Erzbistum KoIn eine neue
Zuweisungsordnung eingefuhrt, die die Zuweisungen zu den Pastoralen
Einheiten zukunftsgerecht aufstellt. Die neue Zuweisungsordnung starkt die
Verantwortung vor Ort und ermoglicht zuktnftig noch mehr Entscheidungen
in den Pastoralen Einheiten. Um den Ubergang zur neuen
Zuweisungsordnung zu erleichtern stehen ab sofort Informationsmaterialien
online zur Verfugung, die fortlaufend aktualisiert werden.
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Neu sind

e eine Zusammenstellung_haufig_gestellter Fragen (FAQ),
e eine Grundlagenprasentation sowie
» Simple Show Videos zur Zuweisungsordnung

FUr weitere Ruckfragen steht die Mailadresse
zuweisungsordnung@erzbistum-koeln.de zur Verfigung.

sape informiert:
Mit sape in Kontakt

Um einen zentralen Kommunikationskanal von der sape | Serviceagentur
Finanzen & Vermogen zu Ihnen in die Kirchengemeinden,
Kirchengemeindeverbande und Gemeindeverbande zu ermaoglichen und
wichtige Hinweise zu kommunizieren, gibt es jetzt die neue Intranet
Gruppe

sape - Verwaltung_fur die Kirche vor Ort

( zum Artikel )

sape informiert:
DocuWare - Digitaler Rechnungsworkflow

Kunstler- und Honorarabrechnungen

Die Digitalisierung schreitet weiter voran. Ab sofort kdonnen alle Kinstler-
Honorarabrechnungen uber DocuWare hochgeladen und zur Zahlung
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gebracht werden, d.h. auch Honorarabrechnungen mit Bezug auf § 3 Nr. 26
EStG.

Belege zur Abrechnung von Organisten- und Chorleitervertretungen werden
weiterhin an die Personalabteilung gesendet.

Haufig gefragt: Versorgerjahresrechnungen mit Abschlagen

Versorgerjahresabrechnung mit neuen Abschlagszahlungen werden auf der
Ebene der Mandanten nur einmal mit dem Betrag der Jahresabrechnung in
DocuWare abgelegt. Auf der Ebene der Kontierung in der
Finanzbuchhaltung wird der Beleg dann als Jahresrechnung kontiert, erfasst
und gebucht.

In einem weiteren Arbeitsschritt wird die Rechnung in der
Finanzbuchhaltung kopiert und noch einmal ins System gebracht, um dann
als Dauerbuchung kontiert, erfasst und gebucht zu werden. Dies betrifft z.B.
Abrechnungen Uber Strom, Gas, Wasser.

Bei Anwenderfragen zu DocuWare wenden Sie sich gerne an: docuware-
sape@erzbistum-koeln.de

Die nachste Anwenderschulung fur Kirchenvorstande findet am 5. Mai von
18:30 bis 19:30 Uhr via MS Teams statt.
Hier geht es zur Anmeldung.

Neues aus dem ServicePoint KG

Prasentation | Vertretung der Kirchengemeinde

In der neuen Prasentation Vertretung_der Kirchengemeinde werden die
Voraussetzung und Handlungsspielraume der Vertretung der
Kirchengemeinde anschaulich dargestellt.

Arbeitsorganisation des Kirchenvorstands - Antworten auf
weitere haufige Fragen
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Was heilst ,Veroffentlichung der Tagesordnung” des Kirchenvorstands?
Kann auch eine geschlossene Intranetgruppe des Kirchenvorstandes fur
Beschlussfassungen im Sternverfahren verwendet werden?

Ist bei der Feststellung "Der Kirchenvorstand nimmt das Protokoll des
Personalausschusses (zustimmend) zur Kenntnis." innerhalb eines
Sitzungsprotokolls das genannte Protokoll der Ausschuss-Sitzung per se Tell
des Kirchenvorstandsprotokolls und damit auch in den entsprechenden
Kirchenbuchern abzulegen?

Die Antworten finden Sie hier.

Erlauterung zu den Grundsatzbeschlussen
Liegenschaftsverwaltung und Mietverwaltung

Auf Grundlage von Ruckfragen aus den Kirchengemeinden wurden die
Rollen von Kirchenvorstand & sape beim Thema Liegenschaften, die
Dienstleistung von sape sowie die Grundsatzbeschlisse und
Informationsmaterialien naher erlautert und zusamengefasst.

Zur vollstandigen Nachricht.

Tagesordnung und Beschlusstexte fur die
konstituierende Kirchenvorstandssitzung

Die KV-Wahl im Marz in den neu fusionierten Kirchengemeinden ist vorbei.
Die Vorbereitungen fur die erste gemeinsame Kirchenvorstandssitzung
laufen. Die Tagesordnung dieser konstituierenden Sitzung ist umfangreich.
Es gibt vieles zu beachten.

Die "Mustervorlagen Konstituierende Kirchenvorstandssitzung” setzen
genau hier an und geben genau die Hilfestellung, die fur die Organisation
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und Durchfihrung der konstituierenden Kirchenvorstandssitzung benoétigt
wird.

( zum Artikel )

Die beste Zeit fur die energetische Modernisierung
von Mietgebauden ist jetzt

Bei vielen kirchengemeindlichen Gebauden ist der zukunftige Fortbestand
unklar. Mit Hilfe der Gebaude-Potentialanalysen und im Rahmen der
Entwicklung von 5-Jahresplanen soll in den Pastoralen Einheiten Klarheit
uber den zukunftigen Gebaudebestand gewonnen werden. Die ersten 5-
Jahresplane konnten in einem halben bis einem Jahr vorliegen, bei anderen
wird dies noch einige Zeit in Anspruch nehmen. Was geschieht bis dahin?

Wirtschaftlich genutzte Gebaude, beispielsweise vermietete Wohngebaude
konnen unabhangig vom aufzustellenden 5-Jahresplan und unabhangig von
Fragen bspw. zum Fortbestand eines Kirchstandortes behandelt werden. Fur
die energetische Sanierung dieser Gebaude gibt es eine Forderung des
Erzbistums Koln in Hohe von bis zu 30% der Sanierungskosten nach Abzug
der staatlichen Forderungen. Dieses Forderprogramm ist allerdings nur bis
2028 angelegt und der jahrlich verfugbare Forderbetrag ist begrenzt, siehe
entsprechende Eorderrichtlinie. Um in den Genuss dieser attraktiven
Forderung zu kommen, empfiehlt es sich daher, die energetische Sanierung
der wirtschaftlich genutzten Gebaude zugig in Angriff zu nehmen.

Wenn Sie dies angehen wollen, senden Sie uns einfach eine formlose E-Mail
mit den Adressen der betreffenden Gebaude an waermewende@erzbistum-
koeln.de.

Weitere Informationen zur Warmewende finden Sie auf unserer
Intranetseite und unter www.klima-kirche.de/gebaeude.
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Ansprechpersonen:

Wolfgang Anheyer, Projektleiter Warmewende,
wolfgang.anheyer@erzbistm-koeln.de, Tel. 0221 1642 1184

Markus Igelmund, Fachbereichsleiter Warmewende & Bauinstandsetzung,
markus.igelmund@erzbistum-koeln.de,
Tel. 0221 1642 1053

Hinweis auf die nachste Sprechstunde zum Thema
~GEG, Photovoltaik & Co.: Was Gemeinden jetzt tun konnen“ am Montag 1.
Juni, 18:00 - 19:30 Uhr, Anmeldung_hier

Der Hiero Award 2026

Als Kirchenvorstand gestalten Sie die Rahmenbedingungen fur das Leben in
Ihrer Gemeinde - dazu gehort auch eine lebendige und zeitgemale
Kommunikation. Der neue Hiero Award setzt genau hier an und zeichnet
herausragende Veroffentlichungen von Gemeinden und Einrichtungen des
Erzbistums Koln aus. Pramiert wird exzellente Kommunikation in all ihren
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Formen - von klassischen Beitragen in Publikationen Uber digitale
Veroffentlichungen bis hin zu Kampagnen oder dialogischen Projekten.

Der Award wird in vier Kategorien verliehen: ,Haltung & Mission”, ,Dialog &
Beteiligung”, ,Innovation & Mut” sowie ,Klein & fein“. Im Mittelpunkt stehen
die Menschen, die kirchliche Kommunikation mit Engagement und
Kreativitat gestalten.

Damit dieses Engagement die Aufmerksamkeit bekommt, die es verdient,
sind Sie als Multiplikator gefragt. Bitte machen Sie in Ihrer Gemeinde
gezielt auf den Wettbewerb aufmerksam und leiten Sie die Information an
Engagierte in der Offentlichkeitsarbeit, Pfarrbrief-Teams oder digitale
Redaktionen weiter.

Bewerbungsschluss ist der 30. Juni 2026.

CWeitere Informationen und Anmeldung)

Termine & Veranstaltungen

Der Kirchenvorstand: Rechtliche Grundlagen |
Vertretung | Haftung | Compliance

Wie ist der Kirchenvorstand organisiert?

Wie trifft er Entscheidungen und wer vertritt die Kirchengemeinde?
Welche Genehmigungsvorbehalte gelten und welche Rolle spielt
Compliance?

Sven Schuemann, Friederike Kolkmann und Matthias Christ, die Experten
des Fachbereichs Weltliches Recht Kirchengemeinden, vermitteln in drei
Online-Schulungen die gesetzlichen Grundlagen der Kirchenvorstandsarbeit
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sowie zentrale Aspekte des weltlichen Rechts, insbesondere bei
genehmigungspflichtigen Rechtsgeschaften.

Kirchengemeinden unterliegen ahnlichen Haftungsrisiken wie Unternehmen.
Daher sind die Einhaltung rechtlicher Vorgaben sowie funktionierende
Governance- und Compliance-Strukturen auch im kirchlichen Kontext von
grofSer Bedeutung.

Anmeldung_zur Veranstaltung_ am 23.04. 18:30 - 20:00 Uhr
Anmeldung_zur Veranstaltung am 11.05. 18:30 - 20:00 Uhr
Anmeldung_zur Veranstaltung_ am 12.05. 18:30 - 20:00 Uhr

Sicherheitsbeauftragtenschulung

Sicherheitsbeauftragte sind eine wertvolle Unterstutzung fur den
Arbeitsschutz in Ihrer Pfarrei. Als engagierte Multiplikatoren starken sie mit
einem wachsamen Blick und viel Praxisnahe das Bewusstsein fur Sicherheit
im Arbeitsalltag. Sie unterstutzen Kolleginnen und Kollegen, erkennen
mogliche Gefahrdungen frihzeitig und helfen, Risiken wirksam zu
vermeiden. Als benannte Ansprechpersonen leisten sie zudem einen
wichtigen Beitrag zur zuverlassigen Umsetzung berufsgenossenschaftlicher
Vorgaben.

Die Schulung fuar Sicherheitsbeauftragte (SIB) im Erzbischoflichen
Generalvikariat richtet sich beispielsweise an Hausmeister, Mitarbeitende
der Pfarrverwaltung sowie Kusterinnen und Kuster, die diese
verantwortungsvolle Aufgabe ubernehmen. Praxisnah, verstandlich und
speziell auf die Anforderungen kirchlicher Einrichtungen zugeschnitten,
vermittelt die Schulung das notwendige Wissen und gibt hilfreiche Impulse
fur den Arbeitsalltag.

Starken Sie den Arbeitsschutz in Ihrer Pfarrei und melden Sie Ihre
Mitarbeitenden jetzt an. Uber den beigefiigten Link kénnen Sie ganz
unkompliziert einen passenden Termin auswahlen.


https://389151.seu2.cleverreach.com/c/115599757/[USER_ID_SECURE]
https://389151.seu2.cleverreach.com/c/115599777/[USER_ID_SECURE]
https://389151.seu2.cleverreach.com/c/115599778/[USER_ID_SECURE]

CZur Anmeldung)

Informationsveranstaltung fur Kirchenvorstande: Die
neue Zuweisungsordnung

In den vergangenen Tagen und Wochen haben Sie die Unterlagen zur neuen
Zuweisungsordnung im Erzbistum Koln erhalten. Mit dieser Neuregelung
sind Veranderungen verbunden, die fur die Arbeit der Kirchengemeinden
und Kirchenvorstande von grolser Bedeutung sind.

Um die Inhalte der neuen Zuweisungsordnung naher zu erlautern und Raum
fur Ihre Fragen zu geben, laden wir Sie herzlich zu einer digitalen
Informationsveranstaltung am 27.04.2026 von 18:00 bis 19:30 Uhr via MS
Teams ein.

In dieser Veranstaltung werden die wesentlichen Inhalte und Hintergrinde
der neuen Zuweisungsordnung vorgestellt. Daruber hinaus erhalten Sie
Gelegenheit, Fragen zu stellen. Ziel ist es, Transparenz zu schaffen und Sie
nach Moglichkeit bei der Umsetzung in den Gemeinden zu unterstutzen.

Bereits heute finden Sie erste Informationen zur Zuweisungsordnung im
Intranet.

( Zur Anmeldung )

Save-The-Date , Kapitalanlageforum fur
Kirchengemeinden im Erzbistum Koln“ 30.
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Septembern, Katholisch-Soziales Institut
Siegburg und 1. Oktober 2026, Maxhaus
Dusseldorf

Eine gute Anlagestrategie wird in Zeiten geringer werdender Ressourcen fur
Kirchengemeinden immer wichtiger. Ein neues Kapitalanlageforum bietet in
diesem Jahr an zwei Terminen die Moglichkeit, sich in einem ganz
besonderen Rahmen mit diesem spannenden Thema zu beschaftigen.

Neben Einblicken in die Praxis der Kapitalanlage und die
Rahmenbedingungen fur kirchengemeindliche Anleger im Erzbistum Koln
erwarten die Teilnehmer inspirierende Keynotes sowie Raum fur Austausch
mit anderen Engagierten aus der Kirchenvorstandsarbeit.

Organisiert wird der Kapitalanlagetag vom Erzbistum Koln gemeinsam mit
den Partnern Pax Bank fur Kirche und Caritas und der Aachener
Grundvermogen.

Weitere Informationen zu den Veranstaltungen sowie zur Anmeldung folgen
nach und nach in den kommenden Wochen. Wir laden Sie auch im Namen
unserer Partner schon jetzt herzlich ein und freuen uns auf Ihre Teilnahme.

Sprechstunde zum Projekt Potentialanalysen im
Erzbistum Koln

Der Fachbereich Baudenkmalpflege & Bauentwicklung ladt alle Mitglieder
der Kirchenvorstande, Gremien und interessierte Gemeindemitglieder
herzlich zu einer Sprechstunde zum Projekt Potentialanalysen im Erzbistum
Koln am 29.04.2026 von 18:00 bis 19:30 Uhr via MS Teams ein.

In diesem digitalen Format haben Sie die Moglichkeit, sich Uber das Projekt,
dessen Ziele sowie den geplanten Ablauf zu informieren. Dartber hinaus
besteht Gelegenheit, gezielt Fragen zu stellen und konkrete Anliegen
einzubringen.



Warum kann eine Potentialanalyse fur eine PE wichtig sein?

Was passiert bei einer baulichen Potentialanalyse?

Bedeutet die Durchfuhrung der Potentialanalyse viel Arbeit fur die
Menschen vor Ort?

Aktuelle Informationen zum Projekt Potentialanalysen finden Sie im
Intranet.

FUr Ruckfragen steht Ihnnen Achim Schmitz aus dem Fachbereich
Baudenkmalpflege & Bauenetwicklung KG zur Verfugung.
Kontakt: a.schmitz@erzbistum-koeln.de

CMeIden Sie sich hier fur die Sprechstunde an)

Digitale Veranstaltungsangebote fur
Kirchenvorstande im April und Mai
zusammengefasst

22.04. 18:00 - 19:30 Uhr:
Verantwortliche in der Kirchengemeinde im Arbeitsschutz

23.04. 18:30 - 20:00 Uhr:
Der Kirchenvorstand: Rechtliche Grundlagen | Vertretung_|_Haftung_|
Compliance

27.04. 18:00 - 19:30 Uhr:
Informationsveranstaltung_fur Kirchenvorstande: Die neue
Zuweisungsordnung
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29.04. 18:00 - 19:30 Uhr:
Sprechstunde zum Projekt Potentialanalysen im Erzbistum Koln

05.05. 18:30 - 19:30 Uhr:
DocuWare - Freizeichnung_von Rechnungen im digitalen
Rechnungsworkflow

11.05. 18:30 - 20:00 Uhr:
Der Kirchenvorstand: Rechtliche Grundlagen | Vertretung_|_Haftung_|
Compliance

12.05. 18:30 - 20:00 Uhr:
Der Kirchenvorstand: Rechtliche Grundlagen | Vertretung_|_Haftung_|
Compliance

13.05. 18:00 - 19:30 Uhr:
Einfuhrung_in den organisatorischen Arbeitsschutz fur Kirchenvorstande

Alle Veranstaltungsangebote fur Kirchenvorstande finden Sie im
Weiterbildungskatalog KV

Bei Ruckfragen steht Ihnen Herr Torsten Gies aus dem Fachbereich
ServicePoint Kirchengemeinden gerne zur Verflgung.

E-Mail: servicepoint-kg@erzbistum-koeln.de

Tel. 0221 1642 1664
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In’rrane’r fUr
Ehrenamt

Intranet fr Ehrenamt: Vorlagen und Materialien auf einen Blick

Mustervorlagen, Richtlinien, Hinweise und hilfreiche Dokumente
stehen dort jederzeit bereit.

Cjetzt anmelden )
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Amtsblatt

Das aktuelle Amtsblatt konnen Sie hier lesen. Oder Sie melden sich fur den
Newsletter an, der Sie informiert, wenn ein neues Amtsblatt erschienen ist.

Wenn Sie diese E-Mail nicht mehr empfangen mochten, konnen Sie diese hier abbestellen.

Das Newsletter-Archiv
Unsere Newsletter der vergangenen Monate mit interessanten Informationen haben wir fur Sie
in unserem Archiv bereitgestellt.

Erzbistum Koln, Generalvikariat

Bereich Servicecenter Kirchengemeinden & Verwaltungsleitungen
Fachbereich ServicePoint Kirchengemeinden

MarzellenstraBe 32

50668 Koln
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www.erzbistum-koeln.de
Telefon: 0049 (0)221 1642 1664
E-Mail: servicepoint-kg@erzbistum-koeln.de
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