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Kontierungshilfe
Wesentliche Einnahmen/Ausgaben 
und Kostenstellen 
Stand: 2. Oktober 2020

Die Kontierungshilfe stellt die Wesentlichen Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen auf Ebene der Kirchengemeinde dar.
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Erläuterungen zur Einnahmenseite
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Differenzierung bei den Einnahmen auf Ebene der Kirchengemeinde:

Nicht steuerbare Einnahmen:
Alle Einnahmen aus originär kirchenhoheitlichen Aufgaben (öffentlich-rechtliche Grundlage) stellen "nicht steuerbare
Einnahmen" dar. Auf die "nicht steuerbaren Einnahmen" und korrespondierenden Ausgaben findet das UStG keine
Anwendung. Diese Einnahmen und Ausgabe sind in der Steuererklärung somit nicht zu erfassen.

Steuerbare Einnahmen:
Bei den steuerbaren Einnahmen ist zwischen steuerpflichtigen und steuerfreien Einnahmen zu unterscheiden.
Gegenüber den "nicht steuerbaren Einnahmen" sind alle steuerbaren Einnahmen, d.h. die steuerpflichtigen und
auch die steuerfreie Einnahmen, in der USt-Voranmeldung und USt-Jahreserklärung zu erfassen.

Einnahmen der Kirchengemeinde

steuerbare Einnahmen (gem. UStG) nicht steuerbare Einnahmen
(hoheitlich)

steuerpflichtige 
Einnahmen

steuerfreie 
Einnahmen
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Erläuterungen zur Ausgabenseite
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Klassifizierung der Ausgaben

Nur bei Ausgaben, denen steuerpflichtige Einnahmen gegenüber stehen, ist ein
Vorsteuerabzug möglich. Bei jeder Eingangsrechnung/Ausgabe ist daher zu
prüfen, ob diese einer "nicht steuerbaren Einnahme", einer "steuerpflichtigen
Einnahme" oder einer "steuerfreien Einnahme" zuzuordnen ist.
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Bücherei, Mediathek (1/3)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Nicht steuerbare Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Zuschüsse vom Land
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Bücher, eingekaufte sonstige 
Medien, Gebäudekosten etc.

1 1 3 0080 001 - Bücherei (Name) zuschussr. Zuschuss […] 

b) Mahngebühren
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben

1 1 3 0070 001 - Bücherei (Name) Mahngebühr […]

1 1 3 0080 001 - Bücherei (Name) zuschussr. Mahngebühr […]
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Bücherei, Mediathek (2/3)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Verkauf neuer Bücher, Zeitungen, Bilderalben, 
Printerzeugnisse in elektronischer Form (z.B. E-
Books), Hörbücher

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Bücher, Noten, 
Printerzeugnisse in elektronischer Form (E-
Books, Zeitungen, Bilderalben), Hörbücher, 
Gebäudekosten etc.

1 1 3 0075 001 7% Bücherei (Name) spf Bucherlös

1 1 3 0085 001 7% Bücherei (Name) zuschussr. spf Bucherlös

b) Verkauf sonstiger Medien, 
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte CDs, Gebäudekosten etc.

1 1 3 0075 001 19% Bücherei (Name) spf Sonstiger Erlös Medien

1 1 3 0085 001 19% Bücherei (Name) zuschussr. spf Sonstiger Erlös Medien

c) Vermittlungsprovisionen
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben 1 1 3 0075 001

1 1 3 0085 001

19%

19%

Bücherei (Name) spf

Bücherei (Name) zuschussr. spf

Vermittlungsprovision […]

Vermittlungsprovision […]

d) Ausleihe gegen Entgelt, sofern keine Befreiung 
vorliegt

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Bücher, Hörbücher, 
Gebäudekosten etc.

1 1 3 0075 001 7% Bücherei (Name) spf Ausleihgebühr (keine Bescheinigung 
Bezirksregierung)

1 1 3 0085 001 7% Bücherei (Name) zuschussr. spf Ausleihgebühr (keine Bescheinigung 
Bezirksregierung)

Hinweis: Weitergehende Erläuterungen zur umsatzsteuerlichen Behandlung der KÖB finden Sie im „Informationsblatt Katholische Öffentliche Büchereien“.
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Bücherei, Mediathek (3/3)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerfreie Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Ausleihe gegen Entgelt
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Bücher, Hörbücher, 
Gebäudekosten etc.

1 1 3 0070 001 0% Bücherei (Name) Ausleihgebühr

1 1 3 0080 001 0% Bücherei (Name) zuschussr. Ausleihgebühr

b) Verkauf aussortierter Medien o.Ä.
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Bücher, Hörbücher, 
Gebäudekosten etc.

1 1 3 0070 001 0% Bücherei (Name) Sonstiger Erlös aussortierter Medien

1 1 3 0080 001 0% Bücherei (Name) zuschussr. Sonstiger Erlös aussortierter Medien

Hinweis: Voraussetzung für die Umsatzsteuerbefreiung ist eine Bescheinigung der zuständigen Bezirksregierung nach § 4 Nr. 20a UStG. Siehe hierzu auch im
„Leitfaden zur Umsatzsteuerbefreiung bestimmter Kultureinrichtungen“ und die Arbeitshilfe „Musterantrag Umsatzsteuerbefreiung Kultureinrichtungen“.
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Pfarrfest/Karnevalsfeier/Sommerfest, 
Basare/Börsen/Flohmärkte und Cafeteria/Beerdigungskaffee

Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Pfarrfest, Karnevalsfeier, Sommerfest (Bewirtung, 
Eintrittsgelder)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, Geschirr 
Spülmittel, Gläser, Energiekosten etc.

1 1 2 0015 001 19% Veranstaltungen spf
Pfarrfest am […]

Karnevalsfeier der […] am […]

Sommerfest der […] am […]

b) Basare, Börsen, Flohmärkte (Einnahmen aus 
Kleider-, Spielzeugbörse, Altkleidersammlung)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, Geschirr, 
Spülmittel, Energiekosten etc.

1 1 2 0015 001 19% Veranstaltungen spf
Basar der […] am […]

Börse der […] am […]

Altkleidersammlung am […]

c) Cafeteria, Beerdigungskaffee
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, Geschirr, 
Spülmittel, Energiekosten etc.

1 1 2 0015 001 19% Veranstaltungen spf
Cafeteria der […] am […]

Beerdigungskaffee am […]
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Reisen (KG/KGV/GVB tritt als Veranstalter auf) (1/2)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Nicht steuerbare Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Exerzitien, Besinnungstage, Einkehrtage, 
Wallfahrten (kirchlicher Verkündigungsauftrag 
steht im Vordergrund)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, 
Reisevorleistungen, Hotelkosten, 
Transferkosten (Bus, Bahn, Flugzeug), 
Eintrittsgelder etc.

1 1 2 0010 001

1 1 2 0040 001

1 1 2 0050 001

1 1 2 0100 001

-

-

-

-

Veranstaltungen

Kommunionkatechese

Firmkatechese

Messdiener

[Bezeichnung der Reise], [Zeitraum], [Ort] 

[Bezeichnung der Reise], [Zeitraum], [Ort] 

[Bezeichnung der Reise], [Zeitraum], [Ort] 

[Bezeichnung der Reise], [Zeitraum], [Ort] 

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Reisen (Ausflugsfahrten, bei denen die Erholung, 
Freizeit oder touristische Interessen der 
Teilnehmer im Vordergrund stehen)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, 
Reisevorleistungen, Hotelkosten, Transferkosten 
(Bus, Bahn, Flugzeug), Eintrittsgelder etc.

1 1 2 0015 001 Ø / % Veranstaltungen spf [Bezeichnung der Reise], [Zeitraum], [Ort] 

Hinweis: Weitergehende Erläuterungen zur umsatzsteuerlichen Behandlung von Reisen finden Sie im „Informationsblatt Reisen“.

Hinweis: Veranstaltungen, die kirchengemeindliche Gruppierungen betreffen und bei denen der kirchliche Verkündigungsauftrag im Vordergrund steht (z.B. 
Vorbereitungswochenende auf die Erstkommunion oder die Firmung, Pilgerfahrt der Messdiener etc.) werden nicht über die Kostenstelle Veranstaltungen
abgewickelt, sondern weiterhin über die entsprechende Organisationskostenstelle (Kommunikationskatechese, Firmkatechese etc.) verbucht.
Eine Wallfahrt, die nicht einer kirchengemeindlichen Gruppierung zuzuordnen ist und an der jeder teilnehmen kann, wird dagegen über die Kostenstelle 
Veranstaltungen erfasst.
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Reisen (KG/KGV/GVB tritt als Veranstalter auf) (2/2)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerfreie Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Jugendreisen, Ferienbetreuung und andere 
Leistungen der Jugendhilfe

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, 
Reisevorleistungen, Hotelkosten, 
Transferkosten (Bus, Bahn, Flugzeug), 
Eintrittsgelder etc.

1 1 2 0010 001 0% Veranstaltungen [Bezeichnung der Reise], [Zeitraum], [Ort] 

b) Bildungsreisen
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, 
Reisevorleistungen, Hotelkosten, 
Transferkosten (Bus, Bahn, Flugzeug), 
Eintrittsgelder etc.

1 1 2 0010 001 0% Veranstaltungen [Bezeichnung der Reise], [Zeitraum], [Ort] 

Hinweis: Weitergehende Erläuterungen zur umsatzsteuerlichen Behandlung von Reisen finden Sie im Informationsblatt Reisen.
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Vermietung (1/4)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Garagen (-anlagen, -höfe)-, Parkplatz- und 
Stellplatzvermietung (eigenständig, ohne 
Verbindung mit Wohnungsvermietung) 

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Strom etc.

1 2 3 0135 001 19% MWGH (Straße) spf Miete Objekt [Musterstraße 1, 12345 
Musterstadt]

b) Zusatzleistungen im Zusammenhang mit der 
Vermietung von Räumen (z.B. Nutzung Küche, 
Geschirr, Thekenbereich, Musikanlage, Beamer, 
Serviceleistungen etc)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Kosten der Betriebsvorrichtungen 
(Schanktheke, Küche, Geschirr, etc.), 
Personalkosten etc.

1 1 3 0055 001 19% Pfarrheim (Name) spf Miete Pfarrheim [Bezeichnung, Musterstraße 1, 
12345 Musterstadt]

1 1 3 0095 001 19% Betrieb EFF Gebäude 1 spf Miete [Bezeichnung, Musterstraße 1, 12345 
Musterstadt]

1 1 3 0065 001 19% Kegelbahn (Name) spf Miete Kegelbahn [Bezeichnung]

Weiterer Hinweis: Bei der Vermietung von Pfarrheimen ist stets der Mustermietvertrag des Erzbistum Köln zu verwenden.

Hinweis zu a): Jegliche Garagen (-anlagen, -höfe)-, Parkplatz- und Stellplatzvermietung für das Abstellen von Fahrzeugen (eigenständig, ohne Verbindung mit 
Wohnungsvermietung) ist über die Kostenstelle Mietrücklage spf abzuwickeln, unabhängig von der Dauer, vertraglichen Grundlagen und 
der Zuordnung der überlassenen Flächen zu pfarrlich genutzten Grundstücken.
Somit ist insbesondere auch für die Parkplatzvermietung auf und vor pfarrlich genutzten Flächen und Gebäuden eine Kostenstelle der Mietrücklage spf
anzulegen.
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Vermietung (2/4)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

c) Gewerbliche Mietobjekte, d.h. Vermietung von 
Räumlichkeiten an umsatzsteuerpflichtige 
Unternehmer und Option zur Vermietung mit 
Umsatzsteuer

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Hausmeister, Nebenkosten etc.

1 2 3 0135 001 19% MWGH (Straße) spf Miete Objekt [Musterstraße 1, 12345 
Musterstadt]

Hinweis: Mehrfach-Nutzungen auf dem Flurstück/Grundstück der pfarrlich genutzten Fläche (z.B. vor dem Pfarrheim, Kirche, Bücherei etc.) wie z.B. Vermietung von 
Stellplätzen unter der Woche (Mo-Fr) und das Stattfinden des Wochenmarktes auf den Flächen am Wochenende sind entsprechend aufzuteilen:
- Stellplatzvermietung PKW/Anhänger: Kostenstelle 1 2 3 0135 001  MWGH (Straße) spf
- Vermietung Standflächen für den Wochenmarkt: Kostenstelle 1 2 3 0200 001 (Funktionsgebäude), siehe auch Vermietung (3/4) und dort unter d).
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Vermietung (3/4)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerfreie Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Wohnungsvermietungen an Privatpersonen 
einschließlich Parkplatz (> 6 Monate)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Hausmeister, Nebenkosten etc.

1 2 3 0130 001 0% MWGH (Straße) Miete Objekt [Musterstraße 1, 12345 
Musterstadt]

b) Kurzfristige Vermietung von Räumen für private 
Veranstaltungen und Feiern, z.B. Pfarrheim-
Vermietung - reine Raumvermietung steht im 
Vordergrund (Steuerbefreiung gilt dann 
einschließlich der Bereitstellung von Tischen und 
Stühlen, Reinigung, Betriebskosten 
Hausmeistereinsatz).

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Hausmeister, Nebenkosten etc.

1 1 3 0050 001

1 1 3 0090 001

0%

0%

Pfarrheim (Name)

Betrieb EFF Gebäude 1

Miete Pfarrheim [Bezeichnung, Musterstraße 1, 
12345 Musterstadt]

c) Gewerbliche Mietobjekte, d.h. Vermietung an 
umsatzsteuerpflichtige Unternehmer - die Option 
zur Umsatzsteuer wird NICHT wahrgenommen

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Hausmeister, Nebenkosten etc.

1 2 3 0130 001 0% MWGH (Straße) Miete Objekt [Musterstraße 1, 12345 
Musterstadt]

d) Vermietung von Standflächen vor pfarrlich 
genutzten Gebäuden (z.B. Pfarrheim, Kirche, 
Bücherei etc.) für Wochenmärkte, Kirmes, 
Wochenmärkte etc. (ohne weitergehende 
Nebenleistung wie Ordnungsdienste etc.)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Strom etc.

1 2 3 0200 001 0% (Funktionsgebäude) Miete Standfläche [Musterstraße 1, 12345 
Musterstadt

Hinweis: Bei der Vermietung von Pfarrheimen ist stets der Mustermietvertrag des Erzbistum Köln zu verwenden.
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Vermietung (4/4)
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerfreie Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

e) Verpachtung von Grundbesitz (Landpacht)
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
geschaltete Anzeigen im Zuge der 
Neuverpachtung von Landflächen etc.

1 1 4 0900 001 0% SK GRU E/A Landpacht [Flurstück]
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Druckerzeugnisse, Eine-Welt-Laden, Kerzen
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Druckerzeugnisse: Kirchenführer, Broschüren, 
kirchliche Literatur

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Druckkosten, Lizenzen etc.

1 1 3 0035 001 7% KuA Kirche 1 spf Erlös Druckerzeugnisse

b) Druckerzeugnisse: Postkarten, Ansichtskarten
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Druckkosten, Lizenzen etc.

1 1 3 0035 001 19% KuA Kirche 1 spf Erlös [Postkarten], [Ansichtskarten]

c) Eine-Welt-Laden: Printmedien, Lebensmittel
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Zeitschriften, Lebensmittel, 
Energiekosten etc.

1 1 3 0145 001 7% (Gemeindeladen) spf Erlös [Printmedien], [Lebensmittel]

d) Eine-Welt-Laden: Sonstige Artikel
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte sonstige Artikel, 
Energiekosten etc.

1 1 3 0145 001 19% (Gemeindeladen) spf Erlös sonstige Artikel

e) Kerzenverkauf (u.a. Oster-, Weihnachts- und 
Motivkerzen, Friedenslichter; nicht Opferlichter, 
Opferkerzen, Gebetskerzen)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Kerzen, Verpackungen, etc.

1 1 3 0035 001 19% KuA Kirche 1 spf Kerzenverkauf

Nicht steuerbare Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Opferlichter, Opferkerzen, Gebetskerzen
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Kerzen, Verpackungen, etc.

1 1 3 0030 001 - KuA Kirche1 Erlös [Opferlichter], [Opferkerze], 
[Gebetskerzen]
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Konzerte, musikalische Veranstaltungen, kulturelle 
Veranstaltungen (1/2)

Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Eintritte gegen Entgelt (KG tritt als Veranstalter 
auf) - sofern keine Befreiung vorliegt 

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, Druckkosten 
für Eintrittskarten, Musiker etc.

1 1 2 0015 001 7% Veranstaltungen spf Eintrittsgelder ohne Befreiung [Veranstaltung], 
[Datum], [Ort]

b) Bereitstellung von Räumlichkeiten gegen Entgelt 
(KG tritt nicht als Veranstalter auf, sondern 
vermietet ihre Räumlichkeiten an den 
Konzertveranstalter. Steuerpflichtig, sofern 
aufwändiges Inventar, Betriebsvorrichtungen 
(Schanktheke, Küche, Geschirr oder sonstige 
Serviceleistungen im Vordergrund)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Kosten der Betriebsvorrichtungen 
(Schanktheke, Küche, Geschirr, etc.), 
Nebenkosten etc.

1 1 2 0015 001 19% Veranstaltungen spf Vermietung [Bezeichnung, Musterstraße 1, 
12345 Musterstadt] für [Veranstaltung], [Datum]
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Konzerte, musikalische Veranstaltungen, kulturelle 
Veranstaltungen (2/2)

Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerfreie Einnahmen sowie dem direkt 
zuzuordnende Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Eintritte gegen Entgelt (KG tritt als Veranstalter 
auf) - sofern Befreiung vorliegt (Bescheinigung 
der zuständigen Landesbehörde § 4 Nr. 20 a/b) 
UStG; Hinweis: Befreiung beschränkt sich nur auf 
die Eintrittsgelder, Einnahmen aus dem Verkauf 
von Speisen und Getränken sind hiervon nicht 
erfasst) 

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, Druckkosten 
für Eintrittskarten, Musiker etc.

1 1 2 0010 001 0% Veranstaltungen Eintrittsgelder [Veranstaltung], [Datum], [Ort]

b) Bereitstellung von Räumlichkeiten gegen Entgelt 
(KG tritt nicht als Veranstalter auf, sondern 
vermietet ihre Räumlichkeiten an den 
Konzertveranstalter. Steuerfrei, sofern kein 
aufwändiges Inventar, Betriebsvorrichtungen 
(Schanktheke, Küche, Geschirr oder sonstige 
Serviceleistungen im Vordergrund)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten, Reinigungskosten, 
Hausmeister, Nebenkosten etc.

1 1 2 0010 001 0% Veranstaltungen
Vermietung [Bezeichnung, Musterstraße 1, 
12345 Musterstadt] für [Veranstaltung], [Datum]
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Kindergärten/Kindertagesstätten/Kinderhorte in 
kirchengemeindlicher Trägerschaft

Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Nicht steuerbare Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Zuschüsse der Eltern / Kostenumlagen
z.B. Zuschüsse für Museumsbesuche, 
Kostenumlagen für Materialaufwendungen (z.B. 
"Bastelgeld")

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür erworbene Eintrittskarten, eingekaufte 
Bastelmaterialien, Stifte etc.

4 1 1 0010 001 - Verwaltung Kita 1 [Bezeichnung], [Kita]

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Sonstige Einnahmen (z.B. Kindergartenfeste, -
Flohmärkte)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, Geschirr, 
Spülmittel, Druckkosten für Flyer, Energiekosten 
etc.

4 1 2 0015 001 19% Veranstaltung Kita 1 spf [Veranstaltung] der Kita […] am […]

Steuerfreie Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Essens-/Getränkegeld - sofern Ausgabe der 
Speisen/Getränke durch den Träger selbst (und 
nicht durch fremde Dritte) erfolgt

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Lebensmittel, 
Caterer/Subunternehmer, etc.

4 1 3 0220 001 0% Verpflegung Kita 1 Essens-/Getränkegeld 
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Friedhof
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Nicht steuerbare Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Aufgaben des Bestattungswesens, insb. 
Grabaushebung, Sargaufbahrung, Trauerfeier

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Personalkosten, Subunternehmer etc.

7 1 3 0010 001 - FH (Name) Bestattungsgebühr [Name], [Friedhof], [Ort]

7 1 3 0010 001 - FH (Name) Grabnutzungsgebühr [Name], [Friedhof], [Ort]

7 1 3 0010 001 - FH (Name) [Umbettung], [Ausgrabung], [Name], [Friedhof], 
[Ort]

7 1 3 0010 001 - FH (Name) Kapellenbenutzung, [Name], [Friedhof], [Ort]

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Grabpflege
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Blumen, Grablichter, 
Personalkosten, Subunternehmer etc.

7 8 1 2005 001 19% Grabpflege (Name) spf Grabpflege [Name], [Friedhof], [Ort]

b) Blumenverkauf
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
hierfür eingekaufte Blumen, Grablichter, 
Personalkosten etc.

7 1 3 0015 001 7% FH (Name) spf Blumenverkauf [Friedhof], [Ort]
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Photovoltaikanlage, Blockheizkraftwerke
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Photovoltaikanlagen mit Einspeisevertrag, 
Blockheizkraftwerke (Betrieb eigener Anlagen)

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Materialkosten, Installationskosten, Wartungs-
und Instandhaltungskosten etc.

1 7 3 0205 001 19% PVA 1 spf [PVA], [BHKW], Objekt [Musterstraße 1, 12345 
Musterstadt]

Steuerfreie Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Dachflächen-Verpachtung an einen Photovoltaik-
Betreiber

sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Instandhaltungskosten etc.

1 2 3 0200 001 0% PVA 1 Miete Objekt [Musterstraße 1, 12345 
Musterstadt]
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Holzverkauf
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Steuerpflichtige Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Holzverkauf - Durchschnittsbesteuerung
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Kosten der Beförsterung, Holzeinschlag, 
Neubepflanzung etc.

1 4 1 0025 001 5,5% PFAF Kirche 1 spf Holzverkauf [Bezeichnung]

b)    Holzverkauf – Option zur Regelbesteuerung
sowie dem direkt zuzuordnende Ausgaben, z.B. 
Kosten der Beförsterung, Holzeinschlag, 
Neubepflanzung etc.

1 4 1 0025 001 7%;
19% PFAF Kirche 1 spf

Holzverkauf [Bezeichnung]

Hinweis: Weitergehende Erläuterungen zur umsatzsteuerlichen Behandlung des Holzverkaufes finden Sie im „Informationsblatt forstwirtschaftliche Erzeugnisse“.
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Weitere nicht steuerbare Einnahmen
Kontierungshilfe Wesentliche Einnahmen/Ausgaben und Kostenstellen

Nicht steuerbare Einnahmen sowie dem zuzuordnende 
Ausgaben: Kostenstelle USt Kurzbezeichnung Verwendungszweck

a) Kirchensteuerzuweisungen Erzbistum
Hinweis:
Die Kirchensteuerzuweisungen werden durch 
das GV i.d.R. automatisiert in die 
Finanzbuchhaltung eingespielt.
Lediglich Sonderzuweisungen sind manuell zu 
erfassen und mit entsprechender Kostenstelle 
zu versehen. 

1 1 5 0010 001 - Kirchensteuerzuweisung Zuweisung [Bezeichnung]

b) Innenumsätze (z.B. Einnahmen aus Überlassung 
Gemeindebus an Messdiener)

Hinweis:
Einnahmen der Kirchengemeinde, z.B. aus der 
Überlassung des Gemeindebusses an die 
Messdiener - als unselbstständige Gruppierung 
der Kirchengemeinde, sind als Innenumsatz 
nicht steuerbar und somit in der Steuererklärung 
nicht zu berücksichtigen. 

- - - - - - - - - - - -

c) Zuschüsse von Kommunen 1 1 1 0010 001 - Seelsorge Verwaltung Zuschuss […]

d) Zuschüsse von privaten Bereichen 1 1 1 0010 001 - Seelsorge Verwaltung Zuschuss […]

e) Spenden 1 1 1 0010 001 - Seelsorge Verwaltung Spende [...], [Name], [Datum]

f) echter Schadensersatz (z.B. Erstattungen von 
Versicherungen) 1 1 1 0010 001 - Seelsorge Verwaltung Schadensersatz [Grund]

Hinweis: c) bis f) sind manuell zu erfassen und mit entsprechender Kostenstelle, z.B. „1 1 1 0010 001 Seelsorge Verwaltung“, zu versehen.
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