Prozess Bescheidprufung T"ERZBISTUMKOLN

Prozessschritte Flussdiagramm Verantwortung
1. Eingang i .

D Poststelle
Eingang des Bescheids/des
Schreibens
\ y
Eingangsstempel
2. Weiterleitung/Erfassung ) .
Poststelle

Weiterleitung an Fristenkontrolle

A

Art des Bescheid zentrale Fristenkontrolle
Dokuments

bestimmen

Erfassung 1-Monatsfrist

Schreiben
Finanzamt

) zentrale Fristenkontrolle

Erfassung der im Schreiben
angegebenen Frist

3. Bearbeitung/Pr zentrale Fristenkontrolle

Weiterleitung an zustandigen
Sachbearbeiter

Prifung des Sachbearbeiter
Bescheids
bzw.

Schreibens

Schreiben

| siehe Punkt5 |

Bescheid

Prufung ob
Abweichung
vorliegt

Sachbearbeiter

keine

bei
Abweichung

4. moglicher Einspru:

Prufung der Sachbearbeiter

Hohe der
Abweichung

siehe Punkt 5

>1.000 €

o 5 5 Sachbearbeiter
4 Augen-Prinzip (Weiterleitung
des Sachverhaltes an den
Ansprechpartner Steuern
\ 4

Ansprechpartner Steuern der

Uberpriifung der Abweichung Regionalrendantur

durch den Ansprechpartner
Steuern




Ansprechpartner Steuern der
Regionalrendantur

Sachbearbeiter
Abstimmung mit i
Kirchenvor- NEIN Sachbearbeiter
stand, ob ein
Einspruch sinnvoll
ist
Kirchenvorstand
Sachbearbeiter
5. Abschluss Bescheidpriifung Sachbearbeiter
Sachbearbeiter

zentrale Fristenkontrolle

zentrale Fristenkontrolle

Sachbearbeiter

6. Postausgang

Poststelle

Ausgangsstempel

Poststelle



