Arbeitspapier WPA

Referenten Kirchengemeinde/Kita

" S ERZBISTUMKOLN

Stand: 22.02.2022



WPA Referenten Kirchengemeinde /Kita

Inhaltsverzeichnis
I T a1 =T U o PP 4
2 Wirtschaftsplanaufstellungsprozess KG/KGV/BGA/FH.........cccoovviiiiiiiiiiiiiiicieee e, 5
3 Wirtschaftsplanaufstellungsprozess Kitas NRW (WPA 20XX/20XX) ...ccoeveeeeeeeeeeenenn. 9
4 Planung VOIDEIEITEN ....ccooiiiiiiiiiiiieee e 12
4.1 ->Zentrale Fachadministration: Einrichtung und Pflege der
ZentralmandanteNnStIUKLUL ............oeiuiia e e e e e e e e eeeeeea s e e e eeeeeenne 12
4.2 ->Zentrale Fachadministration: Erstellung der Planversionen ............cccccooeeeviinen. 12
4.3 ->Zentrale Fachadministration: Aktivierung der Planversionen ...............ccccccvvneee 12
4.4  ->Zentrale Fachadministration: Aktivierung der Fortschreibung ..............ccccccveeee 12
4.5 ->Zentrale Fachadministration: Werte Kopieren.............covveeeiiieeiiieiiiiiiee e, 12
5 Sonderfinanzierung (Kita) / Anzurechnende Einnahmen (KG) ...........ccccvvvviceenneennn. 12
5.1 Referenten: Erfassung/Anpassung der PlanmafRnahmen zur Sonderfinanzierung
(417 ) TR 12
5.2 Referenten: Erfassung/Anpassung der PlanmaRnahmen fiir Anzurechnende
Einnahmen o0hne BoNUS (KG) .......uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 12
5.3 Referenten: Erfassung/Anpassung der Planmalnahmen ,Anzurechnende
Einnahmen mit BonuUS" (KG) ......coiiiiiici e 18
5.4 Zentrale Fachadministration: Mandantenspezifische Kopie der Anzurechnenden
Einnahmen / SoNderfinanzi€rung................uuueuueiimumiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeneees 29
5.5 Zentrale Fachadministration: Planversion ,,Anzurechnende Einnahmen®/ ,Sofi"
MandantenspPezifiSCh SPEITEN ........ccooiiiiici e e 29
6 Planversion VOIrDErEItEN .....cooo e 29
6.1 ->EGV, Zentrale Fachadministration: Beauftragung der Hochrechnung der
Personalkosten in KIDICAP (PlanWEIE) .........ccciivviiiiiieieieeeeeeicee e 29
6.2 ->EGV, Abt. Finanzen & Controlling im SB: Berechnung der Zuweisungen
(PlaNWETTE) ..o 29
6.3 ->EGV, Referat Informationsverarbeitung: Import der Planwerte flir Zuweisungen 29
6.4 ->EGV, Referat Informationsverarbeitung: Import der Planwerte PKH .................. 29
6.5 ->EGV, Referat Informationsverarbeitung: mandanteniibergreifende Ubernahme
der importierten Planmalnahmen.............cooooiiiiiii e 29
6.6 ->EGV, Abt. Finanzen & Controlling im SB: Benachrichtigung der Rendanturen... 29
7 Planung durchflRren ... e 30
7.1 Referenten: Vorbereitung der Planung durchflhren...........ccccoooiiiiiiiiiiiiiiii e, 30
7.2 Referenten: Erfassung und Anpassung der PlanmalRnahmen ............................. 34
8 Richtlinien Wirtschaftsplanaufstellung ... 45
8.1 Umgang mit Zuweisungen und Ricklagen im Rahmen der WPA...............ccceeveee. 45
8.2  Planung der eigenfinanzierten FIA&chen.............cccooi i, 47
8.3 Umgang mit Personalkosten (nur Betriebsmandanten)..............cccccccoiiiiiiiins 48
8.4 Umgang mit Planwerten fUr ANAgEN...........uuuuuiiriuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineeieeeeeeneeeeeeeenene. 48
8.5  Umgang Mit ProjekIeN ........ oo e e e e et eeeaaeeeees 48
9  Planung BesSChliEReN ... 49
9.1 Referenten: Vorlage im Kirchenvorstand ....................eeeeeeeeieiiiimmeieeieiiiie. 49
9.2 Referenten: Anpassung der Planwerte entsprechend des Beschlusses des
T o] 01T 017 0] €] 7= g T £ 54

Seite 2 von 56



WPA Referenten Kirchengemeinde /Kita

10 Planversion verwalten

10.1

-> Dezentrale Fachadministration: Mandantenspezifische Kopie der Planversion

LHauptplanversion® nach ,KV-Beschluss® ............cccooooiiiiiiiii e, 55

10.2 -> Dezentrale Fachadministration: Mandantenspezifische Sperre der Planversionen
LHauptplanversion® und ,KV-Beschluss®............ccooii i, 55
S o= Vo TV oo o T=T a L= ol g YKo =] o P 55
11.1 -> Dezentrale Fachadministration: WPA melden..........cccccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiece 55
11.2 -> EGV, Abt. Finanzen & Controlling im SB: Prifung und Genehmigung des
WIrtSChaftSPIANS ......oovvviiiiiiiiiiiieieeee e 55
11.3 -> Dezentrale Fachadministration: Plansperre entfernen ................ccccovvvvvieeeneenn, 55
11.4 Referenten: Anpassung der Planmalnahmen ..o, 55
11.5 -> Dezentrale Fachadministration: Kopie der Planversion ,Hauptplanversion“ nach

JKorrektur KV-Beschluss”

11.6

12 Wirtschaftsplan erstellen

...................................................................................... 56
-> Dezentrale Fachadministration: Mandantenspezifische Sperre der Planversion 56

12.1 EGV, Abt. Finanzen & Controlling im SB: Mandantenspezifische Planfreigabe der

Planversion ,Hauptplanversion®

Anderungshistorie

Datum Anlass der Anderung | Inhalt der Anderung Andernde Person
04.05.2011 Bereitstellung Gesamt- | Formale Uberarbeitung Herr Reuter
dokumentation (MACH AG)
30.03.2012 Aktualisierung Inhaltliche Uberarbeitung Frau Gertjegerdes
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1 Einleitung

Die Erstellung eines Wirtschaftsplanes gehort gem. 8 10 des Gesetzes lber die Verwaltung des katho-
lischen Kirchenvermégens zu den Pflichten eines Kirchenvorstandes bzw. einer Verbandsvertretung. In
§ 16 der Ausfihrungsbestimmungen fir die Vermdgensverwaltung wird diese Pflicht ausfuhrlicher be-
handelt.

Nach 8§ 4 Nr. 2 u. 3 der Ordnung fur die Rendanturen im Erzbistum KoéIn gehért es zu den Aufgaben der
Rendantur den Kirchenvorstand bzw. die Verbandsvertretung bei der Erstellung des Wirtschaftsplanes
Zu unterstitzen.

Dieses Handbuch hat zum Ziel den Prozess der Wirtschaftsplanaufstellung (WPA) fir die Kirchenge-
meinden Kirchengemeindeverbdnde und Gemeindeverbande des Erzbistums Kdéln darzustellen. Es er-
lautert die wichtigsten Arbeiten mit der MACH Software.

Diese Dokumentation geht aus den gemeinsamen vorbereitenden Workshops und Besprechungen fir
das WPA-Verfahren in den Kirchengemeinden hervor.

In den folgenden Kapiteln wird zunéchst der Planungsprozess mit den entsprechenden Zustandigkeiten
dargestellt. AnschlieRend wird das Wirtschaftsplanaufstellungsverfahren der Kirchengemeinden und die
damit verbundenen Arbeitsschritte fiir die Referenten in der MACH Software detailliert beschrieben. Je
nach Verantwortlichkeit fir den WPA in den Gemeindeverbanden sind die in diesem Handbuch be-
schriebenen Téatigkeiten ebenfalls in den Gemeindeverbénden durchzufihren. Darlber hinaus werden
die hier benannten Aufgaben des Kirchenvorstandes ebenfalls von dem Verbandsausschuss ausge-
fuhrt.

Fusionen:

Die Erstellung der WPA fir Mandanten, die von Fusionen betroffen sind, erfolgt in den fortbe-
stehenden Mandanten.
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2 Wirtschaftsplanaufstellungsprozess KG/KGV/BgA/FH

Die Aufgaben und Zustandigkeitsbereiche des Wirtschaftsplanaufstellungsprozesses der Kirchenge-
meinden Kirchengemeindeverbdnde Gemeindeverbande Betriebe gewerblicher Art und Friedhofe im
Erzbistum Koln werden in der nachstehend aufgefiihrten Prozesstabelle dargestellt.

Aufgaben

Einrichtung der Lookups
und Planversionen

Beschreibung

Zustandigkeit

Referat Fachadministration

Planversion Ubertragen

Planversion 20XX-Hauptplanversion
einfigen und in zugeordneten Man-
danten Ubertragen

Referat Fachadministration

Aktivieren der Fortschrei-
bung aus dem Zentralman-
danten heraus und Verteilen
in die einzelnen Mandanten

Referat Fachadministration

Formulare ,Auswertungen®
fur 20XX hinterlegen

Standardauswertung ,SB_Stan-
dardauswertung_WPA_20XX_KG*
(analog KGV/FH/BgA)* fiir 20XX hin-
terlegen

Referat Fachadministration

Benachrichtigung der
Rendanturen und KVs liber
die Prozesse fur 20XX

Mitteilung im GVB-Portal / KV-
Newsletter und Anschreiben an Regi-
onalrendanturen und KVs

Bitte Absprache mit dem Kirchen-
vorstand/der Verbandsvertretung
beziiglich der Terminierung der
Vorlage der WPA-Entwirfe sowie
Terminierung der Beschlussfas-
sung, damit der WPA piinktlich und
vollstandig uber den Information-
manager beim EGV eingereicht
werden kann!

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Benachrichtigung der
Rendanturen im GVB-Portal
Uber die Vorarbeiten, Sper-
ren der 20XX-Hauptplanver-
sion sowie das Schliel3en
der alten Kostenstellen

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB/ Referat Fachadministration

Sperren der 20XX-Haupt-
planversion

Referat Fachadministration

Beauftragung Periodensum-
men-Neuberechnung

Beauftragung der PSN beim Referat
Informationsbearbeitung fir das Wo-
chenende TT./TT.MM.JJJJ

Referat Fachadministration/ Refe-
rat Informationsverarbeitung

Werte kopieren

Planwerte der 20XX-Hauptplanver-
sion in 20XX-Hauptplanversion kopie-
ren

Referat Fachadministration

Durchfiihrung der Perioden-
summen-Neuberechnung

Referat Fachadministration/ Refe-
rat Informationsverarbeitung
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Aufgaben

Import der AE Grundvermo-
gen

(Daten werden von der SSL
zur Verfiigung gestellt)

Beschreibung

Import der von der SSL zur Verfigung
gestellten Werte fiir die AE des
Grundvermdgens ist bereits erfolgt
und sollten tberpriift werden; die AE
des Kapitalvermégens sowie die Ein-
nahmen ohne Bonus miissen weiter-
hin von der Rendantur (Referenten
Kirchengemeinden) geplant werden

Zustandigkeit

Referat Fachadministration

Benachrichtigung der
Rendanturen im GVB-Portal

Hinweis, dass zunéchst die Planung
der Anzurechnenden Einnahmen
mit/ohne Bonus in der 20XX-Haupt-
planversion durchzufuihren ist

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Beauftragung der Hoch-
rechnung der Personalkos-
ten (PKH) in KIDICAP

Erfassung der Anzurech-
nenden Einnahmen mit Bo-
nus sowie der Einnahmen
ohne Bonus

Beauftragung der PKH auf Basis Ab-
rechnungslauf Marz 20XX nach Ab-
sprache mit Abt. Personal im SB

In der Planversion ,20XX-Hauptplan-
version”“ erfassen

Referatsleitung Fachadministra-
tion

Rendantur

Prifung der Anzurechnen-
den Einnahmen mit Bonus
und der Einnahmen ohne
Bonus

Gofs. Korrektur durch die Rendantu-
ren

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

gofs. Korrektur der Anzu-
rechnenden Einnahmen mit
Bonus und der Einnahmen
ohne Bonus

Rendantur

Sperren der 20XX-Haupt-
planversion, Kopie der AE-
Werte aus der 20XX-Haupt-
planversion in die Planver-
sion ,20XX-
Anz.EinnahmenKG*

Kopie der 20XX-Hauptplanversion in
Planversion 20XX-Anz.EinnahmenKG

Referat Fachadministration

Planversion 20XX-Anz. Ein-
nahmenKG sperren

Planversion 20XX- Anz.Einnah-
menKG sperren

Referat Fachadministration

Vorbereitung des Imports
der Planwerte der PKH

Bereitstellung der PKH auf Basis des
Monats Méarz 20XX zum Import in die
Planversion 20XX-Hauptplanversion

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Import der PKH in die
20XX-Hauptplan-version

Import der PKH-Werte in die 20XX-
Hauptplanversion

Referat Informationsverarbeitung

Benachrichtigung der
Rendanturen

Hinweis, dass nur die PKH-Werte
eingespielt wurden / die Zuweisungs-
werte werden spéter importiert

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Weitere Planung durch-
fuhren

In der 20XX-Hauptplanversion

Rendantur/VL/Gremien (KV/Ver-
bandsvertretung)
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Aufgaben ‘

Erstellen der Zuweisungsta-
bellen

Beschreibung

Zustandigkeit

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Periodensummen-Neube-
rechnung beauftragen

Beauftragung der PSN fur
TT.MM.JJJ3J

Referat Fachadministration/ Refe-
rat Informationsverarbeitung

Benachrichtigung der
Rendanturen tber das
Sperren der 20XX-Haupt-
planversion fir den Import
der Zuweisungswerte

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Import der Planwerte fur die
Zuweisungen

Import der Zuweisungswerte in die
Planversion 20XX-Hauptplanversion

Referat Fachadministration/
Referat Informationsverarbeitung

Periodensummen-Neube-
rechnung durchfiihren

Referat Fachadministration/ Refe-
rat Informationsverarbeitung

Benachrichtigung der
Rendanturen uber den er-
folgten Import der Zuwei-
sungswerte

Planung fortsetzen

Nach Absprache:
Vorlage des Wirtschafts-
plans im Kirchenvorstand

In der 20XX-Hauptplanversion

Hinweis:

Bitte verwenden Sie fiir den Be-
schluss die hinterlegte Stan-
dardauswertung ,,SB_Standardaus-
wertung_WPA_20XX_KG* (analog
KGV/FH/BgA)“, andernfalls gilt der
WPA als nicht korrekt gemeldet

Anpassung der Plandaten
entsprechend des Be-
schluss

des Gremiums

Planversion kopieren

AnschlieBend Benachrichtigung der
dezentralen Fachadministration

Auslage des beschlossenen Wirt-
schaftsplans (gemaR § 16 Ausfih-
rungsbestimmungen fir die Ver-
mogensverwaltung)

20XX-Hauptplanversion in 20XX- KV-
Beschluss kopieren

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Rendantur/VL/Gremien (KV/Ver-
bandsvertretung)

Rendantur/VL/Gremien

Rendantur/Referenten Kirchenge-
meinden/VL/Gremien

Dezentrale Fachadministration

Planversion mandantenspe-
zifisch sperren

20XX-Hauptplanversion und 20XX-
KV-Beschluss mandantenspezifisch
sperren

Dezentrale Fachadministration

Meldung an das EGV

Die Meldung der zu priifenden Werte
erfolgt im MACH-Informationmanager
(IM) Uber den Meldeprozess ,WPA-
Prifung melden“ (mit Anlage Gre-
mien-Beschluss, Hinweis zur Vor-
lage - siehe oben)

Rendantur
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Aufgaben

Beschreibung

Zustandigkeit

Prufung der vollsténdig ge-
meldeten Wirtschaftsplane

Prifung in der 20XX- Hauptplanver-
sion

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Genehmigung und Freigabe
durch das EGV, sofern
moglich.

Anderenfalls Riick-gabe an
die Rendantur zwecks
Uberarbeitung

Genehmigung und Freigabe des WPA
20XX

Bei Veranderungen:
Kopie von 20XX-Hauptplanversion
in 20XX-Korrektur-KV-Beschluss

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Sofern moglich: Genehmi-
gung und Freigabe der
Uber-arbeiteten Wirtschafts-
plane

Ansonsten: keine Genehmi-
gung und Freigabe der Wirt-
schaftsplane

Abteilung Finanzen & Controlling
im SB

Seite 8 von 56




WPA Referenten Kirchengemeinde /Kita

3 Wirtschaftsplanaufstellungsprozess Kitas NRW (WPA 20xx/20xx)

Die Aufgaben und Zustandigkeitsbereiche des Wirtschaftsplanaufstellungsprozesses der Kindertages-
statten des Erzbistums Koln werden in der nachstehend aufgefiihrten Prozesstabelle dargestellt.

Einrichtung der Lookups und
Planversionen

Referat Fachadministration

Planversion Ubertragen

Planversion 20XX-Hauptplanversion
einfigen und in zugeordneten Man-
danten bertragen

Referat Fachadministration

Aktivieren der Fortschreibung
aus dem Zentralmandanten
heraus und Verteilen in die
einzelnen Mandanten

Referat Fachadministration

Formulare ,Auswertungen®
fur 20XX hinterlegen

Standardauswertung ,SB_Stan-
dardauswertung_WPA_20XX_Kita fir
20XX hinterlegen

Referat Fachadministration

Benachrichtigung der
Rendanturen und KVs liber
die Prozesse fur 20XX

Mitteilung im GVB-Portal / KV-Newslet-
ter und Anschreiben an Regional-
rendanturen und KVs

Bitte Absprache mit dem Kirchen-
vorstand/der Verbandsvertretung
beziiglich der Terminierung der Be-
schlussfassung, damit der WPA
pinktlich und vollsténdig tber den
Informationsmanager beim EGV ein-
gereicht werden kann!

Abteilung Finanzen & Controlling im SB

Beauftragung Periodensum-
men-Neuberechnung

beim Referat Informationsbearbeitung
fur das Wochenende TT/TT.MM.JJJJ
beauftragen

Referat Fachadministration/
Referat Informationsverarbeitung

Benachrichtigung der
Rendanturen Gber die Vorar-
beiten, das Sperren der
20XX-Hauptplanversion so-
wie das SchlieBen der alten
Kostenstellen

Abteilung Finanzen & Controlling im SB/
Referat Fachadministration

SchlieRen der alten Kosten-
stellen

Referat Fachadministration

Sperren der 20XX-Hauptplan-
version

Referat Fachadministration

Durchfiihrung der Perioden-
summen-Neuberechnung

Referat Fachadministration/ Referat In-
formationsverarbeitung

Werte kopieren

Planwerte der 20XX-Hauptplanversion
in die 20XX-Hauptplanversion kopieren

Referat Fachadministration

Benachrichtigung der
Rendanturen

Durchfiihren der Planung — vorrangig
der Sonderfinanzierung - in der 20XX-
Hauptplanversion ab TT.MM.JJ

Abteilung Finanzen & Controlling im SB
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Planung durchfiihren

Bitte Absprache mit dem Kirchen-
vorstand/der Verbandsvertretung

bezuglich der Terminierung der Be-
schlussfassung, damit der WPA
punktlich und vollsténdig tber den
Informationsmanager beim EGV ein-
gereicht werden kann!

Beginn der Planung in der 20XX-
Hauptplanversion

Rendantur/VL/Gremium (KV/Verbands-
vertretung)

Planung der Zuschiisse aus
Sonderfinanzierungsvertra-
gen bzw. aufgrund freiwilliger
Leistungen der Kommunen
oder Dritter in der 20XX-
Hauptplanversion

Bitte die Planung der Zuschiisse aus
Sonderfinanzierungsvertragen bzw.
aufgrund freiwilliger Leistungen der
Kommunen oder Dritter in der 20XX-
Hauptplanversion auf folgenden Kon-
ten vornehmen:

Konto: 59301000, Kontotitel: SON-
DERF.VERTR.TAM,

Konto: 59302000, Kontotitel: SON-
DERF.FREIW.TAM

Kostenstelle: 4150010XX

Rendantur

Erfassung des Planwerts fiir
die Fachberatung des DiCV

Konto: 67701000
Kontotitel: Beratung etc.

Kostenstelle: 411002000X

Erfassung einer negativen Zuweisung
in H6he von 1.000,00 Euro

Uberpriifung der Planung der
Sonderfinanzierung

Uberpriifung der Planung der Sonderfi-
nanzierung und ggf. Meldung von Kor-
rekturbedarf an die Rendantur

Abteilung Finanzen & Controlling im SB

Sperren der 20XX-Hauptplan-
version,

Kopie der Sonder-finanzie-
rungswerte

aus der 20XX-Haupt-planver-
sion in die Planversion
,20XX-Sofi"

Benachrichtigung der
Rendanturen

Kopie der bisher erfolgten Planung
inkl. der Sonderfinanzierung in die
Planversion 20XX-Sofi, danach Sper-
ren der Planversion 20XX-Sofi

Durchfiihrung der weiteren Planung in
der 20XX-Hauptplanversion

Referat Fachadministration

Abteilung Finanzen & Controlling im SB

Planung durchfiihren

Planung in der 20XX-Hauptplanversion
durchfuihren

Hinweis:

Rendantur/VL/Gremium (KV/Verbands-
vertretung)
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Wirtschaftsplan drucken

Die PKH im Bereich Kita wird bereits
seit dem Kita-Jahr 2015/2016 nicht
mehr importiert.

Bitte die kopierten Werte aus dem Vor-
jahr entsprechend bearbeiten und an-
passen!

BAB-Info drucken; ,SB_Standardaus-
wertung_WPA_20XX_Kita“ drucken

Rendantur

Vorlage im Gremium

Hinweis:

Bitte verwenden Sie im Beschluss die
hinterlegte Standardauswertung
,oB_Standardauswer-
tung_WPA_20XX_Kita"

Rendantur/VL/Gremium

Anpassung der Plandaten
entsprechend des Beschlus-
ses des Gremiums

Planversion kopieren

AnschlieBend Benachrichtigung der
dezentralen Fachadministration

Auslage des beschlossenen Wirt-

schaftsplans

(gemaR § 16 Ausfiihrungs-bestim-
mungen fur die Vermdgensverwal-
tung)

20XX-Hauptplanversion in 20XX- KV-
Beschluss kopieren

Rendantur/Referent Kita/VL/Gremium

Dezentrale Fachadministration

Planversion mandantenspezi-
fisch sperren

20XX-Hauptplanversion und 20XX-KV-
Beschluss mandantenspezifisch sper-
ren

Dezentrale Fachadministration

Meldung an das EGV

Priifung der Wirtschaftspléane

Die Meldung der zu prufenden Werte
erfolgt im MACH-Informationmanager
(IM) Uber den Meldeprozess ,WPA-
Prifung melden® — inkl. Gremien-Be-
schluss

Priifung in der 20XX-Hauptplanversion

Rendantur

Abteilung Finanzen & Controlling im SB

Genehmigung durch das
EGV

Planversion mandantenspezi-
fisch freigeben

Genehmigung des WPA 20XX

AnschlieBend Benachrichtigung der VL
/ Referenten Kita

Abteilung Finanzen & Controlling im SB

Dezentrale Fachadministration

Hinweis:

Die Termine fir das jeweilige Wirtschaftsjahr werden als Ablaufplan in der Gesamtdokumentation Fi-
nanz- und Rechnungswesen unter Prozesse/Planung gesondert verdffentlicht.
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4 Planung vorbereiten

4.1 ->Zentrale Fachadministration: Einrichtung und Pflege der Zentralman-
dantenstruktur

4.2 ->Zentrale Fachadministration: Erstellung der Planversionen
4.3 ->Zentrale Fachadministration: Aktivierung der Planversionen
4.4 ->Zentrale Fachadministration: Aktivierung der Fortschreibung

4.5 ->Zentrale Fachadministration: Werte Kopieren

5 Sonderfinanzierung (Kita) / Anzurechnende Einnahmen (KG)

Alle Urbudgetwerte des Vorjahres werden als Vorschlagswerte fir das Folgejahr in der neuen Haupt-
planversion als Urbudget bereitgestellt.

Sonderfinanzierungen sind auf vertraglicher oder freiwilliger Basis gezahlte Trageranteile fur die Kin-
dertageseinrichtungen. Diese Betrage werden auf den gesetzlichen Trageranteil, der aus Kirchensteu-
ermitteln finanziert wird, angerechnet.

Anzurechnende Einnahmen sind Einnahmen der Kirchengemeinden die auf die Kirchensteuerzuwei-
sung voll (ohne Bonus) oder anteilig mit 70% (mit Bonus) angerechnet werden.

Die in den nachfolgenden Arbeitsschritten Gberpriften oder Uberarbeiteten Planmalinahmen dienen zur
Ermittlung der Kirchensteuerzuweisung und dirfen im weiteren Planungsprozess nur in Ausnahmeféallen
geéndert werden (siehe 7.2).

5.1 Referenten: Erfassung/Anpassung der PlanmaRRnahmen zur Sonderfinan-
zierung (Kita)

Die Vorschlagswerte auf den Konten 59301000 fiir die vertragliche Sonderfinanzierung und 59302000
fur die freiwillige Sonderfinanzierung sind von den Referenten zu prifen und auf die Sonderfinanzie-
rungsbetrage fir das zu planende Kita-Jahr anzupassen.

Bitte beriicksichtigen Sie bei der Planung der Sonderfinanzierung, dass die jeweilige Zuweisungskos-
tenstelle 41500100XX verwendet wird. Andernfalls bitten wir um Korrektur der PlanmalRnahme.

5.2 Referenten: Erfassung/Anpassung der PlanmafRnahmen fir Anzurech-
nende Einnahmen ohne Bonus (KG)

Die Vorschlagswerte auf den Konten:

50201300 Miete Kategoriale Seelsorge (MTE KAT. SEELSORGE)
50202300 Wohnungsmiete, Dienstwohnung Laien GK (MTE WHG LAIEN GK)
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51000000 Verwaltungsgebiihren GK (EVG GK)

51001000 Verwaltungsgebiihren Stiftungsverwaltung GK (EVG STIFT.GK)

51003010 Verwaltungsgebiihren periodenfremd (VERW.GB.PERIODENFR.)

56901000 Sonstige Anzurechnende Einnahmen ohne Bonus (SO.ANZ.EINN.O.BONUS)

sind von den Referenten auf inre Richtigkeit zu priifen und ggfs. sind Anderungen mit Begriindungen
vorzunehmen. Zur Vorbereitung der Erfassung bzw. Prufung der Anzurechnen Einnahmen durch die
Referenten kann die Erstellung der AObj-Einzelberichte als Unterstiitzung herangezogen werden. Je zu
beplanendes Abrechnungsobjekt kann hier eine Auswertung der Buchungswerte des Vorjahres und der
Planwerte des Vorjahres mit den derzeitigen Vorschlagswerten fir das aktuelle Planjahr erfolgen. Des
Weiteren kann in der Anwendung Planung Kostenrechnung zunéchst der derzeitige Stand des WPA-
Prozesses in Erfahrung gebracht werden. Zudem kénnen die Werte auch in der Abrechnungsobjektinfo
eingesehen werden.

Bitte berucksichtigen Sie bei der Planung der Anzurechnenden Einnahmen ebenfalls die Verwaltungs-
kosten auf Basis der Haushaltspléane 2008.

Durch die Auslagerung der Haus- und Mietverwaltung ergibt sich fiir die Planung der Verwaltungskosten
von Mietobjekten folgende Verfahrensweise:

Fir nicht ausgelagerte Mietobjekte, die weiterhin von der Rendantur verwaltet werden, wird je Wohnein-
heit eine Verwaltungsgebuhr in Hohe von 250,- € erhoben. Fur Stellplatze, die nicht im Zusammenhang
mit einer Wohnung vermietet sind, betragt die Verwaltungsgebiihr je 120,- €.

Diese Verwaltungsgebuihren sind auf der Kostenstelle des jeweiligen Mietobjektes als Aufwand auf dem
Konto 67900100 und auf der Kostenstelle "Seelsorge Verwaltung" als Einnahme auf dem Konto
51000000 zu planen.

Fur ausgelagerte Mietobjekte sind hingegen keine Verwaltungskosten mehr zu planen.

Die Nutzungsentgelte fur Dienstwohnungen sind weiterhin Uber das Konto 50202300 auf der jeweiligen
Dienstwohnungskostenstelle zu planen

Bitte beriicksichtigen Sie bei der ersten Sichtung der Vorschlagsplanwerte, dass keine PlanmafRhahmen
(z.B. aus friheren WPA) auf inaktiven 9er-Konten eingestellt sind (z.B. mit Hilfe der Druckfunktion
KLR/Periodische Arbeiten/Planung Kostenrechnung/Planmafinahmen drucken).

Arbeitsschritte in der MACH Software

AObj-Einzelbericht:

Rufen Sie die Anwendung KLR\Abrechungsobjektinfo auf und wéhlen Sie die Druckfunktion AObj-Ein-
zelbericht aus.
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B Abrechnungsobjektinfo [KG Pankratius, Bergheim-Gl.]

& gz [#l x il R v & @ 7
Kostenrechnung Kostenstelle _j Wahrung lEuro :j
Ebene 0 Basisebene j Rastertyp ’ vl
Abrechnungsobjekt ' Periode =[1 [ Z[ 2 B
Bezeichnung I~ Abgrenzung wirksam

BABTyp j

BAB Igualitétsindikatoren I Grunddaten

Abbildung 1: Abrechnungsobijektinfo: Druckfunktion AObj-Einzelbericht

AnschlieBend hinterlegen Sie auf dem Registerblatt AObj die zu beplanenden Abrechnungsobjekte der Ebene 0.

Hinweis: Durch Anpassen des Operators (beispielsweise auf [..]) besteht die Moglichkeit mehrere Ein-
zelberichte gleichzeitig aufzurufen. Achtung: Wéhlen Sie kein Abrechnungsobjekt aus wird fir jedes
Abrechnungsobjekt des Mandanten der Einzelbericht erstellt.

[!AObj-Einzelbericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL] X = Dlll
Z O X B C 2 & @ 7
Berichtstyp I Plan/lst-Abgleich j

AObj | Zeitraum, Detailgradl Spalten |

~Abrechnungsobj

Kostenrechnung Kostenstelle

Ebene = |0 Basisebene
OrgEinheit =
Abrechnungsobjekt = [1110010001| 4 |

(R R | X

Merkmal =
Status =

RN |

Auspragungen ..

~VergleichsAObj
Kostenrechnung ﬂ
Abrechnungsobjekt

Abbildung 2: AODbj Einzelbericht erstellen (AObj)
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Hinterlegen Sie anschlieBend auf dem Registerblatt Zeitraum Detailgrad die entsprechenden Perioden
und nutzen Sie den BAB-Typen ,WPA Standardauswertung®. Durch Auswahl der Option ,Kontotitel
ausweisen“ werden die angesprochenen Konten je BAB-Zeile mit aufgefihrt.

[® Aobj-Einzelbericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL]

O
Z 0O X H ©C 3@ =B & g @ 7

Berichtstyp T - |
AQbj  Eeitraum, Detailgrad Spaltenl

—Zeitliche Eingrenzung

Rastertyp = |RWJahre I~
Periode S REZEE E] [2]
Hochrechnen bis EFEE

[~ Einzelne Perioden anzeigen

rDetailgrad
BABTyp = |WPA Standardauswertung j
BABZeile =
[~ Abrechnungsobjekte mit Nullsalden ausweisen
¥ Kontotitel ausweisen
[~ Konten mit Nullsaldo ausweisen
[~ Rechnungswesenbelege ausweisen
" Etornos und stornierte Belege ausweizen
[T Abjkontierungen ausweisen
~Anzeige

Startseite = I

[~ Standardfelder unterdriicken
[~ Selektionen unterdriicken

[~ Rahmen unterdriicken

Abbildung 3: AObj Einzelbericht erstellen (Zeitraum Detailgrad)
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Auf dem Registerblatt Spalten kdnnen die gewlinschten Datenspalten mit Hilfe der Pfeil-Schaltflachen
selektiert werden bspw. die Spalten Buchung VVJ, Buchung Vorjahr, Urbudget Vorjahr sowie Urbudget
(immer bezogen auf den ausgewahlten Zeitraum).

Eine Druckvorschau kann nun mit der Vorschau-Schaltflache aufgerufen werden.

[® Aobj-Einzelbericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL] ) o [m] 09|
Z 0O x BH C alE & 2 & 7

Berichtstyp [Plan/ist-Abgleich |

AObj I Zeitraum, Detailgrad

Magliche Spalten Zugeordnete Spalten

Abgrenzung Vorjahre Buchung VVJ
Buchung Buchung Vorjahr
Festlegung Urbudget Vorjahr
Planung Urbudget
Planung Vorjahr

Urbudget-Zahlung
Verfiigbar
VerpflErm
Vorbindung
Zahlung

[~ Abgrenzung wirksam

Abbildung 4: AObj Einzelbericht erstellen (Spalten)

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass fir vielfach verwendete Auswertungen die Selektion des Benutzers
gespeichert werden kann. Die Selektionskriterien des oben dargestellten Beispiels wurden unter der
Bezeichnung ,Plan/Ist-Abgleich® hinterlegt.

Flgen Sie hierfur wie unten dargestellt einen neuen Berichtstypen ein. Geben Sie Ihrer Vorlage eine
sprechende Bezeichnung und definieren Sie anschlie3end die gewiinschten Selektionskriterien. Spei-
chern Sie nun lhre Einstellungen bevor Sie die Vorschau aufrufen.
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EAOhifEinzelhericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL] = | Ellil
V4 | | | bes & B a2 @ 7
I Berichtstyp IF'\an.f\st-Angeich jJ

AQObj |Zeitraum, Detailgrad | §palten|

~Abrechnungsobjektauswahl

Kostenrechnung = |Kostenstelle il
Ebene = |0 Basisebene il
OrgEinheit = jhd
Abrechnungsobjekt = 1110010001 i

Merkmal = Jhd
Status = il

Auspragungen ...

VergleichsAObj

L]

Kostenrechnung

Abrechnungsobjekt

Abbildung 5: Berichtstypen hinzufiigen

5.2.1.1 Planwerte sichten (Planung KLR)

Die Planwerte kdnnen in der Planungsanwendung Planung Kostenrechnung (KLR/Periodische Arbei-
ten/Planung Kostenrechnung) eingesehen werden.

PlanmafRnahmen drucken

Mit der Anwendung Planmaf3nahmen drucken kénnen fur einen ausgewahlten Zeitraum die Planmalf3-
nahmen fur beliebige Abrechnungsobjekte gedruckt werden. Fur die Auswertung kdnnen die den Plan-
mafRnahmen zugrundeliegenden Kontoarten per "Drag & Drop" selektiert werden. Es stehen alle Kon-
toarten der MACH Software fir die Selektion zur Verfigung. Hierdurch kann gewéhrleistet werden, dass
in der Auswertung nur die Kostenarten erscheinen die flr den Betrachter von Bedeutung sind. Optional
kann die Auswertung mit der Anzeige von Zwischensummen erfolgen. Pro Abrechnungsobjekt kann
eine separate Seite ausgegeben werden. Die Anordnung der Spalten kann vom Benutzer frei gewahlt
werden. Es werden Zwischensummen und eine Gesamtsumme fett dargestellt.
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[® rlanmaBnahmen drucken [KG Pankratius, Bergheim-GL] =1al=l
Selektion
RVPerioden SIONE TS RS e
Planversion = -
Kostenrechnung = |Kostenstelle -
Ebene = |0 Basisebene -
Abrechnungsobjekt = h
Kaonto = : .
Malnahme +
Vorhaben = '|
Magliche Kontoarten Ausgewahlte Kontoarten
Statistisches Konto Abschluf3 -
b | Anlagen
Aufwand
» Eﬁz:z allg.
Erlase

L | Forder mit Kontokorrent
Kalkulatorische Kosten
Py Kalkulatorischer Ertrag

Neutrale Erlése
hrrtralar Aodaennd LI
Ordnen nach ~Optionen
Abrechnungsobjekt ¥ Mit Zwischensummen
Konto i : -
Maltnahme [~ Meue Seite pro Abrechnungsobjekt
Vorhaben ¥ Urbudget

[~ Planung
I["| Basisabrechnungsobjekie anzeigen
[~ Anzeige Kontotitel

Vorschau ... I Drucken ... Hilfe |

Abbildung 6: Planmafinahmen drucken

Abrechnungsobjektinfo

Zusatzlich kénnen Sie die erfassten PlanmalRnahmen in der Auswertungsanwendung Abrechnungsob-
jektinfo (KLR/Abrechnungsobjektinfo) aufrufen. Bitte beachten Sie dass fur die zu prifende Planversion
die Fortschreibung aktiviert sein muss. Wéahlen Sie den BAB-Typ ,WPA-Standardauswertung® fir das
entsprechende Jahr aus.

5.3 Referenten: Erfassung/Anpassung der PlanmafRnahmen ,,Anzurechnende
Einnahmen mit Bonus“ (KG)

Fur die Meldung der Anzurechnenden Einnahmen mit Bonus sind die Kostenstellen AE (114001XXXX
114101XXXX) ausschlieRlich in Verbindung mit Ertragskonten zu planen.

5.3.1 Ertrdge aus Substanzkapitalien/Kapitalertrdge (Fonds)

Die Referenten der Rendanturen kénnen die Vorschlagswerte fur die Anzurechnenden Einnahmen mit
Bonus durch Erfassung einer Planminderung bzw. Planmehrung in der Planversion ,,20XX-Hauptplan-
version“ anpassen bzw. erfassen neue Planmal3nahmen.
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5.3.2 Ertrage aus Grundvermdgen (Erbbaurechts- und Pachtvertrége)

Die Ertrage aus Erbbaurechts- und Pachtvertrdgen werden, soweit sie durch die Servicestelle Liegen-
schaften (SSL) verwaltet werden, automatisiert als Planvorschlag in die 20XX-Hauptplanversion impor-
tiert. Die Datengrundlage hierfiir wird den Rendanturen gleichzeitig durch die SSL zur Verfliigung ge-
stellt, damit die importierten Werte tberprift und ggf. durch Erfassung einer Planminderung bzw. Plan-
mehrung angepasst oder erganzt werden kénnen.

Diese Prufung hat bis zum Abschluss des Planungszeitraums der Anzurechnenden Einnahmen mit Bo-
nus sowie der Einnahmen ohne Bonus zu erfolgen.

Hinweis zur Anwendung Planung Kostenrechnung: Optionen

In der Anwendung Planung Kostenrechnung kdnnen benutzerspezifische Optionen (lber das ,rote Hak-
chen® Optionen der Planung &ndern) aktiviert werden bspw. kann die Darstellung des Wirtschaftsplans
mit einem Alternativen BAB eingestellt werden.

L.‘ Planung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL] = ]D 1]
B Rk - [1z « 2
Planung lﬂierarchien l

Planversion ®2017-Hauptplanversion 2|/ it Fortschreibung RWPerioden oft [fj2017 312 [$f2017 [
Kostenrechnung @ |Kostenstelle i BABTyp PA Standardauswertung x
Abrechnungsobjekt # '|

BABZeile |Tex1 |Urbudget ]Planung |Gebunden |

Abbildung 7: Optionen der Planung &ndern

In dem sich 6ffnenden Dialogfenster Planung Kostenrechnung Optionen kdnnen Sie die folgenden
Optionen fir Ihren aktuellen Benutzer auswahlen:

Planung Kostenrechnung Optione x|

[T Summen nur auf Anforderung aktualisieren
¥ “orschlag Planmethode aus letzter Eingabe
¥ Alternative BAB auswiahlen

I¥ Sontierung Sachkonten nach Kontonummer:

[]28 I Hilfe

Abbildung 8: Planung Kostenrechnung Optionen
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Durch das Ubernehmen der Option ,Vorschlag Planmethode aus letzter Eingabe“ stellen Sie sicher,
dass in dem Feld ,Planmethode’ immer ,Standard’ hinterlegt ist. Mit der Einstellung ,Standard“ kénnen
dann ausnahmslos alle Konten in dem gewiinschten Format beplant werden. Des Weiteren sollten Sie
zuséatzlich die Option ,Alternative BAB auswahlen® aktivieren. Dadurch haben Sie die Méglichkeit einen
vom Standard-BAB abweichenden BAB-Typen zu hinterlegen wie beispielsweise den BAB-Typen ,WPA
Standardauswertung“. Die ,Sortierung Sachkonten nach Kontonummer“ kann Ilhnen die Suche nach
Sachkonten erleichtern, wenn Sie bevorzugt mit den Kontonummern und nicht den Kontotiteln arbeiten.
Diese Option wirkt sich nicht auf die Sortierung in den Druckanwendungen aus.

L.‘Planung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL] i - ]L'_| 5]
B & b5 v & @ 7
Planung lﬂierarchien]
Planversion # |2017-Hauptplanversion x| ¥ it Fortschreibungy RWPerioden |1 ‘L';]|2017 13”12 \_';”2017 =
Kostenrechnung ® |Kostenstelle = BABTyp PA Standardauswertung
Abrechnungsobjekt # '|
BABZeile |Text |Urbudget Planung IGebunden

Abbildung 9: Alternativen BAB-Typ auswéhlen

Nachstehend sind die Optionen der Anwendung Planung Kostenrechnung zusammenfassend darge-
stellt.

Option Beschreibung
Summen aktualisieren nur auf Anforde- Wenn Sie diese Option ausgewahlt haben wir-
rung ken sich die aktuell durchgefiihrten Anderungen

der Planwerte erst nach Ausfiuihrung der Funk-
tion "Neu Lesen" (F7) auf die Anzeige aus. Die
Anwendung dieser Option ist gegebenenfalls
fur die Erh6hung der Performance des Pla-
nungsmoduls zu empfehlen

Vorschlag Planmethode aus letzter Falls diese Option ausgewahlt wurde wird die

Eingabe Eingabe der letzten Planmethode beibehalten
und fur die néchste Eingabe als Vorschlagswert
verwendet

Alternative BAB auswahlen Diese Option erlaubt das Aktivieren der BAB-
Auswahl in der Anwendung Planung Kosten-
rechnung.

Sortierung Sachkonten nach Konto- Diese Option hat zur Folge, dass die Tabelle

nummer mit den Sachkonten nach der Kontonummer

[ sortiert wird. Die Kontonummer wird jeweils am

Anfang einer Zeile angezeigt. (Eine Anderung

dieser Option wirkt sich erst nach dem erneuten
Aufruf der Anwendung Planung Kostenrech-
nung aus.)
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Arbeitsschritte in der MACH Software

Erfassen von PlanmaRnahmen:

Rufen Sie die Anwendung KLR\Periodische Arbeiten\Planung Kostenrechnung auf und wahlen Sie aus
der Listbox die relevante Planversion ,20XX-Hauptplanversion® aus.

Waéhlen Sie die Kostenrechnung Kostenstelle in der Sie die Planung vornehmen mdéchten. Geben Sie
das Abrechnungsobjekt an (114001er und 114101er Kostenstelle) fiir das Sie die Eingaben durchfiihren
wollen; fahren Sie mit der Tabulatortaste fort. Geben Sie die RWPerioden an fiir die Sie die Planversion
erstellen méchten. Wahlen Sie jetzt die Schaltflache Planversion lesen (F7). Diese Schaltflache wird
erst dann aktiv nachdem ein Abrechnungsobjekt ausgewahlt wurde.

@ Planung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL] =1ol =]
| - By - v & @ 7

Planung |ﬂierarchien |

Planversion # |2017-Hauptplanversion

4

FF Wit Fartschreibung RWPerioden 1 [&leorr (212 [#llor7 2]
Kostenrechnung # |Kostenstelle jhd BABTyp WPA Standardauswertung j
Abrechnungsobjekt (1110070001 '|See|sorge Verwaltung

BABZeile |Text |Urhudget Planung Gebunden |ﬂ
30000 Ertrage

140000 Eigenmittel

50000 Fremdmittel

60000 Kirchensteuermittel

65000 neutrale Erlése -202,00

70000 Summe Ertrage -202,00 |

Kontobezeichnung Urbudget Planung Gebunden |ﬂ
ABG.UNBEWEG.VERM GK

ALLG KOLLEKTE

ARCHWNUTZUNG GK

AUFZINSUNGSERTR GK Zu léschendes Konto

BEERDIGUNG

BEGLAUBIGUNG GK Rd|

Z O X - Planmethode .IStandard j

Beginn | Ende | Urbudget Planung Text

Abbildung 10: Erfassung von Planmalinahmen

Im oberen mittleren Bildschirmfenster werden die BAB-Zeilen des gewahlten Abrechnungsobjektes (mit
u. U. bereits vorher getétigten Planeingaben) angezeigt.
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[® Planung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL]

I

Planung | Hierarchien |

4

Planversion # | 2017-Hauptplanversion

Kostenrechnung # |Kostenstelle h

I | it Fartschreibung

Abrechnungsobjekt % |1110010001 '|See|sorge Verwaltung

RWPerioden
BABTyp

1 [3][2017

1212 [glf0r7 [2]

BABZeile |Text |Urbudget

|Planung

| Gebunden

I -

30000 Ertrage

140000 Eigenmittel

50000 Fremdmittel

60000 Kirchensteuermittel
65000 neutrale Erlése
70000 Summe Ertrage

-202.00
-202,00

Kontobezeichnung Urbudget

Planung

Gebunden

ABG.UNBEWEG.VERM GK

ALLG KOLLEKTE

ARCHIWNUTZUNG GK

AUFZINSUNGSERTR GK Zu laschendes Konto
BEERDIGUNG

BEGLAUBIGUNG GK

Z O X B & -

Planmethode

i

WPA Standardauswertung j

.IStandard

Beginn | Ende | Urbudget Planung Text

Abbildung 11: Planung Kostenrechnung — BAB-Zeilen

Die Planeingaben erfolgen immer genau fir ein Konto einer BAB-Zeile. Markieren Sie hierzu per Maus-
klick zunéchst die zu beplanende BAB-Zeile (Datenzeile). Die Konten die dieser BAB-Zeile in den BAB-
Grunddaten zugeordnet sind werden im darunterliegenden Bildschirmfenster ausgewiesen.
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(S Planung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL] ;IEIEI
- = v &5 @ 7

Planung |ﬂierarchien |

4

Planversion #|2017-Hauptplanversion | Wit Fortschreibung RWPerioden 1 |z”201? |z”12 |3”201? |zl

Kostenrechnung # |Kostenstelle jd BABTyp WPA Standardauswertung j
Abrechnungsobjekt  #[1110010001 '|See|sorge Verwaltung

BABZeile |Text |Urhudget Planung Gebunden |ﬂ
30000 Ertrage

140000 Eigenmittel

50000 Fremdmittel

60000 Kirchensteuermittel

65000 neutrale Erlése -202,00

70000 Summe Ertrage -202,00 |

Kontobezeichnung | |Urbudget |Planung |Gebunden |ﬂ
ABG.UNBEWEG.VERM GK

ALLG KOLLEKTE

ARCHWMNUTZUNG GK

AUFZINSUNGSERTR GK Zu léschendes Konto

BEERDIGUNG

BEGLAUBIGUNG GK. -|

Z O X - Planmethode .IStandard j

Beginn | Ende | Urbudget Planung Text

Abbildung 12: Planung Kostenrechnung — zugeordnete Konten

Wahlen Sie nun das zu beplanende Konto per Mausklick aus. In der Anwendung Planung Kostenrech-
nung haben Sie die Mdglichkeit durch einen Rechtsklick auf die Kontenbezeichnung ("Info Sachkonto")
des selektierten Kontos die Langbezeichnung des jeweiligen Kontos einzusehen.

Kontosuchfunktion:

Sollte Thnen das zu beplanende Konto bekannt sein jedoch nicht die BAB-Zeile welcher dieses Konto
zugeordnet ist so kdénnen Sie hierfur die Kontosuchfunktion nutzen. Mit Hilfe eines Doppelklicks auf ein
beliebiges Konto wird ein Fenster fir die Kontosuche getffnet. Wahlen Sie das entsprechende Konto
aus und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,Ubernehmen®. Das System verzweigt anschlieRend in die
relevante BAB-Zeile und das ausgewahlte Konto.

Seite 23 von 56



WPA Referenten Kirchengemeinde /Kita

onto auswdhlen [KG Maria HimmelF., Alfter] -3 x|

Suchprofil Letzte Selektion Jj

Kontotitel + J I Mur Festkonten

Kontoart = |Erlsse j ™ Kontierungszeitraum beachten

Kontonurmer = —-,—-

Kontobezeichnung = [MTE

Ilerkmal = j

Crdnen nach IKUmU j

Kantatitel IKunto IKuntobezeichnung IKuntoan -

MTE GEB. GK 50201000 MTE GEB. GK Etlése

MTE KIRCHL.EINR GE. 50201100 MTE KIRCHLEINF GE Etlose

MTE FLURST Gk 50201200 MTE FLURST GK Erldse

MTE KAT. SEELSORGES0Z01300  MTE KAT. SEELSORGE Erldse

MTE WHG FREMD GK. 50202100 MTE ‘WHG FREMD G Erldse

MTE WHG GEISTL GK 50202200  MTE WHG GEISTL GK Etlése

MTEWHG LAIEN GK 50202300 MTE WHG LAIEN GK Erlése

MTE GEMVERBL GK 50203000 MTE GEMWERBL GK Etlose

MTE GARAGE GK 50204000 MTE GARAGE GK Erldse

MTE WNEBENKOSTEN (50205000 MTE NEBENKOSTEN GK Erldse

MTE S0. GK 50208000 MTE 50.GK Etlése

MTE GEB. EK 99595020 MTE GEB. EK Erlése

MTE KIRCHL.EINR EK. 99995021  MTE KIRCHLEINF EK Etlose

MTE GEMYERBL EK. 99995023  MTE GEMWERBL EK Erldse

KN _>l_I
Suchen | Ubernehmen I Hilfe |

Abbildung 13: Planung Kostenrechnung — Konto auswéhlen

Nachdem Sie die oben genannten Kriterien der zu erfassenden Planmaf3nahme definiert haben tber-
prifen Sie nun in der Listbox (unten rechts) dass die Planmethode Standard ausgewahlt ist. Anschlie-
Rend fugen Sie eine neue PlanmalRnahme ein (F5).

1=
2 & - v & @ 7

Planung |ﬂierarchien |

Planversion #|2017-Hauptplanversion ¥ | it Fortschreibung RWPerioden 1 |z”2[]1? E”12 |3H2U1T |31

BABTyp WPA Standardauswertung j

Kostenrechnung #|Kostenstelle =
Abrechnungsobjekt % /1110010001 '|See|sorge Verwaltung

BABZeile  [Text | Urbudget Planung Gebunden |i|
30000 Ertrage

40000 Eigenmittel

50000 Fremdmittel

60000 Kirchensteuermittel

65000 neutrale Erlése -202,00

70000 Summe Ertrége -202,00 |

Kontobezeichnung Urbudget Planung Gebunden Iﬂ
ABG.UNBEWEG.VERM GK

ALLG KOLLEKTE

ARCHIVNUTZUNG GK

AUFZINSUNGSERTR GK Zu léschendes Konto

BEERDIGUNG

BEGLAUBIGUNG GK |

Z > - Planmethode QIStandard j

Beginn |Ende |Urbudgel Planung Text

Abbildung 14: Planung Kostenrechnung — Einfligen einer neuen Planmaflinahme
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Daraufhin wird ein Eingabefenster fir die Erfassung der Planmaflinahme gedffnet.

In diesem wird die Planperiode mit einem Standardwert hinterlegt. Diesen lassen Sie unverandert. Ge-
ben Sie den zu planenden Betrag in das Feld Urbudget gesamt ein. Bitte beachten Sie, dass die
Planwerte allgemein ohne Vorzeichen einzugeben sind. Eine Ausnahme bilden lediglich die Plan-
wertédnderungen die eine Minderung des Planwertes abbilden sollen (siehe Planmalinahmen an-
dern). AusschlieR3lich diese Planwertanderungen werden als negativer Betrag erfasst.

Bitte beachten Sie, dass der Wert von PlanmaRnahmen fir Erldskonten in der Auswertung der ange-
sprochenen Konten und der BAB-Zeilen mit negativen Vorzeichen ausgewiesen werden.

Hinterlegen Sie anschlieRend im Feld Text eine Beschreibung, die die PlanmaZnahme benennt.
Hinweis:

Die hinterlegten Texte werden in der Auswertung Planmal3nahmen, die ausschliel3lich alle geplanten
MaRnahmen beinhaltet, gegliedert nach Kostenstellen, ausgewiesen und sind eine hilfreiche Auswer-
tung far die Gremien.

Zusétzlich besteht die Mdglichkeit, in der Druckfunktion Planmafinahmen drucken nach dem Feld "Maf3-
nahmen" zu suchen. Wenn ein Text fur eine Planmalnahme (z. B. Gemeindefest 20XX) erfasst wurde,
dann kdnnen anschlieend in der Auswertung Planmaf3nahmen drucken gezielt alle PlanmafRhahmen
zum Gemeindefest 20XX herausgefiltert werden.

E PlanmaBnahme Standard [KG Pankratius, Bergheim-GL] - IEllél
5 %% o @ 7
Perioden 1 [glleo17  [S][12 [#eo17  [&] T it UrBurget
UrBudget gesamt L ]

Planung gesamt -

Partner j
Vorhaben II
Text
Periode Urbudget/EUR |PIanungJEUR
20171
20172
2017/3
2017/4
2017/5
201716
20077
201778
2017/9
2017/10
20171
201712
Gesamt: 0.00 0.00

|2017-Hauptplanversion [kostenstelle/1110010001  [PAUSCH SEELS VERW 4

Abbildung 15: Erfassung einer PlanmafRhahme

Es besteht grundsatzlich die Méglichkeit das Urbudget entweder auf die letzte Periode des Planjahres
(Schaltflache letzte Periode (Strg + L)) oder zu gleichen Teilen auf alle Perioden des Planjahres (Schalt-
flache Gesamtplanwert verteilen (Strg + T)) zu verteilen. Der Wirtschaftsplanaufstellungsprozess des
Erzbistums KéIn sieht vor, dass das Urbudget fiir alle PlanmafRnhahmen in die letzte Periode verteilt
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wird. Um eine korrekte Erfassung der importierten Planwerte durch die zentrale Fachadministration zu
ermoglichen, sind alle Planwerte zwingend in die letzte Periode einzustellen.

[! PlanmaBnahme Standard [KG Pankratius, Bergheim-GL] - |EI|5|

H =£ |=x = & 7

Perioden [t [Elfor7 [z [Sj2017  [§] Tt UrBudget
UrBudget gesamt #(125,00 EUR
Planung gesamt *

Partner j

Vaorhaben I]

Text Beschreibung der Planmalinahme

Periode  |Urbudget/EUR | Planung/EUR |
201711

201712

201713

201714

201715

201716

201717

2017/8

2017/9

2017110

2017111

2017112 125,00

Gesamt: 125,00 0.00

|2017-Hauptplanversion [Kostenstelle/1110010001  |PAUSCH SEELS VERW 4

Abbildung 16: Erfassung einer PlanmafRnahme — Verteilung in die letzte Periode

Die erfasste Planmafinahme wird nun als Urbudget-Wert der letzten Periode gefihrt.
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1= E
B < = € @ 7

Perioden 1 [fjeo17  [2ffr2 [£ffor7  [E] F wit UrBudset
UrBudget gesamt # (125,00 EUR

Planung gesamt L ]

Partner j

Vorhaben 'I

Text Beschreibung der Planmalinahme

Periode Urbudget/EUR |F’Ianun9JEUR
20171

201712

201773

201774

2017/5

201776

201717

2017/8

2017/9

201710

201714

201712 125,00

Gesamt: 125,00 0,00

[2017-Hauptplanversion [kostenstelle/1110010001  |PALUSCH SEELS VERW 4

Abbildung 17: Erfasste Planmal3nahme

Speichern Sie anschlieend Ihre Eingabe. Die PlanmafRhahme wird nun auch in der Planung fir das
Abrechnungsobjekt und das Konto in der definierten Periode angezeigt.

/Z 0O X ialhd Planmethode # |Standard |
Beginn |End§ |Urbudget |Planung |Text
12/2017 125,00 0,00 Beschreibung der Planmafnahme
A 2l

Abbildung 18: Darstellung der erfassten Planmafl3nahme

Anderung von PlanmaRnahmen:

Eine bestehende Planmafinahme in einer noch nicht freigegebenen Planversion kann in der Anwen-
dung KLR\Periodische Arbeiten\Planung Kostenrechnung aufgerufen und durch die Erfassung einer
Planminderung bzw. Planmehrung angepasst werden. Um eine Anderung der PlanmaRnahme zu hin-
terlegen geben Sie hierzu die Planversion die Kostenrechnungssicht, das Abrechnungsobjekt und die
RWPerioden an und aktualisieren Sie die Darstellung mit F7. Rufen Sie nun die BAB-Zeile und das
Konto der zu &ndernden PlanmalRnahme auf.
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Z |G K alh Planmethode # |Standard |
Beginn |Ende  |Urbudget |Planung Text
12/2017 125,00 0,00 Beschreibung der Planmafnahme
K1 2

Abbildung 19: PlanmaRnahme anpassen

Waéhlen Sie nun die Einfugen-Schaltflache (F5). In dem sich 6ffnenden Fenster geben Sie die Planwert-
minderung bzw. die Planwerterh6hung in das Feld Urbudget ein. Planwertminderungen sind mit einem
negativen Vorzeichen zu erfassen. Hinterlegen Sie bitte in dem Feld Text eine Begruindung fur die An-
passung der Planmaflinahme.

Verteilen Sie diesen Wert mit Hilfe der Schaltflache letzte Periode (Strg + L) auf die letzte Periode des
Planjahres. Verlassen Sie das Fenster indem Sie die Plananderung gespeichert haben.

Die Planveranderung wird lhnen sofort in der Urbudget-Spalte angezeigt. Die Anderung der Planmaf-
nahme kann mittels des Begriindungstextes im unteren Maskenbereich (PlanmaflRnahmen) zurtickver-
folgt werden.

Kontobezeichnung ]Urbudget lPIanung Gebunden ];l
ABR V J GEMIET RAUML

BEDZUW PERSKOST

MTE KAT. SEELSORGE Kontenstruktur Neu

PAUSCH BEWIRTSCH

PAUSCH INSTANDS
!?F’AUSCH SEELS VERW -135,00

=
. |

Z 0O X - Planmethode # [Standard |

Beginn _ |Ende  |Urbudget |Planung |Text
12/2017 10,00 0,00 Planwerterhhung auf Grund von...
12/2017 125,00 0.00 Beschreibung der PlanmalRnahme

R 3|

Abbildung 20: Editierte Planmaf3nahme mit reduziertem Wert

Nach Abschluss der Prifung und Ermittlung der Anzurechnenden Einnahmen ist die Dezentrale Fach-
administration zu informieren. Eine Genehmigung der Anzurechnenden Einnahmen durch den Kirchen-
vorstand ist nicht notwendig.
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5.4 Zentrale Fachadministration: Mandantenspezifische Kopie der Anzurech-
nenden Einnahmen / Sonderfinanzierung

5.5 Zentrale Fachadministration: Planversion ,,Anzurechnende Einnahmen*/
,»90fi* mandantenspezifisch sperren

6 Planversion vorbereiten

6.1 ->EGV, Zentrale Fachadministration: Beauftragung der Hochrechnung der
Personalkosten in KIDICAP (Planwerte)

6.2 Rendantur/Referenten: Prifung der Personalkostenhochrechnung (PKH)

Nach Bereitstellung der Personalkostenhochrechnung durch die Abteilung Personal im Seel-
sorgebereich ist diese durch die Rendantur/Referenten auf fehlende oder vakante Stellen bzw.
auf Veranderungen der Personalkostenstrukturen (z.B. Personalkosten werden fortan von ei-
nem KGV getragen) zu Uberprifen.

Abweichungen oder Anderungen sind per Mail bis spatestens zum 31. Mai des Jahres an

finanzen-controlling@erzbistum-koeln.de

zu melden, damit von dort nach Ricksprache mit der Abteilung Personal im SB eine Berlck-
sichtigung in den Zuweisungen erfolgen kann.

6.3 ->EGV, Abt. Finanzen & Controlling im SB: Berechnung der Zuweisungen
(Planwerte)

6.4 ->EGV, Referat Informationsverarbeitung: Import der Planwerte fir Zuwei-
sungen

6.5 ->EGV, Referat Informationsverarbeitung: Import der Planwerte PKH

6.6 ->EGV, Referat Informationsverarbeitung: mandanteniibergreifende Uber-
nahme der importierten PlanmalRnahmen

6.7 ->EGV, Abt. Finanzen & Controlling im SB: Benachrichtigung der Rendan-
turen
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7 Planung durchfiihren

Im Anschluss an die Vorbereitung des WPA-Prozesses und der Meldung der Anzurechnenden Einnah-
men und dem Import der PKH sowie der Zuweisungswerte wird die Erfassung bzw. Prufung der Plan-
mafnahmen durch die Referenten fortgesetzt.

7.1 Referenten: Vorbereitung der Planung durchfiihren

Zur Vorbereitung der Erfassung bzw. Prifung der Planwerte durch die Referenten kann die Erstellung
der AObj-Einzelberichte als Unterstiitzung herangezogen werden. Je zu beplanendes Abrechnungsob-
jekt kann hier eine Auswertung der Buchungswerte des Vorjahres und der Planwerte des Vorjahres mit
den derzeitigen Vorschlagswerten fur das aktuelle Planjahr erfolgen.

Arbeitsschritte in der MACH Software

Rufen Sie die Anwendung KLR\Abrechungsobjektinfo auf und wahlen Sie die Druckfunktion AObj-Ein-
zelbericht aus.

E Abrechnungsobjektinfo [KG Pankratius, Bergheim-Gl.] i = |E||£|
B e B e BER-B8 68 v 8 & 7
Kostenrechnung Kostenstelle LI Wahrung IEuro :_'J
Ebene 0 Basisebene LI Rastertyp RW.Jahre v
Abrechnungsobjekt . Periode = I1 \_t_”2017 E}l E” ]31
Bezeichnung I~ Abgrenzung wirksam

BABTyp _V_|

BAB 'Qualitétsindikatoren I Grunddaten

Abbildung 21: Abrechnungsobjektinfo: Druckfunktion AObj-Einzelbericht

Anschlie3end hinterlegen Sie auf dem Registerblatt AObj die zu beplanenden Abrechnungsobjekte der
Ebene 0. Durch Anpassen des Operators auf [..] besteht insbesondere die Moéglichkeit mehrere Einzel-
berichte gleichzeitig aufzurufen. Achtung: Wahlen Sie kein Abrechnungsobjekt aus wird fur jedes Ab-
rechnungsobjekt des Mandanten der Einzelbericht erstellt.
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[® Aobj-Einzelbericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL] =10 x|
Z 0O x B C 2 & @ 7
Berichtstyp IPIan/Ist-Angeich j

AObj || Zeitraum, Detailgradl §palten|

~Abrechnungsobjektauswahl

Kostenrechnung = |Kostenstelle

Ebene = |0 Basisebene
OrgEinheit =
IAbrechnungsobjekl = |1110010001| '||

||« |l «

Merkmal =
Status =

||| «

Auspragungen ..

~VergleichsAObj

L]

Kostenrechnung

Abrechnungsobjekt

Abbildung 22: AObj Einzelbericht erstellen (AObj)

Hinterlegen Sie anschlieBend auf dem Registerblatt Zeitraum Detailgrad die entsprechenden Perioden
und nutzen Sie gegebenenfalls den BAB-Typen ,WPA Standardauswertung®. Durch Auswahl der Op-
tion ,Kontotitel ausweisen® werden die angesprochenen Konten je BAB-Zeile mit aufgefihrt.
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1] AObj-Einzelbericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL]

O
< O x B C @ B & ® @ 7

Berichtstyp [
AObj | Zeitraum, Detailgrad fiSpalten |

rZeitliche Eingrenzung

Rastertyp = |RWlahre -
Periode =1 [gllors [Zf] 12| 2]
Hochrechnen bis 1 [2fjeo1s 2]

I~ Einzelne Perioden anzeigen

rDetailgrad
BABTyp = |WPA Standardauswertung j
BABZeile ==
[ Abrechnungsobjekte mit Nullsalden ausweisen
v Kontotitel ausweisen
[~ Konten mit Nullsaldo ausweisen
[~ Rechnungswesenbelege ausweisen
[~ | Stornos und storniette Belege ausweisen
= ACbjlantierungen ausweisen
rAnzeige

Startseite = I
[ Standardfelder unterdriicken

[~ Selektionen unterdriicken

[~ Rahmen unterdriicken

Abbildung 23: AObj Einzelbericht erstellen (Zeitraum Detailgrad)

Auf dem Registerblatt Spalten kénnen die gewiinschten Datenspalten mit Hilfe der Pfeil-Schaltflachen
selektiert werden bspw. die Spalten Buchung Vorjahr, Planung Vorjahr und Urbudget.

Eine Druckvorschau kann nun mit der Vorschau-Schaltflache aufgerufen werden.
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(!AObi-Einzelbericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL]

L b x B C|EB|lE &

Berichtstyp IF‘Iaanst—Angeich

AObj |;eitraum, Detailgrad |Spalten

Mégliche Spalten

Abgrenzung Vorjahre
Buchung
Buchung VVJ

=

Zugeordnete Spalten

Buchung Vorjahr
Planung Vorjahr
Urbudget

Festlegung
Planung
iSchatzung
Urbudget Vorjahr
Urbudget-Zahlung
Verfligbar
VerpfiErm
Varbindung
Zahlung 3

™ Abgrenzung wirksam

Abbildung 24: AObj Einzelbericht erstellen (Spalten)

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass fir vielfach verwendete Auswertungen die Selektion des Benutzers
gespeichert werden kann. Die Selektionskriterien des oben dargestellten Beispiels wurden unter der
Bezeichnung ,Plan/Ist-Abgleich® hinterlegt.

Fugen Sie hierfir einen neuen Berichtstypen ein. Geben Sie lhrer Vorlage eine sprechende Bezeich-
nung und definieren Sie anschlielBend die gewlinschten Selektionskriterien. Speichern Sie nun lhre Ein-
stellungen bevor Sie die Vorschau aufrufen.

Seite 33 von 56



WPA Referenten Kirchengemeinde /Kita

EAOhi-Einzelhericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL] = | Dlﬂ
4 | O | x C B ® @ 7
Berichtstyp IF'Ian.flst-Angeich j

AObj |;eitraum, Detailgrad | §palten|

—Abrechnungsobjektauswahl

Kostenrechnung Kostenstelle
Ebene
OrgEinheit =

Abrechnungsobjekt = 1110010001

(0 Basisebene

(I [

Merkmal =

Status =

(KN (K

Auspragungen ...

—VergleichsAObjf

L

Kostenrechnung

Abrechnungsobjekt

Abbildung 25: Berichtstypen hinzufligen

7.2 Referenten: Erfassung und Anpassung der Planmalinahmen

Die Referenten der Rendanturen kdnnen die Vorschlagswerte durch Erfassung einer Planminderung
bzw. Planmehrung anpassen bzw. erfassen neue Planmaf3nahmen.

Im Sinne der Ubersichtlichkeit (insbesondere bei der Auswertung ,,PlanmaBnahmen*) sollten
Planminderungen und Planmehrungen aus der Vergangenheit in eine Planmallnahme zusam-
mengefasst werden, sofern eine Differenzierung nicht weiter erforderlich ist.

Bei den Wirtschaftsplanen im Erzbistum Koln soll nicht auf statistische Konten geplant werden (Aus-
nahme sind die statistischen Konten zu Dienstarten und Funktionen, die tUber die PKH eingespielt wer-
den). Stattdessen kann die Planung sowohl fur Aufwendungen als auch fur Ertrage erfolgen. Es ist zu
beachten, dass Ertrage als negative und Aufwendungen als positive Werte dargestellt werden. Dies ist
insbesondere hinsichtlich der Erstellung externer Reports von Bedeutung.

Arbeitsschritte in der MACH Software

Erfassen von PlanmaRnahmen:
Rufen Sie die Anwendung KLR\Periodische Arbeiten\Planung Kostenrechnung auf und wahlen Sie aus
der Listbox die relevante Planversion (,20XX-Hauptplanversion®) aus.
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Wabhlen Sie die Kostenrechnung Kostenstelle aus in der Sie die Planung vornehmen mdchten. Geben
Sie das Abrechnungsobjekt an fiir das Sie die Eingaben durchfihren wollen; fahren Sie mit der Tabula-
tortaste fort. Geben Sie die RWPerioden an fir die Sie die Planversion erstellen méchten. Wahlen Sie
jetzt die Schaltflache Planversion lesen (F7). Diese Schaltflache wird erst dann aktiv nachdem ein Ab-
rechnungsobjekt ausgewahlt wurde.

[® rlanung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL]

o [=1
B @ 7

Planung I Hierarchien |

Planversion L]

2017-Hauptplanversion

4

Kostenrechnung L ]

Kostenstelle

-

I | it Fartschreibung

Abrechnungsobjekt  #

1110010001

'|See|sorge Verwaltung

RWPerioden
BABTyp

E EEE EE EE!

WPA Standardauswertung j

S5AB elle  |Text

{Urbudget

|Planung

|Gebunden

30000 Ertrage

£

40000 Eigenmittel

50000 Fremdmittel

60000 Kirchensteuermittel
65000 neutrale Erlése
70000 Summe Ertrage

Kontobezeichnung

Urbudget

-202.00
-202,00

Planung

Gebunden

ABG.UNBEWEG.VERM GK

ALLG KOLLEKTE
ARCHIVMUTZUNG GK
AUFZINSUNGSERTR GK
BEERDIGUNG
BEGLAUBIGUNG GK

Z 0O x B

Zu laschendes Konto

By -

Planmethode

i

.IStandard j

Beginn | Ende | Urbudget

Planung

Text

Abbildung 26: Erfassung von Planmaflinahmen

Im mittleren Bildschirmfenster werden die BAB-Zeilen des gewahlten Abrechnungsobjektes angezeigt.
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[® Planung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL]

I

Planung | Hierarchien |

4

Planversion # | 2017-Hauptplanversion

Kostenrechnung # |Kostenstelle h

I | it Fartschreibung

Abrechnungsobjekt % |1110010001 '|See|sorge Verwaltung

RWPerioden
BABTyp

E EEE EE EE!

WPA Standardauswertung j

BABZeile [Text |urbudget

Planung

Gebunden

30000 Ertrage

140000 Eigenmittel

r

50000
60000
65000
70000

Fremdmittel

Kirchensteuermittel

neutrale Erlése
Summe Ertrage

-202.00
-202,00

Kontobezeichnung Urbudget

Planung

Gebunden

ABG.UNBEWEG.VERM GK
ALLG KOLLEKTE
ARCHIVMUTZUNG GK
AUFZINSUNGSERTR GK
BEERDIGUNG
BEGLAUBIGUNG GK

Zu laschendes Konto

Z O X B & -

Planmethode

i

.IStandard j

Beginn | Ende | Urbudget Planung Text

Abbildung 27: Planung Kostenrechnung — BAB-Zeilen

Die Planeingaben erfolgen immer genau fir ein Konto einer BAB-Zeile. Markieren Sie hierzu per Maus-
klick zunéchst die zu beplanende BAB-Zeile (Datenzeile). Die Konten die dieser BAB-Zeile in den BAB-
Grunddaten zugeordnet sind werden im darunterliegenden Bildschirmfenster ausgewiesen.
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(S Planung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL] ;IEIEI
- = v &5 @ 7

Planung |ﬂierarchien |

4

Planversion #|2017-Hauptplanversion | Wit Fortschreibung RWPerioden 1 |z”201? |z”12 |3”201? |zl

Kostenrechnung # |Kostenstelle jd BABTyp WPA Standardauswertung j
Abrechnungsobjekt  #[1110010001 '|See|sorge Verwaltung

BABZeile |Text |Urhudget Planung Gebunden |ﬂ
30000 Ertrage

140000 Eigenmittel

50000 Fremdmittel

60000 Kirchensteuermittel

65000 neutrale Erlése -202,00

70000 Summe Ertrage -202,00 |

Kontobezeichnung Urbudget Planung Gebunden |ﬂ
ABG.UNBEWEG.VERM GK

ALLG KOLLEKTE

ARCHWMNUTZUNG GK

AUFZINSUNGSERTR GK Zu léschendes Konto

BEERDIGUNG

BEGLAUBIGUNG GK Rd|

Z O X - Planmethode .IStandard j

Beginn | Ende | Urbudget Planung Text

Abbildung 28: Planung Kostenrechnung — zugeordnete Konten

Wahlen Sie nun das zu beplanende Konto per Mausklick aus. In der Anwendung Planung Kostenrech-
nung haben Sie die Mdglichkeit durch einen Rechtsklick auf die Kontenbezeichnung ("Info Sachkonto")
des selektierten Kontos die Langbezeichnung des jeweiligen Kontos einzusehen.

Hinweis: Kontosuchfunktion:

Sollte Ihnen das zu beplanende Konto bekannt sein jedoch nicht die BAB-Zeile der dieses Konto zuge-
ordnet ist so konnen Sie die Kontosuchfunktion nutzen. Hierfir markieren Sie ein beliebiges Konto und
mit Hilfe eines Doppelklicks auf dieses Konto wird ein Fenster fur die Kontosuche gedffnet. Wahlen Sie
das entsprechende Konto aus und bestétigen Sie lhre Auswahl mit ,Ubernehmen®. Das System ver-
zweigt anschlieRend in die relevante BAB-Zeile und das ausgewéhlte Konto.
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RI=E
Suchprofil IStandard _ﬂ
Kontotitel + i ™ Nur Festkonten

Kontoart = |Aufwand j [ Kontierungszeitraurn beachten
Kaontanummer = d :

kontabezeichnung + ["Buero™

Merkrmal = j

Ordnen nach Kontobezeichnung j
Kontotitel Kontoart |E|ezeichnung l;l
BUEROMAT EK Aufwand Biiromaterial Ek.

BUEROMAT GK Aufwand Biiramaterial GK

BUERDOMAT KOSTER EK Aufwand Biiramaterial - Kostenersatz EK
BUEROMAT KOSTER GK Aufwand Biiromaterial - Kostenersatz Gk
MIETE BUERO EK Aufwand Biiromiete EK

MIETE BUERD GK Aufwand Biiromiete GK

K| _>l_I

Suchen ” Uherﬂehmenl Hilfee |

Abbildung 29: Planung Kostenrechnung — Konto auswéhlen

Nachdem Sie die oben genannten Kriterien der zu erfassenden Planmafl3ihahme definiert haben Uber-
prufen Sie nun in der Listbox (unten rechts) dass die Planmethode Standard ausgewahlt ist. Anschlie-
Bend figen Sie eine neue PlanmafRnahme ein (F5).
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G Planung Kostenrechnung [KG Pankratius, Bergheim-GL] ;IEIEI
By oo B . v &5 @ 7

Planung |ﬂierarchien |

4

Planversion #|2017-Hauptplanversion | Wit Fortschreibung RWPerioden 1 |z”201? |z”12 |3”201? |zl
Kostenrechnung # |Kostenstelle A BABTyp WPA Standardauswertung j

Abrechnungsobjekt  #[1110010001 '|See|sorge Verwaltung

BABZeile |Text |Urhudget Planung Gebunden |ﬂ
30000 Ertrage

140000 Eigenmittel

50000 Fremdmittel

60000 Kirchensteuermittel

65000 neutrale Erlése -202,00

70000 Summe Ertrage -202,00 |

Kontobezeichnung Urbudget Planung Gebunden |ﬂ
ABG.UNBEWEG.VERM GK

ALLG KOLLEKTE

ARCHWNUTZUNG GK

AUFZINSUNGSERTR GK Zu léschendes Konto

BEERDIGUNG

BEGLAUBIGUNG GK Rd|

Z > - Planmethode .IStandard j

Beginn | Ende | Urbudget Planung Text

Abbildung 30: Planung Kostenrechnung — Einfligen einer neuen Planmafinahme

Daraufhin wird ein Eingabefenster fir die Erfassung der PlanmaflRnahme geoffnet.

In diesem wird die Planperiode mit einem Standardwert hinterlegt. Diesen lassen Sie unveréandert. Ge-
ben Sie den zu planenden Betrag in das Feld Urbudget gesamt ein. Bitte beachten Sie, dass die Plan-
werte allgemein ohne Vorzeichen einzugeben sind. Eine Ausnahme bilden lediglich die Planwertande-
rungen, die eine Minderung des Planwertes abbilden sollen. AusschlieBlich diese Planwertdnderungen
werden als negativer Betrag erfasst.

Bitte beachten Sie, dass der Wert von PlanmaRnahmen fiir Erléskonten in der Auswertung der ange-
sprochenen Konten und der BAB-Zeilen mit negativen Vorzeichen ausgewiesen werden.

Hinterlegen Sie anschlieBend im Feld Text eine Beschreibung der die PlanmaRnahme benennt. Die
Eingabe eines Textes ist flr zuweisungsrelevante Planwerte sowie andere vom EGV zu prifende Werte
zu erfassen. Es bietet sich auch in allen anderen Fallen an, erklarende Texte hier zu erfassen. Die
anderen Felder lassen Sie leer.

Hinweis:

Die hinterlegten Texte werden in der Auswertung PlanmalRnahmen, die ausschlie3lich alle geplanten
MaRnahmen beinhaltet, gegliedert nach Kostenstellen, ausgewiesen und sind eine hilfreiche Auswer-
tung fur die Gremien.

Zusétzlich besteht die Moglichkeit, in der Druckfunktion Planmaf3nahmen drucken nach dem Feld "MalR-
nahmen" zu suchen. Wenn ein Text fur eine Planmalinahme (z. B. Gemeindefest 20XX) erfasst wurde,
dann kdnnen anschlieBend in der Auswertung PlanmafRnahmen drucken gezielt alle Planmaf3hahmen
zum Gemeindefest 20XX herausgefiltert werden.
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[! PlanmaBnahme Standard [KG Pankratius, Bergheim-GL] - |EI|5|
H € = g @ 7

Perioden [t [Elfor7 [z [Sj2017  [§] Tt UrBudget
UrBudget gesamt #(125,00 EUR
Planung gesamt *

Partner j

Vaorhaben I]

Text Beschreibung der Planmalinahme

Periode  |Urbudget/EUR | Planung/EUR |
201711

201712

201713

201714

201715

201716

201717

2017/

2017/9

2017110

2017111

2017112 125,00

Gesamt: 125,00 0.00

|2017-Hauptplanversion [Kostenstelle/1110010001  |PAUSCH SEELS VERW 4

Abbildung 31: Erfassung einer Planmaf3nahme

Es besteht grundsatzlich die Moglichkeit das Urbudget entweder auf die letzte Periode des Planjahres
(Schaltflache letzte Periode (Strg + L)) oder zu gleichen Teilen auf alle Perioden des Planjahres (Schalt-
flache Gesamtplanwert verteilen (Strg + T)) zu verteilen. Der Wirtschaftsplanaufstellungsprozess des
Erzbistums Kéln sieht vor, dass das Urbudget fur alle Planmafinahmen in die letzte Periode verteilt
wird.
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EPlanmaBnahme Standard [KG Pankratius, Bergheim-GL.] - |I:I|1|
B |- g @ 7

Perioden [t [feo17  [f[12 [Slj2017 [ T Wit UrBudget
UrBudget gesamt # (125,00 EUR

Planung gesamt L

Partner j

Vorhaben 'I

Text Beschreibung der Planmalinahme

Periode  |Urbudget/EUR |Planung/EUR |
201711

201772

201713

201714

2017/5

2017/6

201717

2017/8

2017/9

2017/10

2017/11

2017/12 125,00

Gesamt: 125,00 0,00

|2017-Hauptplanversion [kostenstele 1110010001  |PAUSCH SEELS VERW P

Abbildung 32: Erfassung einer PlanmalRnahme — Verteilung in die letzte Periode

Die erfasste Planmafinahme wird nun als Urbudget-Wert der letzten Periode gefihrt.

Anderung von PlanmaRnahmen:

Eine bestehende PlanmalRnahme in einer noch nicht freigegebenen Planversion kann in der Anwen-
dung KLR\Periodische Arbeiten\Planung Kostenrechnung aufgerufen und durch die Erfassung einer
Planminderung bzw. Planmehrung angepasst werden. Die Erfassung von Plané&nderungen ist insbhe-
sondere im Zusammenhang mit der Dokumentation der vom Kirchenvorstand vorgegebenen Anderun-
gen von Bedeutung.

Um eine Anderung der PlanmaRnahme zu hinterlegen, geben Sie hierzu die Planversion die Kosten-
rechnungssicht das Abrechnungsobjekt und die RWPerioden an und aktualisieren Sie die Darstellung
mit F7. Rufen Sie nun die BAB-Zeile und das Konto der zu &ndernden Planmafnahme auf.
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Kontobezeichnung | |Urbudget | Planung Gebunden |_‘J
ABR V J GEMIET RAUML

BEDZUW PERSKOST

MTE KAT. SEELSORGE Kontenstruktur Neu

PAUSCH BEWIRTSCH

ALISCHLIMCTARMNOG

PAUSCH SEELS VERW -125,00 v I

V4 x - Planmethode ®|Standard |

Beginn |Ende ]Urbudget |Planung IText
12/2017 125,00 0,00 Beschreibung der Planmanahme

Abbildung 33: Planmaflinahme anpassen

Waéhlen Sie nun die Einfugen-Schaltflache (F5). In dem sich 6ffnenden Fenster geben Sie die Planwert-
minderung bzw. die Planwertmehrung in das Feld Urbudget ein. Planwertminderungen sind mit einem
negativen Vorzeichen zu erfassen. Hinterlegen Sie bitte in dem Feld Text eine Begrundung fir die An-
passung der Planmafl3nahme.

JR1=TE
H == =5 o @ 7

Perioden [t 2017 [Zff12 [Sljeot7  [3] T wit UrBudget
UrBudget gesamt # (10,00 EUR
Planung gesamt L

Partner j

Worhaben ll
Text Planwerterhahung auf Grund von __|

Periode  |Urbudget/EUR |Planung/EUR |
2017/1
201712
2017/3
201714
2017/5
201716
201717
2017/8
2017/9
2017110
2017/11
2017/12

Gesamt: 0,00 0,00

|2017-Hauptplanversion [ostenstellef1110010001  |PAUSCH SEELS VERW 4

Abbildung 34: Planerh6hung um 10 Euro
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Verteilen Sie diesen Wert mit Hilfe der Schaltflache letzte Periode (Strg + L) auf die letzte Periode des
Planjahres.
BPlanmaBnahme Standard [KG Lambertus, Kalkum] - |EI|5|

H === = & 7

Perioden [t [Sleor7  [E[12 [Sffeot7  [E] T it UrSudget
10,00 EUR

UrBudget gesamt

Planung gesamt L

Partner j

Vorhaben 'I

Text Planwerterhéhung auf Grund von ..

Periode Urbudget/EUR |PIanungIEUR
2017/1

201742

2017/3

2017/4

2017/5

2017/6

201747

2017/8

2017/9

2017110

201711

201712 10.00

Gesamt: 10,00 0,00

[2017Hauptplanversion [kostenstelle/1110010001  |PAUSCH SEELS VERW 4

Abbildung 35: Erfassung einer Planédnderung — Verteilung in die letzte Periode

Verlassen Sie das Fenster indem Sie die Plananderung speichern.
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1ol |
B < = & @ 7

Perioden |1 |31|2u1ir |31|12 |31|201? &l Fiwit UrBudget
UrBudget gesamt (10,00 EUR

Planung gesamt L ]

Partner j

Vorhaben 'I

Text Planwerterhdhung auf Grund von ..

Periode  |Urbudget/EUR |Planung/EUR
20171

201712

201713

201714

20175

2017/6

201717

2017/8

2017/9

201710

2017711

201712 10,00

Gesamt: 10,00 0,00

3

|2017-Hauptplanversion [Kostenstellef1110010001  |PAUSCH SEELS VERW 4

Abbildung 36: Erfasste PlanmaRnahme

Die Planveranderung wird Ihnen sofort in der Urbudget-Spalte angezeigt. Die Anderung der PlanmaR-
nahme kann mittels des Begriindungstextes im unteren Maskenbereich (PlanmalRnahmen) zurlckver-
folgt werden. Da im Wirtschaftsplanaufstellungsprozess zu verschiedenen Zeitpunkten Plandnderungen
auftreten und notwendig werden kdnnen, dienen die Begriindungen zur Erlauterung und Dokumentati-
onszwecken.

Kontobezeichnung lUrbudget lPIanung Gebunden Iﬂ
ABR V J GEMIET RAUML
BEDZUW PERSKOST
MTE KAT. SEELSORGE Kontenstruktur Neu
PAUSCH BEWIRTSCH
AUSCH INSTANDS

PAUSCH SEELS VERW -135.00 v
Z O X - Planmethode # [Standard =
eginn _ |Ende  [Urbudget |Planung |Text

12/2017 10,00 0,00 Planwerterhdhung auf Grund von...

12/2017 125,00 0,00 Beschreibung der Planmalinahme

i 3|

Abbildung 37: Editierte Planmafinahme mit reduziertem Wert
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8 Richtlinien Wirtschaftsplanaufstellung
8.1 Umgang mit Zuweisungen und Rucklagen im Rahmen der WPA
Dieses Kapitel hat zum Ziel einen Uberblick tiber die fir die WPA-relevanten Vorgaben zu geben. Ins-

besondere werden die WPA-relevanten Aspekte des Zuweisungsprozesses beschrieben. Dartiber hin-
aus wird erlautert, wie mit der Planung von Ricklagen vorzugehen ist.

Zuweisungen / Riucklagen KG

Seitens der Rendanturen werden die Summen der Anzurechnenden Einnahmen mit und ohne Bonus
kostenstellenspezifisch und kontengenau gemeldet. Auf dieser Basis werden die Pauschalen fir die
Zuweisungen zentral durch das EGV berechnet und in die Hauptplanversion importiert. AnschlieRend
werden die Dauerbuchungen fir die Kirchensteuerzuweisungen den Rendanturen in MACH zur Verfi-
gung gestellt.

ACHTUNG!!!

Eine Anderung der gemeldeten Anzurechnenden Einnahmen ist nach Mdglichkeit zu vermeiden,
da ansonsten die ermittelten Werte der Zuweisung nicht mehr korrekt sind. Dennoch kann es
erforderlich sein, dass diese Werte verandert werden mussen. Zwar wird hierdurch die tatsach-
liche Zuweisung nicht mehr angepasst, sondern erst im Rahmen der Kirchensteuerspitzabrech-
nung bertcksichtigt, jedoch sollten trotzdem die Auswirkungen auf die Kirchensteuerzuweisun-
gen abgebildet werden. Hierzu ist auf den Konten 59021150 oder 79100150 auf der Zuweisungs-
kostenstelle eine entsprechende PlanmalRnahme einzufiigen, die diese Abweichung abbildet.

Etwaige PlanmaRnahmen auf diesen Konten aus dem Vorjahr sind zwingend vor Beginn der Pla-
nung zu léschen.

8.1.1 Planwerte erfassen: Anzurechnende Einnahmen mit und ohne Bonus (Referenten)

Die Anzurechnenden Einnahmen werden seitens der Referenten wie unter 5. beschrieben geplant.

Hinweis: Fur die Erfassung der Anzurechnenden Einnahmen mit und ohne Bonus ist zu beriicksichtigen,
dass diese ausschliel’lich auf Erldskonten (5er Konten) zu erfassen sind. Als Beispiel sei hier die
Kostenstelle 1140010001 AE GRU FF... in Verbindung mit dem Pachtkonto 50219000 und die Kosten-
stelle 1141010001 AE KAP FF... in Verbindung mit dem Konto Zinsen fur Festgelder 55111000 ange-
fuhrt.

8.1.2 Planwerte prifen: Zuweisungen und Anzurechnende Einnahmen (Import)

Auf Grundlage der gemeldeten Anzurechnenden Einnahmen werden die Zuweisungen berechnet und
in Form von Importen zentral als Planwerte fiir die Komponenten der Zuweisungen auf dem Abrech-
nungsobjekt (Kostenstelle 1150010001 Kirchensteuerzuweisungen im KG Mandanten bzw. Kosten-
stelle 2150010001 im KGV Mandanten) erstellt und zentral fir die Mandanten ibernommen.

Grundsatzlich missen Planung und Buchung in der gleichen Systematik erfolgen.
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8.1.3 Planwerte erfassen: Entnahmen und Zufilhrungen zu den Riicklagen (Referenten)

Zuletzt sind die Entnahmen und zweckgebundenen Zufiihrungen (z.B. aus Mieteinnahmen) zu den
Rucklagen in der Anwendung Planung Kostenrechnung zu planen (siehe nachstehende Informationen
zu den einzelnen Riicklagen).

Mietriicklage
Bei den Geb&audekostenstellen beginnend mit der Kennung 1230130XXX* sind 60% des ermittelten

Ergebnisses (plus Zinsen aus der Mietriicklage (MRL-Kostenstelle 1310010xxx ff)) in die Mietriicklage
und jeweils 20% als Zuflihrung zum Substanzkapital bzw. als Zufiihrung zur Allgemeinen Riicklage tber
die entsprechende MRL-Kostenstelle einzustellen. Das Teilergebnis einer Mietrlicklage (ggf. mehrere
Kostenstellen zusammengefasst) kann mit Hilfe des Report 128 (Anwendung: KLR\Re-
porte\WPA_AObj_Vergleich) fir den Wirtschaftsplan ermittelt werden.

Die Zufiihrung zur Mietriicklage ist Uber das Konto 6970 0150 "Zufiihrung zur Mietrlicklage" zu planen.
Die Zufiihrung zum Substanzkapital ist Uber das entsprechende Zufiihrungskonto des jeweiligen Fonds
zu planen (6970 0XXX) und die Zuftihrung zur Allgemeinen Ricklage tber das Konto 69700100. Alle
Buchungen sind jeweils auf der entsprechenden MRL-Kostenstelle vorzunehmen. Nach Abschluss der
Planung mussen die einzelnen MRL-Kostenstellen (nicht die einzelnen Geb&udekostenstellen) je-
weils auf 0 EUR geplant sein.

Bei einer genehmigten Aussetzung der Uberschussabfiihrung ist zu beachten, dass der gesamte
Uberschuss eines Fonds als Zufiihrung zur Mietriicklage erfasst wird und nicht nur der Teil fir
das Substanzkapital. Auf die genehmigte Aussetzung der Uberschussabfiihrung ist im MaRnah-
mentext hinzuweisen.

Die Erfassung einer zuséatzlichen PlanmalRnahme auf der Kostenstelle JA ARL, nur zum Zwecke
der Darstellung des verfigbaren Budgets in der Allgemeinen Ricklage, ist nicht zulassig. Hier-
durch wird unter anderem die Aussage zum Betriebsergebnis (Allgemeine Riicklage) verfalscht.

Ricklage fur Caritas

Die Caritas-Ricklage wird Uber die Caritas-Kostenstelle 1190010001 Pfarrcaritas geplant und abge-
schlossen. Weist die Caritas-Kostenstelle einen Erlos als geplantes Gesamtergebnis aus ist eine Zu-
fuhrung zur Caritas-Rucklage zu planen andernfalls ist eine Entnahme aus der Caritas-Rucklage einzu-
stellen.

Projektricklage
Die Projektriicklagen werden unterjahrig gebildet und abgeschlossen (vgl. Arbeitspapier Projekte) und
sind somit nicht Bestandteil der WPA-Planung (siehe auch 8.5).

Allgemeine Ricklage

Alle anderen Kostenstellen sind in die Allgemeine Riicklage abzuschlieRen. Fir einen aus der Planung
hervorgehenden Uberschuss ist grundsétzlich eine PlanmaRnahme als Zufiihrung zur Allgemeinen
Rucklage (Konto 69700100) auf der Kostenstelle 1710030001, JA ARL einzustellen, so dass der Wirt-
schaftsplan in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichen ist (fir KGV, BgA, und Friedhof siehe Kosten-
stellenmatrix).
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Ergibt die Wirtschaftsplanung im Bereich der Allgemeinen Riicklage hingegen ein Defizit, so ist dieses
durch eine Planmafllnahme als Entnahme aus der Allgemeinen Riicklage auf der Kostenstelle
1710030001, JA ARL, einzustellen, so dass der Wirtschaftsplan in Einnahmen und Ausgaben ausgegli-
chen ist (fur KGV, BgA, und Friedhof siehe Kostenstellenmatrix).

Zuvor ist jedoch zu priufen, ob der verfligbare Riicklagenbestand eine Entnahme in Hohe des
Defizits zulasst. Sofern dies nicht oder nur anteilig moéglich ist, bleibt der Fehlbetrag im Wirt-
schaftsplan ausgewiesen. Eine etwaige Zufuhrung aus der Planung der Mietriicklage ist dabei
zu bertcksichtigen.

Es kann daher sowohl zu einer Entnahme als auch einer Zufihrung zur Allgemeinen Ricklage
im Wirtschaftsplan kommen.

Hierauf ist zwingend bereits bei Einreichung des Wirtschaftsplanes hinzuweisen und zu begriin-
den.

Zuweisungen/Ricklagen Kita:

Im Gegensatz zum Verfahren fur Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbénde erfolgen fir die
Kitas keine Importe fir Kirchensteuerzuweisung, Zuweisungen der Kommune und der Personalkosten.
Diese sind manuell durch den Referenten zu erfassen.

Fur die Planung in den Kitas gilt es zu beachten, dass alle nicht Verwendungsnachweis-relevanten
Kostenstellen (wie z.B. Sprachférderung, Familienzentrum, Essensgelder und integrativen Gruppen)
einzeln abgeschlossen werden.

Des Weiteren ist darauf zu achten, dass grundsétzlich eine Rucklagenplanung (sowohl Zufiihrung als
auch - sofern moglich - Entnahme) vorgenommen wird, damit der Wirtschaftsplan ausgeglichen ist. Die
Entnahme ist Cent genau zu planen, damit der Wirtschaftsplan auf Null aufgeht.

Sollten keine ausreichenden Rucklagen vorhanden sein, um das erwartete Defizit zu decken, so ist
dieses auch entsprechend auszuweisen. Bei Einreichung des Wirtschaftsplans tber den Information-
manager ist auf das Defizit hinzuweisen und maglichst zu begrinden.

8.2 Planung der eigenfinanzierten Flachen

Fir eigenfinanzierte Flachen! sind Planwerte fiir die Ertrage der eigenfinanzierten Flachen auf den re-
levanten Nutzungskostenstellen (1230110xxx bzw. 1230100xxx) zu erfassen. Die Mieteinnahmen der
eigenfinanzierten Flachen sind grundsatzlich der Allgemeinen Rucklage zuzufuhren.

1 pfarrlich genutzte Uberhangflachen; eigenfinanzierte Biiro- (ab 2007) und Versammlungsflachen (ab 2008)
|
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8.3 Umgang mit Personalkosten (nur Betriebsmandanten)

Nach Ablauf der unter Pkt. 6.2 genannten Frist erfolgt der Import der Personalkostenhochrechnung
unter Berticksichtigung der gemeldeten Anpassungen in die MACH Software.

Sollte sich hiernach weiterer Anpassungsbedarf ergeben, ist wie folgt zu verfahren:

1. Der Anpassungsbedarf darf nicht durch Anpassung der importierten Werte erfolgen, sondern ist
durch Erfassung je einer gesonderten Planmafl3nahme vorzunehmen.
Die Erfassung der zuséatzlichen Personalkosten erfolgt auf dem Konto 63100000 auf der jeweiligen
Kostenstelle. Gleichermal3en ist das entsprechende Statistikkonto anzupassen. Sofern sich die An-
passung auf einen Folgedienst bezieht, ist zusatzlich auf dem Konto 59021150 auf der Zuweisungs-
kostenstelle die zu erwartende Nachbewilligung im Rahmen der Kirchensteuerspitzabrechnung zu
erfassen.

Im Beschreibungstext ist zwingend eine Begriindung firr eine Anderung zu hinterlegen.

2. Wird der Wirtschaftsplan zur Prifung an das EGV gemeldet so ist von der Rendantur im IM-Mel-
devorgang das EGV darauf hinzuweisen, dass eine Planédnderung (mit Begriindung) vorgenom-
men wurde.

3. Nach Prifung des Wirtschaftsplans wird vom EGV ein Ergdnzungsbescheid zum Bewilligungsbe-
scheid erstellt in dem u.a. darauf hingewiesen wird, dass die Rendantur eine entsprechende Dau-
erbuchung fur die erwarteten zusatzlichen monatlichen Zuweisungszahlungen zu erfassen hat.
Das EGV richtet ebenfalls eine Dauerbuchung fiir die zusatzliche monatliche Zahlung der Zuwei-
sungen im EGV-Mandanten ein.

Es ist zu beachten, dass eine getrennte/teilweise Bearbeitung zu einer Differenz zwischen der Be-
darfszuweisung des Bistums und der Bedarfsplanung der Kirchengemeinde fiihren kénnte. Durch
die Rendanturen ist somit sicher zu stellen, dass die Summe der Aufwandskonten ,Personal“ und
der statistischen Konten ,Personal’ Gibereinstimmen.

Fur eigenfinanziertes Personal entfallen die Schritte 2 und 3.

8.4 Umgang mit Planwerten fur Anlagen?

Ab dem 1.1.2021 werden (neue) Sachanlagen verpflichtend mit ihrem Anschaffungswert aktiviert und
Uber die betriebsgewthnliche Nutzungsdauer abgeschrieben. Es werden keine Planmal3hahmen fur
Anlagen mehr auf den Anlagenbestandskonten erfasst. Stattdessen sind ab sofort Planmaf3nahmen in
Hohe der jahrlichen Abschreibungsbetrage auf den entsprechenden AfA-Konten zu erfassen.

8.5 Umgang mit Projekten

Im Rahmen der Wirtschaftsplanaufstellung gilt es bei der Planung von Projekten zwischen Bauprojekten
den dazugehorigen Projektkostenstellen und Sonstigen Projekten zu differenzieren.

2 Die Vermogensgegenstande der Kirchengemeinden, die mindestens einen Wert von € 250 haben und eigenstandig genutzt
werden, werden als Anlageglter der entsprechenden Mandanten gefiihrt.
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8.5.1 Bauprojekte und Projektkostenstellen

Bauprojekte und Projektkostenstellen werden im Rahmen der Wirtschaftsplanung nicht beplant. Sobald
jedoch unterjahrig ein Finanzierungsplan fur ein Bauprojekt genehmigt wurde, erfolgt Wirtschaftspla-
nunabhangig eine Planung des Bauprojektes in der Kostenrechnungssicht ,,Projekte®. Die dazugehdrige
Projektkostenstelle wird nicht beplant. Vergleichen Sie hierzu bitte auch die Hinweise im dem Arbeits-
papier ,Projekte” bzw. ,Projektverwaltung®.

8.5.2 Sonstige Projekte

Sonstige Projekte (Projekte in Kombination mit Orga-Kostenstellen (z.B. Allgemeine Verwaltung)) wer-
den hingegen nicht in der Kostenrechnungssicht ,Projekte” beplant. Im Rahmen der Wirtschaftsplanung
sind hier lediglich die Orga-Kostenstellen in der Kostenrechnungssicht ,Kostenstelle“ zu beplanen. Die
Orga-Kostenstellen wie etwa die Kostenstelle ,Allgemeine Verwaltung“ werden grundsatzlich Gber die
Allgemeine Rucklage abgewickelt (Zufihrung / Enthahme).

8.6 Planung auf umsatzsteuerpflichtigen Kostenstellen

Planmalinahmen auf umsatzsteuerpflichtigen Kostenstellen sind mit dem Nettobetrag zu erfassen.

9 Planung beschliel3en

9.1 Referenten: Vorlage im Kirchenvorstand

Nachdem der Entwurf des Wirtschaftsplans durch den Referenten erstellt wurde ist dieser rechtzeitig
dem Kirchenvorstand zur Beratung und Verabschiedung vorzulegen, um die festgelegten Abgabefristen
einzuhalten.

Hierzu ist der Wirtschaftsplan wie nachfolgend beschrieben fiir die héchste Verdichtungsebene z.B.
Kirchengemeinde Gesamt 1000000000 auszudrucken. Mit Hilfe der Standardauswertung ist die Ver-
abschiedung durch den Kirchenvorstand zu dokumentieren und in die Abschrift aus dem Proto-
kollbuch einzufigen zwecks Einreichung zur Genehmigung beim EGV. Nach der Verabschiedung
sind die vom KV unterschriebenen Ausdrucke des Wirtschaftsplans in der Rendantur zu archivieren.

Hinweis: Bei der Prasentation des Wirtschaftsplans ist zu bertcksichtigen, dass das in den Auswer-
tungen errechnete Ergebnis der Kirchengemeinde nur dann die Anrechnungen bzw. Zuflhrungen zu
den Rucklagen berlcksichtigt, wenn diese als Planwerte erfasst wurden. Sind diese Planwerte nicht
eingestellt, wird das Ergebnis gegebenenfalls ein nicht reprasentatives Ergebnis ausweisen.

Arbeitsschritte in der MACH Software

Druck des Wirtschaftsplans: Standardauswertung

Rufen Sie in den Mandanten der Kirchengemeinden die Anwendung KLR\Abrechnungsobjektinfo auf
und wahlen Sie die Druckfunktion BAB-Info drucken aus.
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[g Abrechnungsobjektinfo [KG Pankratius, Bergheim-Gl.] ;IEI X
B oo B & Eh-68 68 v 2 & 7
= L]

Kostenrechnung Kostenstelle LI Wahrung IEuro x
Ebene 0 Basisebene LI Rastertyp RWJahre 'l
Abrechnungsobjekt Periode = '1 Ei|2017 @| lz” [2]
Bezeichnung [~ Abgrenzung wirksam

BABTyp =

BAB Igualitétsindikatoren I Grunddaten

Abbildung 38: Abrechnungsobjektinfo

Definieren Sie nun in dem Fenster die gewtinschte Kostenrechnungssicht ,Kostenstelle“ die Hierarchie-
ebene (1-Verdichtungsebene 0-Basisebene) und wahlen Sie die gewlnschten Abrechnungsobjekte
aus. Hinterlegen Sie die ,WPA Standardauswertung “ als BABTyp1. Wahlen Sie entweder den Raster-
typen ,RW Jahre* oder ,RW Perioden® aus und geben Sie das Jahr bzw. die Perioden fur das Planjahr
an. Verwenden Sie ggfs. den unten markierten Operator um die Selektion [...] zu erhalten. Wahlen Sie
anschlieBend die Option Planversion beachten aus und gehen Sie auf Drucken.

[! BAB-Info drucken [KG Pankratius, Bergheim-GL]

x|

—Selektion
Kaostenrechnung

Ebene
Abrechnungsobjekt
BABTyp1

BABTyp2

Status

Statuswechsel

Rastertyp
Periode

Laufzeit Beginn
Laufzeit Ende

Kostenstelle

1 Verdichtungsebene

[N (K

1000000000

|

WPA, Standardauswertun

g

WPA, Standardauswertung

Merkmale

Ll el

RW.Jahre

I A=
L

K|

[l «

~Option
[~ Abgrenzung wirksam
[ Basis-AQbj ausweisen
¥ Planversion beachten
Sortierung

Hilfe |

Abbildung 39: BAB-Info drucken

AnschlieRend 6ffnet sich das Fenster Word Dokumente. Wéhlen Sie hier mit Doppelklick die Vorlage
~SB-Standardauswertung WPA_20XX_XXX.rtf“ aus. Alternativ konnen Sie die die Vorlage markieren
und anschliefend die Schaltflache ,Drucken” auswahlen.
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[® word Dokumente [KG Pankratius, Bergheim-GL] . o ] 4
Wirtschaftsplanung_ WPA_Stufe1_2015_NEU.rtf ';]

Wirtschaftsplanung_WPA_Stufe1_2016.rtf
Wirtschaftsplanung_WPA_Stufe1_2016_ohne_Prozent.rif
Wirtschaftsplanung_WPA_Stufe1_2017_ohne_Prozent.rif
Wirtschaftsplanung_WPA_Stufe1_CH.docx
Wirtschaftsplanung_ WPA_Stufe1_CH.rtf
WPA_Stufe1_2015_von_MACH_NEU rtf
zz_Abgleich_WPA_Stufe 2.rtf
Detailauswertung_WPA_2018_Stufe 2.rtf
SB-Standardauswertung_WPA_2018 FH.rtf

SB Standardauswenung_WPA 2018 BGA rtf

lSB ST ————T 2018" KG TS
B-Standardauswertung_VWPA V.
SB- Standardauswerlung_WPA 2018 _Kita. rtf -
Dateiname @ |SB-Standardauswertung_WPA_2018_KC
v Nicht speichemn
Kommentar ®
Dokumentdatum
Schreibrecht ® 152
Leserecht ] e

Werkmale

o | mpbruch | Editieren || Drucken |I Hilfe

Abbildung 40: Word Dokumente

Nach kurzer Zeit wird sich die Auswertung in einem neuen Word-Dokument automatisch 6ffnen. Passen
Sie das Dokument Ihren Wiinschen entsprechend an und speichern Sie das Dokument unter einer ein-
deutigen Bezeichnung ab. Verwenden Sie hierflr ausschlieRlich die Funktion ,Speichern unter® und
nicht ,Speichern®.

Hinweis: Sollen die Konten nach Kontonummer sortiert werden so kénnen die einzelnen Kontengrup-
pen in der Detailplanung markiert und mit der Funktion Tabelle Sortieren in Microsoft Word sortiert wer-
den.

Tipp: Werden einzelne nicht bebuchte Zeilen in der Druckansicht als stérend empfunden so kénnen
diese in dem Word-Dokument entfernt werden. Beispielsweise ist die BAB-Zeile ,Pers. gem. Folge-
dienstkonzept (FU 1-89)“ fur Kita-Mandanten nicht relevant die Druckauswertung kann daher entspre-
chend angepasst werden.

Druck des Wirtschaftsplans: ehemals Detailauswertung

Bislang wurde fur den Ausdruck des Wirtschaftsplans auf die - auf dem gleichen Weg wie die Stan-
dardauswertung zu findende - Detailauswertung verwiesen. Da diese zwar korrekte Summen, aber nicht
alle Bestandteile fur die Summenbildung ausgewiesen hat, wird diese nicht mehr zur Verfugung gestellt.

Stattdessen ist ein Abrechnungsobjekt-Einzelbericht mit der gleichen Verdichtung wie die bisherige
Detailauswertung zu verwenden.

Rufen Sie hierzu im Mandanten die Anwendung KLR\Abrechnungsobjektinfo auf und wéahlen Sie die
Druckfunktion AbObj-Einzelbericht aus (hier am Beispiel einer Kirchengemeinde):
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[9 Abrechnungsobjektinfo [KG Pankratius, Bergheim-Gl.] I ;Igll

B & B ¢ EB-8 6|8 v g & 7
Kostenrechnung Kostenstelle LI Wahrung lEuro :_'J
Ebene 0 Basisebene :I Rastertyp l vl
Abrechnungsobjekt ' Periode =1 [lo7 [&] 2 B
Bezeichnung ™ Abgrenzung wirksam

BABTyp LI

BAB Igualitétsindikatoren I Grunddaten

18/
£ 0O X c B E & & @ 7
Berichtstyp IF‘\anl‘Ist-Abg\eich j

AObj |Zewtraum, Detailgrad | §pa|ten|

-Abrechnungsobjektauswahl

Kostenrechnung = (5
Ebene =
OrgEinheit =
Abrechnungsobjekt = |1000000000

Merkmal =

Status =

[EN|K

Auspragungen ...

~Vergleichs AObj

L]

Kostenrechnung

Abrechnungsobjekt

Abbildung 41: Abrechnungsobjektinfo

Definieren Sie nun in dem Fenster die gewlnschte Kostenrechnungssicht ,Kostenstelle“ die relevante
Hierarchieebene (1-Verdichtungsebene) und wahlen Sie das gewlnschte Abrechnungsobjekt aus.

Wahlen Sie im Reiter Zeitraum/Detailgrad nun den Rastertypen ,RW Jahre® aus und geben Sie das
Jahr fur das Planjahr an. Das Planjahr im Kita-Mandant orientiert sich an dem Jahr in dem das Kinder-
gartenjahr endet (z.B. 2018 fur 01.08.17-31.07.18). Als BAB-Typ wahlen Sie "WPA Standardauswer-
tung" und aktivieren das Hakchen fur die Anzeige der Kontotitel.
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Z h x B C &8 B &

[® aobj-Einzelbericht erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL] = O X

& @ 7

Berichtstyp /I -

AObj || Zeitraum, Detailgra |§pal[gn|

Zeitliche Eingrenzung
Rastertyp = |RWahre |-
Periade =[ Eee E E =
Hochrechnen bis 1 |zl 2018 |zl
= Einzelne Perioden anzeigen
r Detailgrad
BABTyp = |WPA Standardauswertung j
BABZeile = [
[~ Abrechnungsobjekte mit Nullsalden ausweisen
v Kontotitel ausweisen
[~ Konten mit Mullsaldo ausweisen
[~ Rechnungswesenbelege ausweisen
= Stomos und stomierte Belege ausweisen
= AOhjlkontierungen ausweisen
rAnzeige
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Abbildung 42: BAB-Info drucken

BAOhi-EiﬂZElhEric'lt erstellen [KG Pankratius, Bergheim-GL] - Dlll
s 0 X & =2 £ @ ?
Berichtstyp IPIanl’Ist-Angemh j
AObj | Zeitraum, Detailgled Spalten |
Magliche Spalten Zugeordnete Spalten
Abgrenzung Vorjahre Urbudget
Buchung Urbudget Vorjahr
:Buchung Vorjahr Buchung V\VJ
Festlegung
Planung
Planung Vorjahr
Schatzung
Urbudget-Zahlung
Verfiighar
VerpflErm
Vorbindung
Zahlung »

.3 PS
4 v
|

™ Abgrenzung wirksam

Abbildung 43: Word Dokumente

Im Reiter Spalten wéahlen Sie dann Urbudget, Urbudget Vorjahr und Buchung VVJ aus. Hiernach kénnen
Sie sich die Vorschau der Auswertung anzeigen lassen oder direkt den Druck starten.
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9.2 Referenten: Anpassung der Planwerte entsprechend des Beschlusses des
Kirchenvorstands

Werden vom Kirchenvorstand Anpassungen des prasentierten Wirtschaftsplans verabschiedet, so sind
diese durch die Referenten in den Planmafinahmen mit Begriindungstext zu hinterlegen.

Arbeitsschritte in der MACH Software

Eine bestehende PlanmalRnahme in einer noch nicht freigegebenen Planversion kann in der Anwen-
dung KLR\Periodische Arbeiten\Planung Kostenrechnung aufgerufen und durch die Erfassung einer
Planminderung bzw. Planmehrung angepasst werden (vgl. Arbeitsschritt Plandnderungen erfassen).
Um eine Anderung der PlanmaRnahme zu hinterlegen geben Sie hierzu die Planversion die Kosten-
rechnungssicht das Abrechnungsobjekt und die RWPerioden an und aktualisieren Sie die Darstellung
mit F7. Rufen Sie nun die BAB-Zeile und das Konto der zu andernden PlanmafRnahme auf.

Waéhlen Sie nun die Einfugen-Schaltflache (F5). In dem sich 6ffnenden Fenster geben Sie die Planwert-
minderung bzw. die Planwerterhéhung in das Feld Urbudget ein. Planwertminderungen sind mit einem
negativen Vorzeichen zu erfassen. Wenn die Anderung zuweisungsrelevant ist hinterlegen Sie bitte in
dem Feld Text eine Begrindung fur die Anpassung der Planmafinahme.

Verteilen Sie diesen Wert mit Hilfe der Schaltflache letzte Periode (Strg + L) auf die letzte Periode des
Planjahres.
Verlassen Sie das Fenster indem Sie die Plandnderung gespeichert haben.

Die Planveranderung wird Ihnen sofort in der Urbudget-Spalte angezeigt. Die Anderung der PlanmaR-
nahme kann mittels des Begriindungstextes im unteren Maskenbereich (Planmal3hahmen) zuriickver-
folgt werden.

Nach Abschluss der Erfassung der PlanmaflRnahmen ist die dezentrale Fachadministration Uber die Ver-
abschiedung des Wirtschaftsplans durch den Kirchenvorstand zu informieren. Die entsprechenden Aus-
zUge aus den Protokollblichern sind bereit zu stellen.

Hinweis: Gem. § 16 der Ausfihrungsbestimmungen fiir die Vermogensverwaltung ist der vom Kirchen-
vorstand beschlossene Wirtschaftsplan zwei Woche auszulegen, bevor er zur Genehmigung beim Erz-
bischoflichen Generalvikariat eingereicht wird.
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10 Planversion verwalten

10.1 -> Dezentrale Fachadministration: Mandantenspezifische Kopie der Plan-
version ,,Hauptplanversion* nach ,,KV-Beschluss*

10.2 -> Dezentrale Fachadministration: Mandantenspezifische Sperre der Plan-
versionen ,Hauptplanversion* und ,,KV-Beschluss*

11 Planung genehmigen
11.1 -> Dezentrale Fachadministration: WPA melden

11.2 -> EGV, Abt. Finanzen & Controlling im SB: Prifung und Genehmigung
des Wirtschaftsplans

11.3 -> Dezentrale Fachadministration: Plansperre entfernen

11.4 Referenten: Anpassung der Planmafl3nahmen

Der Anderungsbedarf des EGV wird nach Priifung in der Planversion "20XX-Hauptplanversion" erfasst.
Eine Anderung des vom Kirchenvorstand verabschiedeten Wirtschaftsplans bewirkt ein erneutes Durch-
laufen der oben beschriebenen Planungs- und Genehmigungsprozesse.

Die Plananderungen werden in der Anwendung Planung Kostenrechnung erfasst. Es ist zu beachten,
dass die Planmalinahmen ausschliefdlich in der Planversion WPA 20XX ,,20XX-Hauptplanversion
geandert werden.

Hinweis: Bitte geben Sie in dem Feld Text eine Begriindung fir die Plananderung ein.

Eine bestehende Planmafinahme in einer noch nicht freigegebenen Planversion kann in der Anwen-
dung KLR\Periodische Arbeiten\Planung Kostenrechnung aufgerufen und durch die Erfassung einer
Planminderung bzw. Planmehrung angepasst werden. Um eine Anderung der PlanmaRnahme zu hin-
terlegen geben Sie hierzu die Planversion die Kostenrechnungssicht das Abrechnungsobjekt und die
RWPerioden an und aktualisieren Sie die Darstellung mit F7. Rufen Sie nun die BAB-Zeile und das
Konto der zu &ndernden Planmal3nahme auf.

Wahlen Sie nun die Einflgen-Schaltflache (F5). In dem sich 6ffnenden Fenster geben Sie die Planwert-
minderung bzw. die Planwerterhéhung in das Feld Urbudget ein. Planwertminderungen sind mit einem
negativen Vorzeichen zu erfassen. Wenn die Anderung zuweisungsrelevant ist hinterlegen Sie bitte in
dem Feld Text eine Begriindung fir die Anpassung der PlanmafRnahme.

Verteilen Sie diesen Wert mit Hilfe der Schaltflache letzte Periode (Strg + L) auf die letzte Periode des
Planjahres.

Verlassen Sie das Fenster indem Sie die Plananderung gespeichert haben.

Die Planveranderung wird Ihnen sofort in der Urbudget-Spalte angezeigt. Die Anderung der Planmaf3-
nahme kann mittels des Begrindungstextes im unteren Maskenbereich (PlanmalRnahmen) zuriickver-
folgt werden.
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Nach Abschluss der Erfassung der Planmaf3nahmen ist die dezentrale Fachadministration Uber die Kor-
rektur des Wirtschaftsplans zu informieren.

WICHTIG!

Um den Anderungsbedarf des EGV im Vergleich zur vom KV beschlossenen Planung zu doku-
mentieren, ist zwingend darauf zu achten, dass die Kopie der XXXX-Hauptplanversion in die
XXXX-Korrektur-KV-Beschluss erfolgen muss und nicht die Planversion XXXX-KV-Beschluss
Uberschrieben wird.

11.5 -> Dezentrale Fachadministration: Kopie der Planversion ,,Hauptplanver-
sion“ nach ,,Korrektur KV-Beschluss*

11.6 -> Dezentrale Fachadministration: Mandantenspezifische Sperre der Plan-
version

12 Wirtschaftsplan erstellen

12.1 EGV, Abt. Finanzen & Controlling im SB: Mandantenspezifische Planfrei-
gabe der Planversion ,,Hauptplanversion“
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