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1 Grundlagen

1.1 Grundsatzliches zum Arbeitspapier

Das vorliegende Arbeitspapier dient als Leitfaden bei der technischen Einrichtung eines neuen
Mandanten in der MACH Software. Der Fokus liegt auf den verschiedenen Mandantentypen
im kirchengemeindlichen Bereich.

Die technische Einrichtung eines neuen Mandanten wird von der zentralen Fachadministration
durchgefuhrt. Die fachlichen Informationen, die dafiir bendétigt werden, sind -unter Einhaltung
der jeweils giltigen Grunddatenkonventionen- Entscheidungen der Abteilung Finanzen und
Controlling im Seelsorgebereich (im EGV) sowie in den entsprechenden Fachbereichen einer
Regionalrendantur.

An den entsprechenden Stellen in diesem Arbeitspapier wird ggf. auf bestehende Konventio-
nen oder andere Arbeitspapiere als Ergdnzung verwiesen.

1.2 Ausgangssituation

Es gibt verschiedene Situation, die eine Notwendigkeit zur Einrichtung eines neuen Mandan-
ten in der MACH Software ergeben, wie zum Beispiel

- die Neugriindung eines Betriebes gewerblicher Art (BgA), dessen Buchfiihrung Uber einen
separaten Mandanten abgebildet werden muss.

- Fusionen von Kirchengemeinden (Neugriindung KGV, Auflésung KGV und Ubertragung von
Kitas an die fusionierte Kirchengemeinde)

1.3 Vergabe der neuen Mandantennummer

Die Vergabe der neuen Mandantennummer erfolgt unter der Beriicksichtigung der bestehen-
den Systematik. Die Mandantennummern im kirchengemeindlichen Bereich befinden sich in-
nerhalb des Nummernkreises von 20000000 bis 29999999.
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Die Mandantennummer ist wie folgt aufgebaut: 2 XXXY z2Z27

XXX GKZ / SBKZ

Trager
Y 1=KGV
2=KG

Mandantenart

000 = Betriebsmandant
2727 200 = KiTa

300 = BgA

400 = Friedhof
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2 Einrichtung der Mandanten in der MACH Software

2.1 Einrichtung Partnergrunddaten

[Pfad: Ubergreifend/ Grunddaten/ Partner]

Alle Mandanten werden in der MACH Software zunachst als Partner angelegt. Erst im Laufe
der Einrichtung wird ihnen die spezielle Rolle Mandant zugeordnet.

Aus dem Rendanturzentralmandanten heraus kénnen neue Partner nach betatigen der Schalt-
flache ,Partner einfligen (F5)“ angelegt werden. Neue Mandanten werden mit dem Partnertyp
LJuristische Person® angelegt.

x
YWas wollen Sie einfligen?
& Partner Mummernkreis
€ lliederlassung.  Partnertyp & |Juristische Person j
= Adresse
ire |

Die Felder Partner und Suchbegriff sind entsprechend der aktuell glltigen Partnerkonventio-
nen manuell zu befillen.

S hox 3H C OB

Partner# i
Suchbegriffa

Partner |[Kunde}| [I:ieferant}l

Dlemmnben | =

Die nachfolgende Information zur Partnernummer kann durch OK bestatigt (bzw. ignoriert)
werden.

x

\i‘) Partnernummer liegt aulFerhalb des gewahlten Mummernkreises!
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2.1.1 Reqgisterblatt Partner

Im Feld suchbegriff wird der Name des Mandanten eingetragen. Hierbei sind die in der
folgenden Tabelle aufgelisteten Konventionen zu bertcksichtigen. Eintrage im Feld Suchbe-
griff werden automatisch in das Feld schlagwort Ubertragen. Eine Anderung ist jedoch
maglich.

Struktur Art Suchbegriff/ Schlagwort
Kirchengemeinde | Betriebsmandant KG [Name KG], [Ort] [Partnernummer] KG [Name KG], [Ort]
KG
(KG) Kita-Mandant Kita [Name KG], [Ort] [Partnernummer] Kita [Name KG], [Ort]
BgA BgA [Name BgA] [Partnernummer] BgA [Name BgA|]
Friedhof FH [Name KG], [Ort des FH] [Partnernummer] | FH [Name KG], [Ort]
Kirchengemeinde- | Betriebsmandant KGV [Name KGV] [Partnernummer] KGV [Name KGV]
verband (KGV)
Kita-Mandant Kita [Name KGV] [Partnernummer] Kita [Name KGV]
Gemeindever- Betriebsmandant GVB [Name GVB] [Partnernummer] GVB [Name GVB]
band (GVB)
Rendantur Rendanturmandant | Rend. [Name Rendantur] [Partnernummer] Rend. [Name Rendan-

tur]

Fir die Felder Schreibrecht und Leserecht gilt fir alle 2er Partner folgende Vorgabe fur
die Vergabe der Satzrechte:

Schreibrecht Leserecht
SR mand.ubergr. Systempflege SR Standard / Alle Benutzer
Anmerkung:

Bei der Ersteinrichtung eines Partners wird das Lese- und Schreibrecht, das auf dem Regis-
terblatt Partner ausgewahlt wurde automatisch auch auf der Registerblattern Kunde und Lie-
ferant hinterlegt. Bei Anderungen der Lese- und Schreibrechte werden diese nicht automatisch
auch fur die anderen Registerblatter tbernommen.

2.1.1.1 Registerblatt Adresse

Das Registerblatt Adresse ist entsprechend den aktuell giiltigen Partnerkonventionen zu pfle-
gen.
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2.1.1.2 Registerblatt Bankverbindungen

Entsprechend der aktuell gultigen Konventionen sind hier die Bankverbindungen, die als Zah-
lungsempfangende Bankverbindung von anderen Mandanten im Zahllauf angesprochen wer-
den sollen und nicht gleichzeitig Hausbanken des Mandanten sind, zu hinterlegen.

2.1.1.3 Registerblatt SEPA Lastschrift Mandate

Sofern vorhanden werden hier bestehende SEPA Lastschriftmandate eingepflegt.

Auf dem Reiter SEPA Lastschrift Mandate ein neues Mandat anlegen.

E Partner [Kita Antonius & Bene, 22460200]

C=Aall x

L Db o x B C & -5

Partner # 22460200 |
Suchbegriff [ ] ‘K\ta Antonius & Bene, 22460200

Eannerl Kunde | Lieferant |

Branche | j
Schreibrecht .|SR mand.ibergr. Systempflege j
Leserecht L] |SR Standard / Alle Benutzer j
Partnertyp 0|Junst\sche Person j
Schlagwort |ort

Kita Antonius & Bene, 22460200 Dasseldorf

Adresse ] Angprechpar{ner] Termine I Bankverb SEPA Lastschrift Mandate E\genschaﬁen] ;ahlbed} ngalzfelder] Ver 4|}

£ 0h X C

[ ] ‘PEKO—1 0010000-22460200-0
] ‘Basislastschnﬁ
] ‘W\ederkehrend

Zuletzt verwendet am =

Mandatskennung

Lastschriftverfahren

Lol

Verwendbarkeit

Unterschriftsdatum  #01.01.2000
Giltig ab/bis ®|01.08.2015 31.12.2099

BVB-Zugrdnungen lWelIere Zuordnungen } Anderungsmeldungen I

Bankverbindung #[SSK D 15086473 Ki 1 - Antonius~ +|
Giillig ablbis »[01082015 [31:12.2099
Bankverbindung |Gultig ab__|Gultig bis_ |

SSK D 15086473 Ki 1 - Antonius 01.08.2015 31.12.2099

v 8 @ 7

Mandatskennung Lastschriftverfahren Verwendbarkeit

Zuletzt ve

PEK(Q-10010000-22460200-0 Basislastschrift Wiederkehrend
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2.1.1.4 Registerblatt Eigenschaften

Im Registerblatt Eigenschaften werden tber die Schaltflachen Merkmale und Auspragun-
gen die zugehorigen Parameter entsprechend der nachfolgenden Tabellen zu geordnet.

Struktur Art Merkmal
Kirchengemeinde (KG) Betriebsmandant Kirchengemeinde, LIS-FM, FM KG

Kita-Mandant Kita, FM KG

BgA FM KG

Friedhof (LIS-FM), (FM KG)
Kirchengemeindeverband Betriebsmandant KGV, FM KG
(KGV)

Kita-Mandant Kita, FM KG
Gemeindeverband (GVB) Betriebsmandant FM KG
Rendantur Rendanturmandant
Struktur Art Auspragungen

Kirchengemeinde (KG)

Betriebsmandant

2 _Bundesland > NRW vs. RP
2_Kirchengemeinde > GVB > SB > XX
2_Mandantenart > XX

2 Rendantur > XX
2_Regionalrendantur - XX

Kita-Mandant

2_Bundesland > NRW vs. RP

2_KITA mandantenzugehdrig - KG vs. KGV
2_Kirchengemeinde > GVB - SB > XX

2 Mandantenart > XX

2_Rendantur > XX
2_Regionalrendantur - XX

BgA

2 Bundesland > NRW vs. RP
2_Kirchengemeinde > GVB > SB > XX
2_Mandantenart > XX

2 _Rendantur - XX
2_Regionalrendantur - XX

Friedhof

2_Bundesland > NRW vs. RP
2_Kirchengemeinde > GVB > SB > XX
2_Mandantenart > XX

2_Rendantur > XX
2_Regionalrendantur - XX

Kirchengemeindeverband
(KGV)

Betriebsmandant

2_Bundesland > NRW vs. RP
2_Kirchengemeinde > GVB > SB > XX
2 Mandantenart > XX
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Struktur Art

Auspréagungen

2_Rendantur > XX
2_Regionalrendantur 2> XX

Kita-Mandant

2_Bundesland > NRW vs. RP

2_KITA mandantenzugehdrig > KG vs. KGV
2_Kirchengemeinde > GVB - SB > XX
2_Mandantenart 2 XX

2_Rendantur - XX
2_Regionalrendantur > XX

Gemeindeverband (GVB) Betriebsmandant

2_Bundesland > NRW vs. RP
2_Mandantenart > XX

2_Rendantur > XX
2_Regionalrendantur > XX

Rendantur Rendanturmandant

2_Bundesland > NRW vs. RP

2_Rendantur > XX
2_Regionalrendantur - XX

2.1.1.5 Registerblatt Zusatzfelder

Die entsprechenden Informationen sind gemafd der hochmals unterteilten Registerblatter zu
hinterlegen. Die Besonderheiten bei Fusionen sind dem entsprechenden Arbeitspapier zu ent-

nehmen.

Auf dem Reiter Zusatzdaten ist die zugehorige SB Kostenstelle zu hinterlegen.

Q Partner [KG Severin, K&ln-Lovenich]
Z b o x B C 4 -8 -
Partner #|21060000 |

Suchbegriff o IKG Severin, Kéln-Lov. 21060000

Kunde ] Lieferant l

Branche ‘ j
Schreibrecht [ ] \SR mand.ibergr. Systempflege j
Leserecht #|SR Standard / Alle Benutzer |
Partnertyp ® Juristische Person |
Niederlassung L

Land - ‘Deutschland j
Sprache L ] ‘Deutsch j
EUUSHID |

Handelsregister ‘

|
O
X

<
0
]

SEPA Lastschrift Mandate | §igenschaﬂen| Zahlbed Zusatzfelder Iyel 4 | 4
Kinder} Verwaltungskosten FH Zusatzdaten | 4

Personalnummer [
IBAN (SEPA) [
SB-Kostenstelle 7110270103
SSL-Geschaftspartner ‘ja
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2.1.2 Registerblatt Kunde

Soll ein neuer Mandant z.B. in der Belegerfassung mit der Belegart ,Ausgangsrechnung* an-
gesprochen werden kdénnen, so muss er mit der mandantenspezifischen Rolle Kunde in der
MACH Software eingerichtet sein. Nach Auswahl des Registerblatt Kunde muss zunachst die
Schaltflache partner einfiigen (F5) betétigt werden. Im Feld vorgabe wird aus der Listbox
die Vorgabe ,St2 - Mandant” iGbernommen. Nach dem Klick mit der rechten Maustaste in das
Feld vorgabe wird ,,Vorgabe libernehmen”ausgewahlt. Das System befillt dann automatisch
- entsprechend der ausgewéahlten Kundenvorgabe ,St2 - Mandant” - alle Felder auf dieser
Seite einschlieBlich der Auflistung aller benétigten Konten auf dem unteren Registerblatt Kon-
ten.

2.1.3 Registerblatt Lieferant

Soll ein neuer Mandant z.B. in der Belegerfassung mit der Belegart ,Eingangsrechnung® an-
gesprochen werden kdnnen, so muss er mit der mandantenspezifischen Rolle Lieferant in
der MACH Software eingerichtet sein. Nach Auswahl des Registerblatt Lieferant muss zu-
nachst die Schaltflaiche partner einfiigen (F5) betétigt werden. Im Feld Vorgabe wird zur
Verwendung in den Rendanturen aus der Listbox die Vorgabe ,St2 - Mandant® Gbernommen.
Nach dem Klick mit der rechten Maustaste in das Feld Vvorgabe wird ,Vorgabe tibernehmen*
ausgewahlt. Das System beflllt dann automatisch - entsprechend der ausgewéhlten Kunden-
vorgabe ,St2 - Mandant® - alle Felder auf dieser Seite einschlieZlich der Auflistung aller bené-
tigten Konten auf dem unteren Registerblatt Konten.

2.1.4 Ubertragung der Partnergrunddaten

Nach dem Anlegen eines neuen Mandanten-Partner kann dieser erst in der Belegerfassung in
anderen Mandanten genutzt werden, wenn Uber die Extras-Schaltflaiche die Anwendung
Partner in Mandanten ubertragen durchgefihrt wurde und eine Zuordnung zu diesen
Mandanten erfolgt ist. Es missen die Kunden- Lieferanten- und Bankdaten des neuen Part-
ners Ubertragen werden. Die Verteilung erfolgt Uber die Zentralmandantenstruktur der zuge-
horigen Rendantur.
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-iB/x]
Magliche Partner Zu dbertragende Partner
" 21800200, Kita HI. Dreifaltigk. 21800200
[
(4>
q
|
Ubertragen der
¥ Bankverhindungen
¥ Kundendaten
¥ Lieferantendaten
| Mandanten auswahlen ... i
2093100041, KGY Disseldorf City ﬂ
2093120041, Kita Disseldarf City
209410004, K Derendof/Fempelfort
209412004, Kita DerendorffPempelfort
2095100041, KGY DerendorffPempelfort LI

Start Abbruch Protokall ...

[® Mandanten auswshlen [Rend. Diisseldorf]

= Alle Mandanten
* Fentralmandantenstruktur

" Manuelle Selektion

Magliche Mandanten Ausgewdhlte
- 2093100041,
209312004,

[ 2094100041,
2094120041,
2095100041,

[P 2100100001,
2100120041,

4 2101100041,
2101120041,
210810004,
210312000,
2109100041,
2109120041,
211010004,

=10l

Mandanten

KGY Disseldorf City

Kita Disseldorf City

KGY DerendorffPermpelfort
Kita Derendo/Pernpelfort
KiEY DerendorffPermpelfort
KGY Angerland/Kaiserswerth
Kita Angerland/Kaiserswerth
KGY Im Diasseldorfer Morden
Kita Im Disseldorfer Norden
KGEY Mirsenbroich/Rath

Kita Marsenbroich/Rath
KGEY Flingern/Disseltal

Kita Flingern/Dils.tal 21091200

]

KGY Disseldorf-Niederbergische |

Hilfe |
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2.2 Einrichtung als Mandant

2.2.1 Ubernahme der Systemparameter aus Mastermandant
[Pfad: Umgebung/ System/ Grunddaten/ Mandanten]

Die Anwendung Mandant wird aufgerufen. Dort wird die Schaltfliche Neuen Mandanten
einfiigen betatigt (F5) und Uber die Partnersuchmaske (F3) der als Mandant einzurichtende
Partner gesucht. Im Anschluss wird der neue Mandant abgespeichert.

Zur komfortablen Zuweisung der Systemparameter wird der zuvor eingerichtete Mandant tiber
die Schaltflache Datensatz editieren (F4) editiert. Es blendet sich das Registerblatt
Vorgaben ein. Dieses ermdglicht die Ubernahme der Systemparameter aus einem anderen
Quellmandanten (Mastermandanten) in den Zielmandanten.

Struktur Art Mandantennummer | Schlagwort
MaStel’ Master
Kirchengemeinde (KG) | Betriebsmandant 220 MM KG (NEU)
Kita-Mandant 222 MM KITA (NEU)
(nur NRW)
BgA 225 MM BGA (NEU)
Friedhof 223 MM Friedhof (NEU)
Kirchengemeindever- Betriebsmandant 221 MM KGV (NEU)
band (KGV)
Kita-Mandant 222 MM KITA (NEU)
(nur NRW)
Gemeindeverband Betriebsmandant 224 MM GVB (NEU)
(GVB)
Rendantur Rendanturmandant | --- ---

Nach der Auswahl ist mit der rechten Maustaste die Funktion ,Quell- in den Zielmandant ko-
pieren“ auszufiihren. Die Ubernahme erfolgt nach dem abspeichern (F8).
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Z h x d C

hlandarnt I21BDDEDD _|Kita HI. Dreifaltigk. 218002
Spezifisch I Ubergreifend */orgaben |

]
Aus Mandant IE Ihana 1 ma micin

Quell- in den Zielmandanten kopieren

Rckgangig

fusschneiden
Kopieren
Einfiigen
Léschen

filles markieren

Der eingerichtete Mandant wird Gber die Schaltflache Datensatz editieren (F4) editiert.
Auf dem Registerblatt Spezifisch werden je nach neu eingerichtetem Mandanten verschiedene
Parameter zuséatzlich zu denen des Mastermandanten gesetzt. An dieser Stelle wird auf ent-
sprechende Arbeitspapiere wie das Arbeitspapier zur Abbildung von Fusionen und das Ar-
beitspapier zur Umstellung eines Mandanten bei Umsatzsteuerpflicht verwiesen.

2.2.2 Hinterlegung der Umsatzsteuerrelevanten Systemparameter

[Pfad: Umgebung/ System/ Grunddaten/ Mandanten]
2.2.2.1 Beginn UStVA

Auf dem Reiter Spezifisch wird unter Finanzbuchhaltung c/s — Beginn UStVA der
Beginn der Umsatzsteuervoranmeldung hinterlegt. Im Feld Datum wird der Beginn der Um-
satzsteuerplicht eingetragen. Dieses Datum ist in der Regel dem grundsétzlichen Buchungs-
beginn des Mandanten gleichgesetzt.
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E Mandanten [KG Stephanus, Bergneustadt] L - et = (] -
] d C s @ 7
Mandant [28090000 ,[KG Stephanus, Bergn. 260

Spezifisch lgbergrewfend] Viorgaben I

E- Anlagenwirtschaft c/s o
- Auslandszahlungsverkehr c/s Alphawert |
B

+- Dokumentenarchiv c/s Ganzzahlwert
= Finanzt.mchhaltuﬂg cls Zahlenwert ’—
--Beginn UStVA

--Belege zwingend priffen Datum 01.01.2013

-- Dauerbuchungen mit Belegnummer Bemerkung

--Druck von Buchungsbelegen
Einzelprifung

--Enddatum Buchungszeitraum

- Kontoplan

- Priifer bucht S

-- Startdatum Buchungszeitraum

Steuernummer max. GJ

-- Stornogrund zwingend

m

. USt Befreiungssatz Rastertyp |Begmn |Ende Kennung -
.. USt-Befr fiir Erlés-SteuerSchi Kalenderjahre Raster_Kallahr
- Finanzbuchhaltung web Kalendermonate Raster_KalPerioden
(- JobRunner Kalenderquartale Raster_KalQuartale
(- Kontokorrent cfs Kalenderwochen Raster_KalWochen _
- Kostenrechnung cfs o »

2.2.2.2 Einstellen der Steuernummer

Auf dem Reiter Spezifisch wird unter Finanzbuchhaltung c/s — Steuernummer im
Feld Alphawert die Steuernummer des Rechtstragers hinterlegt. Der Inhalt dieses Feldes

wird bei der Durchfiihrung der Umsatzsteuervoranmeldung im MACH System automatisch in
das entsprechende Feld im Formular Gbernommen.

E Mandanten [KG Stephanus, Bergneustadt] =aney X
[} d C s @ 7
Mandant [28090000 ,[ephanus, Bergn. 26090000

8 \_ﬁﬁf_f_!_lgbergrewfend] Vargaben |

E- Anlagenwirtschaft c/s o

- Auslandszahlungsverkehr c/s Alphawert |212r’5820r’0875
- Dokumentenarchiv c/s Ganzzahlwert

E

=1 Fmanzl.mchhaltung /s T ’—
--Beginn UStVA

Belege zwingend priifen Datum
--Dauerbuchungen mit Belegnummer Bemerkung

Druck von Buchungsbelegen
| --Einzelprofung

Enddatum Buchungszeitraum
--Kontoplan
- Prifer bucht b x
-- Startdatum Buchungszeitraum

- Steuernummer max. GJ

Stornogrund zwingend

[

--USt Befreiungssatz Rastertyp |Beginn |Ende Kennung i+
USt Befr fir Erlas-SteuerSchl Kalenderjahre Raster_KalJahr
R ST N I S P Walandarmnanata Pactar WalDarindan

Derzeit werden die Steuernummern im Standardschema der Lander gepflegt.
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Bundesland Standardschema | Beispiel Vereinheitlichtes Beispiel
der Lander Bundesschema
Nordrhein- FFF/BBBB/UUUP 133/8150/8159 5FFF0BBBBUUUP 5133081508159
Westfalen
Rheinland-Pfalz FF/BBB/UUUU/P 22/815/0815/4 27TFFO0BBBUUUUPRP 2722081508154

2.2.2.3 Kostenrechnungssicht der USt-Befreiung

Um die steuerfreien Kostenstellen in den automatischen Systembuchungen von der Umsatz-
steuerpflicht befreien zu kénnen, ist auf dem Reiter Spezifisch wird unter Kostenrech-
nung c/s - KR der Umsatzsteuerbefreiung im Feld Alphawert die Kostenrech-
nungssicht KoRe_1 KST zu hinterlegen

E Mandanten [KG Stephanus, Bergneustadt] =ancy X
[} Hd C s @ 7
Mandant [28090000 ,[ephanus, Bergn. 26090000

{Spezifisch | Ubergreifend | Vorgaben |

E- Anlagenwirtschaft c/s -

- Auslandszahlungsverkehr c/s Alphawert |KDRE—1 KST
& Dokumentenarchiv c/s Ganzzahlwert

5 Fiansbuchatung we Zahienvet

- JobRunner Datum

&l Kontokorrent cfs Bemerkung

= Kostenrechnung cfs

Abgrenzung ist mittelwirksam
i KR der USt-Befreiung

- KR4 mit Zahlungsprinzip

m,

é---KRS mit Zahlungsprinzip b X
- KST mit Zahlungsprinzip
--KTR mit Zahlungsprinzip max. GJ
i Mitarbeiterbezug Stundensatz
- PRJ mit Zahlungsprinzip Rastertyp |Begmn |Ende Kennung n
.-Vorbindung nicht mittehwirksam Kalenderjahre Raster_KalJahr
- MandUbergr FibuFkt cfs Kalendermonate Raster_KalPerioden
& OP-Verwaltung web Kalenderquartale Raster_KalQuartale
- Ressourcenplanung web Kalenderwochen Raster_KalWochen _
& SEPA il 5

Foleiaos FATER
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2.3 Berechtigungen

[Pfad: MACH Web: Grunddaten/ Ubergreifend/ Struktureinheiten bearbeiten]

Bei der Neueinrichtung von Mandanten mussen, gemald des aktuellen Berechtigungskon-
zepts, in den jeweiligen Struktureinheiten die notwendigen Rechte dem neuen Mandanten zu-
geordnet werden. Dazu wird in MACH Web in einen der Rendantur bereits zugeordneten Man-
danten gleicher Art gewechselt. In der Asnwendung Struktureinheiten bearbeiten wer-
den uUber die Suchfunktion alle Struktureinheiten ausgewahlt, so dass diese auf der linken
Seite im Navigationsbereich erscheinen.

,f,; Struktureinheiten auswahlen [Kita Derendorf/Pempelfort] - Microsoft Internet Explorer provided by Hewlett =0 1[
E

Struktureinheiten auswahlen (1-8 von 8) E|

¥
H Suchen ]| [ Ubernehmen ]
+-—  Kennung Bezeichnung Pfad Adresse b4
F Alle Rechte Alle Rechte %
I Funktionen EGY Funktionen EGY
¥ | Funktionen Rendantur Funktionen Rendanturen
¥ Rendanturiibergr. Funktionen Rendanturibergreifend
¥ | InformationManager InfermationiManager
¥ Organisation Organisation EGY
¥ | Orgs Alt Organisation EGY, Alt
¥ Stufeniberg. Admin Stufeniibergreifende Administration

Nach Auswahl der zu Ubertragenden Rechte in der jeweiligen Struktureinheiten, werden im
Registerblatt ,Rechte” alle Rechte (sofern welche vorhanden sind) angehakt und tber die Ext-
ras Schaltflache die Funktion ,Rechte auf andere Mandanten kopieren® ausgewahlt.

/2 Struktureinheiten bearbeiten [Kita Derendorf/Pempelfort] - Microsoft Internet Explorer provided by Hewlett-Packard GmbH
@  Stukiureinheiten bearbeiten

Kita Derendorf/Pempelfort

Schnellsuche Information <[ Bewegungsdaten +| Gunddaten | W~
{Bazsichnung, Kenmmﬂ‘.:l
G struktureinheiten Alle Rechte 21> i
I Neue Struktureinheit Grunddaten ENNEERELTVel.T I Meuen Benutzer erfassen Rechte
; Ubereinheit zuordnen
= =l Alle Rechte x|g
5 ;
(zwo St el +— Rechie Postkorb erzeugen i€
» & Funkionen EGV
unktenen [ | AR Anlagen bearbeiten Rechte auf andere Mandanten kopieren DerendorfiPempel 20941200)
» ® Funkionen Rendanturen Struktureinhheit kopieren
AR Anlagen stornieren 20941200 (Kita DerendoriPempel 20941200)
» ® Funktionen Rendanturliberare.
| AR Anlagen umbuchen 20941200 (Kita DerendoriPempsl 20941200)
» @ Informationtianager
= [  ARBslege buchen 20941200 (Kita DersndoriPempel 20941200)
» @ Organisation EGV
T — | ARBelege efassen 20941200 (Kita DersndoriPempsl 20941200)
> O eI e e [ ARBslege im Stapsl buchen 20941200 (Kita DersndoriPempel 20941200)
[ ARBelege im Staps! prifen 20941200 (Kita DerendoriPempel 20941200)
[ ARBelege in Stapel 20941200 (Kita DerendoriPempel 20941200)
W ARBelege stomieren 20941200 (Kita DerendorPempe| 20941200)

In der folgenden Maske ist die Schaltflache ,Neuer Batchlauf” zu betétigen
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/2 Batchlaufe bearbeiten [KG Rochus Dreikinigen Barthol.] - Microsoft Internet Explorer provided by Hewlett-Packard GmbH -1al x|

Batchlaufe
+ Batchlauf + Mandant » Batchart > Aktiv | [neer Batchiaurjehen » Fehler + Beendet + Fortschritt | » Beginn » Ende @

Im Anschluss 6ffnet sich eine Maske auf der mit Hilfe der ,Suchen-Schaltflache“ der neu ein-
gerichtete Mandant ausgewahlt wird. Es kbnnen auch mehrere Mandanten selektiert werden.
Das heil3t bei mehr als einem Mandanten einer Mandantenart einer Rendantur kénnen die
Rechte gleichzeitig auf mehrere Mandanten Ubertragen werden. Bei Funktionen Rendanturen
ist nur die entsprechende Rendantur auszuwahlen

Durch Betéatigung der Schaltflache ,Batchlauf ausfiihren“ werden die Rechte in den bzw. die
neuen Mandanten Ubernommen.

/= Batchliufe bearbeiten [KG Rochus Dreikinigen Barthol.] - Microsoft Internet Explorer provided by Hewlett-Packard GmbH

Batchlaufe Em @

* Batchlauf ¥ Mandant * Batchart P Aktiv ¥+ Abgebrochen ¥+ Fehler » Beendet » Fortschritt » Beginn » Ende ﬁ

Neuer Batchlauf v |

Batchart * [Rechte kopieren Batchlauf ausfiihren
Bezeichnung L4 |mla Rechte
" Rechte zuriicknehmen

Rechte
Recht 35
AR Anlagen bearbeiten

In einem weiteren Fenster wird der Status des Batchlaufes angezeigt.

/2 Batchlaufe bearbeiten [KG Rochus Dreikinigen Barthol.] - Microsoft Internet Explorer provided by Hewlett-Packard GmbH

Batchlaufe
» Batchlauf  » Mandant * Batchart » Fehler » Beendet » Fortschritt * Beginn » Ende
67211283 20550000 Rechte kopieren = = 1/1 2205201310:01:43 | 22.05.2013 10:01:48

67211284 20550000 Rechte kopieren I F 1/1 2205201310:02:52 | 22.05.2013 10:02:53

Batchlaufinformation

Batchlauf [67211284
Batchart Rechte kopieren

Fortschritt 0 ’1,‘17
Fortschritt 1 ’7
I~ axtiv
™ Abgebrochen
I~ Fehler
¥ Beendet

Meldungstext 2: Rechte kopieren fehlerfrei beendest :I ﬂ
1: Mandant <20550400=: Rechte kopieren
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Sofern alle Rechte auf die neuen Mandaten tbertragen wurden kann der Batchlauf zur Rechte-
verteilung in machweb angestof3en werden.

Uber die Extras Schaltflache wird ,Rechte neu verteilen“ ausgewahlt

schnellsuche

« Anwendungsrechte beart
- Aufgabenliste erstellen
G Struktureinheiten + Benutzer bearbeiten

] Neue Struktureinheit Grunddaten . Stando/AObj . Mitarbsiter RNV ELEII = Lookups konfigurieren

- - Mitarbeiterliste: erstellen
» B Alle Recht x
° Recnte & + Rechte bearbeiten

(Bezsicnnung, Kennung)

» ® Funktionen EGV +~ Rechte WELREWS « Rechte neu verteilen
» & Funklionen Rendanturen | AR Import PYPYPN - Struktursinheitenlists erstallen

+ # Funktionen Rendanturibergre.

¥ AR Import Belege 21601200 (Kita Im Bonner Nordw. 21681200
> 1
- e T ¥ | AR Import Grunddaten 21691200 (Kita Im Bonner Nordw. 21691200)
» B Organisation EGV
¥ AR Jabrunner 21691200 (Kita Im Bonner Nordw. 21691200)
» @ Organisation EGY, Alt
¥ | AR Standard / Alls Benutzer 21691200 (Kita Im Bonner Nordw. 21691200)

» B Stufenubergreifende Adminis.

Es o6ffnet sich eine neue Maske. Mit dem weil3en Blatt wird ein neuer Batchlauf generiert. Um
diesen zu starten ist der griine Harken zu betatigen.

2.4 Einrichtung der Konten
[Pfad: Buchhaltung/ Grunddaten/ Konten]

Die Einrichtung der Konten in dem neuen Mandanten erfolgt aus dem jeweiligen Kontenmaster
(siehe Tabelle Kapitel 2.2) mit Hilfe der Anwendung ,Massendatendnderung fiir Mandanten®.
Diese Anwendung wird Uiber die Extras-Schaltflache aufgerufen. Es wird die Variante ,Neuein-
richtung Ubertragen® ausgewahlt. Im Registerblatt ,Kontotitel“ werden die zu Ubertragenden
Konten ausgewahlt.

Im Registerblatt ,Mandanten” wird der Zielmandant bzw. die Zielmandanten ausgewahlt und
im Anschluss Uber die Schaltflache ,Start“ die Ubertragung durchgefiihrt.
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[® Massendatenanderung fiir Mandanten [MM KITA (NEU)] i ] ]
' Neueinrichtung ibertragen ¢ Anderungen thertragen

Kontotitel |Mandanten

Migliche Kaontotitel Ausgewshlte Kaontatitel
ABF. FUR ANGEST. .i’

ABFALLBESEITIGUNG GK

ABFINDG FUR ANGEST.

ABG.BEWEG WERM G

ABG.FINANZ-AY G

ABG.FINANZANL

ABGANG BEWEG.AY GK

ABGANG UNBEWEG. AV GK

ABR Y J AUSEERORD BE [
ABR W .J GEMIET RAUML

ABRECHMUMG %

ABSCHR.BETR.AUSST GK »
ABSCHR.FORD UNEIN. GK

ABSCHR.FUHRPARK Gl <]

ABSCHR. GEB.INFRA GK
ABSCHR.GESCH AUSSTGK
ABSCHR. IMMAT WVERM Gl K
ABSCHR.INY. ZUSCH. GK
ABSCHR. S0.ANL GK
ABSCHR. TECHN.AML GK
AG-ANTEIL RUHESTAND
ALLG RUCKLAGE
ALLG.DARL GESICHERT
ALLG. SACHAURWY GiK
ALLGR KITAT

ALLGR KITAZ =l
¥ Allgermeine Grunddaten ¥ Periodenraster
¥ Merkmale I# Kantierung
Tabelle
[
[
Start I Abbruch Hilfe |
Anmerkung:

In der Maske zur Auswahl der zu Ubertragenden Konten sind alle Konten auswéhlbar die als
Kontenvorlage auf der Datenbank zur Verfligung stehen. Es werden aber immer nur die Kon-
togrunddaten Ubertragen, die auch tatsachlich in dem entsprechenden Mastermandanten ein-
gerichtet sind. Das heif3t, es kdnnen alle Konten mittels des blauen Doppelpfeiles in die rechte
Spalte verschoben und der Batchlauf gestartet werden, ohne dass dadurch im neuen Man-
danten alle Konten eingerichtet werden.
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2.5 Einrichtung der Hausbanken

[Pfad: Ubergreifend/ Grunddaten/ Hausbanken]

Entsprechend der aktuell gultigen Konventionen und Informationen der Rendanturkollegen
werden im neueingerichteten Mandanten die Hausbanken eingerichtet.

Bei einer Neueinrichtung aufgrund einer Fusion kann ein entsprechender Report zur Hilfe ge-
nommen werden. Nahere Informationen sind dem Arbeitspapier Fusionen zu entnehmen.

2.6 Abrechnungsobjekte

[Pfad: KLR/ Grunddaten/ Abrechnungsobjekte]

2.6.1 manuelle Einrichtung

Die notwendigen Schritte zur Einrichtung neuer Abrechnungsobjekte sind im Arbeitspapier
.Konvention zur Erfassung von Abrechnungsobjekten® sowie der ,Kostenstellenmatrix aus-
fuhrlich dargestelit.

Die Besonderheiten bei der Ubertragung von Abrechnungsobjekten im Fusionsfall vom alten
auf den neuen Mandanten sind im Arbeitspapier zur Abbildung von Fusionen detailliert darge-
stellt.

2.6.2 Import von Abrechnungsobjekten
2.6.2.1 Import Gber Toolbox

Der Import von Abrechnungsobjektengrunddaten ist derzeit noch nicht Uber das M2 Modul
moglich, sondern muss Uber die Toolbox mit Unterstiitzung des IT-Service erfolgen. Die Zu-
ordnung der Hierarchien (Basis/Verdichtung) sowie die Verknipfung zwischen Basiskosten-
stellen und Projekten kann Uber das Toll zur Massendatenbearbeitung in M2 durchgefihrt
werden. Die Verweise und Hinweise aus Kapitel 2.6.1 sind auch hier zu beachten.

Fur die Abrechnungsobjektgrunddaten ist die Importtabelle AObjHierarchien zu verwenden.

Vor dem Import auf die Produktiv-Datenbank sollte die Importtabelle zunachst auf einer Te-
stumgebung eingespielt und Uberprift werden.

Seite 20 von 33



Leitfaden Einrichtung neuer Mandant

2.6.2.2 Ubernahme der Grunddaten
[Pfad: KLR/ Periodische Arbeiten/ Importierte AObj einrichten]

Nach dem Import Uber die Toolbox missen in MACH c/s muissen die Abrechnungsobjekt-
grunddaten im neuen Mandanten ibernommen werden bevor eine Nutzung méglich ist.

Hinweis:

Ab der MACH Version 1.90 kann die Ubernahme neu importierter Abrechnungsobjekte nur
noch tber web 2.0 durchgefiihrt werden.

2.7 Zuordnung zur Zentralmandantenstruktur

[Pfad: Ubergreifend/ Grunddaten/ Zentralmandanten definieren]

Neu eingerichtete Mandanten missen zur Nutzung der mandantenibergreifenden Funktiona-
litaten der MACH Software dem zugehdrigen Zentralmandanten zugeordnet werden. Der
Zentralmandant entspricht dem Rendanturmandanten, z.B. ,29529900 Rend. Disseldorf.

Hierzu wird der betreffende Zentralmandant ausgewahlt und die Schaltflache ,Zentralmandan-
ten editieren” betétigt. Im Registerblatt Zuordnungen wird die Schaltflache ,Zuordnungen ein-
fligen” betatigt und im Feld Mandant der neu eingerichtet Mandant hinterlegt. Nach Betatigen
der Schaltflache ,Zuordnung Speichern (F8)“ kdnnen weitere Mandanten hinzugefugt werden.
Im Anschluss wird die Schaltflache ,Zentralmandanten speichern” betatigt.
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-la/x
Z b x d C s @& 7
Zentralmandant 29529900 [Rend Diisseldarf 29529900 Zuardnungen |
Miederlassung #|Rend. Disseldorf i 20O ‘ > C
Rolle #|Finanzplanung i
Mandant - | :I
MNiederlassung ] j
handant I ﬂ
2094100041, KGY Derendorf/Pempelfort
2095100041, KGY Derendorf/Permpelfort
2100100041, KW Angerland/aiserswerth
2109100041, KGY Flingerm/Disseltal _lﬂ
KI d
Zentralmandantenralle tandant l;l
Finanzplanung 2950920041, Rend. Kaln-Mitte, Kita-Zhi (i
Finanzplanung 2950920141, Rend. Kialn-Ost, Kita-Zh
Finanzplanung 2950920241, Rend. Kdln-West, Kita-Zh
Finanzplanung 29309300/1, Rend. Kdln-Mitte
Finanzplanung 2930930141, Rend. Kdln-Ost
Finanzplanung 29309302/1, Rend. Kaln-YWest
Finanzplanung 295292001, Rend. Dasseldorf, Kita-Zii
Finanzplanung 2952990041, Rend. Dosseldorf -
A _'l_I

Alle neu eingerichtete Mandanten werden in der Zentralmandantenrolle ,MandUbergr Konto-
korrent” beim jeweiligen Zentralmandant/Rendanturmandant zugeordnet.

Struktur Art MandUbergr Kontokorrent
Kirchengemeinde (KG) Betriebsmandant X

Kita-Mandant X

BgA X

Friedhof X
Kirchengemeindeverband (KGV) Betriebsmandant X

Kita-Mandant X
Gemeindeverband(GVB) Betriebsmandant
Rendantur Rendanturmandant

Fur die Zentralmandantenrollen ,KLR* und ,Finanzplanung® sind fir die Kita Mandanten einer
Rendantur eigene Zentralmandanten vorgesehen. Fir die Zuordnung innerhalb der Zentral-
mandantenstruktur ,Finanzplanung“ und ,KLR* ergibt sich folgende Struktur:
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Struktur Art Zentralmandant Zentralmandant
Rend. xy Rend. xy, Kita-ZM
Kirchengemeinde Betriebsmandant X
KG) Kita-Mandant X
BgA X
Friedhof X
Kirchengemeinde- Betriebsmandant X
verband (KGV) Kita-Mandant X
Gemeindeverband | Betriebsmandant X
(GvB)
Rendantur Rendanturmandant X (Rend. xy) X Rend. xy, Kita-ZM

Anmerkungen:

Abweichend von der Zentralmandantenrolle ,,MandUbergr Kontokorrent” ist bei der Rolle ,Fi-
nanzplanung“ der Rendanturmandant zusétzlich auch als operativer Mandant zugeordnet.

Den Zentralmandanten der Rendanturen Kéln-Ost und KdIn-West ist kein GVB-Mandant zu-
geordnet, da dieser durch die Rendantur KéIn-Mitte verwaltet wird. Der Rendantur Wuppertal
sind die GVB-Mandanten Solingen und Remscheid zugeordnet.

2.8 Belegnummernkreise

[Pfad: Ubergreifend/ Grunddaten/ Belegarten]

Der neue Mandant wird in dieser Anwendung fir folgende Belegarten dem jeweiligen Num-
mernkreis zu geordnet. Die Zuordnung erfolgt zum Nummernkreis der jeweiligen Rendantur.
Darauf ist zwingend zu achten, da andernfalls Belegnummern innerhalb der Rendantur doppelt
oder mehrfach vergeben werden.

= AFA, Anlage Umbuchungen

= Anlagen — keine Jahresnummern
= Ausbuchungen (manuell)

= Ausgangsrechnung

= Automatischer Zahlungsverkehr
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= Bank

= Eingangsrechnung

= Kasse

= Kleinbetragsausbuchung

= Maschinelle Abgrenzung

= Maschinelle Abschlussbuchung

= Rendanturpartner — keine Jahresnummern
(Ausnahme: Uber alle Rendanturen hinweg ein Nummernkreis)

= Sachbuchung

= Scheck

= Skontoausbuchung

= Verrechnung Ford/Verb

Die Zuordnung zu einem Belegnummernkreis erfolgt durch Auswahl der entsprechenden Be-
legart und anschlielRender Auswahl des zu der jeweiligen Rendantur gehérenden Belegnum-
mernkreises. Im Fall der Belegart ,Rendanturpartner” ist keine Zuordnung erforderlich, da hier
Uber alle Rendanturen hinweg ein Nummernkreis eingerichtet ist. Im Anschluss hieran wird die
Schaltflache ,Editieren (F4)“ betatigt. Im rechten Bereich der Anwendung wird die Schaltflache
,<Zuordnung einfiigen® betatigt und aus der Auswabhlliste im Feld Mandant wird der neu einge-
richtete Mandant ausgewahlt. Es wird ausgenommen der Belegarten ,,Anlagen® und ,Rendan-
turpartner immer die Option Jahresnumme rn ausgewahlt und im Anschluss die Schaltflache
,<Zuordnung speichern (Strg + F8)“ betatigt. Bei Bedarf kdnnen weitere Mandanten hinzugefugt
werden. Die Zuordnungen werden erst nach betatigen der Schaltflache ,Speichern (F8)“ wirk-
sam.
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2 b x @B C @ 7
Belegart OIAusgangsrechnung j
Mummernkreise |§e|eganen|
Z D X C
Kleinste Mummear & |50000000 S 0O X (&)
Griidte Mummer & |55999223
Geschaftsjahr 009 - Mandant #|FH katharina, Schinstein j
Letzte Nurnmer A0010801 Belegart LZusgangsrechnung | r
] Bl ¥ | Jahresnummern
Mumtmernkreise Benutzende Belegarten
Mandarnt Kleinste Nur{GrﬁBte NumriEditierbal | | Mandant IEIeIegart Al
296542000 50000000 55995999 o] 29310400 Ausgangsrechnung
296549900 50000000 55995999 o] 29300400 Ausgangsrechnung
29552000 50000000 55995959 o] 29290400 Ausgangsrechnung
29559900 50000000 55995959 o] 29280400 Ausgangsrechnung
29662000 50000000 559595559 0 29340401 Ausgangsrechnung
|236F2200 50000000 53993939 Tl | 25340400 Ausgangstechnung |
29669901 50000000 55995359 o] 29330401 Ausgangsrechnung
40000000 50000000 55995353 o] 29330400 Ausgangsrechnung
50000000 55959393 o] 29340100 Ausgangsrechnung L]

2.9 SEPA Glaubiger ID

[Pfad: Kontokorrent/ Grunddaten/ SEPA Gliubiger IDs]

Der neu eingerichtete Mandant muss der entsprechenden Glaubiger ID zugeordnet werden.
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-Ioix
/D x @ C - g ® 2

Glaubigername# |Kath. Kirchengemeinde St. Martin Zuordnungen |
GlaubigerD# |DE02 |ZZZ  |00000274831 )
ez | Z b X &

GlaubigerlD
DE02Z7Z00000233121
DE0277Z00000265228
DE02Z7Z00000265325
DE02Z7Z00000269496
DE02Z7700000272600 Mandant GBKennung
‘DE02ZZZ200000274831 29040000/1, KG Martin, Bad Honnef 777
DE03ZZZ000002283932

DE03ZZZ00000230872

DE03ZZZ00000239214

DE03ZZZ00000269575

DE03ZZZ00000274310

DE03ZZZ00000277238

DE03ZZZ00000280051

DE0477700000033599

DE04Z7Z00000233085

DE04Z7Z00000236286

DE0477700000265386

DE04Z7Z00000263460

DE04ZZZ00000269557

[T [ C

Bl

Mandant# |29040000 .IKG Martin, Bad Honnef 29(
Miederlassung® |KG Martin, Bad Honnef j
GBKennung |ZZZ

BT i

Bei einer neu einzupflegenden Glaubiger ID ist die Schaltflache "SEPA Zahlungsempfanger
einfigen" zu betatigen und anschliel3end die erforderlichen Angaben zu machen.

Besteht bereits eine Glaubiger ID, so ist der neue Mandant nur zu erganzen. In der Liste ist
die entsprechende Glaubiger ID auszuwahlen. Durch anschlieRendes Editieren kann der neue
Mandant Gber den Reiter "Zuordnungen" ergénzt werden.

2.10 Buchungszeitraum

[Pfad: Buchhaltung/ Periodische Arbeiten/ Buchungszeitraum]

In dieser Anwendung wird der zuléssige Buchungszeitraum beeinflusst. Im neu eingerichteten
Mandaten wir die Funktion Buchungszeitraum aufgerufen. Das Feld ,Erster Tag“ wird befullt
mit dem Datum ab dem der neue Mandant gultig ist. Das Feld ,Letzter Tag" wird bei neuen
Mandaten grundsatzlich mit dem Datum 31.12.2099 befllt.

x

Erster Tag (01.01.2012
Letzter Tag (31.12.2099

{ “Editieren | Hilfe
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Anmerkung:

Der Buchungszeitraum eines Mandaten ist fiir verschiedenste Jobrunner, die automatisch Bu-
chungen auslésen wichtig, da er eines der ausschlaggebenden Selektionskriterien darstellt.

2.11Jobrunner

Im Bereich der Tatigkeiten der Rendanturen sind einige wiederkehrende Tatigkeiten mit Hilfe
des Programms ,JobrunnerCMD“ automatisiert worden. Diese automatische Durchflihrung
von Tatigkeiten geschieht auf der Basis von Konfigurationsdateien.

Diese Dateien werden durch den DV-Service gepflegt. Das bedeutet bei der Neueinrichtung
eines Mandanten bendtigt der DV-Service fir die Erganzung des Jobrunners folgende Infor-
mationen:

- Mandantennummer

- Rendanturzugehdérigkeit

2.12 Partneribernahme
[Pfad: Ubergreifend/ Grunddaten/ Partner]

Partner sind in der MACH Software grundsatzlich mandantentbergreifend nutzbar. Durch die
Leserechte des Partners kdnnen hier jedoch benutzerspezifische Einschrdnkungen gelten.
Daneben gilt es zu beachten, dass die Partnerrollen ,Kunde“ und ,Lieferant* mandantenspe-
zifisch sind. Damit bereits eingerichtete Partner mit den Partnerrollen Kunde und Lieferant
genutzt werden kénnen, missen diese Rollen eingerichtet werden. Diese Einrichtung erfolgt
aus dem neu eingerichteten Mandanten heraus in den Partnergrunddaten mit der Funktion
Partner ubernehmen. Die Funktion ist Uber die Schaltflache ,Extras” auszuwéhlen.
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Partner iibernehmen [KG Elisabeth, Neuss] x|

- Ubermehmen der
' Kundendaten

Aus Mandant Cl Rend. Neuss

" Lieferantendaten

" Bankverbindungen

Zuzuordnende Kunden Zugeordnete Kunden

50078146, Klein Josef -
50078147, Lehmanns Fachbuchhandlung

50078149, Bittgen Katja

50078189, Schmitz & Retz

50078207, Schirenbery, Albert

50078273, Forum Yinzenz Pallotti 4
50078314, Kliners, Hans-Georg, Sanitar

50078357, Landesjustizkasse Mainz »
50078359, Meier, Peter Diakon

50079150, Kramer Yeronika

50079187, Kroder, Petra d
50079228, Lorenz, Jutta

50089883, Krygier / Eurokolonie-Witold <K
50098345, Kita Marienheim Essen 377-42

50098402, Kita Marienheim Essen 377-42

50098451, Telefonseelsorge DU-MH-OB

50098461, Kath. Kanferenz f. Telefonseel

50098464, Projektbiro dkum. Tagung

50098473, Scherff, Margarete _'_]

i

Die Ubertragung erfolgt aus dem jeweiligen Zentralimandanten zu dessen Partnertopf der neue
Mandant gehdort. Die Ubernahme erfolgt separat fir:

= Kundendaten
= Lieferantendaten

= Bankverbindungen

Es werden alle selektierten Partner tber die Schaltflache Alles hinzufligen (Strg+F5) tibernom-
men und anschlieRend die Schaltflache OK betatigt.

Anmerkung:

Bei dieser Funktion hat die MACH Software ein Performance Problem. Es braucht Geduld bis
die einzelnen Schritte durchgefiihrt sind und die Ubertragung begonnen werden kann.
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2.13 WPA Planversion

[Pfad: KLR/ periodische Arbeiten/ Planung Kostenrechnung]

Je nach dem zu welchem Zeitpunkt im Wirtschaftsjahr der neue Mandant eingerichtet wird,
mussen die aktuellen WPA Planversionen noch eingerichtet werden.

Hierzu wird im neuen Mandanten innerhalb der Planung Kostenrechnung Uber die Schaltflache
Extras der Menlpunkt Planversionen auswihlen ausgewahilt.

Q Planversionen bearbeiten [Kita Franziskus, Kéln-Weiden] — O *

Z b x Hd C &- 8 & 7
Planversion .

Leserecht .|SR Standard Rendanturen
Schreibrecht .|SR Standard Rendanturen

Aus Planversion |

1

Lellell

™ n.b.

Planversion Leserecht |Schreihrecht Aus Planversion n.b.

Nach dem Speichern wird die Planversion eingefligt. Das Ganze muss fur alle Planversionen
eines Wirtschaftsjahres wiederholt werden.

Fur den ndchsten Schritt muss das Modul Planung Kostenrechnung einmal geschlos-
sen und erneut getffnet werden!!!

Bei der Planversion wird die entsprechende Hauptplanversion ausgewahlt. Auf der rechten
Seite wird das dazu passende Datum eingestellt.
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Q Planung Kestenrechnung [Kita Franziskus, Kéln-Weiden] — O
b5 v & @ 7

Planung lﬂierarchien]

Planversion .|2022-Haup1p\anversion j 3 RWPerioden l|1 ﬂ|2022 ﬂ|12 £|2022 ﬂ

Kostenrechnung .| j

Abrechnungsobjekt .| .|

BABZeile |Text |Urhudget Planung Gebunden

Uber die Schaltflache Extras wird die Option Fortschreibung aktivieren ausgewahit.

Da es in dem neu eingerichteten Mandanten noch keine Buch-/Planwerte gibt, kann der Hin-
weis bzgl. der Periodenneuberechnung ignoriert werden.

Ylanung lﬂierarchien]

Planversion Q|2022-Hauptplanversion j = RWPerioden .|1 ﬂ|2022 ﬂ|12 ﬂ|2022 ﬂ
Kostenrechnung O| j
Abrechnungsobjekt .| .|
BABZeile  |Text |Urhudget Planung Gebunden
MACH Software Information *

y Damit die Anderungen der Planwerte in anderen Anwendungen
W' sichtbar werden, ist eine Meuberechnung der Periodensummen
. notwendig.
Kontabezeichnung Bitte beachten Sie, dass eine Meuberechnung der Pericdensummen J
nicht im laufenden Buchungsbetrieb durchgefihrt werden darf,
sondern bspw. nachts oder am Wochenende (ggf. mit Hilfe des
JobRunners)!

o Planmethode l| j

Beginn  |Ende | Urbudget Planung Text
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2.14 Automatischer Zahlungsabgleich - Parkzahlungsregeln

[Pfad: Kontokorrent/ Grunddaten/ Geschaftsvorfédlle autom. Zahlungsab-
gleich]

Sofern die Hausbanken im neuen Mandanten eingerichtet sind, konnen die Parkzahlungsre-
geln fir den automatischen Zahlungsabgleich angepasst werden.

Hierzu wird der entsprechende Pfad im jeweiligen Zentralmandanten aufgerufen. Auf der Rei-
ter Parkzahlungsregeln werden die neuen Bankverbindungen hinterlegt und zugeordnet.

g Geschéftsvorfalle autom. Zahlungsabgleich [Rend. Bergheim]

— O X
/ D X u: ‘ 7] o._:r"
Buchungsart | Postenzuordnungsregeln | Kontenzuordnungsregeln Parkzahlungsregeln |
’ N %
Feldtyp  |BLZ/Konto Empfanger ~| Feldbelegung |
Bankleitzahl # (37062365 D
Bankkonto /1000113022 =
Al:_ahéngig b | j Feldbelegung L ] |Posien j
Prioritat = |10 Gl e N
v r Formatierung |(P) %0:s
r Prioritat o1
Mandant 24700000 |KG Nikolaus, Pulheim 247! £ oy cjocung |Suchmuster [Format
Niederlassung |KG Nikolaus, Pulheim j Posten ) (P) %0:s
Partner [ ] |600 |Partner Parkposten
Niederlassung - |Parlner Parkposten |
Mitbuchrolle [ ] |Ungekl§rle Zahlungen kredit. hd
Belegformular I j & 2
Zuordnung |Pn'0n'tét |Feldtyp |Fe|dwert |Abhéngig von |F'artner |Niedeﬂassung|Mi‘tbL A
1 10 BLZ/Konto Empfanger  37062365/1000113022 600 1 Unge
2 13 BLZ/Konto Auftraggeber 1: BLZ/Konto Empfanger 0 0 Unge v
< >
Dateiformat |GVC |Bezeichnung al
MT940 001 Inhaberscheck
MT940 082 Einzahlung
MT940 104 SEPA Direct Debit (Lastschrift / Abbuchung - B2B)
v
< >
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3 Schnittstellen

3.1 KIDICAP /PO

Aus der Einrichtung neuer Mandanten ergeben sich keine Anderungen fiir die technische
Schnittstelle. Sofern im neuen Mandanten Personal abgerechnet wird, sind die einzelnen Per-
sonalfalle durch die Rendantur neu zu schlisseln und an die ZGAST zu melden. Die Rendan-
tur sollte vorsichtshalber daran erinnert werden.

Die Besonderheiten der Personalubertragung im Fusionsfall sind dem Arbeitspapier Fusion zu
entnehmen.

3.2 LIS

Aus der Einrichtung neuer Mandanten ergeben sich keine Anderungen fiir die technische
Schnittstelle. Die Synchronisation der Partnerdaten des neuen Mandanten zwischen dem fih-
renden System MACH Software und LIS erfolgt Gber eine bereits implementierte Schnittstelle.
Hierzu ist es wichtig, dass in den Partnergrunddaten des Mandanten das Merkmal ,LIS-FM*
hinterlegt ist. Siehe hierzu Kapitel 2.1.1.4 in diesem Arbeitspapier.

Bei Fusionen sind einige Besonderheiten bzgl. der Vertragsdaten zu beachten. Diese sind
dem Arbeitspapier zu Fusionen zu entnehmen.

3.3 FM

Fur die technische Schnittstelle ergeben sich keine Anderungen durch die Einrichtung eines
neuen Mandanten. Damit der neue Mandant auch im FM sichtbar und nutzbar ist, ist die Hin-
terlegung des Merkmals ,FM KG* in den Partnergrunddaten notwendig. Siehe hierzu Kapitel
2.1.1.4 in diesem Arbeitspapier.

3.4 SFirm

Sofern es neue Bankkoten gibt missen durch die Mitarbeiter der Regionalrendantur die ent-
sprechenden Kontogrunddaten in S Firm angelegt und freigeschaltet werden.
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Anderungshistorie

Datum Inhalt der Anderung Andernde Person
17.02.2015 Neuerstellung Zentrale FA
10.01.2022 Erganzungen Zentrale FA

Die abgebildeten Screenshots entstammen weitestgehend der MACH Version 1.75 (Build vom
25.11.2014) sowie der MACH Version 1.87 (Build vom 21.10.2021)
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