Handbuch Pastoralblro 2.6 - Vernetzung-technisch

Kapitel 2 Das Pastoralburo

2.6 Vernetzung — technisch Pasé?j?g’n

\ Empfehlung

Eine der wesentlichsten Bedingungen flur eine effektive und effiziente Arbeit des
Pastoralburos ist, dass allen Mitarbeiter/inne/n gleichzeitig dieselben ak-
tuellen Daten aus verschiedenen Informationsquellen zur Verfugung
stehen.

Folgende funf Hilfsmittel / Instrumente unterstitzen dieses Anliegen auf der
technischen Seite (Internetzugang wird dabei als selbstverstandlich vorausgesetzt):

» Meldewesen mit ,,e-mip*“
2 siehe Kapitel 4

» Kalenderfihrung und Raumplanung mit ,KaPlan*
72 siehe Kapitel 5

» Schriftgutverwaltung mit dem ,,Rahmen-Aktenplan®

und gemeinsame Datenspeicherung (z.B. auf einem Server)
2 siehe Kapitel 8

» Einheitliche DV-Technik (Computer-Netzwerk)
und einheitliche Office-Programme (word, Outlook, Excel)

mit gemeinsamer Datenspeicherung (z.B. auf einem Server)
2 siehe Kapitel 9.1

» Vernetzte Telefonanlage
2 siehe Kapitel 9.2
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