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Das vorliegende Kapitel 3.1 des HANDBUCHS PASTOR ALBURO entspricht de r von
der Stab sstelle Kirchenrecht, Msgr. Dr. Sebastian Cuppers, bis 2009/ 2010 her-
ausgegebenen Brosch¢re AHinwei se f-cekandtiale
A Gimes Heft fi .

In der 8. Autage 2009 heil3t edort:

ADi eses HeweiterteiNsuauflage ainer Arbeitshilfe, die Domkapitular PralanH
rich Barlage, Leiter der Stabsabteilung Kirchenrecht von 1965 bis 1990, entwickelt &n
lat Dr. Assenmacher fortgeschrieben hat. Beidesréh sind wirfur ihre Vorarbeiten zu

bleibendem Dank verpflitet i
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Vorwort

Sehr geehrte Damen und Herren in deraBtoralblrosunseres Erzbistums,

diese Teil des Handbuchsoll Ihnen helfen, standig wiederkehrende Vorgéange astded-
biroso zu learbeiten, wie es der Rechtsordnung unserer Kirche entspricht.

In folgendem Text wird in der Regel nicht angegn, wo die entsprechende Vorschrift verdffentlicht ist.

Wenn Sie sich fur die Quellen interessieren, finden Sie diese fur das gesamtkirclelatiianRCodex luris
Canonici, der 1983 veréffentlicht worden ist, und in der nachfolgenden Gesetzgebung. Fir das didzesane Recht
muss immer noch auf die Bestimmungen B@izesansynode von 1954uriickgriffen werden, die fikch zu

einem Grof3teil durch neve Vorschriften abgelost worden sind, die manAmtsblatt des Erzbistums Koln
nadschlagen muss. Dazu hiflasR e g i Sanentung Amtsblattfi (letzte Auflage in Papierforrvar 2003

wird ab 2010 jahrlich per4ail im pdf-Format an die Pfarrgemeinden sehnickt).

Weitere Zusammenhange kdnnen SieHiandbuch des katholischen Kirchenrechts(Regemsburg 2. Auflg.

1999) nachlesen, welches wie die vorgenannten Veroffentlichungen zur Dienstbibliothek jedes Pfaghdirites g

Ein Blick in das Inhaltsverzeichneeigt, dass die vorliegenden Hinweise sich in erster Linie
auf den Bereich der Sakrame beschranken. Damit erschopft sich zwar nicht lhre Arbeit auf
dem Pfaramt aber dies ist genau das Feld, auf dem Sie am meisten mit uns abénn h

Mit uns, Mitarkeiterinnen und Leitung der Stabsstelle Kirchenrecht im Erzbischoflicleen G

neralvikariat, das sindurzeitdie Damen

Barbara Mettlicki, Virginia Franik und Beate Lohmann

und als LeiteMsgr. Dr. Sebastian Gijpers.

Der Erzbischofliche Offizial, Pralat DrGinter Assenmacher besitzt fir demtk&ungsfall
ebenfalls die notwendigen Vollmachten.

A Hier unsere Anschrift und unsere Tel@fammern:

Erzbistum Kdéln
Generalvikariat
Stabsstelle Kirchenrecht
50606 Koln

Telefon: 0221 / 1642206 oder 1642210 oder 16421215 oder 1642930
Telefax; 0221 / 16421213
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Fur die Bearbeitung der meisten Vorgange existieren amtlich vorgeschriéoeneaulare.

Ein gut Teil di es er -rRiopHmanist @eimeustrucknbegingtde5i e i n
rauf zu achten, aks alterungsbestandiges Papier benutzt wird (zertifiziert iaidh ISO
9704!") und dass einige Papiere zweiseitig zu bedrucken sind.

Alle Formulare sind auch erhaltlicheimVerlag F. Schmitt, Kaiserstral3e 9901, Postfach
1831, 53721 Siegburg, Telefor2R41 / 62925Die SchmittBestellnummer ist jeweils im Text

[in eckiger KlammerJangegeben. Diese Foutare sind aus alterungbestandigem Material
einige Formulare (Beispiel: Ehevorbereitungsprotokoll) seid integraler Bestandteil der
Gesetzesnormnd daher der freien Verfigung des Benutzersagaan. Bitte sehen Sie daher
nicht nur aus Griinden des Urheberrechtes von Raubkopien oder gar selbstgebastelten Fo
mularen ab! Wir bitten dringend um Béuigng.

Richtig ausgeflillt liefern die Formulare die namdigen Angaben fur durch den Erzbischof
zu treffende Entscheidungen, vermeiden lastige Rickfragen undhterieidort wie hier die
Bearbeitung.

Ohne Formulare und die Sorgfalt der Menschen, die sie ausfillen missen, ware unsere Arbeit
in den Dimensionennseres Erzbistums nicht mdglich, wenigstens nicht so, wie Sie es bei uns
gewohnt sind: Die Antwort folgt in der Regel postwendend. In der Regel, d.h., wenn die Post
funktioniert, wenn nicht Samstag/Sonntag oder Feiertage dazwischenliegen, wenn nicht Fer
enzeit oder gerade Hochsaison ist. Bitten um "ziigige Bearbeitung" etc. laufen beenes off
Turen ein. Wenn Sie eine Antwort vermissen, rufen Sie ruhig an, fragen Sie aber vor-dem A
ruf die Seelsorger der Pfarrei, ob sie den erwarteten Brief nicht |&@rhsiten haben. Ulre

all, wo Menschen arbeiten, kommen Fehler vor, woflr jeder Verstandnis hat, soknge b
stimmte Grenzen nicht Uberschritten werden.

Zum Schluss zwei ganz wichtige Punkte:

1 Sorgféltig ausgefillte und richtig adressierte Formulare madBegleitbriefe, die ledg-
lich ein Zeichen der Hoéflichkeit sind, inhaltlich aber keine neuen Aspekte entliddeen,
flissig. Unsere Abteilung ist dankbar, wenn lhr Pfarrer, die Seelsorger lhrer Pfarrei bzw.
Sie auf solche Briefe verzichten. Wir betrachten dieist als Zeichen einer Unhdftikeit,
sondern sparen so Raum fir die Akten, und auch Sie kdnnen auf diese Weise arbeit, P
pier und Porto sparen. Keinesfalls jedoch kann auf entsprechende Erklarungeintes
werden, wenn bei der Entscheidung etwas desichtigt werden muss, was nicht eimde
tig aus den Formularen hervorgeht. Dabei ist eine Formulierung wie "gemaf} Telefonat
vom..." unzureichend, denn wir kbnnen dartber keine Notizen fertigen und bei einigen
tausend Vorgéangen im Jahr sagt uns ein heutéder Name oder ggf. auch Vorgang
schon morgen nichts mehund die Sucherei resp. das Rétagen geht los!

1 Vermerken Siéaher bei Rickantween Ihrerseits, wenn Ihnen bekanatjchimmer das
von uns bereits vergebeAd&tenzeichen Nur so garantiererSie eine zugige Weiterbea
beitung hrer Eingaben
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Leitlinien der Deutschen Bischo$konferenz
zur Sicherung und Nutzung von Pfarrmatrikeln (Kirchenbtcher)

Pfarrmatrikeh (Kirchenbiicher) sind als Amtsbicher und wegen ihrer intensiven Nutzungsam be

ders wichtiger, aber auch rechtlich sensibler Teil kirchlichen Schriftgutes. Fur ihre Verwahrung und
Nutzung isti wie fiir alle anderen kirchlichen Archivaliégnd i e AAnordnung ¢ber die
Nutzung der Archive der IschdnlBischofskonférennvonKi9rSedieenlfer d e r
1988 in der jeweils didzesan geltenden Fassung einschiégiig ® Kap. 8.3 . Daruber hinaus hat

der Standige Rat der Deutschen Bischofskonferenz am 20. Januar 1992 empfohlen, die alegeschloss

nen Pfarrmatkeln nachMdoglichkeit in den Ditzesanarchiven zu verwahren und zu verwalten. Die
Eigentumsverhéltnisse wden davon nicht berthrAngesichts der wachsenden Zahl von Antragen

auf Einsichtnahme auch in jingere Pfarrmatrikeln sind folgende Prézisierungen bzw.l|eysie

der bestehenden Relgngen notwendig.

1. Aufbewahrung von Pfarrmatrikeln
Archivreife Pfarrmatrikeln sollen der Empfehlung der Deutschen Bischofskonferenzeentspr
chend mdglichst an das Didzesanarchiv abgegeben werden. Archivreif sind Pfarrmatekein, w
die Bande abgeschlossen sind und mit grol3er Wahrscheinlichkeit keine Rickgriffe und keine
Beischreibungen mehr erfolgen. Dies ist in der Regel 30 Jahre, bei Taufmatrikeln spatestens 90
Jahre nach SchlielRung desBas der Fall.

2. Nutzung durch Dritte
Die Nutzung von Pfarrmatrikeln ist an die geltenden Sperrfristen gebunden (Anordnung § 8). Die
Sperrfristerbeziehen sich jahrgangsweise auf die Eintragungen. Sie betragen
- bei Taufbuchern 120 Jahre
- bei Trauungsbtichern 100 Jahre
- bei Sterbebtichern 40 Jahre

Demnach ist die Vorlage ganzer Matrikelb&nde nicht vor Ablauf der Sperrfrist fur den jungsten Ei
trag moglich. Ist die Sperrfrist noch nicht abgelaufen, kommen fiir bereits archivreife Bande folgende
andereMoglichkeiten der Ntrungin Betracht:

a) Vorlagedes Originalbandes unter Abbindung der noch der Sperrfrist untediegd eile,

b) Vorlage der Reproduktionen nur der nicht mehr der Sperrfrist unterliegenden Teile,

c) Erteilung von schriftlichen Auskunften, soweit nicht areloder datenschutzrechtliche Best
mungen entgegenstehen.

Da Sterbebiicher auch nach Ablauf dieser Sperrfrist noch schiitzenswerte Angaben tber Diitte entha
ten kénnen, soll bei Banden, deren Schlussdatum weniger als 100 Jahkdiegtridie Benutzung

nicht durch Vorlage des kompletteraidles, sondern durch schriftliche Auskunft auf Anfragel-erfo

gen.

Bei nicht archivreifen Banden handelt es sich um Registraturgut, bei dem die Nutzung auf die durch

di e AAnfirdehkichlichenBt enschut zid des Verbandes23der Di©°
Juni 2003 (KDO § 3, 10, 13) in der jeweils didzesan geltenden Fassung vorgesehener-Félle b
schrankt ist Z. B. bei Einwilligung der Betroffenen und Erforderlichkeit fur die Durchfihrung-wi
senschaftther Forschung).

Bei der Bearbeitung von Antréag@®nitter auf Nutzung von in den Pfarreien aufbewahrten Pfarrmatr
keln sollte das Ditzesanarchiv unabhangig vom Ort der Nutzung in jedem Fall beteiligt werden. S
weit im Dibzesanarchiv Filme bzw. Kopien der Pfarrmatrikeln vorliegen, ist deren Nutzung der Nu
zung der Pfarrmatrikeln in der Pfarrei vorzuziehen.

Wirzburg, den 13. Februar 2008



Handbuch Pastoralbiiro 3 i Kirchenrechtliche Verfahrensvorschriften

Allgemeines

1. Wenn Sie nicht nach der Devise verfahren wollen "Wedtnung halt, ist nur zu faul zums
chen", schaffen Sie sich in lhrem Buro ein System, mit dem Sigielféltigen Papiere, die Sie
gebrauchen und die Ihnen auf den Schreibtisch kommen, so sortieren, dass Sie selbst stets den
Uberblick behalten und auch andere ggf. etwas finden kénnen! Die Einrichtung von Faimularf
chern oder die Anschaffung von Ablagetén macht sich rasch bezahlt.

2. Halten Sie lhren Formularbestand akuell!
Bitte horten Sie nicht, sondern achten Sie auf das tatsachlich gebrauchte Quantum des jeweils
Gultigen! Trennen Sie sich von nutzlosem Ballast! Stimmen die Angaben auf Stempeln und
Briefkbpfen?NutzenSie Fensterbriefumschlage oder schreiben Sie jede Adresse germalAve

3. Sie gehen mit Dokumenten um und dtsteUrkunden.

Das verlangSorgfalt undVerschwiegaheit.

Vergleichen Sie das, was die Leute Ihnen sagen oder aufschrsiesnmit den amtlichend>
kumenten, die sie vorlegen, denn mafR3geblich ist, was dort steht! Suchen Sie sich fir aie Eintr
gung in die Kirchenbiicher oder fir die Bearbeitung anderer Dokumente Zeiten, in denen Sie
nicht stéandig durch Telefon oder Publikuregkehr abgelenkt werden. Bedenken Sie, dass kleine
Fehler hier grol3e Wirkungen habemkén!

Wahren Sie stets die gebotevierschwiegenheit Viele Zeitgenossen reagieren allergisch auf
alles, was auch nur ifBntferntestergegen dematenschutzverstofRen &nnte.

4. Unterschriftsbevollmachtigung
Ihr Pfarrer kann Sie und andere in einem bestimmten Rahmen bevollmachtigeilgéaus den
Matrikelbiichern und Abschriften aus dem Protokollbuch des Kirchenvorstandes in seiftem Au
trag zu unterschiben.
Der Kirchenwrstand kann Siand andere in einem bestimmten Rahmen bevollmachtiyan;
denquittungesne §AF e iweingiaamgiefnad Ju unterschreiben.
b Amtsblattbestimmungen und Formulare S&HEO (und auch in Kapitel 3.2) !

5. Siegel
Alle Angelegemheiten des Kirchenvorstandes (Ausziige aus dem Protokoll, Dienstvertrdge etc.)
werden mit dengiegel der Kirchengemeindé€Ditzesansynode 1954 Dekret Nr. 309) ehes.
Allen anderen Angelegenheiten wird daarramts- oder Kirchensiegel ("Kath. PfarramtSt
... in...") beigedrickt.
Das Siegel setzt man in der Regel links neben die Unterschrift. Allgemein gebrauchiatk ist
Stempelfarbeb vgl. die Elauterungen auseite 11f.

6. Laufzettel (AChecklisteni)
Oft werden lhnen Vorbereitungen fir seelsafgd Gesprachez(B. Terminabsprachen) und die
Einsendung von Eingaben der Seelsorger an das Generalvikariat obliegen. Machen &férsich d
in Absprache mit Ihren Pfarrern "Laufzettedluf denen Sie all das notieren, was praktisch notig
ist; diese Laufzeeel bilden nicht die Basis fur die amtlichen Eintragungen, fur die Sie auf die
vorgelegten Dokumente zurtickgreifen mis$enige Vorlagen D Kapitel 10 Checkli s-
ten und Formul arel
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10.

Personalien sind keine Formalien!Uberlassen Sie die Erfragung von Angabdie iiber den
Namen hinausgehen, besser dem seelsorglichen Gespréch!

Uberprifen Sie, ob Schriftstiicke, die Sie fur das Geneikariat fertig machen sten, richtig
ausgeflllt und unterschrieben sind; seelsorgliche Anliegen missen von den zest&wigjt

chen personlich unterschrieben sein, sofern es um Antrage auf Vollmachten geht, welche nur
Geistlichen verliehen werden. Beachten Sie dabei, dass einige Antrage unbedingt von einem
Priester unterschrieben sein missen, der somit diesen Antrdg ®teil in bestimmten Féallen

nur ein Priester und nickzt B. ein Diakon oder eine Gemeindereferentin mit den notwendigen
Vollmachten ausgattet werden kann.

Vermeiden Sieunnitze Anlagen und
achten Sieauf die richtige Adressierung und Frankierungrch unterfrankierte Post entstehen dem Er
bistum im Jahr Kosten Zzgchen 2000 und 3000 Euro.

Aufbewahrungsfristen

Immer wieder wird angefragtyie lange Unterlagen im Pfarrarchiv aufgehoberwerden m&-
sen. Dazu ist grundsatzlich zu sagen, da& Kirc henbiicher immer aufbewahrt werden nsé
sen. Fir Beiakten gelten bestimmte FristerB. Taufanmeldungen und Ehevorbereitungsprot
kolle sindhundert Jahre aufzubewahren.

D Néaheres siehe in diesem Han dbuch Kapitel 8.2 Aktenplan!

Der A R a hAktenplan fir die Pfarr-Re gi st r aénthdltémm Anhang detaillierte
AHinweise zum Fristenkatalog und zur Kassation sordnung fi !
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Amtsblatt Stik 14 vom 15.6.2992, Nr. 135

Unterschriftbevollmachtigung durch den Pfarrer gem. c. 535 8§ 3 CIC

1. Gemal c. 535 § 3 CIC kannrdefarrer Personen bevollméchtigen, Ausziige aus den E’Jfarrb
chern auszustellen.

2. Bevollmachtigt werden kénnen

- alle in der Pfarrei wohnenden oder (wenn auch nur zeitweise) tatigen Geistlichen;
- die in der Pfarrseelsorge haupder rebenamtlich Tatigen;
- diein der Pfarrverwaltung haupbder nebenamtlich Tatigen.

3. Die Bevollmachtigung kann als allgemeine Bevollmachtigung flr unbestimmte Zeit odeedls sp
zielle Bevollmachtigung fir einen bestimmten Zeitraum erteilt werden. In beiden Fallen érfolgt
sie durchschriftliche Erklarung gegeniber der zu bevollmachtigenden Person. Eine Durchschrn‘t
ist zu den Pfarrakten zu nehmen.

4. Die Bevollmachtigung erlischt, wenn die unter Ziffer 2 aufgefiihrten Voraus'mﬁrawntfalleni
sind, wenn die bevollmachtigte Persaii die Bevollmachtigung verzichtet, wenn der Pfarreridie
Bevollmachtigung formell zuriicknimmt oder wenn der Pfarrer aus dem Amt scheidet. In allen
Féallen ist die schriftliche Beurkundung der Bevollméchtigung an den Pfarrer zuréoknug

5. Die Beurkundug der Bevollmachtigung und die ihrer Beendigung sind im Pfarrarchiv aeH‘zub
wahren.

6. Die Zeichnung von Ausziigen aus den Pfarrbiichern durch die bevollméchtigte Person g:eschieht
dadurch, dass die Unterschrift mit dem Vermerk "Im Auftrag" oder (abgekirat)versehen
und die Amtsbezeichnung hinzugefugt wird. AuRerdem wird das -Aodisr Kirchensiegel (é
DiozesanSynode Dekret 309) beigedriickt. Die bevollméachtigte Person ist nicht ermachtlgt das
Siegel der Kirchengemeinde beizudriicken ($z8sanSynodeDekret 309).

7. Es liegt ausschlief3lich im freien Ermessen des Pfarrers, ob er von seinem Bevollmésh'tigung
recht Gebrauch macht. Die Auslibung eines Amtes gibt dem Amtsinhaber keinen Anspruch
Unterschriftslevollmachtigung zu erhalten.

Koéln, den 1. Juni992 :
Der Erzbischof von Koln
+ Joachim Card. Meisner

AN2chste Seite: Aedlimmmei sehf
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Amtsblatt Stiick 14 vom 15.6.2992, Nr. 136

Hinweise zur Unterschriftsbevollmachigung durch den Pfarrer
Ko6ln, den 1. Juni 199?

Unter Verweis auf én Erlass des Herrn Erzbischofs zur Unterschriftsbevollmachtigung durch den
Pfarer gem. c. 535 § 3 CIC, veroffentlicht im selben Heft (NK 135), werden die nachfolgenden
Hinweise gegeben:

Von der Natur der Sache her, besonders aber mit Rucksichieaiffehtliche Geltung von Ausngén
aus den kirchlichen Matrikelbtichern dirfen diese nur durch Personen gefertighyvaie durch |hr
Amt oder durch eine amtlich erfolgte Beauftragung die gebotene ZssigKéit garantieren.

Die in dem o.g. Erlass erdghene Regelung, die eine lange erwiinschte Entlastung der Priest:er von
Aufgaben der Verwaltung dibzesanrdi normiert, tragt diesen Belangen Rechnung, mderri sie
durch die Forderung der Schrifttikeit der Bevollméachtigung allen Beteiligten ihre Verbloldkenen

vor Augen stellt. Ein Muster fir die Bevollméchtigung wird als Anlagéffentlicht.

Den Ausziigen aus den kirchlichen Matrikelblchern sind die notwendigen MeldungemMJNgEe
von Sakramentenspendungen etc. gleichgestellt.

Fur die Beglauljungen von Unterschriften, Abschriften und Kopien kdnnen die Vorschriften dieses
Erlasses analoge Anwendung finden, wobei die Grundsétze der Bekanntmachungen Nr. 271 vom
25.08.1978 und Nr. 126 vom 07.05.1987 in Erinnerung gerufen werden. '

Bezuglich der Austellung von Spendenquittungen wird verwiesen auf den Erlass |rsbmhnt1990
Nr. 140 (dort § 6 Abs. 3). :
Das Erzbischofliche Generalvikariat".

Die Bevollmachtigungmuss schriftlich erflygen ® KopiervorlageSeite9).

Ihrer Unterschrift miissen die Wertim Auftrag” (. A.) und die Dienstbezeichnung hinzugefligrwe

den. Es empfiehlt sich zu diesem Zweck d&e Ansc
rinf.

Bitte beachten Sie, dass in einer solchen Bevollméchtigigtg die Vollmacht zurAusstdlung von
Spendenquittungenenthalten ist, fir welche es einer eigenen Bevollmé&chtigung durcKidsren-
vorstandbedarf (vgl. Amtsblatt 1990 Nr. 140 § 6 Abs. 3 dhdKopiervorlageSeitel0).
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——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Bevollmachtigung

Hiermit bevollmé&chtigt der unterzeichnetePfarrer gemafR c. 535 § 3

Frau/Herrn

fur die Zeit ihrer/seiner Tatigkeit in der

Pfarei Zu
oder
in der Zeitvom bis

zur Ausstellung von Ausziigen aus den Makelbichern.

Alle Ausziige sind gewissenhaft zu fertigen und so zu zeichnen, dass der Unterschriftmletrk\f/e
"im Auftrag" (abgekdrzti. A.) und die Amtsbezeichnung hinzugefligt werden. :
AulRerdem ist das Pfarramtssiegel (s. DBynode Dekr. 309) beizudriicken.

Ort, Datum Unterschrift des Pfarrers

' Diese Urkunde ergeht in zweifacher Ausfertigung; ein Exemplar erhélt die bevollméchtigte Person, die es zur
i gegebenen Zeit fir die Pfarrakteariickzugeben hat; ein Exemplar verbleibt im Rfarhiv; auf ihm wird zur
! gegebenen Zeit auch déeendigung der Bevollmachtiguagrmerkt:

Obenstehende Bevollmachtigung
Y ist abgelaufen/erloschen

Y wurde vom Bevollmachtigten zurtickgegeben
Y wurde zuriikgenommen

' Ort, Datum
i Unterschrift der bisher Unterschrift des Pfarrers/
i bevollméchtigten Person Stellvertreters

Quelle: Amtsblatt desrzbistums Koéln Stick 14 vom 15.6.1992, Nr. 136
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——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Bevollmachtigung*)

Hiermit bevollméachtigt der Kirchenvorstand

Frau/Herrn

fur die Zeit ihrer/seiner Tatigkeit in der

Pfarei Zu
oder
in der Zeit vom bis

zur Ausstellung von Spendenquittungen. |
Die Angaben in den Spendenbescheinigungen haben gewissenhaft und nachgsor§félfung zu erfolgen.
Hierzu wird auf die "Hinweise fir kirchliche Spendenempfanger" (Amtsblatt 1992, Nr. 206) verwiesen. Die
+ Spendenquittungen sind so zu zeichnen, dass der Unterschrift der Vermerk "Im Auftrag" (abgekjrand :

i die Amtsbezeichnun hinzugefiigt weden. AuBerdem ist das Siegel der Kirchengemeinde belzudrucken (vgl.

i Amtsblatt 1990, Nr. 140)

i Ort, Datum

! Der Kirchenvorstand:

| Vorsitzender des KV Mitglied des KV

Mitglied des KV

Siegel der Kirchengemeinde

DieseUrkunde ergeht in zweifacher Ausfertigung; ein Exemplar erhalt die bevollméchtigte Person, die es zur gegebienen Zeit
fur die Pfarrakten zuriickzugeben hat; ein Exemplar verbleibt im Pfarrarchiv; auf ihm wird zur gegebenen Zeit auch die
Beendigung der Bevatdchigungvermerkt:

Oben stehende Bevollméchtigung

Y ist abgelaufen/erloschen

Y wurde vom Bevollméchtigten zurtickgegeben :
Y wurde zuriickgenommen

Ort, Datum

! Der Kircheworstand

Unterschrift der bisher bevollméchtigten Person Vorsitzender des KV
Siegel der Kirchengmeinde Mitglied des KV

Mitglied des KV

*) Grundlage: Erzbischoflicher Erlass "Ordnung uber die Behandlung von Kollekten, Spenden und sonstigen Einnahmen in den Klrchen
i meinden des Erzbistums KéIn" vom 24.07.1990, gufaitt des Erzbistums Kéln 1990, Nr. 140. Doghesondere § (3).
i EGV Koéln, 520, Dt, Ill 2000

__________________________________________________________________________________________________________________________
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Gebrauch der Siegelim Rechtsverkehr

Im Erzbistum Koéln ist bis zum Erlass einer umfassenden Siegelordnung nach wie vor das Dekret 309
der Kdlner Diozesansynode von 1954 bezuglich der amtlichen Siegel eswhirémkt in Kraft und

fur alle verbindliches Recht.

Demnach miissen in jedem Katholischen Pfarramt je nach Statusvei bzw. drei Siegel vorhan-

den sein.

u In einer fusionierten Pfarred.h. es gibt nur nockinePfarrkirche).
1. Das Amtsbzw. Kirchensiege(Siegeldes Pfarramtgs
2. Das Kirchengemeindesiedslegeldes Kirchenvorstands)

u In einer Pfarreiengemeinschadth. es gibt mehrere rechtlich selbststandige Pfarreien und zusatzlich den Ki
chengemeindeverbajd

In jeder Pfarreijeweils

1. Das Amts bzw. Kirchensiege(Siegeldes Pfarramtes)

2. Das Kirchengemeindesiegslegeldes Kirchenvorstands)

Zusatzlich

3. DasSiegel des KirchengemeindeverbansisgeldesVerbandsausschusses des Kirchengemeindeve

band$

Zul. Das Amts bzw. Kirchensiegel(Siegel des Pfarramtesg
€ mus s i-mnddthschrift demNamen der Pfarrei tragen und hat zerau
Kat holi sches Pfarramt St T

Die Um- bzw. Inschrift kanrauchin lateinischeiSprache abgfasst sein.
Daruber hinaus halt das Amtszw. Kirchensigel in seinem Siegelbild
ein Portrat des Pfarrpatrons oder getrone oder anderktnstlerisch
gestaltete Hinweise auf den Titel der Pfarth@bzw. der Pfarrgemai-
de

DieseAmts- oder Kirchensiegel ist a formgebunderneBeweiszeichen
im Rechtsverkehr alleauthentiscen Abschriftenund Ausziigen aus
Kirchenbiicherrsowie séamtlichewffiziellen Mitteilungen im pfarrattichen Geschéftsverkehr
von den dazu berechtigten Personen beizudriickenz.aaen odertlichen Taufegisteras-
zligen, aier Heiratstkunde, einer Fmbescheinigung, einer Mitteilung Uber eine stattgehabte
Amtshandlung, dem Ehevorbereigsgarotokoll usw. usf.

Dabeiistimmer darauf zu achten, damterschriftund Siegel in eier rechtsverbindlichn
Korrelation zueinandestehen, will sagen, dass derjenige, detUfigerschriftgeleistet hat,

auch nur mit dem Amtssiegel siegeln darf, dessen Fihrung ihm tatséchlich rechtlich zusteht.
Beispiel: Eine PAS; die Unterschriftsbevollmachtigung fur Ausziige aus den Kirchenbucheiintitgédoch fis

Ausstellen von Spendenquittungen, darf das Siegel des Pfaframitssiegel/Kirchensiegeljicht jedoch das der
Kirchengemeinde (des KV) fuhren.

Zu 2. Das Kirchengemendesegel é
€ i st das zweite zu bemsdriftfzende Siegel. Es tr?
Kat holi sche Kirchengemeinde St. € in

DiesesSiegd, das normalerweise kein besonderes Siegelbild hat, hdchstens ein einfaches

Kreuzz. B, besteht nur aus der Umschrifhddient dem Rechtsverkehr mit staatlichen Stellen

es wird daher auchsl ASi egel des Kirchenvorstandesi bezeé
sind nur dann rechtsverbindlich, wenn sie neben den erforderlichen Untéestleinen A-

druck dieses Siegels der Kirmgemende zeigen. Im alltaglichen Geschatiskehr des Pfar

amtes ist diese Siegel in erster Linie den auszustelgmendenqguittungetnd demAuszug aus

dem Protokdbuch des Kirchenvorstdesbeizudriicken, keinesfalalso den oben genannten

Urkunden oder Antragen.
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(Fortsetzung ASiegel fi)
Zu 3. Das Siegel des Kirchegemeindevebandesé

€ gibt es nur i n e i(imderneberfdanremnzelineartigneansgindens ¢ h a f t
der AKi r ceeebang €@\-iexisiiert)
Es tragt die Umschrift
Katholische KirchengemeindgerbandSt . €é i n é
und ist ahnlich schlitt gestaltet wie das Sigel der Kirchengemeinde.

Form eines Siegels
Ein amtliches Siegel ist rund odebei freier kiinstlerischer Gestaltungler Kreisform angnahert.

Die Siegelfarbeist in allen Fallerrot!

Rucksprache bei neuen Siegeln

Wir raten dingend an, bei Neugestaltung der amtlichen Siegel vorher mit der Stabsstelle Kirchenrecht
im Generalvikariat Rucksprache zu halten und die Entwirfe zur Genehmigung uri¢bgektur
vorzulegen.

Anzahl derselbenSiegel

Wenn es aus praktischen Gdé@mangeeigt ist, ist es erlaubt, mehr als ein Exemplar dessellen Si
gels zu fuhrenDabei ist dann aber zwingend erforderlich, dass diese Siegel mit &aa@ichen
(laufende Nummer) versehen sind und dass im vom Pfarrer zu fuhré&ndémventarverzeichnis
[Schnitt Nr. 254 die ensprechende Zuordnung der Siegel genau vermerkt ist.

L.S.

Diese Abk¢rzung auf Formul aren steht f¢rel atein
zeichnet also die Stelle, an der das Siegel beizudricken ist.

-12-
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—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Abschrift aus dem Protokollbuch tber die Sitzung des Kirchenvorstandes
der katholischen Kirchengemeinde St. in

vom
Der Kirchenvorstand besteht aus Mitgliedern.

In der heutigen Sitzung, zu welcher die Mitglieder des Kirchenvorstandes vorschriftsméagig eingeladen
i worden sind, waren erschienen:

Der Kirchenvorstand ist beschlussfahig. Den Vorsitz fuhrte:

| Tagesordnung.

Es wurde verhandelt und beschlossen wie folgt:

den 20 Fur die Richtigkeit der Abschrift:
L.S. 1. Vorsitzender

. Form 223 F. Schmitt, Siegburg
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Eintragungen in Kirchenbicher

Eintrage in Kirchenbucher durfen nur ndbkumentenechten Schreibmaterialienerfolgen. Die
meisten modernen Schreibmaterialien sind leider ganz ungeeigreé deder lichtecht noch wa
serfest sind und auch nicht die nétige Langzeitstabilitat aufweisen. Es gibt nur sehr wenige wirklich
gute Mdlichkeiten, die auch im allgemeinen Buroalltag eingesetzt werden sollten.

Tinten
Fur Eintragungen ins Kirchenbuch koranfolgendedokumentenechteTinten in Frage:
- Gutenberg, UrkundentintlDK329schwarz

Diese Tinten kdnnen als archivsicher gelten. Sie sind unter anderem wasserfest. Fur diesedFinte ben
tigt man einen Kolbenfller. Allerdings gibt es von verschiederélrerherstellern Eisatze (sog.
Konverter) fur Patronenfiller, die es erlauben, die Tinte aus dem Faazielén.

Der grol3e Vorteil bei der Benutzung der Tinte besteht darin, dass keine Gefahr besteht, dass sie auf
der Ruickseite durchschlagt. Handelsthe Tinten sind weder lichtecht noch wa$sst, von daher

nicht empfehlenswert.

Faserstifte

Weiterhin geeignet sind folgende Fasersfjfted nur diese):
- Edding 1800 profipen,8 mm, schwarz

- FaberCastell, ECCO PIGMENTD,1 mm, schwarz

- Staedtler gment liner0,2 mm schwarz

Sie sind wasserfest und lichtecht. lhre Halkle# liegt vermutlich noch tber der der oben genannten

Tinte. Es ist darauf zu achten, dashwarze Stiftebenutzt werden, da die eiegptzten Pigmente

sehr viel alterungsbestdiger sind als farbige Pigmente.

Ver mi eden werden sollte der Eintrag mit Bugel scl
paste saurehaltig ist und das Papier langfristig angreift. Die Beschaffung geeigneter Materialien dirfte

tber den normalen Sclibevarenhandel mdglich sein, selbst wenn diar&d nicht am Lager sind.

Papierqualitat

Beim Erstellen von Urkunderz(B. Taufregisterauszugen) mit Hilfe der im PC vortienen Muster
ist unbedingt auf die vorgeschriebene Papierqualitdt zu achten. Geistdeijedem Falklterungs-
bestandiges PapierdaslSO 9706entspricht, d.h. sdwrend holzfrei ist.

& Verzeichnis der verpflichtenden Kirchenbtcher

Pfarramt Kirchenvorstand
Taufbuch (Taufregister) Protokollbuch
Konvertitenbuch (Verz. der Ubertritte) Lagerbuch
Verzeichnis der Kirchenaustritte Inventarverzeichnis

Verzeichnis der Erstkommunikanten
Firmregister

Totenbuch

Trauungsbuch

Messstipendienbuch (Intentionen)
Messstiftungsverzeichnis
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Kindertaufe

1. Anmeldung
[e-mip: FormulareA Taufe A Neue Taufe erfasserzw.Vorhandene Taufe anzeigduzw.
Weitergeleitete Taufd, ...A i AAnmeldung zur Taufefi® Abbildung S. 17
ODER Schmitt-Formular Nr. 1460
Ein Kind muss zur Taufe ider Pfarrei angemeldet werden, in der es auch tatsachlistufye
werden soll. Der zustandige Wohnortpfarrer sollte den Eltern entweder schriftlich oder mindlich
sein Einverstandnis zu einer auswartigen Taufe mitteilen. Er kann diese Mitteilung auch direkt an
das Tafpfarramt geben. Das gilt auch fir Taufen im Aunsl.
Nach vollzogener Taufewird das Wohnpfarramt mit dem Blag¢t AZustandiges Pfarraun-
terrichtet, damit im Wohnpfarramt ein Eintrag ohne laufende Nummer vorgenommen werden
kann.
Die fur dieAnmeldungnétigen Daten des Tauflings ergeben sich in degdRaus deGeburts-
urkunde. Stammbucher (nur &heiratete haben ein solchesthalten ein Formular, auf dem die
Taufe vermerkt werden kann. Ein Blick ins Stammbuch gibAllgemeinenauch dariber Ast
kunft, ob etwas getan werden muss, um ggf. die Eheettern kirchlich zu odnen.

2. Es ist nicht vorgeschrieben, dass das Kind \demamen eines Heiligen tragt; wohl aber, dass
der Name christliches Empfinden nicht befremdet. Wird die Zufligung weiterer Namen bei der
Taufe gewiinscht, so ist dies mit Keeichnung zwar moglich, aber ohne jede zivile Wirkung.
Fur die oft gestellte Frage nach dem Namenstag ist hilfreich: Jakob Torsy, Der grof3e
Namenstgskalendet.

3. Als Vater eines Kindes ist in den kirchlichen Unterlagen nicht wlivigt derjenige zu vener-
ken, der nach o6ffentlichen Urkunden als Vater gilt, sondern u.U. derjenige, der vor dem Pfarrer
und zwei Zeugen die Erklarung abgibt, Vater dieses Kindes zu sein; eine solche Erklarsing mis
te protokolliert und zu den Akten genommen werden. Das Kind ifnegich mit demzurzeitzi-
vil maiigeblichen Namen auch in unseren Blchern eingetragen werden. Dabei kann es durch die
neue zivile NamensrechRegelung zu Irritationen kommen, weil auch Eheleute ihren jeweiligen
Geburtsnamen behalten kénnen. Soll delittjiemacht werden, dass die Eltern desfirégs, die
jeweils ihren Namen beibehalten haben, dennoch miteinander nageteaind, so empfiehlt sich
ein entsprech@les Zeichen zwischen den Namé#4).

4. Taufpate/n - Taufzeuge/n
Es genlgein Taufpateoder eine Taufpatin, mdglich ist aber auch die Wahl von @adéatin.
Vater und Mutter kdnnen nicht Pate werden.
Der Vorbildcharakter des Paten verlangt, dass er katholisch, gefirmt, nicht aus der Kirehe ausg
treten und durch seine Lebendfiihg fir d& Amt geeignet ist. Er soll mindestens 16 Jahre alt
sein.

Nichtkatholische Christen kdnnemur zusammen mit wenigstens einem katholischena®en
alsTaufzeugenzugelassen werden. Sollte kein geeigneter Pate gefunden werden kénnen, hindert
das nicht die Tafe eines Kindes. Auch ohne Paten kann ein Kind getauft werden.

! Torsy, Jakober groRe NamenstagskaleB@@®0 Namen und 1700 Lebensbeschreibungen der Hedligen und N
menspatre.Herdeierlag 20086SBN9783-45132043 - 544 S.24,951[Stand 2010]
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Patenbescheinigungenwie sie die evangelische Kirche kennt, gibt es bei uns z.Zt. nicht; es
kann aber die Vorlage eines Taufscheins verlangt werden.

Wird aber von uns eine solche Patestheinigungerbeten so wird entweder an das Taufpfar

amt zwecks Ausstellung eindraufbescheinigungerwiesen, oder es wird beim Witz

pfarramt eine Bescheinigung ausgestellt nur Uber die Tatsache, dass die entsprechende Person im
Melderegisterls kaholisch gfluhrt wird.

[INnemipwi r d ei n Pdteosrcnhue{nanniienfi die Person gefirmt istpw.AB e s d-h e i n
gung Uber die Zugehdrigkeit zur rém:-k at h . ldrngebotén g i
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Pfarrei Didzese SGurk Taufe
StralRe HNr. Telefon Jahrgang
PLZ Ort Telefax Seite Lfd. Nr.
Mail
ANMELDUNG ZUR TAUFE @
(nur fur Taufen von Kindern bis zur Vollendung des 14. Lebensjahres)
. Name Geschlecht
TAUFLING | weiblich
,—Vornamen ,— Rufname
,—Geburtsdatum I—Geburtson
I—Standesamt des Geburtsortes I_ Register-Nr.
l—StraBe, Hausnummer, Wohnort
Name, Vorname Geb.-Datum Fam.-St.
VATER | |
Geburtsname Konfession
Rémisch-Katholisch
l— Geburtsort des Vaters l— Beruf
Name, Vorname - Fam.-St.
MUTTER l_ I—Geb Datum I_
Geburtsname Konfession
Rémisch-Katholisch
l_ Geburtsort der Mutter FBeFUf
Name, Vorname Konfession
PATEN / Rémisch-Katholisch
ggf. ZEUGEN l—StraBe, Hausnummer, Wohnort
Name, Vorname Konfession
Rémisch-Katholisch
l—StraBe, Hausnummer, Wohnort
Wohnung Eltern / Vater / Mutter (Bei Abweichung von der Wohnung des Tauflings)
WEITERE
ANGABEN l— Kirchliche Trauung (Traudatum, Trauort, Traukirche)
I—Taufdatum I—Taufort und -kirche
Taufkonfession Name des Taufenden
rémisch-katholisch |
—— Bemerkungen
Datum Unterschrift des Anmeldenden
Anmeldedatum Eintragung ins Taufbuch am Name des Eintragenden Zu den Akten
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5. Taufgesprach - Taufaufschub
Vor der Taufe mussen die Eltern, nachdiéhkeit auch die Paten, afaufgesprachteilneh-
men; ob dies einzeln oder mit mehreren Elternpaaren gehalten wird, ist Sache des Rfarrers;
der Regel kann erst danach entschieden werden, ob ein Kind getauft vdem darf; selbst
wenn beide Eltern aus diirche ausgetreten sind, soll ihre Bitte um die Taufe des Kindes nicht
von vornherein adchlagig beschieden werden; allerdings istT@nfaufschub immer dann g-
boten, wenn keine begrundete Hoffnung besteht, dass das Kind in der katholischen Religion e
zogen wird. Eine solche Bstheidung ist nur nach Ricksprache mit dem Dechanten mdglich; die
Eltern kénnen dagegen an das Generalvikariat appell®reg|. Amtsblatt 1970 Nr. 315.

6. Taufort
Die Taufe findet in der Regel in dBfarrkirche statt oder ireiner anderen katholischen Kirche
und Kapelle, in Krankenhausern aber nur im Notfall! In Privathdusern darf die Taufe nur mit E
laubnis des Ortsordinarius gespendet werden, der dies nur bei schwerwiegenden Grirteden gesta
ten kann.

7. Tauftermin
Als von cer Liturgie bevorzugteTauftermin gilt der Sonntag; néhere Festlegungen sind Sache
des Pfarrers.

8. Fur Taufen von Kindern, deren Eltern nicht in der Pfarrei wohnen, ist eine Asprache mit
dem zustandigen Wohnortpfarrer nétig, vgl. Amtsblatt 1992 Nt. 20

9. Maldgeblich fur die Taufe ist d&tusbuch "Die Feier der Kindertaufe in den Bistiimern des
deutschen Sprachgebiete. authentische Ausgabe auf der Grundlage der Editio typica altera
1973 (Freiburg 2007) bzw'Die Eingliederung von Kindern im Schulalter in die Kirche"
(Freiburg 1986).

10. Bei der Taufe selbstollte dascormular ATaufanmeldungfi korrekt ausggillt vorli egen.

11. Nach der Taufe erfolgt die Eintragung inFaufbuch/Taufregister [& Buch Nr. 31] der
Taufortpfarre mit laufender Nummer.
Ist bis zum Tauftermin daStammbuchfertig ausgefillt, kann man es bei dieser Gelegenheit z
riickgeben; es wird sonst von den Leuten leicht vergessen. Besonders fir Kinder unverheirateter
Eltern kann man ein€aufurkunde [Schmitt-Formular Nr. 400 ODERaus e-mip: Formulare
A Taufe A ...A 8. Taufurkunde] ausstellen, da dort kein Stammbuch vorhanden ist.
Die entsprechende AusfertiguigAAngaben f ¢ r wird eisderfGahurstunde L
den Akten genommerAusfertigungE geht ans Einwohnermeldeamtusfertigung¥ A Z urs t 2
di ges Pfarramtsi wird bMohnortpfartamt dev &ltemmichfliceendt pf ar r a
tisch sind).

12. Eineanderswo gespendete Taufeird auch im Taufbuch der Wohnortpfarrei eing etragen,
aberohne laufende Nummermit Hinweis aif Taufort und TaufkircheDiese Taufe wird bei der
Jahresstatistik nicht gezahBescheinigungen dirfen bei Eintragem ohne Nummegrund-
satzlich nichtausgestelltverden!

13. Der Eintragung der Taufe im Taufbuch der Pfarrei, wo sie gespenda¢ wammt deshalb eine

grundsatzliche Bedeutung zu, whikr alle nachfolgenden Veranderungen eingetragewer-
den (Namensanderungen, Firmung, Weihen, Profess, EheschlieBung, Nichtigkeitserklarungen,

-18-



Handbuch Pastoralbiiro 3 i Kirchenrechtliche Verfahrensvorschriften

14.

Laisierungen, Kirchenaustritte und Wiedefnahmen). Genigteist die Angabe von Datum, Ort

und Kirche g. B."Zum Priester geweiht am ... im Kdlner Dom" oder "Aus der Kirche ausgetr
ten Amtsgericht Kéln am..."), so miissen bei anderen Anderungen die zugrundeliegenaen Urku
den prazise benannt valem, wenn man siectit im Pfarrarchiv verwahren wilt,. B."Tragt ab...

den Namen... Amtsgericht..." oder "Nichtigkeitserklarung des Erzbischoflichen Offizialates
KdlIn - Vollstreckbarkeitsdekret vom ..."). Bitte beachten Sie eventuelle besondere Anweisungen
in den behorlichen Benachrichtigungenz. B. betr. Sperrvermerke, Traulmte und
Rituszugehorigkeiten etc. Eintragungen sind immer gemal angewiesenem Wortlaut hsorzune
men.

Unter keinen Umsténden ist es zulassig, im Taufbuch nachtraglich irgendwelche Site
chungen ode Anderungen vor zunehmen.

Dem nicht selten gedufRerten Wunsch, den im Taufbuch eingetragenen Namen Basenzu
streichen und durch einen anderen zu ersetzen, darf auf keinen Fall entsprochen werden.
Pate bleibt, wer bei der Taufe dazu bestimmt worden istKkommt ein Pate spater seinen
Pflichten (vgl. can. 872 CIC) nicht nach, so steht nichts im Wege, dass eine andere Rerson fa
tisch diese Pflicht wahrnimmt, ohne dass dies jedoch im Taufbuch vermerKwvglirdmtsblatt

1993 Nr. 127)

Taufbescheinigungen und Ausziige aus dem Taufregistedirfen nur Berechtigten (demeG
tauften bzw. seinem gesetzlichen Vertreter, der kirchlichen Behérde oder einem katholischen
Pfarramt fur die Vorbereitung einer EheschlieBung, anderen erst nach Prifung bzw. Rickfrage)
ausgstellt werden.

Eine ATaufbescheinigundi erfolgt (formlos auf einem Briefbogeniimmer auf den letzten aff
ziellen Namen ohne Angabe voitétn, Paten und Zuséatzen.

Ein Auszug ausdem Taufregisteri( ander e Begri f f e, die dmssel be
Tauf buchi, AIiT dieuEhesahlteRungsvinetung, vor der Weihe bzw. Ablegung

der Profess enthéadile Eintragungen

[Schmitt-Formular Nr . 46 (deutsch)oder Schmitt-Nr. 410 (lateinisch/deutsch)® Abb. Seite

20 oderoberer Teil vonNr. 40 (deutsch/lateinisch)® Abb. Seite21

ODERause-mip: Formulare A TaufeA ...A 7. Auszug aus dem Taufregier]
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AUSZUG AUS DEM TAUFBUCHE

Form. 46 F. Schmitt, Siegburg

Jahr Seite Nr
geboren in am
Sohn - Tochter der Eheleute
und geb

wurde romisch-katholisch getauft am in

Taufspender
Paten waren
Empfing die hl. Firmung am in
Schloss die hl. Ehe am in

mit
Sonstige Angaben (insbes. betr. Ehehindernisse)
Das kath. Pfarramt
L.S. in den

BAPTISMI TESTIMONIUM

Taufschein fiir Brautleute, zugleich Mitteilung an die Heimat betr. Taufe, Firmung, Trauung, Austritt, Riickkehr

Nomina:

Namen
nat die

geb. am
parentibus

Eltern
habitantibus in

wohnhaft
baptizat est in parochia nostra die

getauft in hiesiger Pfarre am
patrinis

et

Paten
atque ministro R. D.

Taufspender
Confirmat est die

Gefirmt
Matrim. contraxit die

cum

fungentibus.

verheiratet am

mit

Aliae adnotationes: (e. g. ord. subdiac., profess. soll., apostasia, reversio)

LS

Form. 410 F. Schmitt, Siegburg

Parochia catholica

in die

parochus

1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
|
I
— -!-
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
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Auszug aus dem Taufregister
Baptismi Testimonium

Reg. /

Name der Pfarre / Nomen paroeciae

Leitzahl, Ort / Locus

Diozese / Dioecesis

Stralle / Via

Namen

Nomen et cognomen

geboren am

nat est die
als Sohn/ Tochter

fili des Vaters / patris Konf.
der Mune;limét:; - - Konf.
wurde getauft in dieser Pfarre am
baptizat est in hac paroecia die
wurde gefirmt am in .
confirmat est die

hat kirchlich geheiratet am

matrimonium contraxit die

mit
cum
Weitere Eintragungen:
Aliae adnotationes:
L. +S. den
Ort / Locus die
Pfarrer / Parochus
Benachrichtigung Giber Eheabschluss
Informatio de Matrimonio Contracto
Obengenannte(r) schloss die Ehe am
Supradict__ matrimonium iniit die
mit + in dieser Pfarre, Reg.
cum Konf.

in hac paroecia {

Name der Pfarre / Nomen paroeciae

Diozese / Dioecesis

den

Leitzahl, Ort / Locus

die

Stral3e / Via

Pfarrer / Parochus

Benachrichtigung der Eintragung im Taufregister nr.

Transcriptionis Attestatio

Den Eheabschluss der Obengenannten habe ich im Taufbuch notiert, wo die Taufe des Brautigams / der Braut eingetragen ist.
Dies bestatige ich der Pfarre, in der die Ehe geschlossen wurde.
Matrimonium contractum supradictorum adnotavi in libro baptizatorum, ubi baptismus sponsi/ sponsae inscriptus est. De hoc certiorem facio paroeciam, ubi matrimonium

contractum est.

den

Ort / Locus die

L. +S.

Vordruck 40 F. Schmitt, Siegburg

Pfarrer / Parochus
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15.

16.

17.

18.

19.

Sehr hilfreich ist die Fiihrung einefphabetischen Namensrgisters zur raschen Kontrolle, ob
eine Person in der Pfarrei getauft wemdst.

Gegen die Zustimmung beider Elternbzw. ohne die Zustimmung wenigstens eines Hitds
ist die Taufe eines Kindes aul3er in Lebensgefahr nicht erlaubt.

Bei der Taufe eineAdoptivkindes sind die Namen der Adop#itern (als solcher) undsoweit

aus offentlichen Urkunden bekanntauch der leiblichen Eltern in das Taufbuch einzutragen.
Dem Eintrag ist eirSperrvermerk hinzuzufiigen, demgemafd Urkunden odesdBeinigungen
nur mit Erlaubnis des Di6zesanbischofs ausgestellt werden durfechegaiilt fir das Erteilen
jeglicher Auskunft. Nehmen Sie dah®i Adoptiv- und Pflegekindernbitte telefonschen Ka-

takt mit der Stabsstelle Kihenrecht im Generalvikat auf.

Soll ein bereits nichtkatholisch, abgiiltig getauftes Kind einer orthodxen Kirche oder i@er
evangelisckirchlichen Gemeinschafin die katholische Kirche aufgenommenwerden, ist
durch den zustandigen Priester Aintrag in zweifacher Ausfertigung an den Ordinarius zU-ste

len [vgl. SchmittFormular 1461 A Atrag bis Vollendung des 14. Lebensjahres zum Ubertritt
oder zur Wi &dAbb. Seitd28128 .hDieeEfiern des Kindes haben ggf. vorher den
Austritt aus der entsprechenden Kirche bzw. kirchlichen Gemeinschaft bei den zustandigen Ste
len fir das Kind zurilaren.

Fur die Aufnahmefeier sind die Hinweise auf dem Reskript zu beachten. Bei KianisKlein-

kinder ist dabei uJ. nur ein elementarer Ritus angezemB. in Form einer Kindersegnung.

Fur dieMeldungen an verschiedene Adressategilt das weiter unten &ade ® Seite23 Nr.
5 und 6)
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. Erwachsenentaufe

Allgemeine Vorbemerkung:

Um telefonische oder schriftliche Rickfragen so weit wie moglich zu vermeiden, ist unbedingt
darauf zu achten, dass die Antragsformulare immer sorgfaltig und vollstandig ausgelltiwer-
den. Dabei ist auf jede Spalte zu achten. Es wird aulRerdem gebeten, die Antrabgserlich zu
unterschreiben. Ggf. ist der Name in Reinschrift unter der Unteschrift zu verzeichnen.

1.

Die vorgeschriebene Erzbischéfliche Erlaubnis darffoitmular A A n t ab&/gllendung des

14. L e b e pSshimit N #4682ff2-fach) D Abb. Seite24/25] erst danrbeantragt wer-

den, wenn in einem Katechumenat das Vorliegen der Voraussetzungen geklart worden ist. Das
Katechumenat ist durchzufiihren entsprechend dergigohen Blchern. Bitte beachten Sie, dass

der Antragstellenur ein Priester sein kannKein Diakon, Pastoraloder Gemeindeferent bzw.

-in).

Zugleich mit dem Taufsakrament empfangt der Taufbewerber die Firmung und die 1mal. Ko
munion die Gewéhrug der Erlaubnis beinhaltet fur diesen Fall Biemvollmacht fur den le-
treffenden Priester, wobei die drei Sakramémtmer in einer Feier gespedet werden mssen.

Eine Verteilung der Sakramentenspendung auf verschiedene Feiern oder gar verschigdene Spe
der ist wegen der Einheit der Initiation nicht zulassig. Die gespendete Firmung istramehin

der entsprechenden Rubrik des Meldesatzes (vgl. in diesem Abschnittéige6¥ zu verme

ken.

Da der Empfang der Taufe die Bereitschaft lzelpensfihrung gemaf der Ordnung der Ki-
chevoraussetzt, kann. B. bei ungiltiger Ehe die Taufe nur gestattet werden, wenn die Lébenss
tuation kirchlich geregelt werden kann und auch ggf. eine moégliche Eheschlieffonignach

der Taufe etc. erfolgt Deshalb auch igh diesem Zusammenhamagmer nach einer mogl-
chen Vorehe zu fragenund die Antwort auf dem Antrag unter "Weitere Angaben" zu verme
ken. Das gilt auch fir Antrage zur Konversion bzw. zur Wiad@ahme.

Mafgeblich ist daRitusbuch "Die Eingliederung Erwachsener in die Kirchéi. Grundform.
Manuskriptausgabe zur Erprobungf (Trier 2001), vgl. auch die Arbeitshilfe "Erwachsene
fragen nach der Taufe", Minchen 1992.

Eintragung im Taufregister[Buch 23] der Taufpfarrei mit laufender Nummer,
ggf. bei anderenWohnort auch dorbhnelaufende Nummer.

Die Meldung der durchgefiihrten Erwachsenentaufeerfolgt mit Hilfe desMeldesates AVii t-
teilung Uber Erwachsenentaufé[aus emip: Formulare A Erwachsenentauféd, Neuebzw
vorhandenelaufe A ... A gewilnschtes Fomatar wahlen! B Abb. Seite26 ODER Schmitt-
Formular A R KNir. 1463D Abb. Seite27] an die dort agegebenen Adesaten¢ ,a , ¥ ! .
Bitte beachten Sie, daslss Formular; auch auf der Ruckseite zuterschreiberist und dass
Blatt £ dem Neugetauften auszndigen ist, der damit umgehend seine Istémerkarte andern
lassen muss.

Ausdruck dese-mip-Formulars | mussmit Vor - und Rickseite aufeinemBlatt erfolgen.

Wenn sich eirMuslim um die Taufe bewirbt, ist die Kontakthahme mit d@eferatDialog und
Verkundigung An Grofl3 Sankt Martin 10, 50667 KglieleforNr.: 0221/16427200 angezeigt.
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Antrag
(ab Vollendung des 14. Lebensjahres)

Zur Erwachsenentaufe / zum Ubertritt (Konversion) / zur Wiederaufnahme (Rekonziliation)

{Nichtzutreffendes streichen) der folgenden Person wird die erforderliche Erlaubnis bzw. Vollmacht erbeten:

Bitte in zweifacher
Ausfertigung einreichen

Anschrift des Antragstellers

Angaben
zur Person

Name, Geburtsname (wenn abweichend)

Vornamen, {Rufname unterstreichen) ziv.Fam.-Stand seit: | | | Ll

Dld Dvh Dvw Dgs

Tag und Ort der Geburt

Straf3e, Hausnummer, PLZ, Wohnort Pfarrei

Angaben uber
den Ehepartner

Taufkonfession | derz. Konfession/Relig. | Austritt wurde erklart am:

Name, Vorname

Motive

Motive der Erwachsenentaufe/des Ubertritts/der Wiederaufnahme:

Verheirateten

Begleitung Angaben tber gefuhrte Glaubensgespréche/erteiiten Konvertitenunterricht/Katechumenatsgruppe:
nur bei Taufdatum, PLZ, Taufort und -kirche, Taufspender bei Ubertritt: Taufkonfession
Ubertritt
und Wieder- [ bie empfangene nichtkatholische Taufe ist als giiltig zu betrachten
aufnahme wegen der Treue des Taufspenders zum Ritus seiner Kirche/kirchlichen Gemeinschaft
aufgrund der glaubwUrdigen Aussage von Zeugen, die die trinitarische Formel und das UbergieRen/Untertauchen mit/im
Wasser bestéatigen.
D Die Giiltigkeit der nichtkatholischen Taufe ist zu Gberprifen.
bei Wiederaufnahme: Firmung (Datum, Ort, Kirche})
Austritt Austritt wurde erkiart aus der I | |
Religionsgemeinschaft am | | |
{bei Kérperschaften des offentlichen Rechts)
nur bei Ist die Ehe des Bittstellers/in kirchlich gtiltig? Falls ja: Datum, Ort, Kirche (ggf. Datum u. Az. der Formdispens, Sanatio}

[] Eine kirchliche EheschlieBung ist aufgrund einer giiltigen Vorehe eines Partners derzeit nicht méglich
D kirchliche Eheschlieung ist beabsichtigt am
[ sanatio in radice der Ene wird erbeten {Antrag liegt bei}

D eine kirchliche EheschlieBung ist nicht méglich aus folgenden Griinden:

Weitere
Angaben:
(falls notwendig,
Beiblatt anfugen)

Ort, Datum

Unterschrift des Pfarrers/Priesters

Vordruck 1462 Verlag F. Schmitt, Siegburg
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Der Erzbischof von Koln
AZ: 030-2

Die umseitig erbetene Erlaubnis/Vollmacht wird dem Antragsteller gewéhrt.
Beigefiigte Hinweise sind zu beachten.

Kéln, den

Im Auftrag

An das

Erzbischofliche Generalvikariat
Stabsstelle Kirchenrecht

50606 Koln
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Pfarrei Didzese Erwachsenentaufe
Strafte HNr. Telefon Jehrgang
PLZ Ort Telefax Seite Lid. Nr.
Mail
Mitteilung iiber Erwachsenentaufe | Beispiclse itel A :
, Beispielse ite! A |
Fir das aufnehmende Pfarramt it ]’ """"
Name, Geburtsname (wenn abweichend) —— Geschlecht
Angaben zur | Namen e.ngebenl ménnlich
Person
l_ Vornamen I—RUfname
Geburtsdatum Geburtsort Fam.-Stand
| [ O O O Oos
l_ StraBe, Hausnummer, PLZ, Wohnort ’_ Pfarrei
Name, Vorname des Ehepartners Taufkonfession derzeitige Konfession
Nur bei | | |
Verheirateten
Die cben genannte Ehe ist kirchlich giiltig El ja El nein

Wenn ja: Datum, PLZ, Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)

Datum Dienststelle, Ort, Aktenzeichen bisherige Konfession
Austritt | | |
Datum PLZ, Taufort und -pfarrei Taufkonfession
Taufe | | |
Ubertritt li Datum li PLZ, Ort und Pfarrei
Datum PLZ, Ort und Pfarrei
Wieder- '
aufnahme
Datum PLZ, Ort und Pfarrei
Firmung | |
Nur bei Taufpate(n), gof. —zeuge: Name, Vorname, Konfession
Erwachsenen- |
taufe
Vater: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
Angaben Uber |
die Eltern
(nur bei Kindem Mutter: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
bis zur Vollen- |
dung dt_es 14.
LD Die Ehe ist kirchlich gultig Oie Orein
Wenn ja: Datum, PLZ, Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
Bischofliche Diszese Datum Az,
Bevollmachti-
gung

Bitte auswéhlen ...

Es erfolgte

die Eintragung in die Kirchenbicher am

die Mitteilung gemaR Formularsatz am

Unterschrift

Die Datenerhebung erfolgt auf der Grundlage der kirchlichen Meldewesenanordnung der rémisch-katholischen Kirche.
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' u Diese Abbildunggtedas 1. Blatt des Durchschrefsatmla/R K '

Absender: N Nr.1463 deSchmittVerlagsDieses fasst die FaMgtteilung tber: Erwaehd
(Adresse der Pfarrel)  nentaufe / Ukttt / Wiederaufnahme / Zugehdorigkéinziath. Kirclign 1
einemFormular zusammen. Das GemeintigindAnkreuzen kenntkch g :

(Erz-)Didozese:

1

1

: macht. '

1 u In emip istgnach Fall das zutreffende Formular aufzurufen. : R K

Mitteilung tiber fm o mmmmmmmmmemo .
O Erwachsenentaufe | Beispielse ite! A flir das aufnehmende Pfarramt @
O Ubertritt STTTTTTToTTTmes .
O Wiederaufnahme ;
O Zugehdorigkeit zur romisch-katholischen Kirche
Angaben Name, Geburtsname (wenn abweichend) mannlich weiblich
zur Person L
Vornamen (Rufname unterstreichen) ziv. Fam.-Stand seit:
Ow Ovh Ow Ogs
Tag und Ort der Geburt
StraBe, Hausnummer, PLZ, Wohnort Ptarrei
Angaben iiber Name, Vorname Taufkonfession derz. Konfession/Relig.
den Ehepartner
Austritt Datum Ort bish. Konfession/Religion
Taufe Datum PLZ, Taufort und -pfarrei Taufkonfession :
oo
Obertritt Datum PLZ, Ort und Pfarrei i
Wieder- Datum PLZ, Ort und Pfarrei
aufnahme
Firmung Datum Ort und Pfarrei
nur bei Taufpate(n), ggf. -zeuge: Name, Vorname, Konfession
Erwachsenen-
taufe
nur bei Die oben genannte Ehe ist kirchlich giltig Oja  [Onein
Verheirateten Wenn ja: Datum, Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
nur bei Kindern | Vater: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
bis zur
Vollendung des | Mutter: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
14. Lebens-
K’hmi’ ib Die Ehe der Eltern ist kirchlich galtig [ Jja L] nein
di:grgl teerr:lu o Wenn ja: Datum, Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
Bischofliche (Erz-)Di6zese Datum Az
Bevollméchtigung
getauft/bedingt getauft/aufg /wied fg 1 durch:
Es erfoigte
die Eintragung in die Kirchenbicher am
die Mitteilung gemas Formularsatz am
Unterschrift
Die Datenerhebung erfolgt auf der Grundlage der kirchlichen g der r6 Kirche

Vord-uck 1463 Verlag F Schmitt. Siegburg
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Antrag
{bis Vollendung des 14. Lebensjahres)

Zum Ubertritt {Bekenntniswechsel) / zur Wiederaufnahme
{Nichtzutreffendes streichen) des folgenden Kindes wird die erforderliche Erlaubnis erbeten:

Bitte in zweifacher

Ausfertigung einreichen
Anschrift des Antragstellers

r 1
L |
Angaben Name, Vornamen {Rufname unterstreichen)
zur Person
Tag und Ort der Geburt
Wohnort (StraRe, Hausnummer, PLZ, Ort) Pfarrei
Austritt Austritt wurde erklart aus der Religionsgemeinschaft {bei K&rperschaften des 6ffentlichen Rechts)
am durch
Angaben tiber Vater: Name {ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, Fam.-Stand, Konfession
die Eltern
Mutter: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, Fam.-Stand, Konfession
Kirchliche Trauung der Eltern (Traudatum, Trauort, Traukirche, ggf. Formdispens. Sanatio}
Motive Motive des Ubertritts /der Wiederaufnahme; evil. Glaubensunterweisung
{ &
Glaubens-

unterweisung,
Einverstandnis

Sind beide Eltern /die Sorgeberechtigten mit dem Ubertritt/derWiederaufnahme desKindes einverstanden? [:] ja |:| netwed

bei Kindern nach Vollendung des 10. Lebensjahres: Ist das Kind angehdrt worden?

bei Kindern nach Vollendung des 12.Lebensjahres: Ist das Kind einverstanden?

Angaben tiber Taufdatum, PLZ, Taufort und -kirche, Tautspender bei Ubertritt: Taufkonfession
die Taufe

D Die empfangene nichtkatholische Taufe ist als glitig zu betrachten
wegen der Treue des Taufspenders zum Ritus seiner Kirche /kirchlichen Gemeinschaft

aufgrund der glaubwiirdigen Aussage von Zeugen, die die trinitarische Formel und das UbergieRen/Untertauchen mit/im
Wasser bestétigen.
D Die Guiltigkeit der nichtkatholischen Taufe ist zu Uberpriifen.

bei Wiederaufnahme: Firmung (Datum, Ort, Kirche)

Weitere
Angaben:

(falls notwendig,
Beiblatt anfligen)

Ort, Datum Unterschrift des Pfarrers/Priesters

Vordruck 1461 Verlag F. Schmitt, Siegburg
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Der Erzbischof von Koln
AZ: 030-2

Die umseitig erbetene Erlaubnis/Vollmacht wird dem Antragsteller gewahrt.
Beigeflugte Hinweise sind zu beachten.

Kaéln, den

Im Auftrag

An das

Erzbischofliche Generalvikariat
Stabsstelle Kirchenrecht

50606 Koln
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. Konversion (Ubertritt)

1. DerAntrag auf Gewahrung der Vollmacht zur Aufnahme eines Christen, der bislang eimer and
ren Konfes®n angehorte, in die romisdtatholische Kirche darf erst danand auch hienur
von einem Priester gestellt werden, wenn in einer angemessenen Zahl von seelsorgliehen G
sprachen das Vorliegen der Voraussetzungen fir eine solche Konversion gelSahistitt-
Formular Nr. 1461 bzw. 1462 jeweils 2fach, D Abb. Seite24f. + 28f ]

2. Von entscheidender Bedeutung ist Klarheit UberQidtigkeit der empfangenen Taufe,wes-
halb in jedem Fall ein Taufzeugnis beabringen ist.

Hat der Konvertit seine Tautgewusst erlebt oder leben Menschen, die tber die ihm mpksiee
Taufe Zeugnis ablegen kdnnen, so ist gegebenenfalls zu klaren, ob die Taufe in einee-Form g
spendet wurde, die nach katholischer Uberzeugung keine Zweifel an ihrer Gliltigkeitianafko
lasst:Durch Untertauchen oder UbergieRen mit Wasser und mit der Eormel

"Ich taufe dich im Namen des Vaters, des Sohnes und des Heiligen Geistes."

In denorthodoxenKirchen gespendete Taufen kdnnen unbedenklich als gliltig angesehen we
den; gleichzeitig mit dr orthodoxen Taufe wird in der Regel das Firmsakrament gespendet!
Auch bei Taufen, die nach dem Zweiten Weltkrieg innerhalledangelischeiirchen gespe-

det wurden, kann, wenn keine auf@vohnlichen Hinweise gegeben werden, davon ausgega
gen weden,dass sie gliltig sind. Zur Beurteilung dieser Frage ist die korrekte Angabe des Tau
ortes und, wenn nglich, des Taufspeders wichtig.

Unter der Voraussetzung, dass sich der Taufspender an die ihm vorgegebene Agenderseiner Ki
che/kirchlichen Gemeinscfiagehaten hat, kann davon ausgegangen werden, dass folgende Ki
chen/ Gemeinschaftegultig taufen:

Orthodoxe, altkatholische, anglikanische, evangelistiterische, reformatorische Kirchen,
evangelische Gliedkirchen der Union, Mennoniten, Herrenh@iehenteAl agesAdventisten,
Baptisten, neuapostolische Gemeinden, wobei im letzten Fall eine Einzelfallpriifung angezeigt
sein komte.

3. Der Erzbischéflichen Vollmacht sind Hinweise beigefugt, wie die Feier der Aufnahme zli gesta
ten ist. MaR3geblich isgtasRitusbuch "Die Feier der Aufnahme gultig Getaufter in die volle
Gemeinschaft der katholischen Kirche", 8.Aufl. 2007. PusteVerlag

4. Wenn der Konvertit wegen seiner ungeordneten ehelichen Verhaltnisse nicht zu den i$akrame
ten zugelassen werden kanvird dies auf dem Reskript eigens vermerkt. In einem solchen Fall
geschieht die Aufnahme in die katholische Kirche lediglich fur den duRereicB.

5. Eintragung
Jeder Konvertit wirdnit laufender Nummer inTaufregister der katholischen Pfarrei eingetr
gen, in der seine Konversion erfolgigie ihm gegbenenfalls gespendeférmung wird bei der
Taufeintragungm Taufbuch notiert undzusatzlich im Firmregister eingetragen. Eingetragen
wird zunachst dienichtkatholische Taufe und zusatzlich das Aktenzeign der Taufane-
kenntnis und der AufnahmegenehmigungDiese Daten sind auch immer bei Taufregisterau
zligen mit azugeben. Im Taufregister ist ggf. auch eine kirchlich giltige Ehe zu vermerken.
Handelt es sich um einen Konvertiten aus dehodoxen Kirchenist davon auszugehen, dass in
unmittelbarem Zusammenhang mit der Taufe auch die Firmung gespendet wolterDisise
ist somit ebenfalls im Taufregister zu vermerken und auch gemald Weisung des Erzbischoflichen
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Generalvikariates deRitus, dem der Konertit nach seiner Aufnahme in die katholische Kirche
angén6rt. Unbedingt zu beachten sind entsprechende Hinweise zu einem eventuellen
Rituswechsel etc. im Erzbischéflichen Reskript.

Schlief3lich ist jeder Konvertit auem Konvertitenbuch [& Buch Nr. 73 einzutragen

Meldungen

Die vorgeschriebendleldung erfolgt tiber denFormularsatz AMitteilung tber Ubertritt fi
[Schmitt-Formular A R K ir, 1463D Abb. Seite 27 ODER aus emip: FormulareA Uber-

tritt A neuen Ubertritt erfassdsew. Vorhandenen Ubertrittrezeigend ... A B verkleinerte
Abb. unten], wobei Sie bitte beachten, datie Formularet und] auchseparatauf der Ruk-
seite unterschrieben werden reés; Blatt Nr£ ist fur die Hand des Konvertiten bestimma-d
mit er unter Vorlage dieser Bescheinigumggehend seine Lohnsteuerkarte &ndern lasst. Bei
Benuzung derfFormulare aus-enip ist darauf zu achten, da¥er- und Rickseite bedruchtird.
Besonderheiten, die vom System nicht angenommen werden, sind ggf. von Handragehz

Wenn durch den @inarius im Zusammenhang mit der Genehmigung des Antrags (gilt auch bei
Wiederaufnahme) di&liltigkeit einer bereits geschlossenen Zivilehéestgestellt worden ist,

so muss auf dem Meldesa®RK i die Giiltigkeit dieser Ehe auch vermerkt werden. Es reicht
nicht aus, lediglich die Rubrik "ja" anzukreuzen, sondern dsvigé dort gefordert das genaue
EheschlielBungsdatum und den Grund fir ihre Gultigkeit anzugeben. Nur so ist ein ordentlicher
Eintrag ins Tatbuch mdglich.

Pfarrei Dibzese Gurk Ubertritt
Strafte HNr. Telefon Jahrgang
PLZ Ort Telefax Seite Lfd hr
Mail
Mitteilung iiber Ubertritt @
Fur das aufnehmende Pfarramt
Name, Geburtsname (wenn abweichend) ——Geschlecht
Angaben zur Namsnsngsber] mannlich
Person
Fvunamm [iﬂﬂ'ﬂﬂme
Geburtsdatum Geburtsort Fam.-Stand
O~ O O O
l_ StraBe, Hausnummer, PLZ, Wohnort ’_ Plarrei
Name, Vomame des Ehepartners Tat Konfession
Nur bei I
Verheirateten
Die oben genannte Ehe ist kirchlich goltig Oie Cnein
li Wenn ja: Datum, PLZ, Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens. Sanatio)
Datum Dienststelle, Ort, Aktenzeichen bisherige Konfession
Austritt
Datum PLZ. Taufort und -pfamrei Taufkonfession
Taufe
. Datum PLZ, Ort und Pfarrei
Ubertritt
T l_ Datum |,_ PLZ, Ort und Pfarrei
Datum PLZ, Ort und Pfarrei
Firmung

Nur bei Taufpate(n), ggf. —zeuge: Name, Vomame, Konfession
Erwachsenen-
aufe

Vater: Name (ggi. Geburtsname), Vomame, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
Angaben lber
die Eltern

(nur bei Kindem

bis zur Vollen-
dung des 14
Lebensyan
e Die Ene ist kirchlich galtig O Odren
Wenn ja: Datum, PLZ, Ort, Kirche (ggf. Datum und Az der Formdispens, Sanatio)

—

Bischéfliche Diczese Datum Az
Bevollmachti-
gung

Bitte auswahlen ...

Mutter- Name (gg!. Geburisname), Vomame, Geb -Dalum, ziv. Familienstand, Konfession

Es erfoigte
die Eintragung in die Kirchenbicher am

die Mitteilung gemaB Formularsatz am

Unterschrift

Die Datenerhebung erfolgt auf der Grundlage der larchlichen der romrsch Kirche.
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. Taufr egistrierung von Spataussedlern

=

Wegen der besonderen politischen Verhaltnisse in Osteuropa konnten dort vielfach keine Ki
chenbiicher geflhrt werden; die nachtragliche Taufregistrierung ist ein bedeutsamer Schritt zur
Behematung der betroffenen Menschen.

2. Die fur die Registerung der Taufebeim Wohnpfarramtentwickdten Formulare[Schmitt-
Formular Nr. 464 B Abb. Seite34] und ggf. der EheschlieBufichmitt-Formular Nr. 507 B
Abb. Seite69] sind nicht fur die Hand der Betroffenen bestimmt, sondern dienerdaskollie-
rung von Gesprécherdie die Seelsorger mit diesen fihren missen. Entsprechende Hinweise si
he Amtsblatt 1991, Stiick 25, Nr. 238Eine Kopie der Protokolls ist zu schicken &matholi-
sche Kirchenbuchamt, KiserstralRe 161, 53113 Bonn.

3. In allen Fallen, in dnen entsprechende Gesprache die notwendige Klarheit bringen, ist der z
standigePfarrer berechtigt, die Gliltigeit der Taufe bzw. Ehe anzuerkennen und die esspr
chenden Eintragungen/Meldungen ohne weiteres zu veranlassen; nur in Zweifelsfallen muss das
Generalikariat konsultiert werden.

4. Fur dieMeldung dieser Vorgange dient ebenfalls dearmularsatz unter der UberschriftZ u-
gehorigkeit zur katholischen Kirche" [Schmitt-F o r mu | ar 1A6RE fbb.NSeite27
ODER aus emip: FormulareA ZugehdorigkeitA Person erfasseozw.Vorhandene Formulare
anzeigerA D verkleinerteAbb. unterj. Sollte die betroffene Person bei den zivilen Behdrden
noch nichtals katholisch gemeldetin, so mussie mit Blatt £ des Formularsatzes umgehend
die Anderung ihrer Lohnstierkarte bei der zustandigen zivilen Behorde beantragen. Die Me
dung an daginwohnermeldeangrfolgt ber dafastordbiro

Plarrei Diczese Zugehbrigkeit

Straile HNr Telefon Jahrgang

PLZ Ot Teletax

lber Zi zur romisch. Kirche ( 1 }
5 aufnenmende Pharramt
Name, Geburtsname wenn abweichend) Geschiec
2
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Registrierung kirchlicher Personenstandsdaten fiir Spataussiedler
—Taufe —

Vor dem unterzeichneten Seelsorger erscheint

Vorname, Name, ggf. Geburtsname, geb.am in

wohnhaft in

und gibt folgende Erklarung gemaR can.876 zu

PROTOKOLL

Ich erklare unter Eid/Ich bezeuge, daR

Vorname, Name, ggf. Geburtsname

geboren am in

Sohn/Tochter von Konfession

und Konfession

heute wohnhaft

am (moglichst genaues Datum) in

durch

die Taufe empfangen hat.
O Die Taufe wurde von einem katholischen Priester gespendet.

O Die Taufe wurde durch UbergieRen/Untertauchen im Namen des Vaters und des Sohnes und des Heiligen
Geistes gespendet.

Ort, Datum Unterschrift des Erklarenden/Zeugen

Unterschrift des Seelsorgers

An der Tatsache und Giiltigkeit der o.g. Taufe bestehen keine begriindeten Zweifel.
O Eintragung in das Taufbuch des Wohnortpfarramtes veranlafit.
O Uberpriifung der zivilen Register durchgefiihrt:
O Dort als katholisch gemeldet.
O Meldung veranlafit.
O Kopie an Kath. Kirchenbuchamt, Kaiserstrale 161, 53113 Bonn
O Taufschein ausgestellt.

Ort, Datum Siegel Unterschrift des Pfarrers

Vordruck 464 Verlag k. Schmitt, Siegburg



Handbuch Pastoralbiiro 3 i Kirchenrechtliche Verfahrensvorschriften

. Registrierung von Nottaufen

Meldet jemand eine Nottaufe, so ist im seelsorglichen Gesprach mit der gebogtnesaikeit
zuklaren, ob diese Taufe als guiltig anerkannt werden kann und die getaufte Persomidenr
katholischen Kirche zuzurechnen ist. Der Vorgangisprotokollieren, das Protokoll bei den
Akten aufzubewahren. Bei Witherheiten epfiehlt essich, unsere Abteilung einschalten.

Ist die Sache klar, so erfolgt digntragung im Taufbuch der Pfarrei, auf deren Gebiet dig-No
taufe erfolgtemit laufender Nummer und einem entsprechenden Hinweis.

Die Meldung an die zustandigen Stellen @gt

o bei Kindernauf demFormular AAnme | dung [Sanmitt-Nr.a460 e i
ODERe-mip: FormulareA TaufeA usw.DB Abb. S 17],

a bei Erwachseneauf demFormular [Schmitt A R KNir. 1463
ODERe-mip: FormulareA Erwachsenentauf® usw. B Abb. Seite26].

Wenn der Taufling noch lebt ist nachtraglich die Feier der Einfuhrung in die Gemeinde
(Ritusbuch: "Die Feier der Kindertaufe", Abschnitt "Ritus fir ein Kind, das die Nottaufe em
fangen hat") vorgesehen. Eine solche Feier ist fakultativwirdl hdchstens in der Spalte éB
merkungen/Adnotationes" in das Taufbuch eingetragen. Sie darf nicht mit dem eigentlichen
Taufdatum verwechselt werden.

Gibt es bei der Beschaffung eines Taufregisterauszuges Probleme wegen einer nichttezgistrie
Taufe, so ist immer die Stabsstelle Kirchenrecht im Generalvikariat einzuschalten. Nur von dort
kann eine Taufregistrierung amtlich angewiesen werden, wozu alle bar&igUnterlagen ve
zulegen sind, wie Kopien aus dem Stamuch, Erklarungen von Eltern odBaten gemal can.

876 CIC etc.
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. Kirchenaustritt / Wiederaufnahme

1. Wer einmal getauft ist, bleibt fur immer Glied der Kirche; er kann aber durch sein Veltem
und/oder distanzierende Erklarungen bestinmkirtshliche Rechte verwirken.
Wer z. B.durch Erklarung des Kirchenaustritts, die in NRW oder RheinRfiatk rechtswirksam
nur vor dem staatlichen Gerichtodervor einem Notar abgegeben werden kann, auf Distanz
zur Kirche geht, selbst wenn er sie "nur" nicht mehr finanziell uritzest will, kann die Sakr
mente nicht mehr empfangen, keine kirchlichen Amter tbernehmen und, wenn er nichit ein Ze
chen der Reue und Umkehr setzt, nicht kirchlich beerdigt werden.

2. Durch das zustandige Gericht erhalten die Pfarramter die amtliche tadiiber die Kirche-
austritte von Personen, die im Bereich der betreffenden Pfarrei wohnen. Ist die Person nicht in
der benachrichtigten Pfarrei getauft, so ist bei Weitergabeer die Kopie des amtsgerichit
chen Bescheides zu versendekine Ubertragunguf die mancherorts noch tblichen kleinen
Kirchenaustrittsmeldungen ist nicht endierlich.

3. In diesem Zusammenhang kénnte man auch ggf. notwendige wAngaben zum Taufort
hoflich zu erfragen versuchen Da die Gerichte keinen Taufnachweis verlangsinyon Amts
wegen eine prazisere Auskunft nicht moglich. Lediglich die Auskunftsbereitschaft der ausgetr
tenen Person erspart umstandliche kirchliche Suchvorgénge. Kirchenaustrittsmeldungen, die ke
ne oder nur sehr unbestimmte Angaben zum Taufort eath@ltB.AMani | afi oder Al nd
AAmeri kai), werden an das einreichende aPfarr an
ben herauszufinden. Sollte dieser Versuch bereits unternommen worden, aber ergebnistos gebli
ben sein, wird eine entsprechendetiz dartiber erwartet. Aufwendig, aber in nicht seltendn Fa
len von Erfolg gekrdnt, ist die Praxis, mdglichst umgehend nach Erhalt der Kirchenaudtrittsme
dung die betroffene Person anzuschreiben oder auch anzutelefonieren und sie um prazise Ang
ben vonOrt und Datum ihrer Taufe zu bitten. Dabei ist allerdings die Diskretion zu wahren, da
manchmal weder Familienangehdrige noch Hausgenossen uber diesen Schritt bereits informiert
sind.
Diese administrative MaRnahme lasst sich sehr gut mit einer pastbtallmahme verbiden, die den
Kirchenaustritt nicht echolos hinnimmt, sondern zum Anlass einer wenigstens schriftlichen Kontaktaufna
me werden lasst. Hilfen bietet mit verschiedenen Broschiren das Erzbischoflicleamtess

4. In jeder Pfarrei sowie in jedemderen selbstdndigen SeelsorgestelléaisBer den in can. 535
81 CIC vorgeschriebenen pfarrlichen Kirchenbiichezim Verzeichnis der Kirchenaustritte
zu fuhren. In dieses Regist& Buch Nr. 72 ist jeder Austritin der Wohnortpfarrei einzu-
tragen; auRerdem ins Taufregister sofern die Person in der betreffenden Pfarrei getauft wurde,
was zu piifen ist.

Dabei ist es nicht ausreichend, lediglich nur einige Monate nach dem Geburtsdatuchery s
sondernzwingend erforderlich, bei allen Personen digach 1965 geboren worden sirt&n

Zeitraum von mindestens 10 Jahrergenau zu kontrollieren, da nach unseren Erfahrungen von
diesem Datum an immer haufiger davon ausgegangen werden muss, dass manche Kinder erst
kurz vor der Erstkommunion getauft wurdemdet man den Taufeintrag, so ist der Kirchenau

tritt in der entsprechenden Spalte des Taufbuches ("Adaogst/Bemerkungen) zu vermerken:
Kirchenaustritt am.., Amtsgericht.., Az ...

5. st die betreffende Person nicht in der Pfarre getauft wordenso muss die Kirchenas-
trittsmeldung nach Eintrag ins Register der Kirchermaustritte [& Buch Nr. 72] an das e+
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sprechendeTaufpfar ramt weitergeleitet werden.Der Taufort entspricht oft, aber nicht immer,

dem Geburtsort, wobei die Adresse der infrage komewiifarrei fir den Bereich des Bistums

im Personeschematismus zu finden ist. Bei Stadten mit mehreren Pfarreien wenden Sie sich bitte
an die Zentralpfarrei bzw., sofern vorhanden, an den Gemeindeverband. Adressen von Pfarreien
auR3erhalb des Bistums find&ie in dem Verzeichnis der Pfarreien und sonstiger Seelsorgieste

len der katholischen Kirche in der Bundesrepublik Deutschlahdsg. vom Sekretariat der
Deutschen Bischofskonferenz, Verlag Katholisches Bibelwerk in Stuftgaegt der Taufort

im Ausland oder kdénnen Sie ihn beim besten Willen nicht ausfindig machen, dann senden Sie
bitte die Meldung an das Generalvikariat, Stabsabteilung Kirchenmittd. immer lesbare

Kopien der Meldung des jeweiligen Geribtes einreichen!

6. Bei Umlaufen von Kirchenaustrittsmeldungen innerhalb eines Seelsorgebereiaktises Dek-
nates oder auch einer ganzen Stadt ist es notwendig, dass jede Pfarrei einen entsprechenden Ei
trag auf dem Formular vornimmt: "Kein Taufeintrag in..., Datum ", damit ersichtlich ist, lin we
chenPfarreien die Kirchenaustrittsmeldung bereits emgen hat.

Eigens hingewiesen werden muss auf die Mdglichkeit, dass Spitaussiedler deren Taufe

erst hier in der Bundesrepublik ordentlich registriert wurde, aus der Kirche austreten. In diesem
Fdl misste der Kirchenaustritt in das Taufbuch jenes Pfarramtes eingetragen werden, das die
Registrierung der Taufe vorgenommen l&itte beachten Sie, dass keine Kirchenaustrittsme
dungen an das Kirchenbuchamt in Bonn zu tibersenden sind.

7. Es ist auBeradentlich wichtig, dass ein eventuell erfolgter Kirchenaustritt im Taufr egister
vermerkt wird , da ein Kirchenaustrigeit aufgrund eines Dekretes der Deutschen Bischofsko
ferenzvom 24.9.201destraft wird und ua. zurFolgehat, dass der Ausgetreterieht Pate
werden oder in kircithen Gremien mitarbeiten kann.

8. Es gibt auch Distanzierungen von der Kirche auf andere Art. Am haufigsten ist der sogenannte
"Umzugsaustritt”", der bei korrekter Arbeitsweise der zivilen Behdrden nicht vorkommefn dir
te, aler taséchlich doch vorkommt:
Bei Zuzug aus dem Ausland oder Umzug an einen anderen Ort wird einfach das Kosfession
merkmal nicht anggeben. Eine Korrektur mit dem Meldeformulitteilung ber Zugehé-
rigkeit zur rém.-katholischen Kirchefi [SchmittFormU ar A RIK®@3 D Mbb. Seite 27
ODERe-mip: FormulareA Zugehoérigkeith ...A D Abb. Seite32] ist nur dann mdglich, wenn
in einem seelsorglichen Gesprach jede persodnliche Schuldsabfmgsen werden kann. Sonst
Kontakt mit dem Generalvikariat autmeen.

9. Auch derEintritt in eine andere kirchliche Gemeinschaft/Sekteohne Kirchenastritt vor dem
Gericht ist, sofern er verlasslichKaant wird, mit einem entsprechenden Hinweis bei den Ki
cheraustritten zu verzeichnen und im Taufbuch einzutragem. lan das Taufbuchpfarramt
weiteraimelden.

10. Auch briefliche Erklarungen gegeniber dem Pfarrer, der Pfamgénde oder der kirchlichen
Behorde sind ernst zu nehmen und im Kirchenaustrittsregister und im eigenen Taufregister mit
entsprechendem Hinweigi motieren; das Schriftstiick muss aufbewahrt werden; eine M/eite
meldung an das auswartige Taufbuchpfarramt sollte allerdings nur dann erfolgen, weret eine g
richtliche Austritmitteilung folgt. Nattrlich ist in einem solchen Fall eine seelsorglicheiBem
hung besonders angezeigt, wozu korrekterweise auch der Hinweis gehort, dass eine sa@lehe Erkl
rung zur zivilen Wirksamkeit vor dem Gericht bzw. vor einem Notar erfolgen muss.

2 Verlag Katholisches Bibelwerk 2011, ISBAB9I8002 : 458 Seiten, 24,90 0
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11.

12.

13.

14.

15.

Anderungen der Lohnsteuerkartesind nur durch das Einwohmaeldeamt statthaft.
Negativbescheinigungendass jemandicht zur katholischen Kirche gehért, kénnen nichs-au
gestellt weden.

Will jemand, der aus der Kirche ausgetreten ist, wieder in die Kirche aufgenommen we
den, so ist in einem oder mehreren angemessenen seilergiGesprach(en) zu klaren, swe
halb er aus der Kirche austrat und weshalb er seine Entscheidungrezvidichte.

Nur wenn seine Motivation hinlanglich ist, kann der entsprechéaérag auf Wiederauf-

n a h nm{8chmitt-Formular Nr. 1461 bzw.1462 2-fach B Abb. Seite24f. bzw. 28f.] ausgefullt

und zur Erteilung der entsprechenden Erzbischdéflichen Vollmacht eingesandt weathen ist

die Ehesituation zu kléren; eine Zulassung zu den Blrten ist bei ungtltiger Ehe nicht gao
lich, wohl aber ein&Viederaufnahme im auf&ren Bereich.

Der Erzbischoflichen Bevollméchtigung werden Hinweise fur die Durchfuhrung der Wiéderau
nahme und die entsprechenden Eintragungen beifligt. Immer ist das zu beriicksichtigen, was im
Reskript des Erzbischofs als Anweisung verrherdrden ist.

Bei einer Wiederaufnahme in die katholische Kirche handelt es sich um eineml&tsafger nur

und immer (aul3er in Todesgefahr, vgl. Punkt 15 in diesem Abschnitt) dem Ordinarius lrorbeha
ten ist. Daher ist ein&Viederaufnahme ohne Erzbschéfliche Bevollméachtigungunglltig.

Auch kénnen Antrage zu einer Wiederaufnahme von einenPriesterunterschrieben und vo
gelegt werden, da Nigbtiester zu einer Rekonziliation wegen fehlender Beichtjurisdiktion nicht
bevollmachtigt weden kdnnen.

Die Meldung an die zustandigen Stellen erfolgt mit d&wormular satz AWiederaufnahme fi
[Schmitt-F o r mu | a Nr. 146R K ®DER e-mip: Formulare”A Wiederaufnahmey Neue
Wiederaufnahme erfassseaw. Vorhandene Wiederaufnahme anzeidg@nAbb. folgende Se-

te 4q].

Blatt Nr. £ dieses Formulars ist fir die Hand des Wiedereintretenden bestimmt, der damit u
gehend seine Lolsteuerkarte dndern lassen muss.

Jeder Priester hat die Vollmacht, eine Person, dieisitebengefahr befindet, ohne Einscha

tung des Geeralvikariates wieder in die Kirche aufzunehmen; die entsprechenden Stellen sind
mit dem unter 14. erwahntdformular zu benachrichtigen, wobei die Aufnahme in Lebensge
fahr ausdrucklich zu vermieen ist.

Bei Personen, die katholisch getauft, aben denEltern aus der Kirche abgemeldetund/oder

in einer anderen Kirchekirchlichen Gemeinschaft aufgenommen/erzogen worden sind, ist Ko
takinahme mit dem Generalvikariat, Stabsstelle Kirchenrecht, angezeigt!
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Pfarrei Divzese Wiederaufnahme
StralRe HNr. Telefon Jahrgang
PLZ Ort Telefax Seite Lfd. Nr.
Mail
Mitteilung iiber Wiederaufnahme @
Flr das aufnehmende Pfarramt
Name, Geburtsname (wenn abweichend) —— Geschlecht
Angaben zur Namen elngebenl weiblich
Person
,— Vornamen ,— Rufhame
Geburtsdatum Geburtsort Fam -Stand
| nv D vh Dvw Dgs
,_ Strale, Hausnummer, PLZ, Wohnort l_ Pfarrei
Name, Vorname des Ehepartners Taufkonfession derzeitige Konfession
Nur bei | |
Verheirateten

Die oben genannte Ehe ist kirchlich gultig El ja El nein
Wenn ja: Datum, PLZ, Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)

Datum Dienststelle, Ort, Aktenzeichen bisherige Konfession
LAE L | Rémisch-Katholisch
Datum PLZ, Taufort und -pfarrei Taufkonfession
Taufe | |
Ubertritt l_ Datum I_ PLZ, Ort und Pfarrei
Datum PLZ, Ort und Pfarrei
Wieder-
aufnahme
Datum PLZ, Ort und Pfarrei
Firmung |
Nur bei Taufpate(n), ggf. —zeuge: Name, Vorname, Konfession
Erwachsenen-
taufe
Vater: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
Angaben lber
die Eltern
(nur bei Kindem Mutter: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
bis zur Vollen-
dung des 14.
Lebensjah
L Die Ehe ist kirchlich gultig Oie Orein
Wenn ja: Datum, PLZ, Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
Bischofliche Di¢zese Datum Az
Bevollméchti- | ’
gung

Bitte auswdhlen ...

Es erfolgte

die Eintragung in die Kirchenbiicher am

die Mitteilung gemalR Formularsatz am

Unterschrift

Die Datenerhebung erfolgt auf der Grundlage der kirchlichen Meldewesenanordnung der rémisch-katholischen Kirche.

X X X
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. Erstbeichte und Erstkommunion

1. Dadie Taufe die Voraussetzung fur den Empfang aller anderen Sakramente ist, musp-ihr Em
fang bei derAnmeldung nachgewiesen werden (durch Vorlage des Stammbuchs oder einer
Taufurkunde).

Ist die Beibringung eines Taufnachweisesiicht mdglich, nehmen Sie kattKontakt mit der
Stabsstelle Kirchenrecht im GV auf!

2. Notieren Sie bitte genau Datum, Ort und Name der Kirche, in der die Taufe empfangen wu
da nur so im Notfall Uber dd&srstkommunikantenregister [& Buch Nr. 32] der Taufort as-
findig gemacht werde kann.

3. Ein Blick in das Stammbuch gibt Auskunft Uber Hieesituation der Eltern; nicht selten ist die
Erstkommunion der Kindehnlass bislang kirchlich ungeregelte Eheverhéltnisse idn@ng zu
bringen, vgl. das Kapitel Eheschlie3ung.

4. Vorsicht kei der Weitergabe der Namen der Erstkommunikafidatenschutz).

5. Nach der Erstkommunion Eintragung in das o.gRegister[Buch Nr. 32.
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., Firmung

1. Auch hier ist der Empfang der Taufe bei dermeldung immer durch Vorlage eines Tad-
zeugnssesnachzuweisen, aus dem Datum, Ort und Name der Kirche zu notieren sind, damit die
Meldung an das auswartige Taufpfarramt ihr Ziel erreichen kann. Kann kein Taufnachweis er
racht werden, schalten Sie bitte die Stabsstelle Kirelodit im GV ein.

2. Furdie Firmpaten gilt daszum Taufpaten Gesagte &eitel5 Nr. 4), wobei es héchst sinnvoll
und sehr geraten ist, dass moglichst der Taufpate auch das Firmpatenamtrahe

3. Eintragung:
Eine gespendete Firmung wird gemaf can. 895 ClEimsreqister [& Buch Nr. 33] mit lau-
fender Nummer in derPfarrei eingetragen, in der die Firmspendung tatsachlich erfolgt ist.
In das Firmbuch wird auch eine Firmspendung in Lebensgefahr (die Vollmacht dazu hat jeder
Priester in der entsprechenden Situation), dientirg bei der Erwachsenentaufe und bei der
Konversion glltig Getaufter mit laufender Nummer eingetragen.
Ohne laufende Nummernist eine Firmungns Firmregister der Wohnortpfarreinzutragen,
wenn dies@uswarts gespendebrden ist.

Meldungen an auswatige Taufpfarramter erfolgen mitSchmittFormular [Nr. 77] ODER

formlos; dabei immer ordnungsgemal gesiegelt und unterschrieben.

Liegt das Taufpfarramt iPAusland, senden Sie bitte die entsprechende Meldomger mit ei-

ner Fotokopie des Taufzeugnissesndie Stabsstelle Kirchenrecht im Generalvikariat. Aus di

ser Meldung muss klar und eindeutig hervorgehen, wer das Sakrament gespendet hat und wann
und wo die Spendung erfolgt ist. Dabeifist jeden Firmling eineseparateMeldung mit allen
erforderlichen @ten zu erstellersammelmeldngen kénnen nicht bearbeitet werden.

4. Fir Erwachsene, die noch nicht gefirmt sindbieten sich nach entsprechender Voriteng
zwei ohne weiteres gangbare Wegamtweder vermittelt man ihnen den Anschluss an eine Fi
mung duch den Bischof im Rahmen der Visitationen (Auskiinfte dazu bei den Sekretariaten der
jeweils zustandigen Weihbischoéfe) oder verweist sie auf die voKakholischen Glaubensi
formation FIDES in Kéln(Telefon 0221 / 958 47 45; Mail: info@kgifideskoeln.dg an jedem
Samstag vor dem Pfingstfest im Dom stattfindende Erveaeimgirmung.
Sind beide Wege nicht gangbar oder steht der Firmbewerber unmittelbar voridsy kin
auch der Priester, der ihn vorbéetihat, auf Antrag in diesem Einzelfall die Firmvollmacht e
halten. Antrage sind an die Stabsstelle Kirchenrecht zu richten, wobei auf3er den Daten zur Pe
son (inklusive Taufdatum etc. und ziviler Familienstand) angegeben werden muss, wig-die Vo
bereitungerfolgte und warum die oben erabgnnten Wege nicht gangbar sind.
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. Eheschliel3ung

1. Fdr viele junge Menschen ist der Wunsch nach einer kirchlichescEhe3ung Anlass, trotz
fehlender regelmafRiiger kirchlicher Praxis in Kontakt mit ideche am Ort zu treten.
Rechnen Sie mit allen Verhaltensformen, die aus Unsicherheitieesn] und rachen Sie aus
den Heiratswilligen keine Bittsteller!

2. Es kann nicht frih und oft genug darauf hingewiesen werden, dass Brautpaare nicht enit dann
der Kirche Kontakt aufnehmen sollen, wenn sie bereits das Restaurant festgemacht und die A
zeigen gdruckt haben. Entsprechende Handzettel, Aushdnge im Schaukasten, eine Notiz im
Pfarrbrief etc. kdnneim Vorfeld durch Formulierung unserer Erwartungend Darlegung der
ortlichen Gegebenheiten vieles klaren und Uberflissige Enttauschungen nffidt&@ermet
den.

3. Zustandig fur die Heirat ist entweder der Wohnortpfarrer der Bizdgrdes Braugams, wenn
beide katholisch sind, sonst der Wohnontpgades katholischen Raers.

4. Stellen Sie bei deinmeldung immer klar:
Die Vormerkung eines gewiinschtefierminsfir die Hochzeit durch das Pfarrbibedeutet
noch keine Zusage!

5. Notieren Sie auf einemaufzettel Namen, Anschrift und Telefonnumnmedes Bratpaares und
andere in lhrer Pfarrei gewlinschte Angaben zwecks Vereinbarung eines Termins zumezhevorb
reitunggesprach durch einen der Seelsor@erl0.4.1 Formular  AGrunddatenaufnahme Tra  u-
ung fi 10.4.2 Checkliste ~ ATrauung fi

Brautleutekurse, diein den Stadtund Kreisdekanateangeboten werden,s&tzen die persanl
che Efevorbereitung nicht.

6. Zur Ehevorbereitung missen die Brautleute einemen ordentlichen amtlichen Awszug aus
dem Taufregister zum Zweck der EheschlielBung mitbringen, dahnidlter als 6 Monate ist.
[Schmitt-Formulare B Abb. Seite20 + 21 ODER e-mip: Formulare”A TaufeA Vorhandene
Taufeanzeigen ...A Formular7.AAuzug aus dfm Taufegisterh

Der Ort der Taufe und der Name der Taufkireingebersich in der Regel aus dé&intragungen

im Stammbuch der Eltern. Bitte seien Sie ggf. bei der Beschaffung der Adresse behilflich durch
Auskunft aus unserem Personalschematismus oder dem von der Deutschen Bischofskonferenz
herausgegebendWerzeichnis der Pfarreien und sonstigerISargestellen der katholischenrKi

che in der Budesrepublik DeutschlafidStuttgart 2a1) *; wenn jemand im Ausland getauft ist,
konnen vielleicht Verwandte, die dort leben, den Taufschesorpen, sonst ist das Generalaik

riat behiflich. Allerdings:Ohne praise Angaben ist wenig zu machen.

7. st tatsachlich kein neues Taufzeugnis zu beschaffen, missdithmdyternativen durchge-
gangen werden:

- Es liegt ein altes Taufzeugnis vor: Beibringen lassen und in Kopie zulden.A

® Verlag Katholisches Bibelwerk 2011, ISBAG9I8002 ; 4 58 S ealstCEROM: ILR 482382000085,
24,90 U [alles Stand 2014]
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- Es gibt Zeugener Taufe: Aussagen mdglichst genau gem. can. 876 CIC (Ort, Datum, Spe
der) protokollieren, Protokoll zu den Akten.

- Es gibt Erinnerungen an den Empfang anderer SakranerBe Firmung, Erstkenmunion:
Genaues Protokoll miAngabe des Geburtsortes urdhtums sowie Namen der Eltern und
Unterschrift des Aussagenden zu den Akten.

In all diesen Fallen missen die Papiere zur Erteilung\ileis obstat der Stabsstelle Kirchme
recht im GV vorgelegt werden.

8. Das neue Taufzeugnis des katholischen ChristenAgiskunft tiber eine Reihe wichtigeaten:
Die Taufe selbst, ohne die kein anderes Sakrament empfangen werden kaRir;naigng, die
vor der Hochzeit empfangen worden sein soll, aber nicht unbedingt empfangen sein muss; einen
eventuellerKirchenaustritt , der ein Trauverbot darstellt, das der Bischof ggf. durch die Traue
laubnis aufheben kann; eine frilhere EheschlieRung oder der Empfang der Weihe odeg-die Abl
gung eines Gellbdes, welche einer Heirat im Wege stehen, bzw. derskhrarLedigestand.

9. FeHt ein neues Taufzeugnis, muss d@nonische Ledigenstandauf andere Weise sicherg
stellt werden: Durch personliche Kenntnis des Seelsorgers oder glaubhafter Zeugen; durch
glaubhafte Versicherung der betroffenen Person; durch Vorlage einer zivilen Msldetie
gung mit dem Vermerk "ledig" oder Auskunft des Standesbeamten; durch die Abnahmé einer e
desstattlichen Erklarung oder des smyaten LedigeneideS. ©® Formular auf der nachsten
Sete (Kopiervorbge!)
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LEDIGENEID

Ich,

. geboren am in

erklare nach Belehrung unter Eid, dass ich bisher weder in irgendeiner
. zivilen noch in irgendeiner religiosen Form eine Ehe geschlossen habe.

So wahr mir Gott helfe!

Ort, Datum Unterschrift der betroffenen Person

. L.S.
i Ort, Datum Unterschrift des Seelsorgers
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10. Da Taufzeugnisse von nichtkatholischen Partnern keinerlei Auskunft Uber deren Ledigenstand
erthalten, empfiehlt es siclfiir diese und ahnliche Falle entsprechende Formularblatter fir den
Ledigeneid vorbeeitet zu haltenNiemand darf ohne angemessenen Nachweis seines iked
genstandes zur kirchlichen Heirat zugelassen werdersehr angebracht ist gerade auch bei
auslandischen Mitbirgern oder Aussiedlern die Vorlage einéen Meldebescheinigungzum
ZweckeeinerEheschliel3ung!

Ist der Ledigenstand nachgewiesen, kann der allgemein trauberechtigte Seetsordeifgebot

dispensieren

11. Da niemand zur kirchlichen Eheschlie3ung zugelassen werden darf, dessen kanonischer Ledige
stand nicht feststeht, kares ggf. angeeigt sein, bereits bei der Anmeldung nach eventuellen
friheren Ehen zu fragen.

Bei einerVorehe (egal ob kirchlich oder nur zivil) ist eine kirchliche Eheschlie3ung nur dann
moglich, wenn die erste Ehe durch den Tod oder das Urteil/dechgitiung der zustandigen
kirchlichen Autoritat aufgelost bzw. festgestellt wurde, dass sie gacht kirchlich giltig
zustandegkommen ist:

o Auflésung durch Tod:
Vorlage einer Sterbeurkunde; eine zivile Todeserklarung genigt nicht, in solchen safenselt
Féllen ist eine eigene kirchliche Todeserutig nétig (Kontaktnahme mit dem Generalvikay.

o Auflésung durch Urteil/Entscheidung der zusténdigen kirchichen Autoritat:

Das entsprechende Originaldokument (Vollstreckbarkeitsdekret) oder emenpifech begla-
bigte Kopie muss mit dem Ehevorbeauosigsprotokoll der Stabsstelle Kirchenrecht im Genéralv
kariat zur Erteilung deNlihil obstateingereicht werden.

a Nichtigkeit einer Ehe wegen Formmangels:

War wenigstens einer der Partner verpflithte der kanonischen Foralso vor einem Prie
ter/Diakon und zwei Zeugerzu heiraten, hat dies aber nicht getan, so kann die Nichtigkeit der
Vorehe auf dem Verwaltungsweg festgestellt werden, wozu das entsprechende zusétzliche
tragsformular [Schmitt-Nr. 502] korrekt ausggillt mit allen weiteren Trauunterlagefem Ge-
neralvikariateinzureichen ist® Abbildung de<-seitigen Formulas auf den nachsten Ben!)
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I_Einreichendes Pfarramt _l

- |
Antrag auf Feststellung der Nichtigkeit einer Ehe wegen Formmangels
Amtliches Formular der Deutschen Bischofskonferenz

Es wird beantragt, die Nichtigkeit der folgenden Ehe wegen Nichteinhaltung der kanonischen EheschlieBungs-
form festzustelien:

I. Personalien der Partner der fiir nichtig zu erkldarenden Ehe:

Mann:
Name, Vorname(n), Geburtsname, Konfession7Religion
geb. am, in/getauft am, in/falls katholisch, neues Taufzeugnis beifiigen
Frau:
Name, Vorname(n), Geburtsname, Konfession/Religion
geb. am, in/getauft am, in/falls katholisch, neues Taufzeugnis beifiigen
Jetzige Anschrift:

Notfalls gentgt die jetzige Anschrift eines formpflichtigen Partners

Il. ZivileheschlieBung:

Tag, Monat, Jahr, Ort/Standesamt
Damaliger Wohnsitz, ggf. auch Nebenwohnsitz oder Uber einen Monat dauernder Aufenthaltsort (Anschrift)

des Mannes der Frau

lll. Ggf. nichtkatholisch-kirchliche Trauung:

Tag, Monat, Jahr, Kirche/Konfession, Ort

IV. Scheidung:

Datum, Az. des Scheidungsurteils, Ort

V. Gemeinsame Wohnsitze von der ZivileheschlieBung bis zur Scheidung/zustindige kath. Pfarramter:

g

F

8

o 1

£ Wohnsitz, Anschrift von—bis Pfarramt
@

H 2.

3 Wohnsitz, Anschrift von—bis Pfarramt
s

T

3 3

g Wohnsitz, Anschrift von—bis Pfarramt
=

5 4.

2 Wohnsitz, Anschrift von-bis Pfarramt
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VL. .Fiir Ehen die nach dem 26. November 1983 zivil/nichtkatholisch-kirchlich geschlossen worden sind:

1.

Falls der Antragsteller jemals in die katholische Kirche durch Taufe oder Konversion aufgenommen worden ist:
Hatten Sie sich vor der friiheren Heirat durch 6ffentliche Erklarung (Kirchenaustrittserklarung) oder durch formalen
Akt anderer Art von der katholischen Kirche getrennt (cc. 1086 § 1; 1117)? Ggf.: Wann, wo, in welcher Form?
Ggf.: Wie kann trotzdem nachgewiesen werden, daB eine solche Trennung nicht beabsichtigt war? (Ggf. Name
und Anschrift von Zeugen; Dokumente)

Falls der friihere Partner des Antragstellers jemals in die katholische Kirche durch Taufe oder Konversion
aufgenommen worden ist: Hat sich |hr Partner der friheren Ehe vor der friiheren Heirat durch 6ffentliche Erkla-
rung (Kirchenaustrittserklarung) oder durch formalen Akt anderer Art von der katholischen Kirche getrennt
(cc. 1086 § 1; 1117)? Ggf.: Wann, wo, in welcher Form? Ggf.: Wie kann trotzdem nachgewiesen werden, daB
eine solche Trennung nicht beabsichtigt war? (Ggf. Namen und Anschrift von Zeugen; Dokumente)

VII. Fragen zur Giiltigkeit der Ehe:

VIII.

T

Ist eine katholische EheschlieBung unter Einhaltung der kanonischen EheschlieBungsform (c. 1108 § 1)
erfolgt? Ggf. wann und wo?

. Ist die frithere Ehe irgendwann spater katholisch geordnet worden durch Nachholen der kath. EheschlieBung in

der kanonischen EheschlieBungsform oder durch Heilung der Ehe in der Wurzel (sanatio in radice; c. 1161 § 1),
etwa bei einer Krankheit oder aus AnlaB der Taufe oder Erstkommunion eines Kindes? Ggf.: Wann, wo und auf

welche Weise?
Ist die kirchliche Ordnung der Ehe gelegentlich mit einem katholischen Geistlichen besprochen worden?
(O Nein. Ja, mit:

. Ist fir die friihere Heirat eine Dispens von der EheschlieBungsform gewahrt worden? Ggf.: Wann, wo und

durch wen?

. Wenn einer der Partner der friiheren Ehe einer nichtkatholischen Ostkirche angehdrte: Ist eine EheschlieBung in

einer nichtkatholischen Ostkirche erfolgt? Ggf.: Wann und wo? (Vgl. c.1127 § 1)

. War zur Zeit der ZivileheschlieBung in dem betreffenden Land eine katholische EheschlieBung moglich?

(Vgl. c. 1116)

Bestéatigung des Antragstellers vor dem Geistlichen:
Hiermit bestatige ich ausdrucklich die Richtigkeit meiner Antworten.

Ort, Datum Unterschrift des Antragstellers

. Erlauterung des Geistlichen:

Bei der Eingabe, der Taufzeugnis(se), Ehevorbereitungsprotokoll und sonstige Dokumente zum Nachweis der
Formpflicht bzw. ihrer Nichteinhaltung beizufiigen sind, erklart der Geistliche:

1.

Die zustandigen katholischen Pfarramter (V.) wurden hinsichtlich einer Eintragung im Ehebuch fur die entspre-
chende Zeitspanne befragt. Die Antworten liegen bei. Im Eilfall: Die zustandigen Pfarramter wurden (tel.) befragt
und gaben folgende Auskunft (hierbei Name des Pfarramtes und liberprifte Zeitspanne angeben):

. Folgende Indizien fir die Nichteinhaltung der kanonischen Formpflicht und fir die Wahrhaftigkeit des Antrag-

stellers ergaben sich im Gesprach und/oder aus anderen Umstanden:

Siegel
Ort, Datum Unterschrift des Geistlichen
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Bitte beachten Sie,dass aus der Kirchausgetretene Katholikenfir die Zeit27.11.1983bis

8. April 2010bei eine EheschlieRumicht an die kanonische Formpflicht gebundegren wenn

mit dem Kirchenaustritt tatsélébh auchein Abfall vom katholischeslaubenverbunden war,

z. B. durch Beitritt zu einer evangelisch&emeinschaft. Braus folgt, dass eine von solchka-
tholiken auch blof3 in ziviler Form mit einem ekadls nicht formpflichtigen Partner (d. h. eva
gelisch odewungedauft) begrindete Ehe bis zum Beweis Gegenteils algliltig anzusehen ist.

Eine Nichtigkeitserklarungud dem Verwaltungswegg@. h. Gber das Generalvikiat) ware nur

dann mdoglich, wenn der glaubhafte Nachweis erbracht werden kann, dass mit dem K&chenau
tritt kein Glaubensabfall verbunden war.

Durch das Motu propri@mnium in menterRapst Benedikts XViom 26.10.2009 gilt aber seit
dem 1. April 2010 wieder der alterundsatzsemel catholicus semper catholicutzu deutsch:
A e iahkatholischiimme k at h o | aushcabsitgr Kirclik ausdetreten Katholiken o-
terliegen seit diesem Datum wieder dekanonischenFormpflicht und sind nur giiig verhe-
ratet, wenn sie katholisddirchlich heiraten.

Alle Personen, diaicht der kanoischen Formpflicht unterliegeschlieBendurch jede offent

liche Form der Eheschlie3ung eine Ehe, die bis zum gerichiliBbeveis des Gegenteils ajél-

tig betrachtet werden musa. B. zwei evangelische Christendie nur standesamtlich geheiratet
haben), weshalb in diesen Fallen eine katholische Heirat ohne weiteres nicht mdglich ist. Haben
Sie Zweifel, vergewissern Sie hibitte durch einen #uf bei uns!

WICHTIG: Falsch ist die weit verbreitete Meinung, kirchlich glltig verheiratet seien nur
Personen, die auch kirchlich geheiratet haben
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12. DasEhevorbereitungsprotokoll ( f r ¢chere Bezeichnungi:f tAB)r aut examensni ed
[Schmitt-Formular Nr. 500 B Abb. auf den folgendenSeiten 54-56]

Die Ausfillung desEhevorbereitungsprotokolls ist Sache der Seelsorger und Teil der irdiv
duellen Ehevorberting. Diese hat in der Regel derjenige Geistliche durchzufuhren, serdes
Pfarrei Braut und/oder Brautigam ihren Wohnsitz habemad® can. 102 CIC.

Die Geistlichen besitzen fur dieses komplexe Arbeitsfeld das BucliHvbR. Reinhardt, Die

kirchliche Trau ung, 2. Aufl. Essen 2006, das auf fast alle méglichen Fragen déingehHodh-

zahlen im Ehevorbereitungsprotokoll beziehen sich auAdmerkungstafel, B abgedruckt im
Amtsblatt des Erzbistums Koln, Stiick 12 vorh@2005 Nr. 238.
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Ehevorbereitungsprotokoll

Niederschrift zur kirchlichen Ehevorbereitung und EheschlieBung
Amtliches Formular der Deutschen Bischofskonferenz

(Erz-)Bistum/
Jurisdiktionsbereich

Pfarrei") (Genaue Anschrift mit Postleitzahl und Telefonnr.)

Familienname(n) nach der ZivileheschlieBung

- Mann:

- Frau:

Am Brautleutekurs teilgenommen: [] ja [J nein

Traugesprach gefihrt am

von

(ggf. im Auftrag von)

Aufgebot® (Pfarreifen] und Datum)

ZivileheschlieBung® am

Wohnsitz nach der EheschlieBung (Anschrift/Telefonnr./Pfarrei)

in

Katholische EheschlieBung am um Uhr
in

[J Brautmesse ] Wortgottesdienst

[J Wortgottesdienst mit Beteiligung eines nichtkath. Seelsorgers (bei

konfessionsverschiedener Ehe)®
[[] Dispens von der kanonischen EheschlieBungsform (Eintrag in C.23.f)

A. Personalien

Brautigam Braut

1. Familienname

(ggf. auch Geburtsname)

Vorname(n), (Rufname unterstreichen)

2. Geboren am

in (Ort, Staat)

Staatsangehorigkeit

3. a) Konfession/Religion®

b) Taufe (Datum und Pfarrei mit Anschrift)
Nachweis (Taufbuch, Taufzeugnis oder
ersatzweise Erklarung gem. c. 876)

c¢) Firmung (Datum und Ort, soweit bekannt)

d) Friher andere Konfession/Religion

e) Bei Austritt aus der kath. Kirche:
Wann, wo und auf welche Weise?
Erfolgte eine Wiederaufnahme (wann und wo)?

4. Beruf

5. Derzeitiger Wohnsitz (PLZ, Ort, StraBe
Hausnr.)®. Falls nach Anm. 6 erforderlich:
Nebenwohnsitz oder standiger Aufenthalt im letzten
Monat vor der Trauung (vgl. Anm. 22d).

Bei kath. Soldaten:
Anschrift des kath. Standortpfarrers

6. a) Name des Vaters

ggf. auch Geburtsname, Konfession/Religion

b) Name der Mutter

ggf. auch Geburtsname, Konfession/Religion
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Brautigam

Braut

7. Nachweis des Ledigenstandes durch®

8. Friihere EheschlieBung(en)®
mit wem (Name, Geburtsname, Konfession, Religion)

a) Nichteinhaltung der kanonischen
Formpflicht

eigener Antrag erforderlich

(vgl. Anm. 8a)

b) Auflésung durch Tod: Sterbedatum
Sterbeurkunde vom

c) kirchliche Nichtigkeitserklarung/
Aufldsung durch, am, Aktenzeichen

9. a) Bestehen natiirliche
Verpflichtungen gegentiber
Partnern und Kinder aus einer
friiheren Verbindung?*®

b) Wird ihre Erflllung durch die
beabsichtigte Heirat gefahrdet?

10. Gemeinsame Kinder?
Name, Alter, Konfession, Religion

B. Ehehindernisse, Eheverbote, Trauverbote und Ehewille

I. Prifung

11. Ehehindernisse®

12. Konfessionsverschiedenheit('"

13. Trauverbote'?

Il. Fragen an beide

Partner

Der Ehebund, den beide Partner in freier Entscheidung miteinander eingehen, besteht nach Glaube und Lehre der Kirche wesent-
lich in der ausschlieBlichen und unaufldslichen Lebensgemeinschaft eines Mannes und einer Frau bis zum Tod. Eine Ehe ist ihrer
Natur nach auf das Wohl der Gatten sowie auf die Zeugung und Erziehung von Nachkommenschaft hingeordnet. Die Ehe von Ge-
tauften ist von Christus zur Wiirde eines Sakramentes erhoben (c. 1055). Alle Partner, die eine vor Gott und der Kirche gtiltige Ehe
schlieBen mdchten, missen durch ihr Jawort erkldren, dass sie keinen Kernbereich der Ehe ausschlieen, weder die eheliche
Treue, noch die Unaufldslichkeit; noch die Hinordnung auf das beiderseitige Wohl und auf Nachkommenschaft.

14. Wollen Sie eine Ehe in diesem Sinne vorbehaltlos!® miteinander eingehen?

15. Bestatigen Sie, dass Sie nicht durch Drohung, starkes Drangen oder
(auBeren oder inneren) Zwang zur Heirat beeinflusst werden?

Lebens schwer stéren kann?

16. Versichern Sie, dass Sie lhren Partner vor der EheschlieBung unterrichten,
falls bei Ihnen eine Eigenschaft vorliegt, die die Gemeinschaft des ehelichen

schlieBen?('4

17. Bestétigen Sie, dass Sie die Ehe ohne irgendwelchen Bedingungen

lil. Fragen an den katholischen Partner einer konfessionsverschiedenen Ehe sowie einer Ehe mit einem
Ungetauften oder mit einem offenkundig vom kath. Glauben Abgefallenen (vgl. cc. 1125; 1086 § 2, 1071 § 2)

Katholischer Partner

18. a) Wollen Sie in lhrer Ehe als katholischer Christ leben und den Glauben bezeugen?

b) Als katholischer Christ haben Sie die Pflicht, Ihre Kinder in der katholischen Kirche taufen zu
lassen und im katholischen Glauben zu erziehen. Versprechen Sie, sich nach Kraften darum zu
bemiihen, dieses sittliche Gebot zu erflllen, soweit das in lhrer Ene méglich ist?'®

19. Ich bestétige meine Angaben zu den Abschnitten A. und B.

IV. Unterschriften der Brautleute

Unterschrift des Brautigams

Ort, Datum
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