Handbuch Pastoralbiiro

3.2 — Unterschriftsbevollmachtigungen

Unterschriftsbevollmachtigung
durch den Pfarrer fir Ausziuge aus den Kirchenbichern

Amtshlace des Erzbistums Kéln
Stiick 14 - 15. Juni 1992

Nr. 135 Unterschriftsbevollmiichtigung durch den Pfarrer
gem. c. 535§ 3 CIC

1. GemiB ¢. 535 § 3 CIC kann der Pfarrer Personen bevoll-
michrigen, Ausziige aus den Pfarrbiichern auszustellen.

2. Bevollmichtigt werden kénnen
— alle in der Pfarrei wohnenden oder (wenn auch nur zeit-
weise) titigen Geistlichen;
— die in der Pfarrseelsorge haupt- oder nebenamtlich Tici-
gen;
—die in der Pfarrverwaltung haupt- oder nebenamtlich

Tatigen. (afas 8B, Ploramiis hothanimnsn)

3. Die Bevollmichtigung kann als aflgemeine Bevollmichti-
gung fiir unbestimmere Zeit oder als spezielle Bevollmiichti-
gung fiir einen bestimmten Zeitraum erteilt werden. In bei-
den Fillen erfolgr sie durch schrifiliche Erkbirung gegen-
tiber der zu bevollmichrigenden Person. Eine Durchschrift
ist zu den Pfarrakten zu nehmen.

4. Die Bevollmichtigung erlischt, wenn die unter Ziffer 2 auf-
gefithreen Voraussetzungen entfallen sind, wenn dic bevoll-
michtigte Person auf die Bevollmichtigung verzichter,
wenn der Pfatrer die Bevollmichcigung formell zuriick-
nimmt oder wenn der Pfarrer aus dem Amr scheidet, In al-

ler Fillen ist die schriftliche Beurkundung der Bevoll-

michtigung an den Pfarrer zuriickzugeben,

Nr. 136 Hinweise zur Unterschriftsbevollmichtigung durch
den Plarrer :

Kbln, den 1. Juni 1992

Unter Verweis auf den Erlaf} des Herrn Erzbischofs zur Un-
rerschriftsbevollmichtigung durch den Pfarrer gem. c. 535 $ 3
CIC, veroffentlicht im selben Heft {AK-Nr. 135), werden die
nachfolgenden Hinweise gegeben:

Von der Natur der Sache her, besonders aber mit Riicksicht
auf die 8ffentiche Geltung von Ausziigen aus den kirchlichen
Matrikelbiichern diirfen diese nur durch Personen gefertigt
werden, die durch ihr Amt oder durch eine amtlich erfolgte
Beauftragung die gebotene Zuverldssigheit garantieren.

Die in dem o.g. Erfafl enthaltene Regelung, die eine lange
erwiinschte Entlastung der Priester von Aufgaben der Verwal-
tung didzesanrechdlich normier, trigt diesen Belangen Rech-

5. Die Beurkundung der Bevollmichtigung und die ihrer Be-
endigung sind im Pfarrarchiv aufzubewahren,

6. Die Zeichnung von Ausziigen aus den Pfarrbiichern durch
die bevollmichtigte Person geschicht dadurch, dafl die Un-

rerschrift mit dem Vermerk ,Im Aufirag® oder (abgekiirzr)
i. A. versehen und die Amusbezeichnung hinzugefiigr wird.
Aullerdem wird das Amis- oder Kirchensiegel (s. Disz.-Sy-
node Dekrer 309} beigedriicke. Die bevollmiichtigte Person
ist nicht ermichtigr, das Siegel der | Kiichengemeinde beizu-
driicken. (s. Didz.-Synode Dekret 309)

7. Es liegt ausschlieflich im freien Ermessen des Pfarrers, ob

er von scinem Bevollmichtigungsrecht Gebrauch macht.
Die Ausiibung eines Amtes gibt dem Amztsinhaber keinen

Anspruch, Uneerschriftsbevollmichtigung zu erhalten.

Kéln, den 1. Juni 1992

Der Erzbischof von Ksin
+ Joachim Card. Meisner

nung, indem sie durch die Forderung der Schriftlichkeit der
Bevollmichtigung allen Beteiligten ihre Verbindlichkeiten vor
Augen stellt. Ein Muster fir die Bevollmichtigung wird als
Anlage veréffendicht. o '

Den Ausziigen aus den kirchlichen Matrikelbiichern sind
die notwendigen Meldungen/Mitteilungen von Sakramenten-

spendungen etc. gleichgestellt.

Fiir die Beglaubigungen von Unterschriften, Abschriften
und Kopien kénnen 315 Vorschriften dieses Erlasses analoge
Anwendung finden, wobei die Grundsitze der Bekanntma-
chungen Nr. 271 vom 25. 8. 1978 und Nr. 126 vom 7. 5.
1987 in Erinnerung gerufen werden,

Beziiglich der Ausstellung von Spendenquittungen wird
verwiesen auf den Erlaf im Amusblate 1990 Nr. 140 (dort § 6
Abs. 3).

Das Erzbischéfliche Generalvikariac

- Folgendes Blatt: Formular (Kopiervorlage)
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Anlage zu ,Hinweise zur Unterschriftsbevollmichtigung durch den Pfarrer™

BEVOLLMACHTIGUNG

Hiermit bevollmiichtigt der unterzeichnete Pfarrer gemif c. 535 § 3

Fraw/Herrn

fiir die Zeit ihrer/seiner Titigkeit in der

Pflarrei zu
oder
in der Zeit vom bis

zur Ausstellung von Ausziigen aus den Matrikelbiichern.

Alle Ausziige sind gewissenhaft zu fertigen und so zu zeichnen, da der Unterschrift der Vermerk ,im Aufirag” (abgekiirze: i. A.)

und die Amtsbezeichnung hinzugefige werden.
AuBerdem ist das Amts- oder Kirchensiegel (s. Dioz.-Synode Dekr, 309) beizudriicken.

Ort, Darum Unterschrift des Pfarrers

Diese Urkunde ergehr in zweifacher Ausfertigung; ein Exemplar erhilc die bevollmiichrigte Person, die es zur gegebenen Zeir fiir
die Pfarrakten zuriickzugeben hat; ein Exemplar verbleibt im Pfarrarchiv; auf ihm wird zur gegebenen Zeit auch die Beendigung
dler Bevollmichtigung vermerke:

Obenstehende Bevollmichtigung

O ist abgelaufen/erloschen
O wurde vom Bevollmichrigten zuriickgegeben

QO wurde zuriickgenommen

Orr, Datum

Unterschrift der bisher Unterschrift des Pfarrers/

bevolimichtigten Person Stellvertreters
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Unterschriftsbevollmachtigung
durch den KV fur Spendenbescheinigungen

1. Der Pfarrer hat die Moglichkeit, Personen (vorzugsweise die Pfarramtssekreta-
rinnen) zu bevollmachtigen, Auszige aus den Pfarrblichern sowie Beglaubigun-
gen ,,i. A.“ zu unterschreiben und mit dem Pfarrsiegel (Amtssiegel / Kirchensie-
gel) zu siegeln — @ siehe hierzu die vorherigen beiden Blatter ,,Unterschriftsbe-
vollmachtigung durch den Pfarrer fur Auszlige aus den Kirchenblichern* mit der
entsprechenden Amtsblattveroffentlichung von 1992 und einem Formular zur
Bevollméachtigung!

2. Eine Bevollméachtigung, auch Spendenquittungen auszustellen (,,Zuwendungs-
bescheinigungen®) ist damit nicht verbunden, sondern muss — wenn das gewollt
ist — zusatzlich gegeben werden, und zwar durch den Kirchenvorstand!

Fur diese Bevollmachtigung hat es im Amtsblatt leider kein eigenes Formular
gegeben. Darum ist durch die Abt. 520 Aus- und Weiterbildung in Absprache mit
der Stabsstelle Kirchenrecht ein dem anderen (Bevollmachtigung durch Pfarrer
zwecks Pfarrbiicher) analoges Formular entwickelt worden.

Eine Kopiervorlage dieses zuséatzlichen Formulars finden Sie auf dem anschlie-
Benden 2. Blatt).

3. Es empfiehlt sich fur alle Zwecke, in der die Pfarramtssekretarin solche Aufga-
ben erledigt, die Anschaffung eines kleinen Stempels:

im Auftrag

Pfarramtssekretarin

Die Berechtigung, das ,,Siegel der Kirchengemeinde* (1) beizudriicken (in roter
Farbel), ist in der Unterschriftsbevollmachtigung eingeschlossen.

- Folgendes Blatt: Formular (Kopiervorlage)



BEVOLLMACHTIGUNG"

Hiermit bevollméchtigt der Kirchenvorstand

Frau/Herrn

fur die Zeit ihrer/seiner Tétigkeit in der

Pfarrei Zu
oder
in der Zeit vom bis

zur Ausstellung von Spendenquittungen.

Die Angaben in den Spendenbescheinigungen haben gewissenhaft und nach sorgfaltiger Prifung zu erfolgen. Hierzu
wird auf die "Hinweise fr kirchliche Spendenempfanger” (Amtsblatt 1992, Nr. 206) verwiesen. Die Spendenquittungen
sind so zu zeichnen, dass der Unterschrift der Vermerk "im Auftrag” (abgekdirzt: i.A.) und die Amtsbezeichnung hinzu-
gefugt werden. AulRerdem ist das Siegel der Kirchengemeinde beizudriicken (vgl. Amtsblatt 1990, Nr. 140).

Ort, Datum

Der Kirchenvorstand:

Vorsitzender des KV Mitglied des KV

Mitglied des KV

Siegel der Kirchengemeinde

Diese Urkunde ergeht in zweifacher Ausfertigung; ein Exemplar erhalt die bevollméachtigte Person, die es zur gegebenen
Zeit fur die Pfarrakten zurtickzugeben hat; ein Exemplar verbleibt im Pfarrarchiv; auf ihm wird zur gegebenen Zeit auch
die Beendigung der Bevollméachtigung vermerkt:

Oben stehende Bevollméachtigung
QO ist abgelaufen/erloschen

O wurde vom Bevollmachtigten zuriickgegeben
O wurde zuriickgenommen

Ort, Datum
Der Kirchenvorstand:

Unterschrift der bisher bevollméachtigten Person Vorsitzender des KV

Siegel der Kirchengemeinde Mitglied des KV

Mitglied des KV

“) Grundlage: Erzbischoflicher Erlass "Ordnung iiber die Behandlung von Kollekten, Spenden und sonstigen Einnahmen in den Kir-

chengemeinden des Erzbistums KéIn" vom 24.7.1990, Amtsblatt des Erzbistums Kéln 1990, Nr. 140. Dort insbesondere § 6 (3)
EGV Kéln, Abt.520, Dt, I11 2000
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3 Dieses Dokument 3.2 mit den beiden Druckvorlagen
finden Sie im Internet unter
www.erzbistum-koeln.de/
kirche_vor_ort/service_pfarrgemeinden/
pastoralbuero/pastoralbuero_download/
03-Kirchenrecht/03.2_Unterschr-bevollmaecht_5000004346.pdf
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