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Haftungsausschluss

Diese Arbeitshilfe ist sorgfaltig und nach aktuellem Rechtsstand erarbeitet worden. Alle
Informationen beruhen auf als zuverldssig erachteten Quellen. Be dem Umfang des zu
verarbeitenden Materials konnen vereinzelt Fehler oder Unstimmigkeiten nicht ganz
ausgeschlossen werden. Das Erzbistum Koln und die Verfasser konnen daher keine Gewahr
far Inhalt, Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben Ubernehmen und missen eine
Haftung fur Folgen aus der Nutzung der Arbeitshilfe ausschlief3en. In alen Félen von nicht
unwesentlicher rechtlicher Tragweite wird empfohlen, vor konkreten Entscheidungen einen
Steuerberater und/oder Rechtsanwalt zu konsultieren.

Bei RUckfragen zur Ausstellung von Zuwendungsbestatigungen
wenden Sie sich bitte an:

Erzbischofliches Generalvikariat KéIn
HA Seelsorgebereiche

Herrn Thomas Seeberger
Marzellenstral3e 32

50668 Koln

Tel.: 0221/ 1642-1050
Fax: 0221/ 1642-1095
E-Mail: thomas.seeberger @erzbistum-koeln.de



mailto:thomas.seeberger@erzbistum-koeln.de
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ERZBISTUM KOLN GENERALVIKARIAT
Erzbistum Kd&In - Generalvikariat - 50606 KdIn Stabsabtei | u ng Recht
Anadle

Katholischen Kirchengemeinden,
Kirchengemeindeverbande,

Gemeindeverbinde und Telefon: 0221 /16 42 -0
Ordensniederl assungen Telefax: 0221 /16 42 - 1700
im Erzbistum Koln
eMail:
rechtsabteilung@erzbistum-
koeln.de
lhr Schreiben vom lhr Zeichen SBKZ/GKZzZ Unser Zeichen Datum
R 35 153/67 15.09.2008

Neufassung der Hinweise fur Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbénde und Gemeindeverbande als
Spendenempféanger

Sehr geehrte Damen und Herren,

aufgrund des Gesetzes zur weiteren Starkung des blrgerschaftlichen Engagements, ruickwirkend in Kraft
getreten zum 01.01.2007, ergaben sich Anderungen im Spendenrecht. Die wesentlichen sind:

o Die Abzugsféahigkeit von Spenden, gleichgiltig ob zu kirchlichen, gemeinniitzigen oder mildtétigen
Zwecken, wurde auf insgesamt 20 % des Gesamtbetrags der Einkinfte (statt bisher: 5 % bzw. 10 %) er-
hoht.

e Die Haftung fur unrichtige Zuwendungsbestétigungen oder fehlverwendete Zuwendungen wurde auf 30
% (statt bisher: 40 %) des Spendenbetrags herabgesetzt.

o Eswurdedie Auflistung der als besonders forderungswiirdig angesehenen Zwecke in den § 52 Abga-
benordnung (AO) verschoben und neu gefasst. Die Tatbestdnde des § 53 AO (mildtétige Zwecke) und
des 8 54 AO (kirchliche Zwecke) blieben jedoch erhalten.

Sie erhalten nachfolgend eine unter Beriicksichtigung der gesetzlichen Anderungen neugefasste Ausgabe der
»Hinweise fir Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbénde und Gemeindeverbénde als Spendenempfénger”
der Stabsabteilung Recht zu lhrer Information. Bitte geben Sie diese an digenigen Mitarbeiter und
Mitarbeiterinnen weiter, die mit der Vorbereitung oder Ausstellung von Zuwendungsbestétigungen beauftragt
sind.

Die ,Hinweise® werden auch im Internet auf der Homepage des Erzbistums Kdln, unter Hauptabteilung
Seel sorgebereiche, www.seelsorgeberei che.info verdffentlicht.

Wir hoffen, dass wir ale relevanten Fragen umfassend dargestellt haben. Sollte die Notwendigkeit fir
Einzelfallriickfragen bestehen, stehen Ihnen dafir Ihre zustandigen Mitarbeiter in der HA Seelsorgebereiche zur
Verflgung.

Mit freundlichen Grifzen

Dr. Daniela Neumann

Justitiarin

Anlage


http://www.seelsorgebereiche.info/
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Hinweise fur Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbande und
Gemeindeverbande als Spendenempfanger

Durch das Gesetz zur weiteren Starkung des birgerschaftlichen Engagements (BGBI. 2007 1, S.2332)
wurden die Regelungen des Gemeinniitzigkeitsrechts sowie die Regelung der steuerlichen Behandlung
von Spenden gema § 10b Einkommenssteuergesetz rickwirkend zum 1. Januar 2007 verbessert.
Spenden zur Férderung steuerbeglnstigter, kirchlicher und mildtétiger Zwecke an inlandische juristische
Personen des offentlichen Rechts (z. B. Kirchengemeinden) oder an gemeinniitzige Korperschaften (z. B.
Vereine mit entsprechender Zweckausrichtung) kdnnen im Rahmen der Hochstbetrége des 8 10b Abs.1
ESIG als Sonderausgaben bei der Ermittlung des Einkommens abgezogen werden, wenn sie durch eine
amtlich vorgeschriebene Zuwendungsbestatigung gegeniber dem Finanzamt nachgewiesen werden. Zur
Erleichterung der Ausstellung entsprechender Zuwendungsbestdtigungen werden die nachfolgenden
Hinwel se gegeben:

1. Begriffsdefinition ,,Spenden*

Spenden, im steuerrechtlichen Zusammenhang als Zuwendungen bezeichnet, sind freiwillige und
unentgeltliche Ausgaben, Wertabgaben aus dem eigenen Vermogen, die zur Férderung steuerbegiinstigter
Zwecke im Sinne der 88 52 bis 54 der Abgabenordnung (AO) an eine inléndische juristische Person des
offentlichen Rechts, z. B. eine katholische Kirchengemeinde, einen Kirchengemeindeverband oder
Gemeindeverband gegeben werden.

Eine Spende liegt aso nur vor bei freiwilligen und unentgeltlichen Zuwendungen. Die Gewahrung von
Geld oder Sachmitteln ist freiwillig, wenn weder ein rechtlicher noch ein faktischer Zwang besteht.
Unentgeltlichkeit bedeutet, dass Zuwendungen nicht mit einem vom Empfanger oder von einem Dritten
gewéahrten Vorteil zusammenhéngen.

Nach der Zuwendungsart unterscheidet man zwischen Geld- und Sachzuwendungen. Unter bestimmten
Voraussetzungen ist auch der Verzicht auf die Erstattung von Aufwand (sog. Aufwandsspende) als
Geldzuwendung steuerbegiinstigt (vgl. dazu unten, Ziff.5).

2. Muster

Es sind die aktuellen amtlichen Muster (Muster 1: Geldzuwendung, Muster 2: Sachzuwendung) zu
verwenden, die im Anhang zu diesen Hinweisen abgedruckt und mit gleich lautendem Inhalt den
Pfarrémtern im Meldewesenprogramm e-mip seit dem 01.07.2008 zur V erfligung gestellt wurden.

- Neue Muster fir Zuwendungsbestatigungen (Amtsblatt des Erzbistums Kéln vom 01.07 2008,
Nr.150, S.157 ff) # Seite 12-14

3. Ausfullhinweise

a) Zunéchst sind die Grundangaben zu machen (Aussteller, Zuwendender, Wert der Zuwendung, Tag
der Zuwendung).

b) Bei der Angabe des steuerbeglnstigten Zwecks, der mit der Zuwendung gefordert wird, wird jetzt
nur noch bestdtigt, dass die Zuwendung nur zur Forderung steuerbegiinstigter kirchlicher,
gemeinnudtziger oder mildtéatiger Zwecke im Sinne der 88 52 - 54 Abgabenordnung (AO) verwendet
wird.
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¢) Mildtatige Zwecke

Der Quittierung einer Spende fiir mildtétige Zwecke kommt aufgrund der Anderungen im Spendenrecht,
rickwirkend in Kraft getreten zum 01.01.2007 unter Gesichtspunkten der Steuerwirksamkeit der Spende
beim Spender keine praktische Bedeutung mehr zu, da alle Spenden, sowohl fir kirchliche und
gemeinniitzige steuerbegiingtigte Zwecke als auch fur mildtétige Zwecke bis zu einer Héhe von insgesamt
20% des Gesamtbetrags der Einkiinfte beim Spender steuerlich abgesetzt werden kénnen.

Zivilrechtlich bleibt der Spendenempfanger jedoch verpflichtet, eine von dem Spender zum Zeitpunkt der
Ubergabe der Spende etwa mitgeteilte besondere Intention der Mildtatigkeit bei der Verwendung der
Spende sicherzustellen. Der Bereich der mildtdtigen Zwecke muss dann in den Aufzeichnungen und in
der tatsichlichen Geschéftsfihrung von den anderen (kirchlichen und gemeinnitzigen) Zwecken
abgegrenzt sein. Wir verweisen hierzu auf die bislang geltenden

- Verfahrenshinweise zur Verwendung, Verwaltung und steuerwirksamen Bestéatigung von
Spenden fur die Pfarrcaritas (Amtsblatt des Erzbistums Kéln v. 15.09.2002, Nr. 217), (vgl. Abschnitt
1., Nachweispflichten in der Buchhaltung)®. & Seite 16

Bei der Erteilung von Zuwendungsbestatigungen im Durchlaufverfahren zugunsten Kirchlicher
Hilfswerke wie z.B. Adveniat, Misereor, Missio, Renovabis sind die katholischen Pfarrdmter und tbrigen
kirchlichen Stellen im Erzbistum Kdln, die Zuwendungsbestétigungen ausstellen, gebeten, keine
gesonderten Zuwendungsbestétigungen fir mildtétige Spenden mehr auszustellen.

Wir empfehlen, in gleicher Weise bei Spenden zugunsten der Kirchengemeinden zu verfahren und keine
Zuwendungsbestatigungen fur mildtétige Spenden mehr auszustellen, sondern ausschliefdlich solche zu
kirchlichen oder gemeinniitzigen Zwecken,

- Erteilung von Zuwendungsbestatigungen fur Durchlaufspenden (Amtsblatt des Erzbistums Kdéln
vom 01.05.2008, Nr.117, S.119). & Seite 14

Es wird noch einmal wiederholend darauf hingewiesen, dass dies flr die Abzugsfahigkeit beim Spender
keine Auswirkungen hat, da nun fir ale Spenden unterschiedslos eine Abzugshthe von insgesamt
maximal 20 % der Einkinfte gilt.

d) Verwendungszweck der Spende liegt im Ausland

Auf der Zuwendungsbestdtigung muss nicht mehr angegeben werden, ob die steuerbeglinstigten
Zwecke im Ausland verwirklicht werden.

€) Angaben zur Verwendung unmittelbar durch den Spendenempfénger oder zur Weiterleitung
entsprechend den Angaben des Zuwendenden

Je nachdem, ob die Zuwendung zur unmittelbaren Verwendung durch die Kirchengemeinde (z.B. fur die
Pfarrcaritas, den Kirchbau) gegeben wurde oder ob sie an einen begiinstigten Empfénger (z. B. ein
Bischofliches Hilfswerk) weiterzuleiten ist, ist entsprechend anzukreuzen:

(Die Zuwendung wird) von uns unmittelbar fur die obigen Zwecke verwendet.
Oder:

(Die Zuwendung wird) entsprechend den Angaben des Zuwendenden an ... weitergeleitet.

! Wir machen jedoch darauf aufmerksam, dass die im Amtsblatt vom 15.09.2002, Nr.217 veréffentlichten Verfah-
renshinweise mindestensin den Abschnitten |1, 1V und VI spétestens mit der Einflihrung des neuen Finanzverfah-
rens (ab 01.01.09) gedndert werden miissen. Wir werden Sie dartiber unaufgefordert zum aktuellen Zeitpunkt infor-
mieren.

-5-
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Beispiel fir Zuwendungsbestétigungen einer Kirchengemeinde

1) Spende fur die Pfarrcaritas:

Die Zuwendung wird von uns unmittelbar fur die obigen Zwecke verwendet.

In derselben Weise kénnen Zuwendungsbestatigungen fir Spenden im Rahmen der Caritaskollekte
oder der Caritas-Haus- und StralRensammlung ausgestel It werden.

2) Spende fur die Kindertagesstatte (sofern in der Trégerschaft der Kirchengemeinde):

Die Zuwendung wird von uns unmittelbar fiir die obigen Zwecke verwendet.

3) Spende firr die Kindertagesstatte in der Trager schaft des Kirchengemeindever bandes:

Die Zuwendung wird entsprechend den Angaben des Zuwendenden an den Kirchengemeindever band
... (Korperschaft des offentlichen Rechts) weitergel eitet.

4) Spende fir den Deutschen Caritasverband e. V. (Katastrophenhilfe):

Die Zuwendung wird entsprechend den Angaben des Zuwendenden an den Deutschen
Caritasverband e. V. weitergeleitet, der vom Finanzamt ... (es folgen die Freistellungsangaben) als
begiinstigter Empfanger anerkannt ist.

Bei der Weiterleitungsalternative (zweites Ankreuzkastchen) bitten wir Sie Folgendes zu beachten:

> |st Spendenempfanger eine Organisation in der Rechtsform des privaten Rechts (z. B. ein Vereine. V.),
missen an dieser Stelle die aktuellen Freistellungsangaben des zusténdigen Finanzamtes eingetragen
werden. Sind die Freistellungsangaben des Spendenempfangers nicht durch Verdffentlichung im
Amtsblatt des Erzbistums Kéln bekannt?, sind diese unmittelbar bei den Zuwendungsempféngern zu
erfragen.

> |st Spendenempfénger eine Korperschaft des Offentlichen Rechts (z. B. das Erzbistum Kaoln/fir St.
Ansgarius-Werk oder Adveniat/Bistum Essen), sind keine Freistellungsangaben zu machen (es gibt bei
Korperschaften des offentlichen Rechts keine Freistellungsangaben). Zu lhrer weiteren Information
weisen wir darauf hin, dass die deutschen Bistiimer Korperschaften des 6ffentlichen Rechts eigener Art
aufgrund des Staatskirchenrechts sind (Art.140 GG i.V.m. Art.137 Abs5 WRV und Art.13 RK). Als
K orperschaften des 6ffentlichen Rechts sind sie gleich zu behandeln wie inléndische juristische Personen
des offentlichen Rechts und daher unmittelbar steuerbefreit, ohne dass es eines Freistellungsbescheides
eines Finanzamtes bedarf.

In der Zuwendungsbestatigung muss jedoch bei der Bestdtigung ,weitergeleitet an ..."“ der Zusatz
»Korperschaft des dffentlichen Rechts* gemacht werden.

Beispiel:
Sende fir das . Ansgarius-Werk Koln (Hilfswerk des Erzbistums Koln fur die skandinavischen
Didzesen):

2 Verschiedene Freistellungsangaben finden Sie in der Amtsblattversffentlichung Nr.39 vom 01.02.2008 (Verzeich-
nis der vorgeschriebenen Dibzesankollekten fur das Jahr 2008), S. 58

-6 -
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Die Zuwendung wird entsprechend den Angaben des Zuwendenden an das Er zbistum Koéln (Kor per schaft
des dffentlichen Rechts) - fir S. Ansgarius-Werk - weitergel eitet.

Einfach ist auch die Handhabung bei Spenden, die im Rahmen angeordneter Sonderkollekten (z.B. fir
Adveniat, Misereor, Missio, Renovabis) treuhanderisch den Kirchengemeinden (Korperschaften des
offentlichen Rechts) Ubergeben und von diesen Uber das Erzbistum Koln (Korperschaft des offentlichen
Rechts) an den begiinstigten Spendenempfénger weitergeleitet werden. In diesen Fdlen sind die
Zuwendungsbestétigungen weiterhin wie folgt auszufillen:

Die Zuwendung wird entsprechend den Angaben des Zuwendenden an das Erzbistum Kdln
(Korperschaft des offentlichen Rechts) weitergeleitet zur weiteren Verwendung durch ... (Name des
Weiterleitungsempfangers, z. B. Misereor).

Die vereinfachte Bestdtigung (ohne Freistellungsangaben des Weiterleitungsempféngers) gilt jedoch nur
in den Félen, in denen Spenden aufgrund der vorgeschriebenen Ditzesankollekten Uber das Erzbistum
as Korperschaft des offentlichen Rechts an das betreffende kirchliche Hilfswerk weiterzuleiten sind.
Nur dann entfallen die Freistellungsangaben des Welterleitungsempfangers (z.B. Misereor), wobel die
Angabe ,Korperschaft des offentlichen Rechts® nach der Angabe ,Erzbistum Koln“ in einem
Klammerzusatz hinzugefigt werden muss. In alen anderen Falen (Spenden aullerhalb der
vorgeschriebenen Didzesankollekten) sind die Freistellungsangaben einzufigen®.

4. Sachspenden

Als Sachspende kommen Wirtschaftsgiter aller Art aus dem geldwerten Vermogen des Spenders in
Betracht, mit Ausnahme von Nutzungen und Leistungen. Grundsétzlich fallen daher Dienstleistungen
(zB. ehrenamtliche Arbeitseistung) oder die Uberlassung von Nutzungsmoglichkeiten (z.B.
unentgeltliche Uberlassung von Raumen) nicht unter die abzugsfahigen Ausgaben (zu den Ausnahmen
bei Aufwandsspenden: vgl. Ziff.5).

Die Sachspende ist grundsétzlich mit dem gemeinen Wert (Marktwert) des gespendeten Gegenstandes zu
bewerten. Der angegebene Sachwert muss glaubhaft gemacht werden, z. B. durch die Angabe des
Anschaffungswertes (Rechnung). Bei besonders wertvollen Gegensténden wie z. B. Antiquitéten ist ein
Gutachten einzuholen. Die Wertermittlung und die dafir relevanten Tatsachen sind zu dokumentieren. Es
reicht nicht aus, bei Begriindung der Wertangabe auf die mindliche Auskunft des Spenders zu verweisen.

Bei gebrauchter Kleidung stellt sich die Frage, ob sie Gberhaupt noch einen gemeinen Wert (Marktwert)
hat. Wird ein solcher geltend gemacht, sind die fir eine Schatzung mal3geblichen Faktoren wie Neupreis,
Zeitraum zwischen Anschaffung und Weggabe und der tatséchliche Erhaltungszustand durch den
Steuerpflichtigen nachzuwei sen.

Wurde die Sachspende unmittelbar zuvor aus dem Betriebsvermdgen des Zuwendenden enthnommen, so
darf eine Zuwendungsbestétigung héchstens in Hohe des Entnahmewertes zzgl. der bei der Entnahme
angefallenen Umsatzsteuer erteilt werden. Den Entnahmewert hat der Zuwendende (Steuerpflichtige)
durch geeignete Unterlagen nachzuweisen und zu bestétigen. Bei eventuell weiteren Nachfragen wenden
Sie sich bitte unmittelbar an das Finanzamt.

3 Die Amtsblattveréffentlichung Nr.230 vom 01.10.2000 enthalt auf den damaligen Zeitraum bezogene Hinweise
und ist nicht mehr relevant. Sie wurde durch die nachfolgend herausgegebenen Hinweise fir Kirchengemeinden und
Gemeindeverbande als Spendenempfanger, hrsg. v. Erzbistum Kéln — Generalvikariat, Hauptabteilung Recht, Stand:
1/2001 (sog. Blaue Broschure) abgel 6st.

4 Verschiedene Frei stellungsangaben finden Sie in der Amtsblattverdffentlichung Nr. 39 vom 01.02.2008
(Verzeichnis der vorgeschriebenen Didzesankollekten fir das Jahr 2008). In allen anderen Fallen sind diese
unmittelbar beim Spendenempfanger zu erfragen.

-7 -



Handbuch Pastoralbiro 7 — Spendenwesen

5. Aufwandsspenden

Geldspenden in der Form der Aufwandsspende zugunsten einer kirchlichen Korperschaft des 6ffentlichen
Rechts kommen nur in Betracht, wenn ein Anspruch auf die Erstattung der Aufwendungen durch Vertrag,
Satzung oder Kirchenvorstandsbeschlul? ernsthaft und rechtswirksam (einklagbar) eingerdumt wurde und
seitens des Zuwendenden nachtréglich auf die Erstattung verzichtet wurde (sog. Aufwandsspende). Der
Anspruch darf nicht unter der Bedingung des Verzichts eingerdumt worden sein. Wesentliches Indiz fir
die Ernsthaftigkeit von Aufwendungsersatzanspriichen ist die wirtschaftliche Leistungsfahigkeit der
begiinstigten K érperschaft. Diese muss ungeachtet eines moglichen spéteren Verzichts in der Lage sein,
den geschuldeten K ostenerstattungsanspruch zu leisten.

Fir ehrenamtliche Tatigkeit kann eine Aufwandsspende grundsétzlich nicht geltend gemacht werden,
weil eine Forderung auf Entgelt (Arbeitslohn) von vornherein nicht besteht. Ausnahmen kommen nur in
Betracht bel Teil-Ehrenamtlichkeit, wenn der Person hinsichtlich eines Teils ihrer Tétigkeit ein
Vergltungsanspruch  oder eine  Aufwandsentschadigung durch  Satzung, Vertrag oder
Kirchenvorstandsbeschluss tatséchlich eingerdumt wurde und der Betreffende dann auf diesen
Rechtsanspruch verzichtet. Ein nachtréglich gefasster Kirchenvorstandsbeschluss reicht nicht aus, da der
Anspruch vorher eingerdumt sein muss. Der Anspruch darf nicht unter der Bedingung des Verzichts
eingeraumt werden.

Bitte vergleichen Sie dazu und zu Fragen des ,, Ubungsleiterfreibetrags®, des ,, Ehrenamtsfreibetrags® und
zu Spendenquittungen fir Fahrtkosten Ehrenamtlicher:

- Rundschreiben betr. Zuwendungsbestatigungen bei Ehrenamtlichen vom 17.03.2008 an die
katholischen Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbande und Gemeindeverbande im Erzbistum
Kéln & Seite 21 ff.

6. Doppel der Zuwendungsbestatigung und weitere Bestimmungen
Die bestétigten Spendenbetrége missen im Einzelnen Uberprifbar sein.

Spendenquittungen sind mit Durchschriften (Doppel) zu erstellen. Die Durchschriften sind nach
fortlaufenden Nummern oder chronologisch geordnet 10 Jahre aufzubewahren.

Fals jahrlich eine erhebliche Anzahl von Zuwendungsbestdtigungen von der Kirchengemeinde
ausgestellt wird, sollte ein besonderes Verzeichnis angelegt werden.

Fir Geldspenden, die nicht tber ein auf den Namen der Kirchengemeinde lautendes Konto vereinnahmt
worden sind, kénnen keine Quittungen zum Zwecke des Steuerabzugs erteilt werden, vgl.:

= Ordnung Uber die Behandlung von Kollekten, Spenden und sonstigen Einnahmen in den
Kirchengemeinden des Erzbistums Kdln (Amtsblatt des Erzbistums Kodln 1990, Nr. 140). & Seite
17 ff.

7. Spenden an den Pfarrer (Treuhandbereich)

Fir Spenden, Uber die der Pfarrer treuhanderisch verfligen soll und deren Verwendung im Treuhandbuch
nachzuweisen ist, kbnnen steuerabzugsfahige Zuwendungsbestétigungen der Kirchengemeinde ausgestel It
werden, wenn diese Einnahmen zuvor in der Kirchenkasse vereinnahmt worden sind.

Spenden sind nur dann als Treuhandgelder zu behandeln, wenn eindeutig feststeht, dass sie nicht der
juristischen Person (Kirchengemeinde) zugedacht sind, vgl.:

- Ordnung zur Fihrung des Treuhandbuches im Erzbistum Kéln (Amtsblatt des Erzbistums Kdéln
1990, Nr. 141), & Seite 18 ff.

vgl. 8 1 Treuhandgelder, Treuhandbuch, Abs.2.
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8. Haftung bei unrichtiger Ausstellung einer Zuwendungsbestétigung

Wer vorsédtzlich oder grob fahrléssig eine unrichtige Zuwendungsbestétigung ausstellt oder wer
veranlasst, dass Zuwendungen nicht zu den in der Bestétigung angegebenen steuerbegiinstigten Zwecken
verwendet werden, haftet fir die daraus dem Fiskus entgehenden Steuern (8 10 b Abs. 4 S. 2 ESIG). Der
Steuerausfall wird in derartigen Féallen aus Vereinfachungsgriinden pauscha mit 30 Prozent (bisher 40
Prozent) des zugewendeten Betrags angesetzt, und zwar unabhéngig von der tatséchlich eingetretenen
Steuerminderung beim Zuwendenden (vgl. § 10 b Abs. 4 S. 3 ESIG).

Unrichtig ist eine Zuwendungsbestétigung, deren Inhalt nicht der objektiven Sach- und Rechtslage
entspricht. Die Unrichtigkeit bezieht sich auf die Angaben, die fir den Abzug wesentlich sind, also z.B.
auf die Hohe des zugewendeten Betrags oder den steuerbeglinstigten Status der spendenempfangenden
K 6rperschaft. Eine Zuwendungsbestétigung ist auch unrichtig, wenn sie Betrage ausweist, die z.B. wegen
des entgeltlichen Charakters der Zuwendung keine Spende sind. - Beispiel: Es wird eine
Zuwendungsbestétigung Uber 100 € ausgestellt, obwohl die Spende nur 50 € betrug.

Bel Verdacht auf unrichtige Ausstellung einer Zuwendungsbestétigung oder nicht zweckentsprechende
Verwendung einer Spende werden die Finanzbehdrden zunéchst gegen die Kirchengemeinde vorgehen. Je
nach Fallkonstellation ist in gravierenden Fallen jedoch auch eine Vorgehensweise gegen den jeweiligen
Aussteller der Spendenquittung denkbar mit der Folge, dass dieser personlich haftet. Ein solcher Fall
koénnte dann gegeben sein, wenn der Aussteller der Zuwendungsbestétigung in bewusstem (dolosem)
Zusammenwirken mit dem Zuwendenden vorsétzlich eine falsche Zuwendungsbestétigung ausstellt oder
die Spende einer zweckwidrigen bzw. nicht steuerbegiinstigten Verwendung zufihrt.

Zur Vermeidung von Missverstandnissen wird darauf hingewiesen, dass die auf den verbindlichen
Mustern vorgesehenen Hinweise zu den haftungsrechtlichen Folgen der Ausstellung einer unrichtigen
Zuwendungsbestétigung auf die einzeln erstellten Zuwendungsbestatigungen zu Ubernehmen sind (BFH
BStBI. | 2000, ziff. 14).

9. Spenden an Kirchengemeindeverbande und Gemeindeverbande

Oben stehende Hinweise fur Kirchengemeinden gelten entsprechend, soweit Zuwendungen an
Kirchengemeindeverbande oder Gemeindeverbande gegeben werden, da diese ebenso wie die
Kirchengemeinden K 6rperschaften des offentlichen Rechts sind.



Handbuch Pastoralbiro 7 — Spendenwesen

Stichworte
Es folgen einige ausgewahlte Sichworte. Die Aufzihlung erhebt keinen Anspruch auf Vollsténdigkeit.

Arbeitsleistungen (unentgeltliche)

Fir unentgeltliche Arbeitdeistung kann keine Zuwendungsbestdtigung ausgestellt werden. Bel
entgeltlicher Arbeitdeistung kann bei Verzicht auf die Forderung eine Zuwendungsbestétigung
(Geldzuwendung) ausgestellt werden.

Vgl. Hinweise oben, Ziff.5 (Aufwandsspenden) & Seite 8 und

- Rundschreiben betr. Zuwendungsbestétigungen bei Ehrenamtlichen vom 17.03.2008 an die
katholischen Kirchengemeinden, Kirchengemeindeverbande und Gemeindeverbéande im Erzbistum Kéln
? Seite 20 ff.

Caritaskollekten

Vgl. Hinweise oben, Ziff.3 ), zu Beispiel 1 A Seite 6

Ehrenamtliche Tatigkeit

Fur ehrenamtliche (unentgeltliche) Tétigkeit kann keine Zuwendungsbestdtigung ausgestellt werden.
Dasselbe gilt fur ,Eigenleistungen” (unentgeltlich erbrachte Arbeiten von Privatpersonen wie z.B.
Mithilfe bei der Kirchenreinigung, Kirchenrenovierung).

Vgl. Hinweise oben, Ziff.5 (Aufwandsspenden) und

- Rundschreiben betr. Zuwendungsbestétigungen bei Ehrenamtlichen vom 17.03.2008 an die
katholischen Kirchengemeinden, Kirchengemei ndeverbande und Gemeindeverbande im Erzbistum Kéin

Haus- und StralRensammlung

Vgl. Hinweise oben, Ziff.3 €), zu Beispiel 1 A Seite 6

Hilfswerke

Vgl. Hinweise oben, Ziff.3 Ausfillhinweise, unter ¢) Mildtétige Zwecke & Seite 5
und unter €) Angaben zur Weiterleitung & Seite 5 mit Erlauterungen nach Beispiel 4 A Seite 6

Kirchenchor

Fur Zuwendungen zugunsten kirchenmuskalischer Zwecke kdnnen von den jeweiligen Rechtstrégern der
kirchenmusikalischen Gruppen (Kirchengemeinden/Kirchengemeindeverbénde) Zuwendungsbestéti-
gungen ausgestellt werden, sofern sichergestellt ist, dass die Zuwendungen ausschliefdlich und unmittel bar
flr steuerbegiinstigte Zwecke verwendet werden. Vorgenannte Einschrankung trégt der Tatsache
Rechnung, dass in der Praxis oftmals Spenden von den Kirchengemeinden an die Gruppenkasse des
Chores weitergeleitet werden. Soweit die Gruppenkasse fur eigenniitzige Zwecke, z. B. die Finanzierung
von Ausfligen, verwendet wird, reicht dies fir eine steuerbegiinstigte Zuwendung nicht aus.

Kleiderspende
Vgl. Hinweise oben, Ziff.4 Sachspende & Seite 7

Mess-Stiftungen

Wird ein Betrag zum Lesen von Heiligen Messen bzw. fir die Errichtung einer Mess-Stiftung gegeben,
kann keine Zuwendungsbestatigung ausgestellt werden. Denn der Ubergebene Geldbetrag in Hohe der
vorgeschriebenen DitGzesantaxe stellt eine Gebuhr fur die Hellige Messe und steuerrechtlich eine
Gegenleistung dar, die die Unentgeltlichkeit als V oraussetzung fiir eine Spende entfallen I &sst.

-10 -
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Auch soweit ein hoherer als der ditzesanrechtlich vorgeschriebene Betrag fir das Lesen der Heiligen
Messen Ubergeben wird, ist der Ubersteigende Betrag steuerrechtlich nicht as Spende zu werten.
Vielmehr liegt eine Uberobligationsméaliige Gabe vor, die wegen wirtschaftlichen Zusammenhangs nicht
Zur Spende wird.

Missionsprojekt im Ausland

Vielfach sammeln Kirchengemeinden Spenden zu Gunsten eines Missionsprojekts oder Missionars im
Ausland. Zuwendungsbestétigungen Uber die eingegangenen Spenden sind jedoch nur moglich, wenn die
Unterstitzung des Missionars bzw. Auslandsprojektes nicht nur die Initiative eines (oder mehrerer)
einzelner Gemeindemitglieder ist, sondern ein Projekt der Kirchengemeinde, und wenn die Kirchen-
gemeinde den Zugang des Geldes im Ausland und dessen tatséchliche und zweckentsprechende
Verwendung zu kontrollieren und zu dokumentieren vermag.

Wegen der damit verbundenen Schwierigkeiten, insbesondere der Mittelverwendungskontrolle im
Ausland, wird empfohlen, die Mittel den Empfangern Uber die bischoflichen Hilfswerke zukommen zu
lassen, da diese auf Grund ihrer organisatorischen Voraussetzungen in der Lage sind, die
ordnungsgemaélde V erwendung zu kontrollieren und zu dokumentieren.

Sammlungen durch Privatpersonen

Bitten Privatpersonen (z.B. anldsslich eines Geburtstags oder Sterbefalls) um Spenden zugunsten einer
steuerbegiinstigten Korperschaft (wie z.B. Kirchengemeinde) und Uberweisen die Spender ihre Spenden
direkt auf das Konto der steuerbegiinstigten Korperschaft (Kirchengemeinde), kann diese fir die Spender
(nicht jedoch fur den, der um die Spenden gebeten hat) Zuwendungsbestatigungen ausstellen.

Keine Zuwendungsbestétigung kann ausgestellt werden, wenn eine Privatperson zu Spenden aufruft, sich
die Spenden auf ihr privates Konto Uberweisen lasst und diese anschliefend auf das Konto der
steuerbegiinstigten Koérperschaft Gberweist, da in diesem Fall die Spender nicht unmittelbar an die
steuerbegiinstigte K 6rperschaft leisten.

Sponsoring

Fir die Leistungen eines Sponsors kdnnen nur dann Zuwendungsbestétigungen ausgestellt werden, wenn
die empfangende Kdrperschaft keine Gegenleistung (z.B. werbewirksame Hinweise auf das Unternehmen
oder die Produkte des Sponsors) erbringt.

Telefonkostenersatz
Es gelten die Anforderungen einer Aufwandsspende (vgl. Hinweise oben, Ziff.5) & Seite 8

Anlage 1:

Formulare

> Muster 1: Geldzuwendung & Seite 12
> Muster 2: Sachzuwendung # Seite 13

Anlage 2:

(Wiederabdruck von Amtsblattvertffentlichungen zum Themenkreis Spendenquittungen / Zuwendungs-
bestétigungen; Rundschreiben ,, Zuwendungsbestétigungen bei Ehrenamtlichen vom 17.03.2008)

? Seite 20

Herausgeber: Erzbischéfliches Generalvikariat Koln, Stabsabteilung Recht,
Stand: 1. September 2008
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Muster 1: Geldzuwendung

Aussteller (Bezeichnung der inléndischen juristischen Person oder inléndischen 6ffentlichen Dienststelle):

Katholische Kirchengemeinde Lfd. Nr.
Jahr

Bestéti gung tber Zuwendungen im Sinne des § 10 b des Einkommensteuergesetzes an inlandische juristische Per-
sonen des 6ffentlichen Rechts oder inléndische ffentliche Dienststellen

Art der Zuwendung: Geldzuwendung

Name und
Anschrift

des Zuwendenden

Anschriftenfeld fur
Fensterumschlag

Wert der Zuwendung in Ziffern Tag der Zuwendung

in Buchstaben

Es wird bestétigt, dass die Zuwendung nur zur Forderung steuerbegiinstigter kirchlicher, gemeinnitziger oder mild-
tatiger Zwecke im Sinne der 88 52-54 der Abgabenordnung verwendet wird:

Die Zuwendung wird

O vonunsunmittelbar fir den angegebenen Zweck verwendet.
Q entsprechend den Angaben des Zuwendenden an

weitergeleitet,

die/der vom Finanzamt StNr. mit Bescheid vom

/ vorlaufiger Bescheinigung vom als begunstigte/r Empfanger/in

anerkannt ist.

Es handelt sich — nicht —um den verzicht auf die Erstattung von Aufwendungen.

(Ort und Datum) (Unterschrift des Zuwendungsempféngers/Siegel der Kirchengemeinde)

Hinweis. Wer vorsétzlich oder grob fahrlassig eine unrichtige Zuwendungsbestétigung erstellt oder wer veranlasst, dass Zuwendungen nicht zu den
in der Zuwendungsbestétigung angegebenen steuerbegiinstigten Zwecken verwendet werden, haftet fir die Steuer, die dem Fiskus durch einen
etwaigen Abzug der Zuwendungen beim Zuwendenden entgeht (8 10 b Abs. 4 ESIG, § 9 Abs. 3KSIG, § 9 Nr. 5 GewStG).

Nur in den Féllen der Weiterleitung an steuerbegunstigte K érperschaften im Sinne von § 5 Abs.1 Nr.9 KStG:

Diese Bestétigung wird nicht als Nachweis fur die steuerliche Beriicksichtigung der Zuwendung anerkannt, wenn das Datum des Freistel-
lungsbescheides |anger als 5 Jahre bzw. das Datum der vorl&ufigen Bescheinigung lénger als 3 Jahre seit Ausstellung der Bestétigung
zuriickliegt (BMF vom 15. 12. 1994 — BStBI | S. 884).

- 12 -



Muster 2: Sachzuwendung

Aussteller (Bezeichnung der inléndischen juristischen Person oder inléndischen 6ffentlichen Dienststelle):
Katholische Kirchengemeinde Lfd. Nr.
Jahr

Bestéti gung tber Zuwendungen im Sinne des § 10 b des Einkommensteuergesetzes an inlandische juristische Per-
sonen des 6ffentlichen Rechts oder inléndische ffentliche Dienststellen

Art der Zuwendung: Sachzuwendung

Name und
Anschrift
des Zuwendenden
Anschriftsfeld fir
Fensterumschlag
Wert der Zuwendung in Ziffern Tag der Zuwendung
in Buchstaben

Genaue Bezeichnung der Sachzuwendung mit Alter, Zustand, Kaufpreis usw.
U Die Sachzuwendung stammt nach den Angaben des Zuwendenden aus dem Betriebsvermdgen und ist mit dem Ent-
nahmewert (ggf. mit dem niedrigeren gemeinen Wert) bewertet.

O Die Sachzuwendung stammt nach den Angaben des Zuwendenden aus dem Privatvermogen.
O Der Zuwendende hat trotz Aufforderung keine Angaben zur Herkunft der Sachzuwendung gemacht.
a

Geeignete Unterlagen, die zur Wertermittlung gedient haben, z. B. Rechnung, Gutachten liegen vor.

Eswird bestétigt, dass die Zuwendung nur zur Férderung steuerbegiingtigter kirchlicher, gemeinniitziger oder mildtatiger Zwecke
im Sinne der 88 52-54 der Abgabenordnung verwendet wird, ndmlich zu:

Die Zuwendung wird

Q vonunsunmittelbar fir den angegebenen Zweck verwendet.
Q entsprechend den Angaben des Zuwendenden an

weitergeleitet,

die/der vom Finanzamt StNr. mit Bescheid vom
/ vorlaufiger Bescheinigung vom als begunstigte/r Empfanger/in

anerkannt ist.
(Ort und Datum) (Unterschrift des Zuwendungsempféngers/Siegel der Kirchengemeinde)

Hinweis: Wer vorsétzlich oder grob fahrléssig eine unrichtige Zuwendungsbestétigung erstellt oder wer veranlasst, dass Zuwendungen nicht zu den
in der Zuwendungsbestétigung angegebenen steuerbegiinstigten Zwecken verwendet werden, haftet fur die Steuer, die dem Fiskus durch einen
etwaigen Abzug der Zuwendungen beim Zuwendenden entgeht (§ 10 b Abs. 4 EStG, § 9 Abs. 3 KStG, § 9 Nr. 5 GewStG).

Nur in den Féllen der Weiterleitung an steuerbegunstigte K érperschaften im Sinne von § 5 Abs.1 Nr.9 KStG:

Diese Bestétigung wird nicht als Nachweis fur die steuerliche Beriicksichtigung der Zuwendung anerkannt, wenn das Datum des Freistel-
lungsbescheides langer als 5 Jahre bzw. das Datum der vorlaufigen Bescheinigung langer als 3 Jahre seit Ausstellung der Bestétigung
zuriickliegt (BMF vom 15. 12. 1994 — BStBI | S. 884).
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Amitsblatt des Erzhistums Koln Stiick 8 vom 1. Juli 2008, S. 157

Nr. 150 Neue Muster fur Zuwendungsbescheinigungen

Bekanntmachungen des Generalvikars

Nr. 150 Neue Muster fiir Zuwendungsbestitigungen

Kéln, den 21. Juni 2008

In einem neuerlichen BMF-Schreiben vom 31.03.2008
wurde zwar die Ubergangsfrist fiir die Verwendung der bisheri-
gen Muster flir Zuwendungsbestitigungen bis zum 31, De-
zember 2008 verlingert.

Nachfolgend verdffentlichen wir jedoch unsere akruell
iiberarbeireten Muster fiir Zuwendungsbestitigungen, die zum
Gebrauch durch die Pfarcimrer auch im Meldewesenpro-
gramm e-mip ab dem 01.07.2008 freigeschaltet sind.

Die bisherigen ,Hinweise fiir Kirchengemeinden und Ge-

Erzbistum Koln — Generalvikariat, 1/2001* (sogenannte Blaue
Broschiire) werden z. Zt. iiberarbeiter und stehen voraussiche-
lich bis zum 01. Seprember 2008 zur Verfiigung.

Die Plarrimeer werden gebeten, die im e-mip hinteregren
Formulare fiir Geld- bzw. Sachzuwendungen fi'7 alle Spenden
im Rahmen der vorgeschriebenen Diszesankollekten zu ver-
wenden. Die entsprechenden Spendenempfinger sind elekiro-
nisch hinterlegt.

Bei Spenden auferhalb dieser reguliren Kollekten, die den
Pfarrdmtern treuhiinderisch zur Weiterleitung itbergeben wer-
den, %sind die Freistellungsangaben des enesprechenden Zu-
wendungsempfingers einzurragen. Sollten Ihnen die Freistel-
lungsangaben nicht bekannt sein, sind diese beim Empfinger

meindeverbinde als Spendenempfinger, herausgegeben vom zu erfragen.

Im Amtsblatt folgen jetzt die beiden Formulare ,, Geldzuwendung” und “ Sachzuwendung”, die hier auf
den Seiten 14 und 15 wiedergegeben sind!

Amtsblatt des Erzbistums Koln Stiick 6 vom 1. Ma 2008, S. 119

Nr. 117 Erteilung von Zuwendungsbescheinigungen ftr Durchlaufspenden

Koln, den 4. April 2008

Riickwirkend zum 01.01.2007 hat es Verinderungen im
Spendenrechr gegeben, welche die gesonderte Bestitigung von
Spenden flir mildtitige Zwecke aus steuerlichen Griinden
itberfliissig machen.

Wir biteen die katholischen Pfarrimter und iibrigen kirch-
lichen Stellen im Erzbistum Kéln, die Zuwendungsbestirigun-
gen ausstellen, bei der Erteilung von Zuwendungsbestitigun-
gen im Durchlaufverfahren zugunsten kirchlicher Hilfswerke
wie z.B. Adveniat, Misereor, Missio, Renovabis keine geson-
derten Zuwendungsbestitigungen fiir mildtitige Spenden
mehr auszustellen.

Wir empfehlen, in gleicher Weise bei Spenden zugunsten
der Kirchengemeinden zu verfahren und keine Zuwendungs-
bestidtigungen fiir mildtitige Spenden mehr auszustellen, son-

dern ausschliefdlich solche zu kirchlichen oder aemeinnitziaen Zwecken.

- Ein Verzeichnis der vorgeschriebenen Didzesankollekten wird alljahrlich im Amtsblatt des
Er zbistums Koln ver 6ffentlicht. Dort werden bei der Bezeichnung der Kollekte auch die evtl. zu
verwendenden “ Freistellungsangaben® genannt. # siehe Beispiel auf der folgenden Seite!
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8 Amusblact des Erzbistums Kéln
Stiick 2 - 1, Februar 2008

Nr. 39 Verzeichnis der vorgeschriebenen Ditzesankollekten Rir das Jahr 2008 (vorbehaltlich eventueller Anderuugen)
1. Kollektenplan 2008

Ko[n, den 14, Dezember 2007

6. Januar 2008 1 Afrikatag
(MISSIO: FA Aachen-Innenstadt, $t.Ne. 201 5958 0101, Koll 01 GKZ xxxx
Bescheid vam 27.10.2006) 100 25 ]anuar 2008 Afrikatag
27, Januar 2008 2 - Tokyol . i o s 2008 }3_'  Koll:02 GKZ woex
: g Myanmar SRR e it “Tokyo/Myanmar
9. Mir 2008 3 Misereor und Fastenopfcr
der Kinder
(Misercos; FA Aachen-Innenstady, StNr. 201 5957 0072, Koll 03 GKZ xxxx

Bescheid vom 22.12.2005) 100 4. April 2008 Misereur

16. Marz 2008~ 4+ R
 Ma2008 A S Klloh Oz
April 2008 v

100000k Heiliges _I__a_n_d
13. April 2008 5 100 2. Mai 2008 Koll 05 GKZ oo

Dom
11 Mai 2008 6 R

18. Mai 2008 7 Katholikentagskollekte 100 6. Juni 2008 Koll 07 GKZ xxox

Katholikentag

29. Juni 2008 g - jpe:e:spfeﬁﬁ;gkéﬂ' ¢ 100 1 Kolb08 GKZ wok
: SR . o RN s . Pt?tcrsp!'"‘:_ni'aig.

14, Seprember 2008 9 Welrtag der Kommum— Koll 09 GKZ wxxx
kationsmittel 100 2. Oktober 2008 Kommunika-

tionsmittel

21. September 2008 10« .

: o HO7062004): - Lrlg : ber 2008 - Caritas:
26. Okrober 2008 11 Weltmissionssonntag Koll 11 GKZ sxoox
{MISSIO: FA Aachen-Innenstade, St.Nr. Weltmissions-
201 5958 0101, Bescheid vom 27.10.2006) 100 14, November 2008 sonncag

2. November 2008 12

9. November 2008 *) Kollcktc ﬁu' die sffentliche
Biicherei der Pfarrgemeinde

‘16. Novcmber 2008 13

'GK.dxxxx

_ = <100 ezembcr 2008 ' Dlaspora
24./25.12.2008 14 100 23, ]anuar 2009 Koll 14 GKZ xxxx

Adveniar
26.12.2008 - i
06012000 15

Anmerkung: Die Kollekten am Sonntag schlieflen jeweils die Vorabendmessen ein.
*)  Ddese Kolleke ist in allen Pfarreien jener Seelsorgebereiche abzuhalten, in denen mindestens eine Biicherei existicre.
) Diese Kollekre wird gehalten an einem Tag zwischen Weihnachten und Epiphanie, den die Pfacrgemeinden bestimmen kannen.
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Amitsblatt des Erzbistums Kdln Stiick 19 vom 15. November 2002, S. 182

Nr. 217 Verfahrenshinweise zur Verwendung, Verwaltung und steuerwirksamen

Bestatigung von Spenden fur die Pfarrcaritas

Bekanntmachungen des Erzbischéflichen Generalvikariates

Nr, 217 Verfahrenshinweise zur Verwendung, Verwaltung
und stenerwirksamen Bestitigung von Spenden fiir
die Pfarrcarsitas

1. Verwendungszweck

Spenden fiir die Pfarrcaritas werden nach Vorstellung der
Spender iiblicherweise fiir sogenannte mildeitige Zwecke ge-
geben: Mildditige Zwecke werden nach der Abgabenordnung
(§ 53 AQO) dann verfolgt, wenn Personen unterstittzt werden,
die infolge ihres kérperlichen, geistigen oder seelischen Zu-
standes auf die Hilfe anderer angewiesen sind (persénliche
Hilfsbediirfrigkeit) oder wenn Personen unrerstiiczt werden,
deren Bezilge nicht héher sind als das Vierfache des Regelsat-
zes der Sozialhilfe (beim Alleinstehenden oder Haushaltsvor-
stand: nicht hher als das Fiunffache des Regelsatzes) und die
auch nicht iber anderweitiges Vermégen zur nachhaltigen
Verbesserung ihres Unterhaltes verfiigen ({wirtschaftliche

Hilfsbediirftigkeir).

Werden von der Kirchengemeinde Zuwendungsbestiti-
gungen fiir mildtitige Zwecke ausgestellt, so muss von der
Kirchengemeinde sichergestellt werden, dass die empfange-
nen Spendengelder auch fiir mildtitige Zwecke im Sinne der

. 0.g. Definition verwender werden.

Kann die Kirchengemeinde die mildritige Mirttelverwen-
dung nichr sicherstellen, sondern allenfalls eine kirchlich cari-
wtive Verwendung, so kann sie Zuwendungsbestitigungen le-
diglich fitr kirchliche Zwecke ausstellen. Denn Spenden an die
Kirche erfolgen grundsirzlich fiir kirchliche Zwecke. Auch die
Unterstiitzung der Caritas ist ein kirchlicher Zweck, denn die
Carirtas ist eine Grundfunkrion der Kirche.

I1. Nachweispflicht in der Buchhaltung

Zuwendungen fiir mildtitige Zwecke sind iiber die Gliede-
rung 42700 Pfarrcaritas und neu eingerichzere Gruppierung
2253 Spenden zu buchen.

Zuwendungen fiir kirchlich caritative Zwecke sind weiter-
hin unter 42700 2200 zu buchen.

Zuwendungen fiir allgemein kirchliche Zwecke sind in der
Regel tiber die Gliederung 13100 Pfarrseelsorge/Kulr und Ver-
waltung und Gruppierung 2200 Spenden zu buchen.

Zweckgebundene Spenden (z. B. fiir die Anschaffung ciner
Orgel) sind unter der im Kontenplan vorgesehenen Gliede-
rung und Gruppierung {im Beispiel Orgel 65500 3920) in der
Haushaltsrechnung zu buchen.

Uber Zuwendungen, die nichr in der Buchfithrung der Kir-
chengemeinde erfasst sind, darf keine Zuwendungsbestiti-
gung ausgestellt werden.

III. Riicklagenbildung

Ohne konkreie zeicnahe Verwendungsabsichre sind Riiclda-
genbildungen auf Grund von Pfarrcaritasspenden nichr zulis-
sig. Bereits gebildete Riicklagen aus Sammlungsgeldern der
Vorjahre sind aus steuerlichen Griinden und im Hinblick auf
die Verantwortung gegeniiber dem Spenderwillen aufzulésen
und nach Beschluss des Kirchenvorstandes einer zweckent-
sprechenden zeitnahen Verwendung im Sinne der Pfarrcaritas
zuzufithren. Bei Fehlen ciner solchen Verwendungsméglich-
keit sind die Mirtel iiber die Erzbistumskasse an den Didzesan-

Caritasverband zur Verteilung an mit besonderen sozialen
Notsituationen belastete Pfarreien zu {iberweisen.

IV. Ausstellung der Zuwendungsbestitigungen

Zuwendungshestitigungen bei Spenden fiir die Pfarrcaritas
kénnen im Hinblick auf den Erlass im Amtsblace des Lrz-
bistums Kéln vom 1. 8. 2002, Nr. 183 ab sofort wic folgt aus-
gestellt werden:

— Bestdtigung der Férderung mildeitiger oder kirchlicher
Zwecke (je nachdem, was zucrifft; vg!l. Edlduterungen oben
1. und I1). Es ist in der Zuwendunggsbestitigung nur jeweils
eine Alternative anzukreuzen,

— Besuitigung, dass die Zuwendung unmittelbar fiir den an-
gegebenen Zweck verwendet wird.

Im iibrigen gelten weitechin die Grundsitze nach der Ord-
nung iiber die Behandlung von Kollekten, Spenden und sons-
tigen Finnahmen in den Kirchengemeinden des Frzbistums
K&ln (vgl. AK 1990, Nr. 140), wie z. B. fortlaufende Numme-
rierung der Spendenquittungen, Erstellung der Spendenquit-
tungen mit Durchschriften, nummerische oder chronologi-
sche Ordnung und Aufbewahrung fiir 10 Jahre.

V. Rechenschaftsbericht

Es wird empfohlen, im Rahmen cines Rechenschafisberich-
tes die Hohe und Verwendung der Sammlungsgelder der
Pfarrgemeinde in geeignerer Weise bekanntzugeben (z.B.
Pfarrbrief, Aushang).

V1. Pritfung durch die Revisionsabteilung

Die Einhaltung vorgenanncer Verfahrenshinweise wird im
Zuge der curnusmifligen Revision der Kirchengemeinden von
Abr. 902 im Erzbischéflichen Generalvikariac tiberpriift.

Das Erzbischfliche Generalvikariat

- 16 -
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Amtsblatt Stiick 17 vom 1. Aug. 1990, S. 107-110

Nr. 140 Ordnung tber die Behandlung von Kollekten, Spenden und sonstigen Einnahmen

in den Kirchengemeinden des Erzbistums Kéln

Nr. 141 Ordnung zur Fuhrung des Treuhandbuches im Erzbistum Kéln

Erlasse des Herrn Erzbischofs

Nr. 140 Ordnung iber die Behandlung von Kollekten,
Spenden und sonstigen Einnahmen in den Kir-
chengemeinden des Erzbistums Koln

§ 1 Sachlicher Geltungsbereich

Diese Ordnung bezieht sich auf die Behandlung von:

a) Kollekten und Sammlungen fiir allgemeine und spezielle
kirchliche und karitative Zwecke sowie angeordnete und
abzufiithrende Kollekten;

b) Ertrige aus Opferstocken;

¢) Kerzenopfergeld;

) d) Stolgebihren;

¢) Einnahmen aus pfarrlichen Veranstaltungen und Samm-
lungen, wie z.B. der Erlds von Pfarr- und Kindergartenfe-
sten, Einnahmen aus dem Verkauf von Speisen und Ge-
trinken sowie von Bichern und Zeitschriften;

. f) Zuwendungen von kirchlichen Vereinen, Férdecvereinen
und Verbinden;

g) Spenden.

§ 2 Zustindigkeit

Die Verwaltung und Vertrerung des Vermégens in der Kir-
chengemeinde obliegt dem Kirchenvorstand. Zu seinen Aufga-
ben gehdrt somit auch die Vereinnahmung vorgenanstex Gel-
der, sofern diese Ordnung keine anderweitige Regelung crifft.

§ 3 Gelder fiir karitative Zwecke

(1) Nichrgenchmigungspflichtige Haussammlungen
Die Einnahmen aus nicht genehmigungspflichtigen Haus-
sammlungen der Kirchengemeinden sind von zwei Zih-
lern festzustellen, in ein Verzeichnis einzutragen und
durch beide Unterschriften zu bestitigen. Die Sammelli-
“sten sind dazu als Belege aufzubewahren.
Die Einnahmen sind sodann dem Rendanten der Kirchen-
gemeinde zu {ibergeben. Dieser iberweist den fiir den Dié-
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zesan-Caritasverband bestimmreen Anreil (z.Z. 10%). Der
andere Teil der Einnahmen wird als zweckgebundenes
Vermégen der Kirchengemeinde auf einem gesonderten
Caritas-Konto gefithrt und vom Kirchenvorstand verwal-
tet.

(2) Genehmigungspflichtige Haus- und Straflensammlungen
Fiir die in den Kirchengemeinden im Auftrag des Disze-
san-Caritasverbandes  durchzufithrenden  Caritas-Haus-
und Straflensammlungen, fir die vom Didzesan-Caritas-
verband nach dem Sammlungsgesetz fir das Land Nord-
rhein-Westfalen eine Genehmigung eingeholt werden
muf}, werden jeweils vom Didzesan-Caritasverband die er-
forderlichen Regelungen im Einvernehmen mit dem Erz-
bischaflichen Generalvikariat getroffen.

(3) Verwendung der Caritasmittel

Uber die Verwendung von Caritasmiiteln aus Sammlun-
gen sowie aus zweckbestimmten Spenden und Kollekten
entscheidet in eigener Verantwortung der Plarrer. Es ist
ratsam, daf} sich der Pfarrer itber die Grundsitze der Ver-
wendung mit einem entsprechenden Beratungsgremium,
in dem vor allem die in der Caritasarbeit vor Ort tirigen
Gemeindemitglieder, z.B. des Sachausschusses ,Caritas
und Soziales* und ehrenamtliche Caritassammler, beteiligt
werden sollen, abstimmt.

§ 4 Kollekten und Opferstockgelder

(1) Die Kollekten sollen zunichst im Kirchenraum in einem
besonderen Behilter verwahrt werden. Dieser mufl mit
zwei verschiedenen Schléssern versehen sein, so dafl er nur
gemeinsam von den beiden Schliisselerigern gedffnet wer-
den kann. Einen Schliissel verwahrt der Vorsitzende des

% Kirchenvorstandes oder ein von ihm mit Zustimmung des
Kirchenvorstandes berufener Vertreter. Den zweiten |
Schliissel verwahrt entweder der Rendant oder eine vom
Kirchenvorstand bestimmte Vertrauensperson, die aber



Handbuch Pastoralbiro

7 — Spendenwesen

1 O 8 Amusblatt des Erzbistums Kéln
Stiick 17 - 1. August 1990

nicht Hausgenosse des Vorsitzenden oder des anderen
Schliisseltrigers sein darf. Die Kollekten werden entweder
nach den Gottesdiensten oder tags darauf von den beiden
Schliisseltrdgern gemeinsam entnommen und gezihlr, Der
ermittelte Betrag wird in das Kollekteneingangsbuch ein-
getragen und von beiden Zihlern unterschriftlich besti-
tigt.

Wenn im Kirchenraum kein Behilter vorhanden ist, muf}
auf jeden Fall sichergestellt sein, daf} sich die Kollekten bis
zur Zihlung in der Obhut von zwei Personen befinden.

(2) Die Opferstcke sind mit zwel verschiedenen Schléssern
zu sichern, deren Schliissel zwei verschiedenen Personen
auszuhindigen sind . Im {ibrigen gilt die Regelung von §4
Abs. 1 entsprechend.

(3) Soweit die Betrage fiir die Kirchenkasse bestimmt sind,
werden sie von den Zahlern auf ein Konto der Kirchenge-
meinde eingezahlt oder dem Rendanten gegen Quittung
iibergeben.

Angeordnete und abzufiihrende Kollekten sind von den
Zihlern oder vom Rendanten an die Erzbistumskasse
bzw. an die etwaigen sonstigen Empfinger zu iberweisen.
Die Uberweisungsauftrige sind als Belege zum Kollekien-
eingangsbuch aufzubewahren.

Lediglich Einnahmen aus Opferstécken und Kollekten,
die ausschlieilich zur Verwendung durch den Pfarrer be-
stimmt sind, werden an diesen abgefiihrt, der die Verwen-
dung der entsprechen Gelder im Treuhandbuch nachzu-
weisen hat, sofern nicht eine andere rtliche Regelung be-
steht.

§

n

Einnahmen bei kirchlichen Veranstaltungen sowie Zu-
wendungen von Férdervereinen und kirchlichen Verbin-
den

(1) Bei kirchlichen Veranstaltungen erzielte Einnahmen und
die damit zusammenhingenden Ausgaben sind auch dann
in der Kirchenkasse nachzuweisen, wenn die Veranstal-
tungen vom Pfarrgemeinderat oder anderen ebenfalls
rechtlich nicht selbstandigen Gruppen innerhalb der Kir-
chengemeinde durchgefihrt werden. Der Kirchenvor-
stand ist jedoch an die Zweckbestimmung der Veranstalter
gebunden.

@

~—

Absarz 1 gile entsprechend fiir Einnabmen von Férderver-
einen und fiir Zuwendungen kirchlicher Vereine und Ver-
binde.

§ 6 Behandlung von Spenden und sonstigen Zuwendungen in
steuerrechtlicher Hinsicht

(1) Steuerabzugsfihige Spendenquittungen tiber Zuwendun-
gen fur kirchliche und mildritige Zwecke kénnen — aufler
von den als gemeinniitzig anerkannten Vereinen und Ver-
binden - nur von der Kirchengemeinde als Kirperschaft
des &ffentlichen Rechrs ausgestellt werden. Die bestitigten
Spendenbetrige miissen im einzelnen iiberpriifbar sein.
Dies kann sichergestellt werden, indem:

a) im Kollekteneingangsbuch die betreffenden Spenden
einzeln angegeben werden und dabei auf die jeweilige
Spendenquittung hingewiesen wird,

b) die bei der Kirchenkasse direkt eingegangenen Spen-
denbetrige einzeln gebucht werden, wobei ebenfalls
das jeweilige Datum der Spendenquittung zu vermer-
ken ist, '

¢} in der Buchfithrung von nichtselbstindigen kirchlichen
Férdervereinen (z.B. Pfarrvereinen, Kirchbauvereinen
u.4.) insoweit, als fiir Beitrige und Spenden Quittun-

gen zum Zwecke des Steuerabzugs ausgestellt werden,
das jeweilige Datum angegeben wird.

(2) Falls jihrlich eine erhebliche Anzahl von Spendenquittun-

~

gen von der Kirchengemeinde ausgestellt wird, sollte ein
besonderes Verzeichnis angelegt werden, das folgende An-
gaben enthilt:

a) fortlavfende Nummer der Spendenquittung,

b) das Datum des Eingangs der Spende,

¢) Name und Anschrift des Spenders,

d) die Zweckbestimmung,

¢) die Angabe iiber die Verbuchung oder Weitergabe,

f) das Datum der erteilten Spendenquittung.

Die Spendenquittungen werden vom Pfarrer als dem Vor-
sitzenden des Kirchenvorstandes oder von einem durch
den Kirchenvorstand Bevollmichtigten erteilt, wobei das
Siegel der Kirchengemeinde beizudriicken ist.

(4) Spendenquittungen sind mit Durchschriften zu erstellen.

Die Durchschriften sind nach fortlaufenden Nummern
oder chronologisch geordnet 10 Jahre aufzubewahren.

(5) Fiir Geldspenden, die nichr iiber ein auf den Namen der

Kirchengemeinde lautendes Konto vereinnahmt worden
sind, k6nnen keine Quittungen zum Zwecke des Steuerab-
zugs erteilt werden.

§ 7 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am 1. Januar 1991 in Kraft . Alle entge-
genstehenden Bestimmungen, insbesondere auch die der K&l
ner Dibzesansynode 1954, werden aufgehoben.

K8ln, den 24. Juli 1990

+ Joachim Card. Meisner
Erzbischof von Kéln

Nr. 141 Ordnung zur Fiihrung des Treuhandbuches im

Erzbistum Kdln

§ 1 Treuhandgelder, Treuhandbuch
(1) Gelder, die Geistliche und Laien im pastoralen Dienst in

ihrer amtlichen Eigenschaft zur personlichen Verfiigung
Fir kirchliche oder karitative Zwecke erhalten bzw. ausge-
ben, sind Treuhandgelder. Alle derartigen Einnahmen und
Ausgaben sind in einem Treuhandbuch nachzuweisen.

(2) Spenden und Zuwendungen von Todes wegen sind nur

dann als Treuhandgelder zu behandeln, wenn eindeutig
teststeht, dafd sie nicht der kirchlichen juristischen Person
(Kirchengemeinde) zugedacht sind. Insbesondere mit
nachhaltigen Auflagen verbundene Zuwendungen sind im
Zweifel der Kirchengemeinde zugedacht und an die Kir-
chenkasse abzufiihren (vgl. Can. 1267 CIC). Sie werden
vom Kirchenvorstand verwaltet, der auflerdem fiir dic Er-
fillung der Auflage zu sorgen hat.

(3) Als Treuhandgelder sind ferner Zuweisungen des Erzbis-

3

tums an Geistliche in der Sonderseelsorge zu behandeln,
sofern diese Mittel nicht durch Rendanten oder Geschifts-
fiihrer verwaltet werden.

(4) Angenommene Mefistipendien fiir zu verkiindende Mes-
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sen sowie Stolgebiihren und etwaige sonstige Gebithren
fir Amtshandlungen sind bis zur endgiiltigen Verrech-
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nung mit der Kirchenkasse vom Pfarrer treuhinderisch zu
verwalten. Sie werden jedoch nicht in das Treuhandbuch
aufgenommen, sondern sind in der Pfarramtskasse nachzu-
welsen.

Freiwillig gegebene Mehrbetriige fiir Mefistipendien sind
an die Kirchenkasse abzufiihren, falls nichts Gegenteiliges
feststeht. Das gilt nichr fiir Manualstipendien.

(5) Einnahmen aus Opfersidcken und Kollekten sind nur
dann als Treuhandgelder zu behandeln, wenn sie aus-
schliefilich zur Verwendung durch den Pfarrer bestimmt
sind. .

(6) Fir Spenden, tiber die der Pfarrer verfiigen soll und deren
Verwendung im Treuhandbuch nachzuweisen ist, kénnen
Spendenquittungen (der Kirchengemeinde) ausgestellt
werden, wenn diese Einnahmen zuvor in der Kirchenkasse
erfaflt wurden.

§ 2 Verpflichtung zur Fithrung des Treuhandbuches

{1) Alle Pfarrer, Plarrverweser und Geistliche an besonderen

Seelsorgestellen (Filialen, Exposituren) haben ein Treu-
handbuch zu fithren.
Die Fithrung des Treuhandbuches obliegt auch den Lex-
tern einer Missio cum cura animarum und den Seelsorgern
an Krankenhiusern, Pflegeheimen und Justizvollzugsan-
stalten.

(2) Alle iibrigen Geistlichen und die im pastoralen Dienst titi-
gen Laien sind dann zur Fihrung eines Treuhandbuches
verpflichrer, wenn sie in ihrer amtlichen Eigenschaft Treu-
handgelder zu verwalten haben. Sie haben dies dem zu-
stindigen Dechanten und Definitor mitzuteilen.

(3) Das Treuhandbuch ist sorgfiltig und gewissenhaft zu fith-
ren.. Wenn mit der Buchfiihrung eine andere Person beauf-
tragt ist, so trigt dennoch die zur Fihrung des Treuhand-
buches verpflichtete Person die Verantwortung dafiir, daf}
die Eintragungen vorschriftsmafig erfolgen.

§ 3 Formelle Bestimmungen

(1) Das Treuhandbuch ist in gebundener Form zu fiihren. Die
Seiten sind fortlauferid ze numerieren.

(2) Dic Aufzeichnungen haben so genau und iibersichtlich zu

erfolgen, daf} die Zweckbindung der. Einnahmen und de-

- ren zweckentsprechende Verwendung stets zuverlissig

nachvollzogen werden kann. Hierauf ist sowohl bei den
Seiteniibertrigen als auch beim Jahresabschluf} zu achten.

(3) Die Eintragungen miussen lickenlos und vollstandig mit
Tinte bzw. Kugelschreiber in sauberer und leserlicher
Schrift erfolgen.

(4) Die Einnahmen sind spweii wie mdglich zu belegen.

(5) Die Ausgaben sind vollstindig durch Belege nachzuwei-
sen. Bei der Unterstiitzung bediirftiger Personen, deren
Namen aus seelsorglichen Griinden geheim zu halten sind,
kann auf einen Empfangsbeleg sowie auf dic Namhaftma-
chung des Begiinstigten verzichtet werden. Im Treuhand-
buch ist in diesem Fall ,NN* zu vermerken.

(6) Im Titelblatt des ‘Treuhandbuches ist vollstindig anzuge-
ben, -auf welchen Spar-, Giro- und Postscheckkonten die
Treuhandgelder angelegt sind und wo ein etwaiger Bar-
geldbestand aufbewahrt wird: Die Konten sind einzurich-
ten mit der Bezeichnung:

,Treuhandkonto des Pfarrers der Katholischen Pfarrge-
meinde St. ... in ...~

mit Angabe des Namens des Stelleninhabers

oder

Treuhandkonto des katholischen Seelsorgers am Kran-
kenhaus _..in..."

mit Angabe des Namens oder analogen klaren Bezeich-
nungen.

Es ist stets der Bank gegeniiber zu erkliren, wer im Fall
des Todes oder bei Verhinderung des Konteninhabers ver-
figungsberechrigt ist. Eine entsprechende Bestiugung der
Bank ist bei der Pritfung des Treuhandbuches vorzulegen.
Private Gelder und Treuhandgelder diirfen nicht zusam-
men auf einem Konto angelegt sein, sondern sind streng
voneinander zu trennen. Ferner sind Treuhandgelder von
den Geldern der Kirchenkasse zu trennen.

(7) Es kann jedoch auch fiir Geistliche und Laien in der Pfarr-
seelsorge ein Bankkonto der Kirchengemeinde eingerich-
ter werden, iiber das vom Kirchenvorstand dem Stellenin-
haber und seinem Vertreter unwiderruflich Bankvoll-
macht erteilt wird.

§ 4 Aufbewahrung des Trevhandbuches und der Belege

(1) Die Kontoausziige fiir Giro- und Postscheckkonto sowie
die Belege iiber die Finnahmen und Ausgaben sind fortlau-
fend chronologisch zu ordnen und abzuheften. Sie miissen
10 Jahre aufbewahrt werden. Das Treuhandbuch ist 50
Jahre aufzubewahren.

(2) Scheidet der Stelleninhaber aus seinem Dienst aus, so hat
er seinem Nachfolger das Treuhandbuch, die Kontoauszi-
ge und die Belege der letzten 10 Jahre sowie die vorhande-
nen Geldmittel zu iibergeben.

§ 5 Priifung des Treuhandbuches

(1) Die gewissenhafte Verwaltung der Treuhandgelder ist im
Auftrag des Erzbischofs zu iiberwachen. Dies erfolgt
durch die Definitoren sowie die Revisoren der Rechnungs-
kammer oder einen hierfiir besonders Beaufiragten des
Erzbischoflichen Generalvikariates.

(2) a) Die Definitoren haben alle zwei Jahre die Kirchenge-
meinden des Dekanates zu visitieren. Dabei iiberzeu-
gen sie sich davon, ob alle, die aufgrund dieser Ord-
nung ein Trevhandbuch haben miissen, dieses auch
vorschriftsmiflig fihren. Die betreffenden Geistlichen’
und Lajen im pastoralen Dienst haben dabei zu versi-
chern, daf} sie alle Kontoausziige, Sparbiicher und gege-
benenfalls sonstigen Nachweise iiber die Treuhandgel-
der zur Priifung vorgelegt haben. :

b) Die Treuhandbiicher von Sonderseelsorgern, die keine
besondere Jahresrechnung erstellen, sind vom Defini-
tor vollstindig rechnerisch und sachlich zu priifen.

¢) Ferner hat der Definitor das Treuhandbuch zu priifen,
wenn ein Stelleninhaber ausscheidet und das Treuhand-
buch seinem Nachfolger zu iibergeben ist. Ebenso ist
beim Tod eines Stelleninhabers, der ein Treuhandbuch
gefiihrt hat, zu verfahren, In schwierigen Fillen kann
der Definitor den zustindigen Revisor der Rechnungs-
kammer des Erzbischéflichen Generalvikariates an der
Priifung berteiligen.

(3) Bei den turnusmifigen Priifungen der Kirchengemeinden
durch die Revisoren der Rechnungskammer des Erzbi-
schéflichen Generalvikariates werden auch die Treuhand-
biicher der in der Kirchengemeinde titigen Geistlichen
und Lajen im pastoralen Dienst iiberpriift . Die Priifung
hat sich auf alle Einnahmen und Ausgaben sowie auf das
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Belegwesen zu erstrecken. Wesentliche Mingel sind dem genstehenden Besummungen, insbesondere auch die der Kél-
Inhaber des Treuhandbuches mitzuteilen. ner Didzesansynode 1954, werden aufgehoben.

§ 6 Inkraf Kéin, den 24. Juli 1990
nErartereten

Diese Ordnung tritt am 1. Januar 1991 in Kraft. Alle entge- + Joachim Card. Meisner
Erzbischof von Kéln
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ERZBISTUM KOLN GENERALVIKARIAT
Hauptabteilung
Finanzen/Bau/Recht

Erzbistum KoIn - Generalvikariat - 50606 KdIn Abteilu ng Recht
Andie _ _ Bearbeiter/in: Frau Dr. Eberle/La
katholischen Kirchengemeinden,
Kirchengemeindeverbande und Telefon: 0221/ 16 42 - 1317
Gemeindeverbande Telefax: 0221/ 16 42 - 1903
im Erzbistum KoéIn eMail: '
susanne.eberle@erzbistum-koeln.de

Ihr Schreiben vom Ihr Zeichen SBKZ/GKZ Unser Zeichen Datum

(unbedingt angeben)

R 35153/67 17.03.2008

Zuwendungsbestatigungen bei Ehrenamtlichen

Sehr geehrter Herr Prarrer,
sehr geehrte Kirchenvorstands- und Verbandsvertretungsmitglieder,
sehr geehrte Damen und Herren in den ausfiihrenden Dienststellen,

seit der Reform des Spenden- und Gemeinnitzigkeitsrechts durch Gesetz zur weiteren Starkung des
burgerschaftlichen Engagements vom 21.09.2007, rickwirkend in Kraft getreten zum 01.01.2007, wird
verstérkt nach der Moglichkeit gefragt, Ehrenamtlichen, z.B. fur Fahrtkosten, Zuwendungsbestétigungen
auszustellen.

Dazu weisen wir die Verantwortlichen bei den Kirchengemeinden und Kirchengemeindeverbanden auf
Folgendes hin:

Eine , Spende’ im steuerrechtlichen Zusammenhang setzt eine freiwillige Ubertragung von eigenem
Vermdgen voraus. Das bedeutet Geldabfluss, nicht fiktive Berechnung. Es muss also jemand freiwillig
z.B. 100 € aus seinem Vermogen spenden, indem er der Kirchengemeinde 100 € in bar Ubergibt, 100 €
von seinem Konto Uberweist (Geldspende), einen Gegenstand im tatsachlichen Wert von 100 € Ubergibt
(Sachspende) oder auf einen Rechtsanspruch, der ihm vorher tatséchlich eingerdumt wurde, verzichtet
(Geldspende in Form der Aufwandsspende).

1. Spendenquittungen fir ehrenamtliche Tatigkeit?

In Bezug auf ehrenamtliche Téatigkeit ist eine Aufwandsspende nicht moglich, weil eine Forderung auf
Entgelt (Arbeitslohn) von vornherein nicht besteht.

Ausnahmen kommen nur in Betracht in Fallen so genannter Teil-Ehrenamtlichkeit, in denen der
jeweiligen Person hinsichtlich eines Teils ihrer T&tigkeit ein Vergiitungsanspruch durch Satzung, Vertrag
oder Kirchenvorstandsbeschluss tatsichlich eingeraumt wurde, wenn der Betreffende auf diesen Rechts-
anspruch dann anschlief3end verzichtet. Da der Anspruch vorher eingerdaumt werden muss, reicht ein
nachtraglich gefasster Kirchenvorstandsbeschluss nicht aus. Auch darf der Anspruch nicht unter der
Bedingung des Verzichts eingerdumt werden.
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Beispiel 1:

Ein Mitglied des Kirchenvorstandes (Architekt) erbringt in Austibung seiner beruflichen Qualifikation
unentgeltlich Dienst- oder Werkleistungen fir die Kirchengemeinde, bittet aber um eine
Zuwendungsbestéatigung in entsprechender Hohe.

Unbeschadet weiterer rechtlicher und haftungsrechtlicher Folgefragen bei  ehrenamtlicher
Leistungserbringung ist dazu zu sagen: Eine Zuwendungsbestétigung darf nicht ausgestellt werden. Eine
Aufwandsspende liegt nicht vor, da kein Rechtsanspruch auf Vergiitung eingeraumt wurde.

Beispiel 2:

Ein Vater eines Kindergartenkindes tibernimmt es, ehrenamtlich in Eigenarbeit Aul3enspielgeréate fir den
Kindergarten aufzustellen, da die Kirchengemeinde kein Geld dazu hat. Fir die geleisteten Dienste bittet
er um eine Zuwendungsbestétigung fiktiv nach Baul 6hnen.

Eine Zuwendungsbestétigung darf nicht ausgestellt werden. Eine Aufwandsspende liegt nicht vor, da kein
Rechtsanspruch auf Vergltung eingeraumt wurde. Fiktive Stundenlohnansétze sind nicht zuléssig.

2. Spendenquittungen fur ehrenamtliche Tatigkeit im Hinblick auf die Steuerbegunstigung fur
nebenberufliche Tatigkeit z.B. als Ubungsleiter nach § 3 Ziff.26 EStG (bis zu 2100 € im Jahr)
oder den neuen ,,Ehrenamtsfreibetrag* nach § 3 Ziff.26a EStG (bis zu 500 € im Jahr)?

In 8 3 Ziff.26 EStG wird eine Regelung dariber getroffen, dass Einnahmen aus den genannten
nebenberuflichen Tétigkeiten unter den ndher geregelten Voraussetzungen bis zur Héhe von insgesamt
2100 € steuerfrei sind. Geregelt werden Félle nicht ehrenamtlicher, sondern nebenberuflicher Té&tigkeit,
bei denen ein Rechtsanspruch auf Verglitung besteht. Eine steuerfreie Ubungd eitervergiitung kénnte zwar
als Spende anerkannt (,zurlickgespendet”) werden, wenn ein Rechtsanspruch auf sie vor Beginn der
Téatigkeit begrindet wurde und unter weiteren Voraussetzungen (der Lohn muss den Vermdgensbereich
des Lohngebers zunédchst verlassen). Wenn jedoch kein Lohnanspruch eingerdumt wurde, kann auch
keine Spendenquittung ausgestellt werden (vgl. Ausfihrungen oben unter Ziff.1).

Gleiches gilt fur bis zur Hohe von insgesamt 500 € im Jahr steuerfrei bleibende Einnahmen (z.B.
Aufwandsentschadigung) fur nebenberufliche Tétigkeit im Sinne von § 3 Ziff.26a ESIG (, Ehrenamts-
freibetrag). Solche Einnahmen koénnen nur dann in Form einer Aufwandsspende , zurlickgespendet”
werden, wenn sie - aufgrund einer Satzungsbestimmung oder eines Kirchenvorstandsbeschlusses —
tatséchlich gewahrt wurden.

3. Spendenquittungen fur Fahrtkosten?

Zu der verschiedentlich gestellten Frage, ob wenigstens fir Fahrtkostenaufwendungen eine Zuwendungs-
bestétigung ausgestellt werden kann, ist folgendes zu sagen:

Stellt jemand seinen PKW fir Fahrten im Auftrag einer Kirchengemeinde zur Erflllung entsprechender
kirchlicher Zwecke zur Verfigung, so kann nur dann eine Zuwendungsbestétigung ausgestellt werden,
wenn ein — angemessener — Aufwendungsersatzanspruch durch Kirchenvorstandsbeschluss, Vertrag oder
Satzung eingerdumt wurde. Bei Vorliegen eines solchen Anspruchs kdnnen maxima 30 Cent pro
Kilometer erstattet werden. Der Trager kann aber eine Auflistung der Fahrten mit Abfahrts- und Zielort
und die Angabe Uber den Grund der Fahrt und die Entfernung in Kilometern verlangen (bzw. Fihrung
eines Fahrtenbuches).

Die entscheidende Frage ist, ob ein Aufwendungsersatzanspruch eingeraumt wurde. Wesentlicher
Anhaltspunkt fur die Ernsthaftigkeit von Aufwendungsersatzansprichen ist die wirtschaftliche
Leistungsfahigkeit der Koérperschaft, konkret also: Es missen Haushatsmittel fir die Erstattung der
Fahrtkosten zur Verfligung stehen. Daraus ergibt sich:

Prioritar fur die steuerrechtliche Frage, ob eine Zuwendungsbestétigung Uber den Fahrtkostenerstattungs-
verzicht Ehrenamtlicher ausgestellt werden kann, ist daher die operative Frage: Wollen und kénnen die
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Kirchengemeinden sich rechtsverbindlich verpflichten, die Fahrtkosten ehrenamtlicher Helfer zu
Ubernehmen?

Eine Kirchengemeinde, die sich verpflichtet hat, ihren ehrenamtlichen Helfern die nachgewiesenen
Fahrtkosten zu erstatten, kann diesen bei einem Verzicht auf die Kostenerstattung auch eine Zuwendungs-
bestétigung in entsprechender Hohe ausstellen. Wichtig zu sehen ist aber, dass wenn samitlichen
Ehrenamtlichen, denen ein Fahrtkostenerstattungsanspruch eingerdumt wurde, diesen auch beanspruchen,
die Fahrtkosten auch tatséchlich ausgezahlt werden missen und die Betreffenden nicht auf die
Moglichkeit einer Zuwendungsbestétigung verwiesen werden kénnen.

Folgende V erfahrenswei se ware mdoglich:

Beispiel 3:

Der Kirchenvorstand beschliefdt, ab dem Haushaltgahr 2008 allen Personen, die fir ihre ehrenamtliche
Tatigkeit zugunsten der Kirchengemeinde ihren privaten PKW einsetzen, eine Aufwandsentschadigung
fur die nachgewiesenen Fahrten bis maximal.... Euro (z.B. 200 €) pro Person und Haushaltgahr (bei
Zugrundelegung einer Berechnung von 0,30 € pro gefahrenen km) zu zahlen und stellt dafiir die nétigen
Haushaltsmittel zur Verfiigung.

Die Haushaltsmittel miissen so bemessen werden, dass sie fur potentiell alle in Betracht kommenden
Ehrenamtlichen zur Verfligung stehen. Es ist nicht zuldssig, z.B. 500 € fir zehn Personen zur Verflgung
2u stellen und dann alle oder neun Personen auf eine ,, Soendenquittung” zu verweisen. Denn es steht in
der freien Entscheidung des Ehrenamtlichen, ob er die Option , Fahrtkostenerstattung” oder
» Jpendenquittung” geltend macht.

Eine von dem oben dargestellten Weg abweichende Verfahrensweise birgt das Risiko in sich, as
Missbrauch von rechtlichen Gestaltungsmoglichkeiten nach 8§ 42 AO gewertet zu werden, wodurch das
Steuergesetz aber nicht umgangen werden kann.

Vorstehende Informationen und Hinweise geben den derzeitigen Rechtsstand wieder. Spétere
Aktualisierungen bleiben vorbehalten.

Mit freundlichen GrifRen
Dr. Daniela Neumann

Justitiarin
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