Handbuch Pastoralbüro
13.2 – Lokale Regelungen: RAUMVERMIETUNG
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Kapitel 13  Lokales

13.2  Lokale Regelungen

( 13.2.1 Raum-Vermietung
1.)
Ab dem nächsten Blatt finden Sie (a) einen (Muster-)Mietvertrag der Pfarrei zur Überlassung von Räumen (dieses Muster vereint Praxis und Erfahrung verschiedener Pfarreien!) und (b) ein Muster für ein Übergabe-/ Abnahmeprotokoll.
2.)
Für einen Schnell-Überblick legen Sie sich folgende einfache Tabelle an:
Dies ist ein Formular-Muster!
	RAUM
	Ist der Raum vermietbar?
	PREIS [€]

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


falls zutreffend:

Vermietung erfolgt nicht über das Pastoralbüro, sondern extern über:

Name, Telefon, E-Mail 

am besten erreichbar (Tageszeit, Uhrzeit)
3.)
Stichworte, was im Zusammenhang mit einer Vermietung zu beachten ist 

1. Räumlichkeiten (Beschreibung)?
2. Fassungsvermögen (Personenzahl)?
3. Zuständigkeiten?
4. Schlüsselausgabe wann, durch wen?
5. Mietverträge?
6. Beträge für Miete und Kaution?
7. Reinigung?
( 13.2.2 Mietvertrag 
( 13.2.3 Übergabe-/Abnahme-Protokoll 






