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ownCloud - Erste Schritte

In dieser Dokumentation erfahren Sie mehr zum Thema “Login”, “Benutzeroberfliche” und “Persénliche
Einstellungen” Thres ownCloud-Kontos.

Der erste Login

Durch den Aufruf der fiir jeden Seelsorgebereich ausgewiesenen URL in Form von “https://cloud.erzbistum-
koeln.de/sb-000" konnen Sie sich in Ihrer ownCloud-Instanz anmelden. Die URL und Ihren persdnlichen
Benutzernamen erhalten Sie von dem fiir Sie zustdndigen Administrator.

Da Passworte nicht unverschliisselt via E-Mail iibermittelt werden diirfen, miissen Sie sich mit Hilfe der
Funktion “Passwort zuriicksetzen” zundchst ein neues Passwort vergeben. Tragen Sie hierzu zundchst den vom
Administrator mitgeteilten Benutzernamen und ein beliebiges (und damit falsches) Passwort ein.
AnschlieRend klicken Sie auf “Einloggen”.

Die Anmeldung wird fehlschlagen und Sie konnen mit Hilfe des Links “Sie haben Ihr Passwort vergessen? Setzen

1"

Sie es zuriick!” den Dialog fiir die Vergabe eines neuen Passwortes starten.

mustermann.max

Du hast Dein Passwort vergessen? S

es zuriick!

- Einloggen

Abbildung: Ein Klick auf den Link startet die Funktion “Passwort vergessen”

Unmittelbar nach dem Klick auf diesen Link hat ownCloud an die in Ihrem Benutzerprofil hinterlegte E-Mail-
Adresse eine Nachricht geschickt. Offnen Sie diese und klicken auf den dort enthaltenen Link. In dem
daraufhin angezeigten Browser-Fenster konnen Sie nun das neue Passwort eingeben.

Neues Passwort

Passwort zuriuicksetzen

Abbildung: Vergeben Sie ein neues Passwort fiir Ihr ownCloud-Konto
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Bitte beachten Sie: Die Richtlinie fiir sichere Passworter: Passworter miissen mindestens 8 Zeichen lang sein,
GroR- und Kleinbuchstaben sowie Sonderzeichen (!@#$%()"&*) und Zahlen enthalten.

Bitte beachten Sie folgende Tipps fiir sichere Passworter:

1. Ein komplexes Passwort wahlen
Ein gutes Passwort (zum Beispiel fiir ein Benutzerkonto im Internet) sollte mindestens acht Zeichen
lang sein und nicht im Waorterbuch stehen. Neben Buchstaben sollte es auch Ziffern und Sonderzeichen
enthalten.

2. Keine Namen verwenden
Tabu sind Namen von Familienmitgliedern, des Haustieres, des besten Freundes oder des
Lieblingsstars.

3. Kreativ werden
Um ein komplexes und dennoch leicht zu merkendes Passwort zu konstruieren, empfiehlt sich ein
Merksatz als Eselsbriicke. Dabei denkt sich der Nutzer einen Satz aus und benutzt von jedem Wort
beispielsweise nur den ersten Buchstaben. AnschlieRend verwandelt man bestimmte Buchstaben in
Zahlen oder Sonderzeichen. So wird zum Beispiel aus dem Merksatz "Morgens stehe ich um 6:15 Uhr
auf und putze meine Zahne." das Passwort "Ms1u6:15U@upmZ".

4. Passworter regelmaRig dndern
Jedes Passwort sollte in regelmadRigen Zeitabstdnden gedndert werden. Viele Programme erinnern
automatisch daran, wenn das Passwort schon ein halbes Jahr benutzt wird.

5. Passworter nicht aufschreiben
Auch wenn es bei vielen Zugangsdaten schwerfallt: Grundsatzlich sollten Passworter nicht notiert
werden.

6. Unterschiedliche Passworter verwenden
Problematisch ist die Gewohnheit, einheitliche Passworter fiir viele verschiedene Zwecke zu
verwenden. Denn gerdt das Passwort einer einzelnen Anwendung in falsche Hande, sind auch die
anderen Anwendungen nicht mehr geschiitzt.
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Benutzeroberflache

Nach einem erfolgreichen Login sehen Sie eine Ubersicht Ihrer personlichen sowie der fiir Sie freigegebenen
Ordner und Dateien.

“.s‘,, Dateien v M mann ¥

S

-
[ ]

Alle Dateien # Neu 1

Favoriten

Mit Ihnen geteilt @ f=== ) _ - . @
é Finanzen 5t. Marien « Seelsorgebereichs-Admir vor 6 Tagen

Von Ihnen geteilt

Geteilt Gber einen Link

Geldschte Dateien

£ Einstellungen

Abbildung: Die in ownCloud verfiigharen Meniis

In ownCloud wird zwischen unterschiedlichen Meniis unterschieden:

(1) Oberes linkes Menii:
In diesem Menii finden Sie die Auswahl “Dateien” (Standard), “Aktivitdt” und “Bilder”.

(2) Oberes rechtes Menii:
In diesem Menii finden Sie die Auswahl “Persénlich”, “Hilfe” und “Abmelden”

(3) Inhaltsmenii:

Jeder Ordner und jede Datei verfiigt im Inhaltsmenii {iber die Eintrdge “Herunterladen”, “Versionen” “Teilen”
und “Ldschen”. Zudem kénnen Sie weitere interessante Informationen, wie z.B. die Gr6Re und das Datum der
letzten Anderung ablesen.
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Personliche Einstellungen
Uber die Schaltfliche “Persénlich” im rechten oberen Menii kénnen Sie nun Ihre persénlichen Einstellungen

einsehen bzw. andern.

“.“,‘ Persanlich v Max Mustermann v

Sync-Clients

Persénliche Informationen
ANDROID APP ON rl Available on the

Googlepiay | @8 App Store

Benachrichtigungen

Federated Cloud Wenn Sie das Projekt unterstiitzen machten, -«-sbeteiligen Sie sich an der Entwicklung -+-ioder -+-helfen Sie mit, es bekannter zu
machen!
Passwortrichtlinie Den Einrichtungsassistenten erneut anzeigen

SSL-Root-Zertifikate
Sie verwenden 0 B der verfiigbaren 1 GB

Passwort

200000000000 Passwort andern

Passwortrichtlinie

Die folgenden Kennwortbedingungen miissen erfillt werden:
Alle Passwirter missen mindestens 15 Zeichen lang sein und;
© Missen GroB- und Kleinbuchstaben enthalten.
© Mussen Zahlen enthalten.
o Missen Sonderzeichen enthalten: [@#5% /&%)

Abbildung: Anpassen der persdnlichen Account-Einstellungen

Neben den zur Verfiigung stehenden Sync-Clients sehen Sie zundchst eine Information zur GroRe des
bereitgestellten Speicherplatzes und dessen Auslastung.

Unter dem Sammelnamen “Persénliche Informationen” kdnnen Sie sich ein neues Passwort vergeben, den
angezeigten Namen sowie die zu verwendende E-Mail-Adresse @ndern. Zusdtzlich kann auch noch ein Profilbild

hinterlegt werden, dies ist aber optional.

Weiterhin kdnnen Sie sich einen Uberblick verschaffen, in welchen Gruppen Sie Mitglied sind.
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Unter “Benachrichtigungen” konnen Sie anhand der gesetzten Hakchen genau bestimmen, iiber welche
Aktivitaten Sie benachrichtigt werden mochten.

Sync-Clients
Benachrichtigungen
Personliche Informationen
Benachrichtigungen 0 8 Eine neue Datei oder ein neuer Ordner wurde erstellt
O B8 Eine Datei oder ein Ordner wurde gedndert
Federated Cloud ) .
0 0 Benachrichtigungen Gber Neues und Anderungen auf Ihre
favorisierten Dateien beschrinken
Passwortrichtlinie -
U B Eine Datei oder ein Ordner wurde geloscht
SSL-Root-Zertifikate O B Eine Datei oder ein Ordner wurde wiederhergestellt
B8 B Eine Datei oder ein Ordner wurde geteilt
B B Eine Datei oder ein Ordner wurde von einem anderen Server
geteilt
0 B Eine dffentliche geteilte Datei oder ein 6ffentlicher geteilter
- Ordner wurde heruntergeladen

B Ihre eigenen Aktivititen im Stream auflisten
[ Ober Ihre eigenen Aktivitaten via E-Mail benachrichtigen

E-Mails senden:| stiindlich j

Federated Cloud

Ihre Federated-Cloud-ID: mustermann.max@cloud.erzbistum-koeln.de/ebk

Abbildung: Durch die Benachrichtigungen wissen Sie immer was in Ihrer ownCloud gerade passiert

Hierbei unterscheidet ownCloud zwischen zwei unterschiedlichen Mdglichkeiten:

Mail:

Die Auswahl der abonnierten Aktivitditen wird an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse geschickt. Sie
konnen das Intervall festlegen: Zur Auswahl steht ein stiindliches, tdgliches oder wdchentliches
Benachrichtigungs-Intervall.

Stream:
Die Auswahl der abonnierten Aktivitdten wird Ihnen unter dem Meniipunkt “Aktivitdt” im linken oberen Menii
angezeigt. StandardmdRig sind die hier angezeigten Informationen umfangreicher.
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