
Allgemeine Hinweise zur Durchführung

Online-Plattform: Wählen Sie eine Videokonferenzplattform, mit der Sie sich sicher 
fühlen und probieren Sie die Funktionen vor Beginn des Treffens noch einmal aus.

Hinweise:

	ҷ Die Wortwahl in der folgenden Methodenbeschreibung ist an die Plattform zoom 
angepasst. Bitte beachten Sie, dass manche Funktionen bei anderen Anbietern anders 
benannt sind. So heißen beispielsweise „Breakout Rooms“ bei Microsoft Teams  
„Gruppenräume“ oder bei Webex „Teilgruppen-Sitzung“.

	ҷ Die technischen Hinweise gelten für PCs (Desktoprechner) oder Laptops.  
Bei Tablets oder Smartphones kann die Funktionsweise abweichen. 

Digitale Einladung: Versenden Sie den Meeting-Link per Mail und stellen Sie eine 
Telefonnummer zur Verfügung, falls Teilnehmende technische Unterstützung beim 
Einwählen in die Sitzung benötigen.

Regeln: Vereinbaren Sie zu Beginn der Videokonferenz Regeln, die den ungestörten 
Ablauf erleichtern:

L	 Das Mikro wird stumm geschaltet, wenn man nicht spricht.
L	 Das Videobild ist angeschaltet, sofern es die Internetverbindung erlaubt. 
L	 Wer früher gehen muss, schreibt eine Nachricht in den Chat.
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arrow-right www.erzbistum-koeln.de/glaubenskommunikation 

Eine kurze Umfrage  

stößt einen neuen 

Gedanken an, oder leitet 

zu einem neuen  

Thema über.

Erforderliche Videokonferenz-Kompetenzen:
L	 Erstellen einer Umfrage

	ҷ Diese Funktion ist bei zoom nur nutzbar, wenn eine Lizenz erworben wurde.

Vorbereitung:
L	 Bereiten Sie die Umfrage vor Beginn des Treffens in den Meeting-Einstellungen vor. 

Nutzen Sie dabei die Funktion ‚Multiple-Choice‘, sodass die Teilnehmenden mehrere 
Antworten wählen können.

L	 Hier zwei Vorschläge, für eine Umfrage:
1. Gott ist mitten im Alltag erfahrbar.

 Schön wär’s … 

 Auf jeden Fall! 

 Da ist er mir noch nicht begegnet. 

 Im Alltagsstress schaue ich nicht so genau hin. 

2. Wenn mich ein Freund auf meinen Glauben anspricht, …  

 … würde ich mich ziemlich unwohl fühlen. 

 … würde ich meine eigenen Fragen nicht verschweigen. 

 … würde ich wahrscheinlich überrascht sein. 

Durchführung:
L	 Starten Sie im Meeting die Umfrage.
L	 Lassen Sie die Teilnehmerinnen und Teilnehmer abstimmen und präsentieren sie 

anschließend allen die Ergebnisse.
L	 Das Meinungsbild kann nun ein Anknüpfungspunkt für Ihre Überleitung zu einer neuen 

Themeneinheit werden. 
	ҷ �Wenn Sie umfangreichere Umfragen durchführen, oder zwischen unterschiedlichen 
Möglichkeiten der Ergebnisdarstellung wählen möchten, nutzen Sie eine zusätzliche, 
kostenfreie Plattform, wie zum Beispiel arrow-right www.mentimeter.com.  

 SCHON EINMAL DARÜBER  

NACHGEDACHT?

etwa 10 Minuten
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https://www.erzbistum-koeln.de/seelsorge_und_glaube/erwachsene/web/glaubenskommunikation/



